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ACUERDO No. A-37-06 E .-
EL SUBCONTRALOR DE PROBIDAD ENCARGADO DEL DESPACHO :

CONSIDERANDO:

Que corresponds & la Contraloria General de Cuenlas la funcitn fiscalizadora en forma externa de los activos
y pasivos, derecnos, ingresos y egresos y, en ganeral, lodo interés hacendario de los Organismos de| Estado,
entidades autonomas y descentralizadas, las municipalidades y sus empresas, y demas inslituciones que
capfarman el sestor puchca no financiera.

CONSIDERANDOQ:

Que &n su calidad de drgano rector de contral gubermamental, constituye una de sus atribucicnes diclar las
pollicas, normas y praceaimientos, en &l Ambilo de su competencia, para observancia y cumplimiento obligatorio
en los organismos, institluciones, enlidades y demas personas a que se refiere el articulo 2 de la Ley Orgénica
de la Contraloria General de Cuentas.

CONSIDERANDO:

Que como ente superior e liscalizacion del Eslado y con el propésita de consolidar los procesos de rendicion
de cuenlas, debs velar por el cumplimienio de las disposiciones contenidas en los Dacretos 101-87 “Ley
Organica del Presupuesto” y 12-2002 "Cédigo Municipal” ambaos del Cengreso de la Republica, per lo que es
necesario emilr |as normas para que las Municipalidades de la Republica de Gualemala y sus empresas,
cumplan con sus abligaciones como cuentadantes, en la forma, modo y tiempo que se eslablecen en esle

Acuerdo.
POR TANTO:

En gjercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 13 lilerales a) y g), y con base en las articulos 2, 4,
5,6y 12 dé su Ley Organica, asi como el arliculo 232 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Guatemala,

ACUERDA:

Aprobar las nornas de cardcler técnico y de aplicacién obligatoria, para la rendicion de cuentas de las
municipalidades de la Republica y sus empresas, conforme a los siguientes articulos:

Articulo 1. Rendicién de Cuentas. La rendicidn de cuenlas es un mecanismo establecido para que las
municipalidades y sus empresas, comprueben la legalidad, la eficiencia, eficacia, economia, aquidad, probidad
y lransparencia de sus operacianes, sobre la base de una medicion adecuada de la calidad de la gestion
instilucional e informen a la saciedad civil y entes contralores y reclores. En consecuencla dichas entidades y
sys empresas deberan cumplir obligatoriamente con las siguientes disposiciones. )

lil. En los primeros cinco dias habiles de cada mes:

a) Operagiones de 1a caja fiscal, con fa ejecucion dal presupuesta de ingresas y egresos en efectivo,
correspondienies al mes anterior. W

b) Para las Municipalidades y sus empresas que operan el SIAF-MUNI y SIAFITO-MUNI deberén
de entregar. .

b.1) Caja Municipal de Movimiento Diarle (Reportes PGRITO3 Y PGRIT04), generada por
los sistemas informalicos precitados, en forma electronica, en un medio magnatico u dplico.

b.2) El“Archivo de Transmisién" generado por los sistemas en forma electrénica, en un madio

magnélico u oplico

“Copla de la base de datos” encriptada inmediataments después de haber generado la Caja
Municipal de Movimiento Diario (Repories PGRITO3 y PGRIT04), an un medio magnética
u Gptico debidamente rotulado, con el codigo y nombre de la entidad y periodo & qua
corresponda la informacion. s .

b.3)

) Para las icipalidades y sus emp que operan con el Sistema de Contabilidad Intagrada
en modalidad Web (SICOINWEB), deberan entregar su informacién de la Caja Conselidada
(Reparte PGRITO1) y Caja de Movimiento Diario {Reponie PGRITOZ2), generada por el sistema
en forma electronica en un medic magnético u optico. '

da cada ct

IV, Enlos pril cinco dias

Infarme Gerencial de Rendicion de Cuentas, con la informacién pertinenta de la gastidn realizada an el
cuatrimestre anterior; se exceplila de esta disposicion lo relativo al informe anual a gue se refieye el
numerai . literal ¢) del presente articulo. Estos informes deberdn imprimirse en pag2! bond tamano carta,
can el membrele oficial de las municipalidades o émpresas municipales, con folios & ind,># de su contanido
y anexos, con letra tipo arial de doce puntos, margenes superior e izquierdo de 7.5 pulgadas (3.81
centimelros), derecho e inferior de 1.0 pulgada (2.54 centimetros) Estos informes deberan enviarse en
forma electronica en medio magnético u optico, y conservarse en los archives oficiales de Jas entidades
cuentadantes,

Articulo 3. Fermato de impresién de la Caja Fiscal. A partir del 1 de julio de dos mil seis, los informes
|

a) A partir del uno (1) de julio def ano dos mil seis (2006), la rendicion de cuenias se p
en formato digital (via internet o par medios magnélicos), ante la Contraloria General de Cuentas, er los
modelos ae formulanos y reportes autorizados por esta entiaad, en el Acuerdo Nimero A-28-20086,

b) Lainformacion de la rendicion de cuentas seré generada por los sistemas SICOINWEB, SIAF-MUNI, yio
SIAFITO-MUNI, en los cuales son Jos nices reconocidos por la Conlraloria General de Cuentas como
los sislemas oficiales de regiairos y control, para las municipalidades y sus empresas,

c) Las municipalidades del pals y sus empresas con personalidad juridica y palrimonio proplos, para cumplir
con las obligaciones a que sé refigre el Tiulo VI Hacienda Municipal, capitulos |, 11, 1ii; y especificamente
las conlenitas en lus articulus 135, 136 y 137 del capitulo 1V, del Decrelo 12-2002 Cddige Municipal,
deberan lievar a partr del uno e enero de 2007, los regisiros contables de sus operaciones presupuestarias
y patrimoniales, para generar la informacion para la rendicidn de cuentas.

d) Las dependencias cuentadantes, sin ninguna excepcion, deberan generar una copia impresa de los
informes de las opuraciones de ingresos y egresos, segun sea el caso, la cual deberan adjuntar a la
documentacion original que sustenta las mismas. Esie informe y la documenlacion réspectiva, deberan
conservarse en 1os arciivos de las Municipalidaaes y sus empresas, para posleriores verificaciones de
esta Contraloria
La rendicién de cuentas clectranica mansual, sera presentada directamente a la Contralorfa, en las oficinas
centrales para las entdades radicusas en el departamento de Guatemala y en sus Delegaciones
Deparamentales para las demas entidades radicadas en el interior de la Replblica, en las cuales se
eatzndordn las correspondienlzs constanclas de recepcldn.

@)

Articula 2, Plazos, paricdos y contenido de la informacion. Todas las municipalidades y sus empresas,
deberan presentar la infurmacion en los fornatos elecuwdnicos definidos por el Ministarnio de Finanzas Plblicas,
[a Secretaria de Planilicacién y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN) y la Contraloria General de
Cuentas, conlorme las sigulentes disposiclones:

l.  Enia primera quincena del mes de enero de cada ano:

a) g}ap{a‘de: Plan Operativa Anual (POA) del gjercicio fiscal vigents, debidamente aprobada par e! Consejo
unicipal.

b) Presupuesto General de Ingresos y Egresos debidamente aprobado por el Consejo Municipal.

£)  Memoria de labores e Informe Anual de Geslion de los programas, actividades y proyectos a cargo de
las municipalioades y sus empresas, correspondientes al ejercicic fiscal anterior al vigente.

d) Informes circunstanciados relacionados con:

d.1) Accionss corractivas yio ajustes realizados para superar las deficiancias y debilidades en la gestion
muncipal.

d.2)  Medidas para cumplic con las recomendaciones de las auditorias anteriores practicadas, ya sean

estiss internas o extemas, W .

. El 31 de marzg de cada ano; ' . ' , .

a) Eslados Financieros al treinta y uno de diciembre del ¢jercicio fiscal anterior, con lag cuentas
patrinonizles delindas en el Plan Unico de Cuenlas para el Sector Publica no Financiera. Por esta
unica vez, las municipalidades y sus empresas deberan remitic el Eslado Patrimonial (balance
inicial) para la aperiura de la conlapiligad, @ mas lardar elireinta (30) de junio del afio dos mil seis,
con ja informacicn de cierre al treinta y yno de diclembre del ano dos mil ¢ingo. d

los imientos de Caja Consolidada (Reporte PGRIT01), Caja de Movimiento Diario (Reparts
PGRIT02) y Caja Municipal de Movimiento Diario (Reportes PGRITDS y PGRIT04), que correspanden a las
anleriores fonnas 200-A y 200-8, en sus formas electrénicas e impresas, son de caracter ebligatorio para las
municipalidades y sus empresas. 3

Articula 4. Formas y talonarios electrénicos. De canformidad con logispuasto en el Articulo 2 del Decreto
Nimero 31-2002, Ley Organica de la Contraloria General de Cuenias, las municipalidades y sus emprasas
se encuentran entre las entidades sujetas a fiscalizacion, en consecuencia astan obligadas a registrar sus

F i presup ias y patimoniales en los sistemas integrados SICOINVVEB, SIAF-MUN| y SIAFITG-
MUNI: & informar sobra las mismas, tnicamente en los formularios y/o talbnarios autorizados por la Contralora
General de Guentas, conforme lo establece el Acuerda A-28-06, en sus formas electidnicas,

Articulo 5. Cuenta Unica del Tesoro. Todas las municipalidades y sus empresas de confarmidad con o
establacido en el Articulo 98, literal j) del Decreto 12-2002. Codigo Municipal, estén obligadas a administrar
sus recurses financieros en una Cuenta Unica del Tesoro Municipal. Este sistema de ragistro y confrol de las
operaciones de ingresos y Baresos, serd en forma electrdnica y exclusive que deberdn utilizara partir del une
de junic del presente aio; las municipalidades y sus empresas que aun no dispongan ds equipos de compuio
y programas para el manejo inlegrado y elecironica, deberan llevar un registro fisico en llbfos u hojas movibles,
en tanlo se integran al sistema uniforme para ef sector publico no financiero.

De conformidad con lo establecido en el Ariculo 46 de! Decretn 101-8T del Congreso de la Repiblica, “hey
Orgénica del Presupussto” el Ministerio de Finanzas Pablicas y &l instituto de Fomento Municipal, A8E50faran
a lag municlpalidades y sus emprasas, para la adopcion y funcior de |os sist integrades, confome
a los planes de irabajo aprobados,

Articulo 6. Responsabilidad Administrativa. La rendicion de cuenias es responsabilidad del Consejo
Municipal y Alcalde y Junias Directivas de las empresas municipales; para el efucio sg apoyardn en los informes
de todos los funcionarios y empleados municipales, en los diferentes piveles de competencia y jurisdicciones.

Articulo 7. Auditorias Internas. Las Unidades de Auditoria Interna de cada una de las entidades indicadas
en el articulo anterior, seran responsables de la vigilancla del cumplimiento de las disposiciones del presante
Acuerdo; y de informar a la Cantraloria General de Cuentas, sobre los incumplimientos a las mismes,

Da conformidad con lo regulado en el articulo 36 del Decrefa Namero 12-2002 del Congraso de la Republica,
Codico Municipal, esta funcion de vigilancia es extensiva para las Comisiones de Descentealizacion,
forialecimienio municipal y participacidn ciudadana; De finanzas; y De probidad. :

Articulo B. Recyrsos humanos, fisicos y financieros, Las municipalidades y sus empresas, serdn resgonsables
de aporiar |os recursos humanos, fisicos y financieros necesarios para alcanzar los objetivos y metas de la
modsmizacian financiera del sector pabiica, conforme a las politicas, planes y programas que $a estructuren
a nivel nacional. & i N e 1

Articulp 9. Sapciones. El incumpiimiento du {as presentes disposicionas, spra sancionado conforme el Articulo
39 de la Lay organica de la Contralorla General de Cuentas, Decreto No. 31-2002 del Congreso de la Republica.

Articuto 10. Vigencia. El presente acuerdo anlraré.gui:ll ﬁig&ﬁcla & partir del '!Jia %igl:lj‘an_la‘dé.sk Pyplicacien |

en el Diaric Ofigial. .

COMUNIQUESE.
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Avenida Simedn Candas, 5-38 Zona 2. Cédigo Paostal 01002, Guatemala, Cenfroameril:a’ - Tels: (502) 254-0011 al 13,17 y 24
http:/eww contraloria.gob.gt
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