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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

CAPITULO | Gestion de Contratos

Crear un contrato

Para la creacién de un contrato nuevo en el sistema Sicoin GL, se debe
ingresar en el menu “Gestion-Contratos-Registro”.

+Gobiernos locales
-l L JGobiernos locales

+ JMantenimientos
- L iGestion
* Ingresos
- Egresos
£ Inicializacion
v JPrestamos
+ Donaciones
JProyectos
+] JFinanciamientsds Tl.‘lll'llbl"dlt."ﬁ

' Convenios
- l Contratos
Beogistr:

Documentos del Contrato

n [} IS
+ Estimaciones de pago
Modificaciones a los Terminos de wu
Recepcion Final de Contratos

Liguidacidn final

Reprogramacion Financisra
+ Seguimiento Fisico
1 Retenciones Judiciales
F JInversiones Financieras
_JEjecucion
Planes
IContabilidad
TeEsoreria
Administracion ¥ Seguridad
Sinrraniraciorn STAFMIIART

U EnEnEnln

Esto desplegara una pantalla en la cual se debera dar clic en el boton de
“Crear”

Posteriormente se debera ingresar la informacion general del contrato, tal y
como se ird explicando a continuacion de la pantalla siguiente:
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Guia

Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Gestion de Contratos

Metodo de Compra
Tipo da Contrato

Numaro Contrato

Fecha De Suscripcidn

Fecha Inicio

Foecha Finalizacidn

Fecha de Presentacion de la Dferta
({base de célculo para sobrecostos)

Contratista (NIT - Nombra )

Encargado de la Obra

Regisiro Conirato

(%} Muevo ) Obra de Arrastre

LIC - LICITACION

ORIGINAL v
—
@ 26/01/2010
T
01/02/2010 @
31/12:2010 @

1503155 - COMERCIAL FUMIRAMA IMPRENTA Y LITOGRAF1A SO
PEDRO RAMIREL

Monto Contratado 000 I:l
Porcentaje de anticipo
MO CARRETE

LIS N L

r'i

Objeto o Descripcion del contrato N ¥ SAM PEDRI

NOG de referencia

No. Nombre Descripcién
1 Clase de Contrato
2 Método de Compra
3 Tipo de Contrato
4 Numero de Contrato
5 Fecha de Suscripcion
6 Fecha de Inicio
7 Fecha de Finalizaciéon
8 Fecha de Presentacion
de la Oferta
9 Contratista
10 Encargado de la Obra
11 Monto Contratado
12 Porcentaje de anticipo
13 Objeto o Descripcién del
Contrato
14 NOG de referencia

Luego de haber ingresado toda la informaciéon anteriormente descrita, se
procede a dar clic en el botén de “Crear”.
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Ingresar los renglones de trabajo

Para realizar el ingreso de los renglones de trabajo del contrato anteriormente
creado, se debera seleccionar el contrato de la lista de contratos creados en la
pantalla que se muestra a continuacién y dar clic en el botén de “Asignar
proyecto SMIP”:

_ CAPALSRN-O]: ZACADA Vg CARAL | TALD0 © | javsirss Tuaals oI B e Lk Qave Li:::::'-"':.

unen Weinds Mt s Muals  bmats  Mests  badae
hel B 1 et Cistntivtn Comprs | Gusirsbivie Drigmsl | Mgeein Propacies Apinde | mitls | Pososse | 1000 Bvsds Semafus

- PITRADA S - o
(B R ] IATRAT ALTIAGDINICD COTIDRC DN dEaiis LSS0 TR A, FROLESR ainpadsg GLOESEd  AUIEDE0  RIETEG CREADD

Esta accion presentard una pantalla, en la cual se debera dar clic en el boton
“Asociar” con el fin de lograr asociar el proyecto al contrato.

Contrabsia LY - PETAADSE Y FETRADS S 300 s [0

oo del Confrake D73 85000

e Wit rismbie Fane Tunval Femantage dul {anirais
Tesl e w.oh

En la pantalla que se muestra a continuacion, se deberd seleccionar el
proyecto a asociar. En la barra de “Fase”, aparecen 2 opciones, si el proyecto
esta en fase de estudio, se debera seleccionar “Preinversién”, y si el proyecto
ya esta ejecutdndose fisicamente, se deberd seleccionar “Ejecucion”, y por
altimo, clic en el botén de “Crear”.

Gobletned locakes - Gevidon

Cookaies - Fwgin - Assoa Moyedi Tl

wa da datinin | 012010
Lamiawtmba i 4024095 « ESTRADE ¥ ESTRADS ALEY BOOERPCO

Proyects SHIF 342 - PROVESTO CapaCITatiOn Sai Lital o

L EECUCION L
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

En la pantalla siguiente, ya aparece el proyecto asociado, se debe seleccionar
el mismo y luego dar clic en el botén “Renglones”.

Comiratnia AUZ40HS - ESTLASE ¥ BETRAD
Momle dal Contrato 071000 50
.%z FEOATLTO CARAIITAIION Bak LU &1 L O B am (1]
Twhad aan LE

En la siguiente pantalla se debera dar clic en el botén “Crear” para crear un
nuevo renglon.

Hseryilere il
Proyecis

Mosis del Confrake 17383000
ManT s Prayecto

FLOTROTO CASADITACIDN T4 LUCKS

En la pantalla siguiente, se debe describir el nombre del renglén su monto
total, luego dar clic en el boton “Crear”.

ASOCIAR RENGLONES ;

CIMIENIOS

Renglon

Monto 30.00|
Hi

NOTA: Este procedimiento se debera repetir la cantidad de veces necesaria,
segun la cantidad de renglones que se desean crear para este Proyecto.
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Programacion Financiera y Asighacion de Estructuras:
Programacién Financiera

Para realizar esta programacién y asignacion de estructuras, como primer
paso, se debe seleccionar el contrato y dar clic en el boton “Asignar proyecto

SMIP”.
ol e Cpiows CAPASEN -O0; PACAPA sk CAMALTTALIIN « Ejuvaiein Poaiads FED me Cambe Ca L o Corna |
| e | e |
TR~ Ir ‘|‘| B
H,thm Carubivis L H'”“"“”'ﬂ%lhiﬂm
Lommie R sasemiep SOTITACIGm SGBAERS  STRLWGGSG JRLMUM AR aIRDAIS0 SNRNTHY  JUINIHO  WSCHTD SRR
1
En la pantalla que se muestra a continuacion, se debe seleccionar el proyecto
y luego dar clic en el botdn “asignar Estructuras”.
M. e Contrate L2000
Contrativia ErCn )]

Mamta del Confrafo ©77840 00

n_.t/m A Fase Tatad Faevantags s Canmans
> #4E PEOYEOTG LARAL PP AL I e LUtk L S & Bl 0l (W 5]
Teral LT (F 1

Esto desplegara la siguiente pantalla, en la que se debera seleccionar el
ejercicio en el que se desea realizar la programacion financiera, luego se debe
dar clic en el boton “Modificar”, para agregar lo que se pagara en ese ejercicio
fiscal.

Mumners @0 Confraks C10710

AD04T9E - EETRADA VW EETRADS aLEw
Casiibrativla AT e
D':um'uﬂ' R AL TTACTON FaLUTRS
b B el Coeniraia ITA NI 52
-/ Pieruiain “inman
= a0 LR
Wl L& L]
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Ejercicio
Monto 2"'3 iaﬂ DU
Modifacar

En la pantalla anterior, se debera ingresar el monto que se pagara en el
ejercicio fiscal que se indica en el recuadro “Ejercicio”. Posteriormente se
debe dar clic en el boton “Modificar”.

Luego se debera seleccionar nuevamente el ejercicio fiscal Vigente y dar clic
en el boton “Asignar Estructuras” tal y como se muestra a continuacioén:

Fliiiara i Coasireto
Coatratista ::'-:11:::_-' FFLAS ¥ F

iherseripcion del
coirado

afibD e CoRFate UL

V Epmroinig bl
ELdh TR RO

Tural Eie R AT ]

Se debera seleccionar la estructura de la que se desea comprometer el
presupuesto, se debe ingresar el monto a pagar de esta estructura y dar clic
en el botén de “Modificar”.

Bumero e Cenkrabe 212210

Comlrailisia

Iehcripcion dal AT A [ R
i ASIT AT I i Lo

Ml il Comlfdda Hig K 5 LA

“;/ [alrefury presapee vians Amign b Fimdy m g W EeTI

[ 17 0= B30 G4 B 6 B 33 00312008 e B o (1] )

Tatal wan
a1

NOTA: El monto que se debe ingresar en la estructura, debe ser
exactamente el mismo que el monto que se asigné en la Programacion
Financiera.
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Ingresar los documentos de Respaldo:
Garantias de Recepcion:

Para realizar esta accion, se debe estar en la pantalla inicial de la Opcién de
“Registro” del menu de “Contratos”, se debe seleccionar el contrato al que se
desea ingresar los documentos de respaldo, y luego dar clic en el botén de
“Garantias de Recepcion”.

FER KRS, COTIDACIGE  Si1dles FPRANADD FPLFMODD JTRPELOE RLATASD DAMLTHD  MALEO0LE  WARCNITD  OREADAR

H‘?—.m' (s ||| s ol et b ARy | Bk | ettt |fwe | Tusk Ssmafey
E e AECROOHIEG
1

Esto desplegara la pantalla siguiente, en la que se debera dar clic en la opcion
de “Crear”.

A de Comrse VLIl

Congratista S125091 - ENTRADS ¥ ESTRADL SLEW EDOESICO

EE BOFTIHTEEEHTG: T LA DFERTR Le o] AHTTIER G SR il WILidsH

Lmii, i TR Pkl el ST T STty Glipfids: vl id gl

Bl AE i S FidHlA el CEmTRATE SRwaEn whofidd VIEIA s
i

En la opcion siguiente, se debera registrar los datos de la Garantia de
Recepcién que se ingresara.
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

No.de Contrato: | 012010

Contratista : | 4024095 - ESTRADA Y ESTRADA ALEX RODERICO
GARANTIAS DE ANTICIPD !
Tipo de Garantia DE SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA v
Tipo de Documento || FIANZA It
FIANZA DE TENIMIENIC DE CFERIA CCM GET NO. 4587- e

Aniven DE SUOLENIMIENLIOD DI ELRLIH LN G

Descripcion

|<

Archivo Almacenado

Subir Documaenta DASIAF-SAG\Casos de Usolindicadores'pantalladB.jpg

Para la opcion de “Tipo de Garantia”, existen 5 opciones, de las cuales, para
este caso, que son documentos de Recepcidn, se deben ingresar lo primeros
3 que son:

¢ De sostenimiento de Oferta
e De cumplimiento
e De anticipo

Para la opcién de Tipo de Documento, se deberd seleccionar el tipo de
documento que esta ingresando para cada una de las opciones anteriores,
segun lo que haya presentado el contratista, estos pueden ser:

Depdsito en efectivo
Fianza

Hipoteca

Prenda

Depésito en Cheque

Luego se debera ingresar la descripcion general de cada uno de los
documentos que se ingresaron, adjuntar el archivo en la opcién “Examinar” y
por ultimo dar clic en “Crear”.

Garantias de Liquidacién:
Para llevar a cabo el ingreso de las Garantias de Liquidaciéon, se debe

seleccionar el Contrato y luego dar clic en la opcién de “Garantias de
Liquidacion”.
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Gestién de Contratos SICOIN GL

Gobimmis locales - Goslidn

LOMTRNL - FBQEEn

ﬁ}- b BB s aspmes SOTIEACISN oo

ITAVIDAD JTAMMGE ITARIGOE AIRIE133 GRAIPHIG  NAANOLE  WUESKTD CREADD

Esto desplegara la siguiente pantalla en la que se debera dar clic en la opcion
de “Crear”.

Mo i Comlrata DI
Contrelists 404084 - EETEADA v ESTRADA AN RODESICO

ot G i

Oargrdlay e Lrpafansn

Sty - Feyvir

0 o oo B o R O el L DR R CLRE Bl COATRAT TR0 LI LER

) ol BALCSE DELUGCENN FIANZA BOE CoHTRELTT

En la siguiente pantalla se debera ingresar los documentos de Garantias de
Liquidacion:

012010
4024095 - ESTRADA Y ESTRADA ALEX RODERICO

| ~ GARA - _
Tipo de Garantia | DE CONSERVACION DE LA OBRA [
Tipe de Documento | FIANZA v|

Fimnn . R O} mEmEmms mma
St l--a..za con CHN No. 78854-2010 ‘

B

En esta opcion se debera hacer la misma accidon que para el ingreso de
Garantias de Recepcion, con la diferencia que en el recuadro de “Tipo de
Garantia” se deberan ingresar, los documentos que corresponden a:

e De Conservacion de la Obra
e De saldos deudores

SIAF-SAG, MFP, Gobierno de Guatemala. Pagina 11/21



Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Ingreso de situacion Inicial (Unicamente para contratos de arrastre):

Para indicarle al sistema que un contrato sea de arrastre debera de
seleccionar la opcion contrato de arrastre al momento de crear el contrato.

Gestion de Contratos

Registro Contrato
) Nuevo ,Wﬂ,{l:; de Arrastre
Método de Compra SQT - COTIZACION ~
Tipo da Contrats Seleccione una opcion.. =

Numero Contrato

Fecha De Suscripcitn [ 3171272009

Para poder ingresar la situacion inicial del contrato de arrastre debera
presionar el botdn situacion inicial

; Humero : Metoda Wit Monbto  PMonsto  Monto Hanto Fecha  Fecha
bal Expadiente o rare  SONMtrAlMta e Tawtrabista Driginal Vigents Rroyeclss Ajustads Inicia  Finslieaciss 4% Esta
FESTAURANTES
{ i e | I AR T D T 10080 10000 100,00 0.0 07M0IFTo0s  awizoos EIECUCTON o poy
AP IR A,

Le aparecera la pantalla que a continuacién se muestra situacion inicial

Mo, dea
Contrato

o1

2IFOULED - GALDAMET MORALES
Contratista:  Sra oo wange

ol Fecha Hanta ot Manto Maonto Pagaido del Saldo Monto Pagado par ¥
Sel  pocuments Original Vigonte: Antitips Antitipe Anticipe Estimacionss [Eftadn

Luego de dar clic en esta opcidn, se desplegara la siguiente pantalla, en la
cual se deberd ingresar todo lo que se solicita con respecto a la situacién
inicial del contrato para el nuevo ejercicio fiscal y posteriormente se debera dar
clic en el botén de “Crear”.
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Gestién de Contratos SICOIN GL

Gestion de Contratos

Confraios - Registro - Situacidn Inicial

Monto Original 0.00

Manta Vigente 0.00}

Manto Anticipo 0.00}

Monto Pagado del Anticipo . i} IJIIII:
Saldo Anticipo )

Monto Pagado por Estimaciones 1] EIIJ-'

B

Nombre del campo

Descripcioén

Monto Original

Ingresar el monto original que fue suscrito el contrato

Monto Vigente

Ingresar el monto vigente si el contrato hubiera sufrido
alguna modificacion a los términos del contrato.

Monto Anticipo

Monto por el cual fue constituido el anticipo del
contrato.

Monto Pagado del
Anticipo

Monto que se ha pagado del total del anticipo generado

Saldo Anticipo

Saldo pendiente de pago del anticipo

Monto Pagado por
Estimaciones

Monto total acumulado pagado al 31 de diciembre del
ano pasado mas el monto pagado del anticipo.

Luego se debe aprobar la estimacién acumulada al 31 de diciembre del

ejercicio fiscal anterior.

P, i Comnbrato Dol
Contratiyta

TR En

40IaN -

AT ¥ ETRASE 35 BV KDCERICD

il FrohsDuinmenin  oels Gngisal  Mests VigEe  Yanis Anisigs  fenlu Fapals del sloge Sl Aeligs  Miesis Pegads per Dvlimainees  Dilids

' LR Fr L
!

TRIRT]

YN

| AN 13 G WY nan AT BT R CREADY

SIAF-SAG, MFP, Gobierno

de Guatemala. Pagina 13/21




Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

Na. da Contrate:

Contiatiats
Facha ds solicitud

6515
21965218 - BANCO DE DESARROLLD RURAL SOCIEDAD ANONIMA

180352010

Porcentaje de avancs FISIOD o

Acamulade
Pgroantajs de avance FIEIOD 0 ¥
Moy i
Posrf@niaje de avance =L
FINANCIERD Acumuslada = °
Honta &PROEADD 2000
Mante de Sebrecosto .50
Tolal &0.00
Amoriirscksn de amticipe 0,00
Liguida | ale}
o e ra e sl afalsa M
J STTURGICH INICIAL
Justifear st

4

Se debe en esta pantalla ingresar el porcentaje de avance fisico acumulado al
31 de diciembre del afio anterior.

Debera de ingresar las observaciones del acumulado al 31 de
diciembre del afio anterior.

pago

Debera de ingresar la justificacién del pago acumulado al 31 de diciembre del
ano anterior.

Luego presionar el boton “aprobar” en la situacién inicial, tal y como se
muestra en la siguiente pantalla:

M. de Comdrallo C1E500

Contratista

Falaads
oo ] B )

h#l  Feika Doremsshs  Meshs Degsal  Hasls Viganis  manlo Asliaigas  Manie Figeda dsl Asticips Ralls Anlivips Hanie Pagada gur Dilemaimss s

LRT ok T L] wul add B CIEELR 1] D00 58 L B, 3 diw)

Aprobar Contrato:

Para realizar la aprobacion del contrato, se debera seleccionar el contrato y
posteriormente dar clic en el botén de “Aprobar” tal y como se muestra a
continuacién:
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ﬁ.h::nrnﬂml._h GiEsEici

tasan | e SOTCIACHM LR PRI MmCETE CREADG
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Guia Guia de Usuario

Gestién de Contratos SICOIN GL

CAPITULO I Pago de Estimaciones y Anticipo
Crear la estimacion:

Para realizar la creacion de las estimaciones se debera ingresar en la
siguiente opcion:

e
~Gobiernos locales
-l iGobiernos locales
+-_Mantenimientos
E-iiGestion
IIngresos
JEgresos
JInicializacion
Préstamos
JDonaciones
4 iProyectos
Financiamientos Temporales
JConvenios
—JContratos
: Reqgistro
b Documentos del Contrato
: Anticipos
! EiJEstimaciones de pago

| be[ZjEstimagiones de pago
G ln-]rez;g de facturas

Modificaciones a los Terminos de u)
Recepcion Final de Contratos
- Liguidacidn final
o Reprogramacion Financiera
F-_iSeguimiento Fisico
F-i_JRetenciones Judiciales
F-_iInversiones Financieras
Ejecucion
IPlanes
iContabilidad

H-E-E-E-E-H

- FH

5 b
Tecnraria —

< >

Esto desplegara la siguiente pantalla en la que se debera seleccionar el
contrato y dar clic en el boton de “Registro de solicitud de pago”.

ué’n&u st i Fenba bin Fae Prarerrert] s e [
= I3 ml:: COSHTRUCTREA TN AL BOTIRAD Fan - bir LL5 8- L B EpL N Y- -R ] TERABDLIT JAT idd 08 p =
i
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Gestién de Contratos SICOIN GL

Se debera dar clic en el boton de “Crear”.

Maode Lo
& (TRES

BTI9L4T CONSTRUCTONA EMANLES . SOCITOAT
Contraflsts  ogei — %

Se deberd ingresar la fecha de solicitud de la estimacién, el porcentaje de
avance solicitado y una breve descripcién, luego dar clic en el botén de

“Crear”.
No.deContrate
Fecha de solicitud I}S-ﬂﬂfzﬂl 1-|:|.
Porcentaje de pago SOLICITADO (%) é'j'
Observaciones Sm mglicita =)l E0% del pago del avance dal "‘!
LrOyesTo. ™|

—ld

Verificar porcentajes de avance y aprobar el pago de la estimacion:

Para realizar esto, se debera seleccionar la estimacion y dar clic en el boton

i
de “Aprobar”.
hin. de A
Comtralo -
MI NI4T COMETRLCTT St BOCTESAS Il =l i =
Comntivta 241043 CSTUCTOAA B, PTG 1k e T ek
v ok
Sl BL - B
Bgd - DotrmeRor de mlm s
Sl Feihm B piesals 5 Sulis i =y dprubmde Mhnere s ey ¥ ilain
= Le R LT i B ROLICTTR Tl bR (L RS0 DL AWANCE GEL PRONESTD LELADD
1

A continuacion aparecera una pantalla en la que se debera ingresar varia
informacién a partir de los datos que esta nos muestra. Es necesario hacer

notar que lo que se muestra a continuacion aparece en la pantalla real con
una barra para ubicar cada informacion hacia arriba y abajo.
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Gestién de Contratos SICOIN GL

Faga de eshmaconis - APRDEAR Soctud de Pago de Estwmaoin

Mot e Combrabe 03-200%
Canbratnits 6119147 CONSTRUCTORA EMANUEL, SOCIEDAD ARDNIMA
Fipcha do soiortad =ty
Fompentayy de svasce FERECD . 4
e 3

Porooniag de IWES0E g 4y
FIMANCEERD Acwrmlads —

Pt di g
SOLICITADD =

Furcastifi db pbge
ASROBADD

Barto ARRIBADD
Marty de Sebrborsts
Tatal JEEI0
Amortzacion de saticpe 4171800
Liguida

Cthasini drin

[T ey

| .uurlln_rlnl_l *

Estractera Fresupsestaria
Calge (i paaf Cupald Caigenmestals DFssngide Fagads Pol Pegas Mosts Deiggaialidid Finaniiars
Brwpuinns (B < VILIDLAMEENTE wh i BN Pl LA, BFTADGE o BITRAL W D Dt

IR ETITIN EIEE

T 0.00

Como se puede observar, se debera ingresar:

1. El porcentaje de pago aprobado, segun el porcentaje de avance que se
muestre en la pantalla:

2. Monto de sobrecosto (esto es en el caso que los materiales utilizados
segun el INE hayan tenido un alza en sus precios).

3. Observaciones y justificaciones con respecto a este pago.

4. Seleccionar la estructura presupuestaria y la fuente de financiamiento
de la cual se amortizara el anticipo.

5. Clic en “Aprobar”.

NOTA: Después de realizar la aprobacion, se debe ingresar la factura que
justificara este pago, este proceso es de la misma forma que cualquier
otro pago en el sistema.

Crear el anticipo:

Para realizar la creacién de anticipo se debera ingresar en la siguiente opcion:
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123

_+Gobiernos locales
=i JGobiernos locales
F- JMantenimientos
= IGestion
3 4 JIngresos
4_JEgresos
4 _Inmicializacion
S Préstamos
Y JDonaciones
4 JProvectos
+_JFinanciamientos Temporales
Y Convenios
E-ijContratos
: =1 Registro
|Documentos del Contrato

<= Anticigos
- --__;lEStiITIgEI_Q' nes de pago
|Modificacibges a los Terminos de ui

ecepcion Fmal de Contratos
| Liguidacidon final

----- =1 Reprogramacion Financiera
F-{ _iSeguimiento Fisico

- _JRetenciones Judiciales
--u-ﬂlnuersiunes Financieras
".-,:IEjecuciun

4 JPlanes

4 _JContabilidad -
4 _JTesoreria
+4_iAdministracion ¥y Seguridad

Rincrennizacion STAFMIIMT x
£l Il | >

e

- - E-E

Se debe seleccionar el contrato y dar clic en el botén de “Detalle”.

Gestion

SonsTRUCTOR G
oy P TiRSAm  TiRecGoa SRETIMN  WbETME  DESUCioe AFEORADE

Dar clic en el botdn de “Crear”.

A1-raaa

Contratista I8

R A T MG PRASHETRL DEw BETASHS
CoOmCOpis wpmnCiwal SO0 MOMOG ZACARE

Galsierros locales - Gosteo
e

L
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Fecha Documento

Descripcion

Tipo de Movimientos ELA
Tipo Documento DOCUMENTOS DE RESPALDO DEL MODULO DE COMNTRATO »

Clase de Documento | FIANZA -
Documento Respaldo | 144589
Manto Daecumeanba
Nit (9191003 - CASTATEDA MU7OZ FRAMKLIN ESAL
|

Se debera ingresar una breve descripcion del anticipo, seleccionar el tipo de
documento, que es el documento de respaldo del modulo de contratos, se
selecciona la clase del documento que se presenta (fianza), se debera
ingresar el numero del documento y el NIT del contratista. Por ultimo dar clic
en el botén de “Crear”.

Aprobar el Anticipo:

Para realizar la aprobacion, primero se debe seleccionar el anticipo y dar clic
en el botén de “Detalle”, para ingresar la escritural de la cual se debitara el

pago.
L
Conlrata e
Contraimis
| Ao s et s

"/ Tapsidirstir e Fpla mea by Gieel yes—p il [ELFT 1Y LT T
1 PEUDEA FALTIDGS CHREADO

En la siguiente pantalla se debera ingresar la escritural de la cual se desea
debitar parte o la totalidad del monto, ingresar el monto y clic en “Modificar”.
Este proceso se debe realizar la cantidad de veces que sea necesaria hasta
llegar al monto total que se debe cancelar.

Cuenta monetaria T14100424% — CULNTA UNICA DEL TESORO HUNICIPALIDAD DE RIO HONDO
Escritural 21:0101-0001-0-2 - Ingresas Tnbutanos IVA-PAZ-INVERSION '
Manto Transaccion 1258
=10
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Luego se debe seleccionar el anticipo y dar clic en el botén “Aprobar”.

o, e

Camirnio 03 heay
Conlratists  MI18142

MEICRAMIENTO MUSD PELIMETRAL CEL BSTASI0 I L AL T
Comteple o preial B0 MONOO TACARG ri ﬁl-fl!|ﬁ-? 1
h/ Fagpedients Cani et Sranls Beas g ile Fatada Samalarn
| R FRLTIOED CREADS
1

NOTA: Después de realizar la aprobacion, se debe ingresar la factura que
justificara este pago, este proceso es de la misma forma que cualquier
otro pago en el sistema.
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