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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1. CONCILIACION BANCARIA

1.1 Conciliacion Bancaria

1.1.1 El proceso de la conciliaciéon bancaria tiene como objetivo establecer el saldo
disponible de cada una de las cuentas bancarias. Compara los movimientos de
créditos y débitos de la Cuenta Unica del Tesoro Municipal o de otras cuentas
bancarias, con informacion de los estados de cuenta emitidos por el banco. Para
realizar el proceso de conciliacion bancaria en el médulo de Contabilidad se debe
seguir la ruta que se detalla a continuacion:

Contabilidad
Conciliacién
Conciliacién Bancaria
_rGobiernos locales
E--@Gnhiemns locales
- "\Administracion y Seguridad
- _JMantenimientos
- _)Tesoreria
- 1Gestion
- _JEjecucion
{)Contabilidad
----- Registro de transacciones manuales

H-[Jreportes

----- Transacciones contables

[ Instrucciones de pago contables
E--@Conciliacinn

[ Conciliacion bancaria <=

1.1.2 Alrealizar la accion anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se
observa cada uno de los bancos en los cuales se tienen registradas las cuentas
bancarias a nombre de la municipalidad, se debe seleccionar el Banco de la cuenta
bancaria que se desea conciliar, luego dar clic a la opcidn de “Detalle”.

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria

0 4 CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL
(0] 12 DELOS TRABAJADORES

I ® 16 BANCO DE DESARROLLO RURAL, I
0] 28 REFORMADOR 5.A.
0 42 BANCO DE AMERICA CENTRAL 5.4,
0 57 BANCO VIRTUAL
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.2 Conciliar

1.2.1 El sistema desplegard la siguiente pantalla que muestra cada una de las cuentas
bancarias que se tienen registradas en el Banco seleccionado. A continuacidn se
debe seleccionar la cuenta bancaria, el mes y luego dar clic al icono de “Conciliar”.

NO. BANCO 16

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

Sel  Cuenta Monetaria Nombre Mes

() 364066187 MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN-MULTAS DE TRANSITO
() 364065138 CONSTRUCCION CALLE DE ACCESO A COLONIA EL EDEN INTERNACIONAL, AMATITLAN
O 3164065142 CONSTRUCCION CALLE TRAMO DEL PUENTE RIQ MICO A LA CARRETERA C-A9, AMATITLAN v
@ 364063685 MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO Febrero v

NOTA: Paraingresar al mes a conciliar debe estar aprobada la “conciliaciéon” del mes
anterior. Cuando el mes a conciliar sea el mes de enero, al momento de ingresar a
la opcion “Conciliar” el sistema desplegara la pantalla donde solicita el saldo inicial
bancario, el cual corresponde al saldo inicial reflejado en el estado de cuenta
proporcionado por el Banco. Posteriormente se da clic al icono de “Continuar”.

e S

Saldo Inicial Bancario |15(I[J.(IU |

Continuar

— G

1.2.2 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se muestra del lado izquierdo
cada una de las transacciones que se deberan conciliar contra el estado de cuenta

bancario.
Cheques Gobiernos locales - Contabilidad "T_
Motas de Credita Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria
Nogas de b NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
N - 5 CUENTA MONETARTA 3164063685
Ror Registrar en ¢l Sistema. NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

mce EERDEDN

No No. Monto Fecha del " -
Ll Transaccion Cheque  Transaccion Cheque o pcion
Instruccion de Pago de REIMPRESION DE CHEQUE = 23134 PAGO AL PERSONAL JUBILADO SEGUN RESOLUCIONES EMITIDAS
D 39078311 23636 50000 31/07/2019 - A PARTIR DE 2017 CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2019 A FAVOR DE JOSE TOMAS LEZANA HERNANDEZ POR Q.
Instruccion de Pago de REIMPRESION DE CHEQUE = 23133 PAGO AL PERSONAL JUBILADO ‘SEGUN RESOLUCIONES EMITIDAS
D 39078319 25637 50000 31/07/2019 - APARTIR DE 2017 CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2019 A FAVOR DE CARLOS HUMBERTO REVNOSA SUAREZ POR

0. 500.00.
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3 Proceso de Conciliacion

1.3.1 Elsiguiente paso serd ir seleccionando cada una de las transacciones bancarias que
aparecen del lado izquierdo (cheques, notas de crédito, notas de débito, depdsitos,
cheques ejercicio anterior, por registrar en el sistema) y conforme el estado de
cuenta bancario realizar la conciliacidn de las mismas.

Grabar Conciliacion:

1.3.2 En la siguiente pantalla se selecciona la operacién bancaria a conciliar (ejemplo:
Cheques); posteriormente en el lado derecho se deben ir seleccionando cada una
las operaciones que aparecen en el estado de cuenta y luego dar clic en la opcidn
“Grabar Conciliacion” (en este caso de Cheques).

Gobiernos locales - Contabilidad m |
Conciliacicn - Congiliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques
NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
CUENTA MONETARIA 3164063685
NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

MES FEBREROQ

Gobiernos locales - Con
Conciliacion bancania - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques

- PAGO DE LA PLANILLA PAGO DE DIETAS AL CONCEJO MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERD 2020 PARA EL EMPLEADO MAINOR
oy .
40879575 28158 644000 31/01/2020 U1 ERMD CRELLANA WAZARIEG0S
\

B PAGO DE LA PLANILLA PAGO DE DIETAS AL CONCEIO MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERO 2020 PARA EL EMPLEADO MAGDA ESTHER
40879339 28139 644000 31/01/2020 MAGAL] ESTRADA PEREZ

pe
No No. Monto Fecha del i .
v Transaccion Chegue  Transaccion Cheque Descripcion
- PAGO DE LA PLANILLA PAGD DE DIETAS AL CONCEJO MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERD 2020 PARA EL EMPLEADO LORENA XIOMARA
M 40873607 28133 644000 31/01/2020 ORELLANA CABRERA
- p _ PAGO DE LA PLANILLA PAGO DE DIETAS AL CONCEJO MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERD 2020 PARA EL EMPLEADO JUAN CARLOS
E 40879397 28136 644000 31/04/2020 OVANDO RAMIREZ
o 0879585 2157 54400 3LOLW - PAGO DE LA PLANILLA PAGO DE DIETAS AL CONCEJO MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERD 2020 PARA EL EMPLEADO FREDI ADOLFO DE
o LEQN CIRIN
M
e —

NOTA: Las operaciones bancarias sin seleccionar (es decir, que no se concilien), son
aquellas que no aparecen en el estado de cuenta, por lo tanto, quedan pendiente
para el siguiente mes (en este ejemplo: como cheques en circulacién).
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3.3 Al realizar la accion anterior, el sistema devolvera la siguiente pantalla, en la que se
mostraran en estado “Conciliado”, todas las operaciones que se seleccionaron.

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad m
MNotas de Credito Conciliacion - Gongiliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_GCenciliacion - Cheques
lotas de Debitp NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
m CUENTA MONETARIA 3164063685
Por Registrar en el Sistema NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO
MES FEBRERO

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques

L] Tmn::::hn l.'.l:;m Tra’:::::‘mn F:hd:l: Estado LEEET e

0 P e e o ;o&i?mwapﬁnﬁsmmsmmm MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERD 2020 PARA EL EMPLEADO LORENA

O e % 64000 ayoy200 | concnion PGS0 LAPUILA A0 E DIETAS AL CONCEI NUNICIPAL DEL 16 AL 1 0 BERD 20 FARA EL EWPLEACO AN LAL05

0 | me 64000 ayoyann | concunion PJE0DE L PLANILAPAGO DE DIETAS AL CORCEI MUMCIPAL DL 16 AL 51 DE BERD 2020 PARA EL BILEADO FREDI ADOLFO

0 weress s sann 3oy | conamoo ?SEDRE Mle m&uﬁ Pr:?fzoa F?.IE Egrmrsms AL CONCEIO MUNICIPAL DEL 16 AL 31 DE ENERO 2020 PARA EL EMPLEADO MAINOR

0 ., 60 3o | concnnion PO UsPULLA BAGD E DIETAS AL CORCEN HUINCIAL DL 16 L 51 DE BERD 020 PARA L EPLEAC0 MDA ESTER
<

NOTA: El mismo procedimiento se realiza con cada una de las operaciones
registradas en el sistemay operadas por el Banco, estas son: Notas de Débito, Notas
de Crédito, Depdsitos, Cheques ejercicio anterior, asi como para las operaciones que
guedaron pendientes de registrar en el sistema correspondientes al mes anterior.

Operaciones por Registrar en el Sistema:

1.3.4 La opcidn de operaciones “Por Registrar en el Sistema” se utiliza cuando existen
transacciones en el estado de cuenta bancario que no aparecen registradas en el
sistema; para lo cual debe verificarse el origen de la transaccion y registrarla con el
siguiente procedimiento, segln corresponda; sea esta: Débito, Crédito, Depdsito,
Cheque.

Mernd de Opciones
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

Registrar Nueva Operacion:

1.3.5 Al seleccionar la opcidn “Por registrar en el Sistema” en el menu de opciones, el
sistema muestra la siguiente pantalla, en la cual para crear la operacion se debe dar
clic al icono de “Registrar Nueva Operacion”.

Chegues Gohiernos locales - Contahilidad '.'T'_
Hotas de Credity Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques
Hotas 2 Debito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
N CUENTA MONETARIA 3164063685
Chegues Eierdidio Anterior

NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

MES FEBRERO Registrar Nueva Operacion

HEHE

Gobiernos locales - Contabilidad

liacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

[J] Mo i Facha ion Monto  Estado Descripcion Nit Baneficiario Baneficiario
0 2092757605 DEPGSITOS 31/01/2020 2.3 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA

] 24984007 DEPOSTIOS 31/01/2020 286,09 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA

0 40101864 DERGSITOS 29/01/2020 180.00 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA

] 36761 DEPOSTIOS 30/01/2020 100.00 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA

0 2114294320 NOTAS DE CREDITO 31012020 2719012 - INTERESES CORRESPONDIENTES AL MES DE ENERO 2020

— tiras me mfeen arinatnnnn nann nn MAMA A ML Laiais AnAEL RS ARmRESRALnTLe 4L L A aenn anns

1.3.6 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la cual se ingresan los datos en los
campos segun el tipo de movimiento al que corresponda y luego se debe dar clic al
icono de “Crear”.

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
CUENTA MONETARIA 3164063685
NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORD
MES FEBRERO
MONTO CONCILIADO -63894.44
| Operacién a Ingresar en el Sistema
Operacién Bancaria NDG-NOTAS DE CREDITO M

No. Documento
Fecha Elaboracidn 3140172020

Fecha Transaccién =) [21/01/2020

I &
a g
1 -~

Monto

INTERESE3 DEL ME3 DE ENERO Z020.

Descripeion

Crear
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3.7 Al ingresar la informacion anterior, el sistema guardara los datos de la operacién
registrada como se muestra a continuacion:

Cheques Gobiernos locales - Contabhilidad ﬂ
Hotas de Credito Coneiliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema
lotas de Debito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
m CUENTA MONETARIA 3164063685
Por Registrar en el Sisterra NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO
MES ENERO

Gobiernos locales - Contabilidad

Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

29‘35612 INOTAS DE 1 020 198382 - POR DEVOLUCION SUELDO DE JORGE LUIS HERRERA POR TENER INACTIVA SU CUENTA

| 0 sear (OIS OE 21/01/2020 15332 - INTERESES DEL MES DE ENERD 2020,

Eliminar:

1.3.8 Por medio de esta opcidon se puede eliminar un registro que se operd
incorrectamente, por lo que se debe seleccionar y luego dar clic al icono de

“Eliminar”.
Cheques Gobiernos locales - Contabilidad ﬂ
lotas de Credito Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema
Notasde Debity NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
m CUENTA MONETARIA 3164063685
Por Registrar en el Gsters NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

MES ENERO Eliminar

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

NOTAS DE . POR DEVOLUCION SUELDO DE JORGE LULS HERRERA POR TENER INACTIVA SU CUENTA
2933612 CREDTD 13/01/2020 1,983.82 BANCARTA

O 53847 % 31/01/2020 153.32 - INTERESES DEL MES DE ENERO 2020

1.3.9 Elsistema devuelve la siguiente pantalla en la que se confirma que se desea eliminar
el expediente.

2995612 - POR DEVOLUCION/SUELDO DE JORGE LUIS HERRERA POR TENER INACTIVA SU CUENTA

| Eliminar |

—_—
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GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

Conciliar o Desconciliar Operacion:

1.3.10 Esta opcidn se utiliza en aquellos casos en que una operacion fue registrada en
meses anteriores y en el presente mes ya aparece operada en el sistema, sea ésta
una nota de débito, crédito, cheque o deposito; por lo que debe conciliarse o
desconciliarse (cuando aparece conciliada y aln no aparece) segun sea el caso. Para
realizar la accidn se debe seleccionar la operacién y dar clic al icono de “Conciliar o
Desconciliar Operacion”.

Cheques Goblel'llos Ioca.l.er.' - contalbilidad ) o ﬁ:_ A
Notas de Credito Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques

Lot NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

:ﬂ;ﬁw CUENTA MONETARIA 3164063685

Por Registrar e el Sistema NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

Congiliar o Desconciliar Operacion
A =1L A
E=RE

Gobiernos locales - Contabilidad

on bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

T bocamento  Overacion TralF:I::inn Ry i nme:iuliano CEiEsil
D 2092797605 DEFU’SHOE 31/01/2020 23436 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA
24984007 DEPOSITOS 31/01/2020 286,09 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA
L fI0lses DEPOSITOS 20112020 TE00 - DENDIEWTE REGISTRAREN SIETEMA
D 36761 DEPOSITOS 30/01/2020 100.00 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA v

1.3.11 Elsistema mostrara la siguiente pantalla en la que se observa la operacidon en estado
“Conciliado”.

Chequas Gobiernos locales - Contabilidad F_
Credif Congciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

Bcacd Dakitz NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Tﬁw CUENTA MONETARIA 3164063685

Por Registrar en el Sistema NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

Gobiernos locales - Contabilidad
on bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

No Fecha

0 5 o Operacon [ P uonto  Estado Descripcion Bencfiario | Beneficiario
|:| 2092797605 DEPOSITOS 31/01/2020 23436 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA.
I D 24984007 DEPOSITOS 31/01/2020 286,09 CONCILIADO }ENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA
D 40101864 DEPOSITOS 29/01/2020 180.00 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA
D 36761 DEPOSITOS 30/01/2020 100.00 - PENDIENTE REGISTRAR EN SISTEMA.

NOTA: Las operaciones que vienen de meses anteriores se concilian cuando
aparezcan en los registros del sistema. Las del mes que se estan operando en este
apartado, se conciliaran en el o los meses posteriores, cuando sean registradas en el
sistema.
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3.12 Para continuar con el proceso de aprobacién de la conciliacion, luego de conciliadas
todas las operaciones y registradas todas aquellas que estaban pendientes en el
sistema, se debe dar clic en el icono “Salir”.

Chegues Gobiernos locales - Contabilidad » .i_
MNotas de Credita Conciliacion - Coneiliacion bancaria - Cuenta Bancaria

—— NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

ok CUENTA MONETARIA 3080021622

Bor Registrar en el Sistema NOMBRE CUENTA CUENTA UNICA DEL TESORO MUNICIPALIDAD DE NUEVA SANTA ROSA

MES NOVIEMBRE

Gobiernos locales - Contal
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Ct - Por Registrar en el Sistema
652134 :%;%.gE 30/11/2017 1,532.05 - INTERESES DEL MES DE NOVIEMBRE 2017.
NOTAS DE NOTA DE CREDITO NO. 012472066 PENDIENTE DE REGISTRAR EN EL LIBRO V EN EL
D 12472066 CREDITO 30/11/2017 3,040.24 - SISTEMA LOS INTERESES GENERADOS A LA CUENTA NO. 3080021622 CORRESPODIENTE

AL MES DE NOVIEMERE 2017

NOTAS DE NOTA DE CREDITO NO. 058554225 PENDIENTE DE REGISTRAR EN EL LIBRO V EN EL
O 58554225 cpenrro 31/10/2017  3,229.01 CONCILIADO SISTEMA LOS INTERESES GENERADOS A LA CUENTA NO. 3080021622 CORRESPODIENTE
AL MES DE OCTUBRE 2017

NOTA: Previo a la aprobacion de la conciliacion bancaria, se recomienda poder
revisar el reporte de conciliacién bancaria, para verificar el cuadre correcto del mes
gue se estd conciliando (ver numeral 1.6 Reportes).

1.4 Aprobacion

1.4.1 Para realizar la aprobacidon de la conciliacién, posterior a efectuar los pasos
anteriores, se selecciona la cuenta bancaria que se esta conciliando y el mes que
corresponde, luego se daclic al icono de “Aprobar” como se muestra a continuacion:

NO. BANCO 16

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

O 3164066187 MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN-MULTAS DE TRANSITO
O 3164065138 CONSTRUCCION CALLE DE ACCESO A COLONIA EL EDEN INTERNACIONAL, AMATITLAN
O 3164065142 CONSTRUCCION CALLE TRAMO DEL PUENTE RIO MICO A LA CARRETERA C-A3, AMATITLAN v

I @ 3164063685 MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESCRO Enero v I

O 3164023413 CUENTA UNICA DEL TESORO MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN v

1.4.2 El sistema devolvera el siguiente mensaje en el cual indica que la conciliacion se
aprobd con éxito.

La conciliacion ha sido APROBADA con éxito.

Aceptar
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.5 Eliminar Conciliacion

1.5.1 La opcién de “Eliminar Conciliaciéon” se utiliza para aquellos casos en que la
conciliacidn se ha aprobado y por alguna razén es necesario verificar nuevamente
operaciones del mes conciliado; para lo cual se debe seleccionar la cuenta bancaria
y el ultimo mes conciliado y dar clic al icono “Eliminar”.

Eliminar
NO. BANCO 16

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

.
0

3164066187 MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN-MULTAS DE TRANSITO

O 3164065142 CONSTRUCCION CALLE TRAMO DEL PUENTE RIO MICO A LA CARRETERA C-A3, AMATITLAN
O 3164065138 CONSTRUCCION CALLE DE ACCESO A COLONIA EL EDEN INTERNACIONAL, AMATITLAN

I @ 3164063683 MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESQRO Enero v I

1.5.2 El sistema devolverd el mensaje que indica que la conciliacion se desaprobd
exitosamente.

La conciliacion ha sido DESAPROBADA con éxito.

Aceptar

NOTA: Después de realizada la desaprobacidon de la conciliacién es necesario
verificar las operaciones, sin embargo, este procedimiento no elimina las
operaciones previamente conciliadas y registradas.

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



m GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.6 Reportes
1.6.1 Para realizar consultas sobre las conciliaciones en el Mddulo de Conciliacién, se

pueden generar tres tipos de reportes, los cuales son:

e Conciliacion Bancaria
e Operaciones Conciliadas
e Histoérico de Conciliaciones

Conciliacion Bancaria
1.6.2 Este reporte muestra la informacion general de la conciliacidon bancaria de un mes.
Para generarlo se debe seguir la ruta que se detalla a continuacion:

Contabilidad

Conciliacion

Reportes
Co_nciliacic')n Bancaria

- )Contabilidad
H-_Jreportes
H--Btunciliacian
|| Conciliacion bancaria
E--@Repnrtes

0 ) iliad

istorico d liaci

1.6.3 Con la ruta anterior se genera la siguiente pantalla en la cual se debe completar la
informacién en cada uno de los campos solicitados y luego dar clic en la opcién

“Reporte”.
CONCILIACION BANCARIA
Mes: Enero v
Afio: 2020 v
Saldo Final seqiin estado de cuenta 15722721 51
Bancos i |BANCO DE DESARROLLO RURAL. V‘
Cuenta monetaria |31ﬁ4l]63535 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORC V‘
Cuentas Agregadas
1
Formato del repart ® poF () Excel | Reporte |
»
—

NOTA: Para generar el reporte de Conciliacién Bancaria es necesario tener
disponible el estado de cuenta para el ingreso del saldo final segun dicho reporte.
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1.6.4 El sistema devolverad el reporte de conciliacion bancaria como se muestra

continuacion:

TG a—

Conciliacion Bancaria

Cuenta No.: "3164063685" MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORO

Fecha de:
Fecha de creacién:

014012020 al:

CONCEPTO

A10172020

130172020  Fecha de aprobacién:

Usmario: EDELACRUZ

BANCO TESORERIA
SALDOS DEL DIA: 01/01/2020 12,710,671.78
Monto débitos 1,608,858 92
Monto créditos 4617577.56
Saldo final al 31/01/2020 @15.722.727 .57 15,710,200.43
1(-) CHEQUES EN CIRCULACION
No. Cheque iari Fecha Monto
27990 GUZMAN ORTEGA ROSAANTONIETA 11/01/2020 600.00
7002 RALIOS PUALEID 11/01/2020 600.00
SUBTOTAL: 1,200.00 0.00
TRANSACCIONES OPERADAS EN EL EANCO Y NO EN EL SISTEMA
6(+) NOTAS DE CREDITO NO REGISTRADAS
Transac. Documento Concepto Fecha Monto
2005812 POR DEVOLUCION SUELDO DE JORGE LUIS HERRERAPOR TENEF 1370172020 1.033.82
55847 INTERESES DEL MES DE ENERO 2020. 310172020 183.32
SUBTOTAL: 0.00 213714
TOTALES: 15,721,527.57 15,721,527.57

NOTA: Es importante verificar el cuadre de la conciliacién bancaria; los saldos finales
(totales) de las columnas “Banco” y “Tesoreria” deben ser iguales.

Operaciones Conciliadas

1.6.5 Este reporte muestra un listado de cada una de las operaciones que fueron
conciliadas. Para generar el reporte se debe seguir la ruta que se detalla a
continuacion:

Contabilidad
Conciliacién
Reportes
Operaciones Conciliadas

=-f5Contabilidad
i : ) !

reportes

f-
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1.6.6 En la siguiente pantalla se pueden seleccionar el tipo de operaciones conciliadas a
consultar del mes que se esta verificando; después de completar la informacién dar
clical icono de “Reporte”.

CONCILIACION BANCARIA

Mes: Enero v
Aiio: 2020 v
Operacién Banco: |DP-DEPOSITOS v
Bancos - ‘BANCO DE DESARROLLO RURAL. V|
Cuenta monetaria ‘3154053535 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORC V|
Cuentas Agregadas ‘
1
| Formato del reporta 4@ POF () Excel | Reporte |

| —H

1.6.7 En esta opcidén se pueden filtrar las operaciones por: Depdsitos, Notas de Crédito,
Cheques, Notas de Débito o Todas las operaciones como se muestra a continuacion:

CONCILTACION BANCARIA
Mes: Enero v
Aiio: 2020 v
Operacion Banco: DP-DEPOSITO
NDC-NOTAS DE CREDITO
Bancos CHOMEQUES : V]
) NDB-NOTAS DE DEBITO
Cuenta monetaria TODAS LAS OPERACIONES E AMATITLAN, CUENTA UNICA DEL TESORC V|
Cuentas Agregadas
Formato del reporte @ PDF O Excel

=

1.6.8 En el filtro se pueden utilizar las opciones anteriores, y se genera el reporte segun la
consulta realizada.

Qperaciones de Bancos Conci]@

Cuenta No.: '3164063685" MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, CUENTA UNIC

Mes:ENERO
Montoe Fecha
Fecha Transaccion Documento Descripcion/Concepto
TP P Transaccion Conciliacion
DEPOSITOS

03/01/2020 12 1263357 Ciarte de caja con facha del 02/01/2020 18:21:19 con nimero de 11960046 13/01/2020
documento 13174268

0610112020 12 1263359 Cierre de caja con facha del 03/01/2020 18:13:24 con nimero de 12297472 13/01/2020
documento 13185080

06/01/2020 12 1263360 Ciene de caja con fecha del 04/01/2020 16:31:23 con mimero de 5L617.61 13/01/2020
documento 13186786

060172020 12 16734597-16734607-41430715- Rendicién 31B con facha del 04/01/2020 00:00-00 con nimero de 43.504.50 13/01/2020
documento 13186777

1010172020 12 1263362 Cierre de caja con facha del 09/01/2020 19:01:53 con nimero de 13104976 13/01/2020
documento 13251964

1040172020 12 1263363 Cierre de caja con facha del 09/0172020 19:01:53 con mimero de 10776621 13/01/2020
documento 13251966

104012020 12 1263364 Cierre de caja con facha del 09/01/2020 19-01-53 con mimero de 130,167.07 13/01:2020
documento 13251965

10/01/2020 11 1263365 Ciene de caja con fecha del 09/01/2020 19:01:33 con nimero de 116,301.55 13/01:2020
documento 13251967

110172020 12 49975820 Cierre de caja con facha del 10/01/2020 20:06:04 con nimero de 12342221 13/01/2020
documento 13266711

134012020 11 1263368 Ciere de caja con fecha del 13/01/2020 15:10:11 con nimero de 188,664.90 13/01/2020
documento 13284465

13/01/2020 11 16730237 Rendicién 31B con fiacha del 13/01/2020 00-00-00 con mimers de 86.75 13/01:2020
documento 13262380

13012020 11 16718242-1673003841372769- Rendicién 31B con fcha dal 11/01/2020 00:00-00 con nimero de 495,00 13/01/2020
documento 13269958

1310172020 12 20937531-1263368 Cierre de caja con fecha del 11/01/2020 18:15:02 con mimero de 8621842 13/012020
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Historico de Conciliacion

1.6.9 Este reporte permite generar informacidn sobre conciliaciones aprobadas de los
meses anteriores al que se estd conciliando. La ruta a seguir se detalla a
continuacion:

Contabilidad
Conciliacion
Reportes
Histérico de Conciliaciones

I?_l--@ﬂuntahilidad
- _jreportes
Iransacciones contables
[—:I--@-Cunciliaciun
--[=') Conciliacion bancaria
E--@-Repnﬂes

E : - = - E -

1.6.10 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se deben ingresar cada uno de
los campos que se muestran a continuacion y dar clic al icono de “Reporte”.

‘ CONCILIACION BANCARIA

‘ Mes: | Octubre v
Aiio: 2019 v
Saldo Final segin estado de cuenta 1599.88
Bancos | |BANCO DE DESARROLLO RURAL. V|
Cuenta monetaria 3164002280 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN V|
Cuentas Agregadas ‘
‘ Formato del reporte _|© poF O Excel | Reparte |
| —
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1.6.11 El sistema genera el reporte en el cual se muestra informacién referente a la
conciliacion bancaria del mes y afio solicitado y el histérico de la conciliacién.

e Conciliaciéon Bancaria

Cuenta No.: "3164002280° MUNICIPALIDAD DE AMATITLAL

Fecha de: 0171072009 al: L1020
Fecha de creacion: WL aprobacion:
CONCEPTO BANCO TESORERIA
SALDOS DEL DIA: 01HO204% 0.00
Monto débitos 2,923,152.19
Monto créditos 2.923.152.19
Saldo final al 211072019 Q1,500.88 200

TRANSACCIONES OPERADAS EN EL BANCO ¥ NO EN EL SISTEMA

6{#) NOTAS DE CREDITO NO REGISTRADAS

Tramsac. Documento Conecepto Fecha Monto
1117884155 INTERESES CORRESPONDIENTES AL MES OCTUBRE 2019 LA E] 1,589.88
SUBTOTAL: 0.00 159888
TOTALES: 1,598,658 1,588.85
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