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1. CONTABILIDAD

1.1 Registro de Transacciones Manuales
Esta opcidn permite ingresar manualmente regularizaciones contables que deben estar
justificadas para su registro y posterior aprobacién.

Crear

1.1.1 Para la creacidon de una transaccion manual en el médulo de Contabilidad se debe
seguir la ruta que se detalla a continuacion:

Contabilidad
Registro de Transacciones Manuales

~Gobiernos locales
- JGobiernos locales
- )Administracion ¥ Seguridad
"+" Mantenimientos
‘"‘ Tesoreria
‘"‘ Gestion
; Ejecucion
" JContabilidad
: Registro de transacciones manualesée—"
:'+" reportes
: Transacciones contables
Instrucciones de pago contables

1.1.2 Al realizar la accidn anterior, el sistema genera la siguiente pantalla, en la que se
debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales

Tipo

Sel Expediente Descripcion Movimmiento Monto Fecha Etapa
O 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30.00 17/02/2020 APROBADO
O 356 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGO. RGC 75.00 17/02/2020 APROBADO
O 355 RECLASIFICACION POR RETENCIONES MAL APLICADAS RGC 50.00 17/02/2020 APROBADO
0 354 RECLASIFICACION DEL PROVECTO MEJORAMIENTO PARQUE COLONIA MI ILUSION T AMATITLAN SMIP 495 EXPEDIENTE 247. RGC 183,344.60 31/12/2015 APROBADO

1.1.3 A continuacion, el sistema muestra la siguiente pantalla, en la que deberan llenarse
y seleccionarse los datos que a continuacién se detallan:

e Descripcion: Ingresar una breve descripcion del tipo de movimiento que se registra.

e Tipo de Movimiento: Se selecciona el tipo de regularizacion contable a registrar.

e Tipo de Documento: Se selecciona el tipo de documento que dara soporte a la
regularizacién contable.
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e Clase de Documento: Se selecciona el que corresponda.
e Documento de Respaldo: En esta opcidn se ingresa el nimero del documento de

respaldo.
e Monto Documento: Se ingresa el monto total del registro contable.

1.1.4 Al terminar de ingresar los datos anteriores, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Municipalidades - Contabilidad

Registro Contable

| Expediente | Fecha Documenta | 17/02/2020 1241
REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL
Descripcion EJERCICIO FISCAL ANTERIOR.
Tipo de Movimiento| | GIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL v
Tipo Documento € | ACUERDOS v|
Clase da Do | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|

Documento Respaldd |15 |

Monto Documento | | 204,528.87|

1.1.5 El sistema guarda la informacién ingresada, genera un expediente en estado
“Creado”, luego se debe dar clic en “Salir”.

Municipalidades - Contabilidad

Registro Contable

| Expediente | | Fecha Documento | 17/02/2020 1244
Descripcion
Tipo de Movimiento |__._Elija un Tipo de Movimiento... v|
Tipo Documento |Selecciune la opcion... V|
Clase de Documento | V|
Documento Respaldo | |
Monto Documento | 0.00 |

Salir |
Bm—
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Movimientos
1.1.6 Posteriormente deberd seleccionarse el expediente creado y la opcién de
“Movimientos” en el cual se agregaran las cuentas contables afectas como se

muestra en la siguiente pantalla:

Gobiernos locales - Contab
Registro de transacciones manu:

GIS

204,528.87 17/02/2020 CREADO

358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR.

RGC 30,00 17/02/2020 APROBADO

357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES
RGC 75.00 17/02/2020 APROBADO

356 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGO.
RGC 50.00 17/02/2020 APROEADO

355 RECLASIFICACION POR RETENCIONES MAL APLICADAS

[l ehNe] §O

1.1.7 Paraelregistro de las cuentas contables es necesario seleccionar el icono de “crear”.

Clase Registro GIS

Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales - Movimientos Contables

Filtros:

1.1.8 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la cual se deberan ingresar cada uno
de los datos solicitados (en este ejemplo iniciamos con el crédito), y luego dar clic

en el icono de “crear”.

Municipalidades - Contabilidad

CREAR - Asiento
Tipo Movimiento GIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL
DEBITO / CREDTIO C-CREDITO W
Mayor 1241.01.00 - Proyectos de Inversi?n social v
Auxiliar 1 556 ‘ |555 - CONSERVACION AL SISTEMA DE DRENAJES Y OBRAS DEL MUNICIPIC V‘
Auxiliar 2 L [0 - sINAUXILIAR v|
Augiliar 3 o |[0 - SN AUXILIAR vl
Monto | 63,061.58 crear
—

1.1.9 Elsistema devolverad el siguiente mensaje, quedando guardada la informacidn.

OPERACION REALIZADA EXITOSAMENTE
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1.1.10 Posterior a ingresar el crédito es necesario completar el registro contable o partida
doble con el débito de la siguiente manera: se selecciona el icono de “crear” y se

completa el registro contable.

Clase Registro GIS
Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Reqistro de transacciones manuales - Movimientos Contables

0.00 63,061.58

() 12410000 Proyestos de Inversign socil 5%

O 1241.01.00 Prayectos de Inversion sacial 0.00 141,467.29

1.1.11 A continuacidn, se deben ingresar los datos del débito y dar clic al icono de “Crear”.

Municipalidades - Contabilidad
| CREAR - Asiento
Tipo Movimi 615 - GASTOS DE INVERSION SOCIAL
DEBITO / CREDTIO D-DEBITO v| I
Mayor | 6113.06.00 - GASTOS DE INVERSION SOCIAL vl
Auxiliar 1 [0 |10 - SIN AUXILIAR vl
nuiiar2 | [0 |[o - swavxar v
Auxiliar 3 0 | 0 - SINAUXILIAR vl
Monto \ 20452887 -

_—*

1.1.12 El sistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada exitosamente”, quedando
guardada la informacion.

Clase Registro GIS

Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales - Movimientos Contables

O 140100 Proyectos de Inversion social 536 0.00 63,061.58

O 1241.01.00 Proyectos de Inversion socizl 564 0 0 o 0 0.00 141,467.29

204,528.87

O 6113.06.00 GASTOS DE INVERSION SOCIAL

--—————-_J

NOTA: El ingreso de cuentas en el crédito y débito dependera del tipo de registro
contable. Luego de creado el expediente es necesario verificar que el total de
débitos y créditos sean iguales y que las cuentas contables sean las correctas.

Si al verificar el expediente, existe informacidn incorrecta, se pueden realizar las
acciones de “Modificar” o “Eliminar”:
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1.1.13 La opcidn “Modificar” permite cambiar Unicamente el monto ingresado, para lo cual
se selecciona la cuenta contable y se da clic al icono de “Modificar”.

Modificar

Clase Registro GIS
Documento

Registro de transacciones manuales - Movimientos Contables

@ 1241,01.00 Proyectos d Inversidn social 336 0.00 €3,061.58
0.00 141,467.29

(0 12400000 Proyectss de Inversidn socil 564

O 6113.06.00 GASTOS DE INVERSION SOCIAL 204,528.87

1.1.14 El sistema muestra la siguiente pantalla en la cual Unicamente se podrd modificar el
monto del registro, tal y como se muestra a continuacién:

Municipalidades - Contabilidad
MODIFICAR - Asiento
Tipo Movimiento GIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL
DEBITO / CREDTIO C - CREDITO v
Mayor 1241.01.00 - Proyectos de Inversi?n social v
Auxiliar 1 556 || 556 - CONSERVACION AL SISTEMA DE DRENAJES Y OBRAS DEL MUNICIPIC V‘
Auxiliar 2 0 [[o- sivauxLiaR v
Auxiliar 3 0 |[o - sivAuxLAR v

T | Modificar
/

1.1.15 El sistema devolvera el siguiente mensaje con lo cual se modifica el monto del
registro.

1.1.16 Si lo que se desea es eliminar la informacion ingresada, se selecciona la cuenta
contable y luego se da clic a la opcién “Eliminar”.

. Eliminar
Clase Registro GIS
Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales - Movimientos Contables

@ 1241.01.00 Proyectos de Inversion social 0.00 62,061,58

0.00 141,467.29

[@] 1241.01.00 Proyectos de Inversin social 564

O 6113.06.00 GASTOS DE INVERSION SOCIAL 204,328.87
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1.1.17 En la siguiente pantalla se debe confirmar la accién dando clic en “Eliminar”.

Municipalidades - Contabilidad

BORRAR - Asiento

Tipo Hovimil GIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL
DEBITO / CREDTIO C-CREDITO v
Mayor ‘ 1241.01.00 - Proyectos de Inversi?n social v\
Auxiliar 1 I556 | 555 - CONSERVACION AL SISTEMA DE DRENAJES Y OBRAS DEL MUNICIPIC V|
Ausiliar 2 0 |10 - SINAUXILIAR v|
Auxiliar 3 0 110 - SINAUXILIAR v

Honto ‘ 6306158 i
imnar

1.1.18 El sistema devuelve el siguiente mensaje con lo cual se elimina el movimiento.

2

1.1.19 Para regresar a la pantalla principal, se debe dar clic en la opcidn “Nivel Anterior”.

Nivel Anterior

Clase Registro GIS
Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales - Movimientos Contables

0.00 63,061.58

() 12410000 Proyectos de Inversion social
0.00 141,467.29

O 1241.01.00 Prayectos de Inversidn sacial 564 o 0
O £113.06.00 (GASTOS DE INVERSION SOCIAL 204,528.87

Modificar
1.1.20 Esta opcion permite modificar la informacion general de la cabecera del registro
contable, para lo cual se selecciona el expediente “creado” y se da clic al icono de

“Modificar”.

Modificar

358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERICR.

357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES

0 356 RECLASIFICACIGN POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGD. 75.00 17/02/2020 APROBADO
9] 355 RECLASIFICACIGN POR RETENCICHES MAL APLICADAS RGC 50.00 17/02/2020 APROBADO
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1.1.21 Unicamente podra modificarse la informacién en los campos habilitados, luego dar

clic al icono de “Modificar”.

Municipalidades - Contabilidad

Registro Contable

358 | ‘ Facha Documento | 17/02/2020

‘ Expedients
“R.EGUI.ARIZACIGN CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL ~
Descripcion EJERCICIO FISCAL ANTERIOR.
Tipo de Movimiento| | GIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL v
Tipo Documento | | ACUERDOS M
vl

| ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL

| Clase de Documento

Documento Respaldd | 16.2020
204,528.87 |

‘ Monto Documento “

—
1.1.22 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardada la informacién
ingresada.
OPERACION REALIZADA CON EXITO
Consultar

1.1.23 Esta opcidn permitira visualizar la informacién ingresada en la pantalla principal del
registro, para lo cual se selecciona el expediente y se da clic en “Consultar”.

Consultar

Gobiernos locales - Contal

Registro de transacciones manuales

204,528.87 17/02/2020 CREADO

© 358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR. GIS
O 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30.00 17/02/2020 APROBADO
O 356 RECLASIFICACIGN POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGO. RGC 75.00 17/02/2020 APROBADO
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1.1.24 En la siguiente pantalla se mostrara la informacidon general del expediente
seleccionado y luego se debe dar clic en “Salir”.

Municipalidades - Contabilidad

Registro Contable

Expedianta 358 | Fecha Documento | 170212020
REGULARIZACTON CONTABLE CUENTA 1241 CORRESEONDIENTE AL
Descripcion EJERCICIO FISCAL ANTERIOR.
Tipo de Movimiento | CIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL v
Tipo Documento | ACUERDOS v
Clase de Documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v/
Documento Respaldo | 15-2020
Monto Documento 204,528.87

/ﬂ
Aprobar

1.1.25 Pararealizar el proceso de aprobacion, se selecciona el expediente “creado” y luego
se da clic a la opcién de “aprobar”.

aprobar

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales

@ 358 REGULARIZACIGN CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR. 204,528.87 17/02/2020 CREADO

0] 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30.00 17/02/2020 APROBADO
O 356 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGC. REC 75.00 17/02/2020 APROBADO
0] 355 RECLASIFICACION POR RETENCIONES MAL APLICADAS RGC 50.00 17/02/2020 APROBADO

1.1.26 El sistema devolvera la pantalla donde se confirma la accion dando clic en la opcién
“aprobar”.

Municipalidades - Contabilidad

Registro Contable

Expediente 358 | Fecha Documento |1Tf02.l’2l]l2[]

REGULARTZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL

Descripcion EJERCICIO FISCAT ANTERIOR.
Tipo de Movimiento | GIS - GASTOS DE INVERSION SOCIAL v|
Tipa Documents | ACUERDOS v
Clase de Documento | ACUERDO DE GONGEJO MUNICIPAL v

Documenteo Respaldo | 15-2070
Monto Documento 204,528.87

[
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1.1.27 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”; el expediente
pasa de “Creado” a “Aprobado”.

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales

358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR.

O 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30.00 17/02/2020 APROBADO

O 356 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGO. RGC 75.00 17/02/2020 APROBADO

Anular Documento

1.1.28 Esta opcién permite anular un registro contable que se encuentre en etapa
“Creado”, cuando se compruebe que no es correcto y por alguna razéon no se
utilizard o dard seguimiento. Se selecciona el expediente luego se da clic al icono
“Anular Documento”.

Anular Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales

® 116 REGULARIZACION DE CUENTAS 15,000.00 18/02/2020 CREADO

AUSTE CONTABLE A LA CUENTA 2237 PRESTAMOS INTERNOS A LARGO PLAZO AUXILIAR 42-0161-0012, DEBIDO QUE ESTE PRESTAMO ES A CORTO PLAZO, POR LO QUE SE

0 115 TRASLADA LOS DATOS DE AMORTIZACION A LA CUENTA 2132 RGC 799,597.00 31/12/2013 APROBADO
0 414 ANISTE CONTRBLE AL CUENTA 1257 OTROS ACTIVOS FIOS, DEBIDO AL NGRESO DE PRODUCTOS DE PVC QUE REALWENTE CORRESPONDEN A UN GASTO EXPEDIENTE 16,602.00 31/12/2019 APROBADO

1.1.29 El sistema devuelve la siguiente pantalla en la cual se confirma la accién, dando clic
en la opcion “Anular Documento”.

Municipalidades - Contabilidad

Registro Contable

Expediente 116 | Fecha Documento | 18/02/2020

REGULARTZACION DE CUENTLAS

Descripcion
Tipo de Movimiento | RGC - RECLASIFICACION GRUPO DE CUENTAS v
Tipo Documento | ACUERDOS v
Clase de Documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL vl

Documento Respaldo | 5-2020
Monto Documento 15,000.00

Anular Documento

— x I"',_
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1.1.30 El sistema devolverd el mensaje de “Operacién Realizada con Exito”, con lo cual el
expediente pasa de etapa “Creado” a “Anulado” como se muestra a continuacion:

Gobiernos locales - Contabili
Registro de transacciones manuales

0 RGC

116 REGULARIZACION DE CUENTAS 1500000 18/02020 ANULADO
AIUSTE CONTABLE A LA CUENTA 2232 BRESTAMOS INTERNOS A LARGO PLAZO AUILTAR 42-0151-0012, GEBIDO QUE ESTE MRESTANO ES A CORTO PLAZO, FOR LO QUE S
0 115 TRASLADA LS DATOS DE AMORTIZACION A L4 CUENTA 2132 REC 75700 3U/12/2015 APROZADO
0 14 AUSTECOHBLE ALt U 237 ORS ACTIOS 7105, DAID0 AL 4GRS0 EFRODLCTOS O 1C QUE RGLINTECORESPNDE AU GSTOBORLIEE g <o | e |

Contra Asiento

1.1.31 Esta opcién permite realizar una contrapartida contable para corregir un expediente
en etapa “Aprobado” y que corresponda a un ejercicio fiscal Activo o Por Cerrar;
para lo cual se selecciona el expediente y se da clic en “Contra Asiento”.

Contrahsiento

Gobiernos locales - Contabilidad

Registro de transacciones manuales

@ 358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR. 204,528.87 17/03/2020 APROBADO
o 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30,00 17/02/2020 APROBADO
O 356 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTIGN DE PAGO. RGC 75.00 17/02/2020 APROBADO
O 355 RECLASIFICACION POR RETENCIONES MAL APLICADAS RGC 5000 17/02/2020 APROBADO

1.1.32 El sistema devolverd la siguiente pantalla en la cual se procedera a dar clic al icono
de “Contra Asiento”.

Municipalidades - Contabilidad
Registro Contable

Expediente 358 | Fecha Documento ‘ 1710212020

REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL

Descripcion EJERCICIO FISCAL ANTERIOR.
Tipo de Movimients | G5 - GASTOS DE INVERSION SOCIAL vl
Tipo Documento | ACUERDOS v
Clase de Documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v

Documento Respaldo | 15-20720
Monto Documento 204,528.87

Contrafsiento

— .‘-',_
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1.1.33 Con esta accion el sistema emite el mensaje de “Operacidn realizada con éxito” y se
procede con las verificaciones de los efectos contables del registro, tanto de los
movimientos generados con la aprobacion, como los cambios en los resultados con

el contra asiento contable. El expediente pasa de una etapa “Aprobado”
“Revertido” como se muestra a continuacion:

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales

358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIC FISCAL ANTERIOR.

204,528.87 17/02/2020 REVERTIDO

O 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30.00 17/02/2020 APROBADD
O 35 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGO. RGC 75.00 17/02/2020 APROBADO
Imprimir

1.1.34 Esta opcidn permite realizar la consulta de la informacién contable registrada, para
lo cual se selecciona el expediente y se da clic en el icono de “Imprimir”.

imprimir

Gobiernos locales - Contabilidad
Registro de transacciones manuales

@ 358 REGULARIZACION CONTABLE CUENTA 1241 CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL ANTERIOR 204,528.87 17/02/2020 APROBADO
O 357 RECLASIFICACION DE DEDUCCIONES RGC 30.00 17/02/2020 APROBADO
O 356 RECLASIFICACION POR RETENCIONAL MAL APLICADAS EN GESTION DE PAGO. RGC 7500 17/02/2020 APROBADO

1.1.35 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el “formato del reporte” y la “forma de
generacién” y luego se debe dar clic a la opcion de “Continuar”.

‘ v|[Igual a V]| HAgregar ‘
| Formato del reporte
Efercico O
Exprasaco en Otee
| Formade generacion |
®) on-line
O off-line

b [ Goriirr |
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1.1.36 Posteriormente el sistema devolvera el siguiente reporte el cual contiene la
informacién del expediente seleccionado.

( - )

s \
Institucion: o114 MUNICIPATIDAD DE AMATITLAN No. Expediente 358 Fecha Elaboracién
Unid. Ejecutora: No. Documento | 29 986,646 17/02/2020
Unid. Desc.: No. Origiual

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR. Presupuestario
ACUERDOS ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL 18-2020

\ r

e =
Area del Fecha Aprobacién ) . . - s
p i CONTABILIDAD Tipo CUR: | GIs GASTOS DE INVERSION SOCIAL
Beneficiario | 3180700 | MUNICTPALIDAD DE AMATITLAN |

<
— N\
( AFECTACION CONTABLE
o o ! ' o
1241 01 0o 356 0 0 [Proyectos de Inversion social 63,061.58
1241 01 00 364 0 0 [Proyectos de Inversion soctal 14146729
6113 06 0o 0 0 0 IGASTOS DE INVERSION SOCIAL 20452887
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1.2 Transacciones Contables

1.2.1 Esta opcidn permite consultar las operaciones contables automaticas y manuales
generadas segln el tipo de expediente. Para la consulta se debe seguir la ruta que
se detalla a continuacién:

Contabilidad
Transacciones Contables

_rGobiernos locales
E--@Gohiernus locales
J_J1Administracion y Seguridad
4 JMantenimientos
{_JTesoreria
J_)Gestion
-|_JEjecucion
EI {5Contabilidad
. i~[)Registro de transacciones manuales

_jreportes
IJ Il:ausas:ﬂguss_cnn!ahlns —

1.2.2 Elsistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se muestran los diferentes tipos
de expedientes registrados. Se debe seleccionar el tipo de expediente que se desea
consultar y luego dar clic al icono de “Expedientes”.

Expedientes

Gobiernos locales - Contabilidad

Transacciones contables

‘ORDEN DE COMPRA

MODIFICACION PRESUPUESTARIA

'COMVENIOS DE PAGO

‘CONTRATOS

PROVECTOS

REGISTRO CONTABLE

PRESTAMO

o OO C . O

REGULARIZACION DE GASTOS
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1.2.3 El sistema devuelve una lista de todos los expedientes del tipo seleccionado. Si se
conoce el numero expediente a consultar, se puede buscar aplicando un filtro como
se muestra a continuacion:

O 30173979 gggiznm FACTURA EMITIDA 'COMPRA DE 60 GARRAFON DE AGLA PURA PARA CONSUMO DE SERVICIO AL PUBLICO Y PERSOMAL MUNICIPAL.
O 10642 30161413 'ORDEN DE FACTURA EMITIDA 20LAPICERQS PILOT AZUL, 20 APICEROS PILOT NEGRO,20LAPICEROS PILOT ROJO,35ARCHIVADORES OFICIO,20MARCADORES COLORES,12 POST-IT,12POST-IT
‘COMPRA 3%3,12P0ST-IT 1 1/2%2, ZTIIERAS DE 87,1 ENGRAPADORA DE PARED, 1 CAJA DE GRAPA PARA USD EXCLUSIVO DE PERSONAL DE IUSL
O 10641 30120839 ‘ORDEN DE FACTURA EMITIDA ‘COMPRA DE 135 CUPONES DE Q. 100.00, 60 CUPONES DE Q. 50.00 Y 400 CUPONES DE Q. 20.00 CANJEABLES POR COMBUSTIBLE SUPER, REGULAR O DIESEL FACTURA =
COMPRA 113 Q. 24,500.00
'ORDEN DE (COMPRA DE 3 ESTANTERIAS DE METAL TIPO CARMEL DE 1.00 LARGO X 0,75 FONDO X 2,44 MTS DE ALTO, COMN 5 ENTREPARIOS ¥ 8 ESQUINERAS COLOR NEGRO PARA
C 10840 SOI306Z2 CompRa FACTURA ENITIDA USO EN BODEGA MUNICIPAL.
O 10639 30161212 ‘ORDEN DE FACTURA EMITIDA ‘COMPRA DE 20 BOMBILLAS LED 12 WATTS VOLTECK, 4 BOMBILLAS LED 50 WATTS NUEVASA, 6 LAMPARAS LED 36 WATTS NUEVASA, 1 CAJA CINTA SCOTCH (10
COMPRA UNIDADES) 5 WETROS T51 3%10 PARA INSTALACIONES EN EDIFICIO MUNICIPAL, BIBLIOTECA PARQUE CENTRAL ¥ CENTRO CULTURAL MENGALA POR FOCOS QUEMADOS.
0 10633 w6176 SEOER 0 FACTURA EMITIDA ‘COMPRA DE 55 GARRAFONES DE AGUA PURA, PARA CONSUMO DE PERSONAS QUE NOS VISITAN Y PERSNAL MUNICIPAL, FACTURA * 543544 . 770.00
0O 10632 0172690 ShenL” FACTURA EMITIDA ‘COMPRA DE GALONES 60 GALONES DE GAS, PARA SER UTILIZADOS EN COMEDOR DEL ADULTO MAVOR FACT. = 269125613 Q. 1200.00
O 10621 30142851 ‘ORDEN DE FACTURA EMITIDA 2 TUERAS 8",2PERFORADOR, 2ALMOHADILLAS, 10POS-IT MED, 10POS-IT FLECHAS, SMARCADORES, 200FOLDERS MANILA OF,200FOLDER MANILA CARTA,1 CALCULADORA
COMPRA ‘CASIO,Z00FASTENER, 15PAQ) SEPARADORES OF 15PA0) SEPARADORES CARTA,ZSACAPUNTAS TIPO CL"‘.KZEDRMDDRES PROTECTOR, 15FOLDERS OF PARA USO ALCALDIA,
s 'Y/0  Campo  Orden
[Expeiente tgual [ | 10608 — ]
I — roe | E— Aplicar Criterios ] ,_E[
' — —

| =] L (]

1.2.4 A continuacién, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Registro

Registro contable

Contable”.

Gobiernos locales - Co
Transacciones contables - Expedientes

COMPRA DE 10 CAJAS PLASTICAS CON TAPA TIPO INDUSTRIAL QUE SERAN UTILIZADAS EN ALCALDIA MUNICIPAL Y 4 AJAS PLASTICAS CON TAPA TIPO
O] i) N | TR BRI | S B INDUSTRIAL QUE SERAN UTILIZADAS EN LA OFICINA DE COMUNICACION SOCIAL.

1.2.5 Al ingresar a esta opcién el sistema muestra las diferentes clases de registro
contable correspondientes al expediente seleccionado. Para verificar cada una de
ellas, se debe seleccionar y luego dar clic al icono de “Detalle de transacciones”.

Detalle de transaccciones

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable

1,120.00 1,120.00

® DAG 112000 1120.00
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1.2.6 Elsistema muestra el detalle del registro con las cuentas contables que se afectaron,

luego de verificadas las cuentas se regresa al “Nivel Anterior” a través del icono
correspondiente.

Nivel anterior

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Regist,

ontable - Detalle de transacciones contables

6112.02.00 Bignes d Conzumo ]

0.00 13/02/2020
211,000 Deudas con Proveedores y Otros 27379612 1,120.00 13/02/2020

1.2.7

También puede imprimirse el registro contable, seleccionandolo y dando clic al
icono de “Imprimir”.

Imprimir

Gobiernos locales - Contabilidad

Transacciones contables - Expedientes - Registro contable

1,120.00 1120.00
| ® DAG 1,120.00

1,120.00

1.2.8 Enlasiguiente pantalla, se debe seleccionar el “formato del reporte” y la “forma de
generaciéon” y luego dar clic al icono de “Continuar”.

[ v|[Iguala vl |[Agregar|
| Formatodelreporte
Ejercicio ®pDF
Expresado en Oxcel
| Forma degeneracion
@ on-line
O off-line
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7

PAGINA:

-

1 DE 1

(

SICOINGL

)

Institucion:

Unid. Ejecutora:

014 MUNICTPALIDAD DE AMATITLAN

No. Expediente

10,608 Fecha Elaberacion

No. Documento

30,161,212 311012020

Unid. Desc.: No. Original 30,052,804
TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR. Presupuestario
COMPROBANTES DE INGRESO FACTURAEMITIDA 56
S
Area del Fecha Aprobacion .
¢ . | AUTOMATICO | 130072000 Tipo CUR: DAG DEVENGADO AUTOMATICO DEL GASTO
I LFSFA
Benefiriario | 27379612 MUNZSACU, EDGAR AUGUSTO |
/
( AFECTACION CONTABLE A
No.| Cuenta | S5ub-1|Sub-l| Auxl Aur-? | Auzd Descripcion de Cuentas Debe Haber
2111 01 o 27379612 0 0 [Dendas con Proveadares v Omos 112000
6112 03 00 0 0 0 [Bienes de Consumo 1.120.00
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1.3 Instrucciones de Pago Contables
1.3.1 Esta opcion permite realizar el registro de operaciones contables
extrapresupuestarias. La ruta que se debe seguir es la siguiente:

Contabilidad
Instrucciones de pago contables

_Gobiernos locales
E--@Euhiernus locales
_’md ministracion y Seguridad
---___"pl'-la ntenimientos
---._"pTesu reria
#-)Gestion
"-._"lEjecucian
- Contabilidad
----- | Registro de transacciones manuales
H-_reportes
""" = Iransacciones contables

F-_)Conciliacion

Crear

1.3.2 Paracrear un expediente de instruccion de pago se debe dar clic al icono de “Crear”
como se indica a continuacion:

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables

Filtros:
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1.3.3 El sistema generard la siguiente pantalla en la cual se debe registrar una cabecera
que contendrd la informacién general referente al expediente con los datos que se

muestran a continuacion, y luego de registrar los datos se debe dar clic al icono de
o vy
Crear”.

Municipalidades - Contabilidad

Instrucciones de pago

Expediente Fecha Documento | 18/02/2020 14:20-

DEVCLOCICN DEPGSITC EN GARANTIA.

Tipo de Movimiento | EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FC V|
Tipo Documento | ACUERDOS V|
Clase de Docume | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL V|

NIT Proveedor 22673725 - NAVAS GU
Documento Respaldd |20-2020
Monto Documento \ 500.00

1.3.4 El sistema guardara la informacién ingresada y para continuar el procedimiento, se
debe dar clic en la opcién “Salir”.

Municipalidades - Contabilidad

Instrucciones de pago

Expedienta Fecha Documento | 18/02/2020 14:24:,
Descripcion
Tipo de Movimiento ‘ _...Elija un Tipo de Movimiento_.. V|
Tipo Documento ‘ Seleccione la opcion. .. V|
Clase de Documenta | v|

NIT Proveedor
Documento Respaldo

Monto Documento 0.00

Movimientos

1.3.5 Para continuar con el proceso y registrar la partida contable, se debe seleccionar el
expediente en estado Creado e ingresar a la opcion de “Movimientos”.

Maovimientos

Gobiernos locales - Contabi
Instrucciones de pago contables

HG

W 1 DEVOLUCION DEPGSITO EN GARANTIA,

500.00 18/02/2020 CREADD
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Crear

1.3.5.1 Con la accidn anterior el sistema devolvera la siguiente pantalla en la cual se debe
seleccionar la opcion “Crear”.

Clase Registro EIG

Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contablas - Movimientos Contables

1.3.5.2 Se debera ingresar las cuentas contables tanto de Débito como Crédito que
corresponden segun el tipo de registro seleccionado, posteriormente dar clic a la
opcién “Crear” en cada caso.

Municipalidades - Contabilidad
CREAR - Asiento
Tipo Movimi EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FONDOS EN GARANTI
DEBITO / CREDTIO C-CREDITO v
Mayor 2116.03.02 - Fondos en garantia a Pagar v
Auxiliar 1 22673125 H22673725 - NAVAS,GUERRA, CESAR AUGUSTO v\
Auxiliar 2 [0 |[0 - SINAUXILIAR vl
Auxiliar 3 0 |[0 - SINAUXILIAR vl
Monto 500.00 D

Crear
E

Municipalidades - Contabilidad
CREAR - Asiento
Tipo Movimi EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FONDOS EN GARANTI
DEBITO / CREDTIO D - DEBITO v
Mayor |2152.00.00 - Fondos en Garant?a vl
Auxiliar 1 505 |[506 - DEPOSITOS EN GARANTIA vl
Auxiliar 2 o |[0 - sINAULIAR vl
Auxiliar 3 0 |[0 - sINAULIAR vl
Monto 50000 e
—p

1.3.5.3 En ambos registros, el sistema devolvera el siguiente mensaje que indica que la
informacidén se guardd exitosamente.

OPERACION REALIZADA EXITOSAMENTE
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Documento
Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables - Movimientos Contables
0 211603.02 22673725 0 0 Fondos en garantia 3 Pagar c 500.00
O 2520000 506 [} 0 Fondos en Garantia D 500,00

NOTA: Es importante que para el registro de instrucciones de pago contables se
considere el tipo de Movimiento y el Auxiliar 1 y que previo a la elaboracion de los
registros contables extrapresupuestarios se deberd realizar un analisis del tipo de
movimiento aplicable.

Modificar

1.3.5.4 Esta opcion permite Unicamente cambiar el monto ingresado en cada cuenta

Clase Registro EIG
Documento

contable, para lo cual debe seleccionar la cuenta contable y dar clic en “Modificar”.

Modificar

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables - Movimientos Contables

@ 2116.03.02 22673725 0 0 Fondas en garzntiz a Pagar C 30000
O 2152,00.00 506 0 0 Fondos en Garantia D 500,00

1.3.5.5 A continuacidén, se debe ingresar el cambio solicitado y dar clic en la opcién

“Modificar”.

Municipalidades - Contabilidad
MODIFICAR - Asiento

. Tipo Movimi EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FONDOS EN GARANTI
DEBITO / CREDTIO C- CREDITO v
Mayor ‘21 16.03.02 - Fondos en garantia a Pagar v‘
Augiliar 1 3725 | v/
Auxiliar 2 “U I v/
Augxiliar 3 0 v‘

Monto 500.00 Modificar
—

1.3.5.6 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardado el cambio

solicitado.

OPERACION REALIZADA EXITOSAMENTE
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Eliminar Movimientos
1.3.5.7 Si después de revisado el expediente se hace necesario eliminar uno o varios

movimientos de los ingresados previamente se selecciona el movimiento contable

y se da clic al icono de “Eliminar”.

Eliminar

Clase Registro EIG

Documento
Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables - Movimientos Contables

@ 2116.03.02 2673725 Fondos en garzntia 2 Pagar 500.00
0 Fondos en Garantia D 500.00

O us0000 506 [

1.3.5.8 A continuacién, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn “Eliminar

Municipalidades - Contabilidad

BORRAR - Asiento

EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FONDOS EN GARANTI

Tipo
DEBITO / CREDTIO G - CREDITO v
Mayor 2116.03.02 - Fondos en garantia a Pagar v
Auxiliar 1 267375 || v
Auxiliar 2 0 || V‘
v

Auxiliar 3 0 ||
Monto 500.00 | Eliminar

1.3.5.9 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el movimiento

contable seleccionado.

OPERACION REALIZADA EXITOSAMENTE

1.3.5.10 A continuacion, se debera ingresar nuevamente el registro contable correcto
Posteriormente para continuar con el proceso, se debe dar clic en la opcidn “Nivel

Anterior”.

Nivel Anterior

Clase Registro EIG
7[¢

Documento

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables - Movimientos Contables

500.00

O 2116.03.02 22673725 Fondas en garantia a Pagar
Fondos en Garantia 500,00

O 2520000 506
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Modificar

1.3.6 Previo a la aprobacidn, se pueden realizar cambios en la cabecera del expediente,
para lo cual se debe seleccionar el mismo y dar clic en la opcién “Modificar”.

Modificar

Gobiernos locales - Contabilidad

Instrucciones de pago contables

C} 1 DEVOLUCION DEPOSITO EN GARANTIA

1.3.7 Al realizar la accion anterior el sistema devolvera la siguiente pantalla y se podran
modificar los datos en los campos habilitados y luego se debe dar clic a la opcion de
“Modificar”.

Municipalidades - Contabilidad

Instrucciones de pago

Expediente 1 ‘ Fecha Documento. | 112/2020

f | DEVOLUCION DEEGSITO EN GARRNTIA. A

Tipo de Movimientol ‘ EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGC FO V‘

Tipo Documento | | ACUERDOS v
Clase de Documentd) | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL V]
NIT Proveedor 22873725 - NAVAS GU
Documento Respaldd |10-2020
Monto Documento \ 500,00

— l‘,.

1.3.8 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios
ingresados.

OPERACION REALIZADA EXITOSAMENTE
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Aprobar

1.3.9 Para realizar la aprobacién, se debe seleccionar el expediente en etapa “Creado” y
luego dar clic en la opcidn “aprobar”.

aprobar

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables

EIG

500.00 18/02/2020 CREADO

0] 1 DEVOLUCION DEPOSITO EN GARANTIA,

1.3.10 A continuacidn, se debe confirmar la accion dando clic en “aprobar”.

Municipalidades - Contabilidad

Instrucciones de pago

e 1 | Fecha Documenta | 1610212170

DEVOLUCION DEPOSITC EN GABANTIA. A

Tipo de Movimiento | ElG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FC V|

Tipo Documento | ACUERDOS M
Clase de Documenta | ACUFRDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|
NIT Proveedor 29673725
Documento Respalde | 10-2020

Monto Documento 500.00

— 4=

1.3.11 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente
seleccionado.

OPERACION REALIZADA EXITOSAMENTE

Anular Documento

1.3.12 Esta opcidon permite anular un expediente, cuando se encuentre en etapa “Creado”,
para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opciéon “Anular
Documento”.

Anular Documento

Gobiernos locales - Contabilidad

Instrucciones de pago contables

® 1 DEPOSITO EN GARANTIA (DEVOLUCION)
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1.3.13 En la siguiente pantalla se debe confirmar la accién dando clic en “Anular
Documento”.

Municipalidades - Contabilidad

Instrucciones de pago

Eoars 1 | Fecha Documento | 1810272020

DEPQSTTO| EN GARANTIA (DEVOLUCION)

Tipo de Movimiento ‘ EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FO V‘

Tipo Documento | ACUERDOS vl
Clase de Documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|
NIT Proveedor 22675688
Documento Respaldo | 52020

Monto Documento 300.00

d

1.3.14 El sistema devolvera el mensaje de “operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en etapa “Anulado”.

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciongs de pago contables

1 DEPOSITO EN GARANTEA (DEVOLUCION) 300.00 18/02/2020 ANULADO

Contra Asiento

1.3.15 Esta opcion se utiliza inicamente en un expediente en etapa “Aprobado” cuando
después de revisado el expediente se comprueba que los efectos contables son
incorrectos. Se debe seleccionar el expediente y dar clic al icono de “Contra
Asiento”.

ContraAsiento

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables

® 1 DEVOLUCION DEPOSITO EN GARANTIA, W) 18022020 APROBADO
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1.3.16 Elsistema devolvera la pantalla en la cual permitira confirmar la accion dando clic al
icono de “Contra Asiento”.

Municipalidades - Contabilidad

Instrucciones de pago

Em=rm 1 | Fecha Documento | 1502/2070

DEVOLUCICN DEPOSITO EN GARRNTIA.

Tipo de Movimiento ‘ EIG - EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FO V|

Tipo Documento | ACUERDOS v|
Clase de Documento | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|
NIT Provecdor 22673725
Documento Respaldo | 10-2020

Monto Documento 500.00

ContraAsiento

1.3.17 El sistema devolverd el mensaje de “operacion realizada con éxito”, por lo que el
expediente pasa de etapa “Aprobado” a “Revertido”, como se muestra a

continuacion:

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables

1 DEVOLUCIGN DEPOSITO EN GARANTEA, 300,00 18/02/2020 REVERTIDO

Imprimir (Reporte de Instruccién de Pago)

1.3.18 Esta opcidn permite visualizar en un archivo “PDF” o “Excel”, |la partida contable de
cada expediente en etapa “Aprobado”. Se debe seleccionar el expediente y luego
dar clic en la opcion “imprimir”.

imprimir

Gobiernos locales - Contabilidad
Instrucciones de pago contables

® 1 DEVOLUCION DEPOSITD EN GARANTIA. 000 18022000 APROBADO
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1.3.19 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el “Formato del reporte” y la “Forma de
generacion” y luego dar clic en la opcién “Continuar”.

[

Valores de Filtrado
v|[Igual a V|
Valores de los parametros Formato del reporte
Ejercicio ) pOF
Expresado en O Excel

Forma de generacion

) on-line

O off-line

—

1.3.20 El sistema devolvera en pantalla el reporte del expediente seleccionado.

[ PAGINA: 1 DE 1 )
( SIAF )
Institucion: 0114 MUNICTPALIDAD DE AMATITLAN No. Expediente 1 Fecha Elaboracién
Unid. Ejecutora: No.Documento | 30,180115 18/02/2020
Unid. Dese. No. Original
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR Presupuestario
ACUERDOS ACUERDO DE CONCEJQ MUNICIPAL 102020
ir \
:_'“ del | AUTOMATICO | 1;;?:—;?% Tipo CUR: | EIG | EXTRAPRESUPUESTARIO INSTRUCCION DE PAGO FONDOS | |
Beneficiario | DETITYS | NAVAS GUERRA, CESAR AUGUSTO |
/
f AFECTACION CONTABLE )
No. | Cuenta | Sub-1| Sub-2 Auz-1 Aux-2 Auz-3 Descripeion de Cuentas Debe Haber
216 B e 067375 0 0 [Fondos en gerantia 2 Pagar 500.00
252 w | 506 0 0 IFondos en Garanti 500.00
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1.4 Cierre Contable

1.4.1 Esta opcion permite realizar el proceso de cierre contable de un ejercicio fiscal y
generar los Estados Financieros que contienen los cambios en la situacién financiera
de las distintas operaciones realizadas en el ejercicio fiscal.

Es recomendable previo a realizar este proceso, revisar la opcidn de “saldos iniciales
del préximo ejercicio” (Ver 1.6), para verificar que los saldos sean los correctos.

Al ingresar a la herramienta SICOINGL, muestra en pantalla el ejercicio que esta
pendiente de cerrar y el ejercicio Activo, se debera seleccionar el ejercicio que esta
pendiente de cerrar como se muestra a continuacién:

Seleccione la opcion...
2019 - POR_CERRAR
2020 - ACTIVO

1.4.2 Al ingresar al sistema debera seleccionarse del menu la opcién “Cierre Contable”,
como se describe a continuacién:

Contabilidad
Cierre Contable

FGobiernos locales

Iél--ﬁ-ﬂuhiernus locales
---___",Administracion ¥ Seguridad
H-_iMantenimientos

| iTesoreria

| CiGestion

{_CJEjecucion

E-E3Contabilidad

----- Registro de transacciones manuales

FH-_Jreportes

----- Transacciones contables

----- Instrucciones de pago contables

- _—iConciliacion /

----- Cierre Contable

----- Aprobacion de Documentos de Cierre
----- Saldos iniciales del proximo ejercicio
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1.4.3 Después de seleccionada la opcidn el sistema desplegara la siguiente pantalla en la
cual se muestra el ejercicio fiscal que esta por cerrar; se debe dar clic al icono de
“Grabar” para generar las partidas contables de cierre.

Contabilidad

Ciere Contable del Ejercicio

‘ Ejercicio a Cerrar H2|]19

— ||

1.4.4 Luego de realizada la accién de cerrar, el sistema devolvera el siguiente mensaje y
generard en pantalla los documentos de cierre que contiene las partidas de cierre
de las cuentas de activo, pasivo, ingresos y egresos.

SE GENERARON LOS DOCUMENTOS DE CIERRE CON

EXITO
Aceptar

Gobiernos locales - Contabilidad
Aprobacion de Documentos de Cierre

11 CIERRE CONTABLE DE EGRESOS 38,111,189.67 38,111,189.67 31/12/2019 CREADD
O 11 CIERRE CONTABLE DE INGRES0S 14,038,857.63 14,038,857.63 31122018 CREADOD
O 11 PERDIDA/AHORRO DEL EIERCICIO 24,052,332.04 24,052,332.04 311272018 CREADOD
O 11 RESULTADO DEL EJERCICID 24,032,332.04 24,032,332.04 31122018 CREADD
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1.5 Aprobacion de Documentos de Cierre

1.5.1 Después de generadas las partidas de cierre, es necesario ingresar a la opcion de
Aprobacién de Documentos de Cierre, en la cual se puede aprobar cada una de las
partidas contables de cierre. La ruta se detalla a continuacién:

Contabilidad

Aprobacion de Documentos de Cierre

~Gobiernos locales
E-ZGobiernos locales

F-iAdministracion ¥ Seguridad
Mantenimientos

Tesoreria

Gestion

Ejecucion

=-Contabilidad

----- Registro de transacciones manuales
FH-_reportes

----- Transacciones contables

----- Instrucciones de pago contables
FH-{JConciliacion

----- Cierre Contable /
----- Aprobacion de Documentos de Cierre

----- Saldos iniciales del priximo ejercicio

Imprimir

1.5.2 El sistema muestra la siguiente pantalla, en la cual se podra imprimir cada partida
contable de cierre, dando clic en el icono de “Imprimir”.

Imprimir

Aprobacion de Documentos de C

Sel Expediente Concepto Monto Crédito Monta Débito Fecha Estado
® 11 CIERRE CONTABLE DE EGRES0S BA1L18367 38,111,18067 3122019 CREADD
O 11 CIERRE CONTABLE DE INGRES0S 14,038,857.63 14,058,857.63 31/12/2019 CREADO
O 1 PF:RD]DN'AHDRKD DEL EJERCICIO 24,032,332.04 24,052,332.04 31/12/2019 (CREADD
O 11 RESULTADO DEL EJERCICIO 24,032,332.04 24,052,332.04 31/12/2019 (CREADO
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1.5.3 A continuacion, se debe seleccionar el “formato del reporte” y la “forma de
generacion” y luego dar clic en “Continuar”.

g

Valores de Filtrado
v| | Igual a v| |
Valores de los parametros Formato del reporte

Ejercicio ®pDF
Expresado en Oxcel
Forma de generacion
® on-line

( off-line

——» [ ]

1.5.4 Elsistema generara el archivo como se muestra a continuacion:

Unid. Ejecutora: wa. Documents | 29,986,677 1273172018
Unid. Desc_: ¥, Origisal
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR. Presupuestario
COMPROBANTES CONTABLES CURDE GASTO
L "
Area del Fecka b2 1)
A =4 F ALWE - - -

Comprebante | AUTUMATICO Tipo CUR: | CE | CIERRE DEL EIERCICIO CONTABLE |
Beneficiarie THHI00 | MUNICIPALIDAD DE CEICEICASTEMANGD |
\ Z

r = - T
AFECTACION CONTABLE
No. Cuenta Sob-1| Sub-2 Anx-1 Anz-2 Anz-3 Descripcion de Cuentas Diebe Haber
Tio0 o oo G [ G [RESUMEN DE INGRESOES ¥ GASTOS 38,111 180.67
&l11 a1 02 & o & Apartes Pamonales al Segurs Sedial ITTEE 5]
&l11 1] 03 G [ G |2es Apories Patronales 31647149
&l11 a1 = & o & [Bemaficios Sociales 13,63880
&112 1] oo G [ G [Fervicios 2o Parsozales 117253180
&112 [+ o & o & [imegraastos, Darschos ¥ Tasas 10,235.50
6113 [ oo G [ G |SASTOS DE INVERSION SOCIAL
613 -] o & o & [Darschos sobrs Bisnss Intangibles
[0 o oo G [ G [otmes Alquilares 67,660.00
[15] a1 o & o & Perdidas por Baja de Bienss 446,152 88
6151 o o o [ o [Tramfarencizs Cetorgada: 2l Sector Privads 240,183 23
&1481 -] o & o & [Tramufarencias de Capita] al Sector Privada 12,536,000.00
&l11 1] ol G [ G [Fusldos ¥ Salarios 8.018,583.29
&112 - o & o & [Eianss da Comsmmo 146785502
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Aprobar

1.5.5 Para realizar la aprobacion, se debe seleccionar cada una de las partidas contables
de cierre y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

Gobiernos locales - Contabilidad
Aprobacion de Documentos de Cierre

@ 11 CIERRE CONTABLE DE EGRESOS 36,111,183.67 38,111,189.67 31/122019 CREADO
O 11 CIERRE CONTABLE DE INGRESOS 14,058,857.63 14,058,857.62 31/12/2019 CREADO
O 11 PERDIDA/AHORRO DEL EJERCICIO 24,052,332.04 24,052,332.04 31/12/2019 CREADO
O 11 RESULTADO DEL EJERCICIO 24,052,332.04 24,052,332.04 31/12/2018 CREADO

1.5.6 El sistema devolvera el mensaje de “Documento aprobado con éxito”; se debera
aprobar cada una de las partidas de cierre en el orden que aparecen de arriba a
abajo, hasta llegar a la ultima partida contable (Resultado del Ejercicio) donde se
devolvera el siguiente mensaje, quedando asi el ejercicio fiscal cerrado.

EL EJERCICIO S5E CERRO CON EXITO
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1.6 Saldos Iniciales del préximo ejercicio

1.6.1 Estaopcidn permite verificar los saldos de cada una de las cuentas contables (previo
a realizar el cierre contable, numeral 1.4); para tal efecto se podra utilizar la opcién
de “Saldos iniciales del préximo ejercicio” como se muestra a continuacién:

Contabilidad
Saldos iniciales del proximo ejercicio

H-{JContabilidad

----- Reqistro de transacciones manuales
F-reportes

----- Transacciones contables

----- Instrucciones de pago contables

- _JConciliacion

----- Cierre Contahle

----- Aprobacion de Documentos de Cierre

----- Saldos iniciales del prixXimo ejercicio g——

1.6.2 Con esta opcion el sistema muestra en pantalla los saldos finales de cada una de las
cuentas contables, que seran los saldos iniciales a trasladar para el ejercicio
siguiente; por lo que es necesario verificar que las columnas de las cuentas de débito
y crédito sumen igual.

-
=

Gobiernos locales - Contabilidad

Saldos iniciales del proximo ejercicio

Cuenta Saldo créditos Saldos débitos

1111.01.00 0.00 2411625

1112.01.00 0.00 1,587,814.31

133.01.00 0.00 78330272

1134.01.01 0.00 20,000.00

1231.01.00 0.00 550,188.01

1232.02.00 0.00 5,273,306.00

1232.03.00 0.00 732,128.83

1232.04.00 0.00 13,639.12

1232.05.00 0.00 368,359.75

DO O O O O O O O O

1232.06.00 0.00 1,032,088.33
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0 5142.00.00 1,705,16845 10
0 SL72.00.00 3,197,20.5¢ 00
0 51620100 5600000 00
0 SLIL0L01 000 4,380,021.95
0 61110102 120 £45,316.07
0 SLILOL 0.0 89134
0 61120100 000 1,133,289.35
0 £112.02.00 000 11,5600
0 6L12.03.00 020 123187756
0 £113.06.00 0.0 14411,064.48
0 61200103 120 924,310.97
0 £124.00.00 0.0 47,0000
0 £L5L00.00 000 156,697.22
0 £61.00.00 100 474,550.00
Total 95,643,067.07 95,643,067.07
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1.7 Reportes

1.7.1 Para la revisiéon de operaciones contables es necesario verificar a través de los
reportes que se tienen disponibles en la herramienta SICOIN GL, en el mddulo de
contabilidad.

Para realizar las revisiones se debe seguir la ruta que se detalla, segun el tipo de
reporte que se desea consultar.

Estado de Resultados

1.7.2 Este reporte genera el Estado Financiero y permite revisar los movimientos de
ingresos y egresos correspondientes de un ejercicio fiscal, verificando el efecto de
las operaciones financieras en el resultado, segin el periodo ingresado. Para
consultar el reporte se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Contabilidad
Reportes
Estado de Resultados

+Gobiernos locales

Iél---_}Gubiernns locales

+- “JAdministracion y Seguridad

- _JMantenimientos

-|_|Tesoreria

- _)Gestion

+-{_|Ejecucion

EI---_}Euntahilidad

. i~[)Registro de transacciones manuales
EI---_}repnrtes

- ~[)Estado Resultados «——

- -

III

1.7.3 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “periodo
a consultar”, “formato del reporte” y la “forma de generacion” y luego dar clicen la
opcién “Continuar”.
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Valores de Filtrado

VHIguaIa VH

alores de los pa 1 Formato del reporte
Fecha inicio 1/01/2019 ®)pDF
Fecha Fin 311212019 () Excel

Expresado en Quetzales Forma de generacion
®)on-line

Coff-line

i

Continuar

1.7.4 El sistema generard el reporte del “Estado de Resultados” como se muestra a
continuacion:

Estado Resultados

Sistema De Contabilidad Municipal Integrada
Del:01/01/2018 al 311272019

CUENTA DESCRIPCION CUENTA MONTO (Q.)
S000 INGRESOS 14,058,857.63
5100 INGRESOS CORRIENTES 14,058,857.63
110 INGRESOS TRIBUTARIOS §35,135.00
5111 Impuestos Directos 25520717
5112 Impuestos Indirectios 380,028.82
5110 INGRES0S NO TRIBUTARIOS 21,852, 261.08
5132 Tazas 2,070,251.34
5123 Contribuciones por mejoras 131,595.96
5124 Arrendamients de Edificios, Equipos & Instalaciones 252,790.46
5126 Multas 80.318.22
5120 Oiros Ingresos no Tributarios 308,408.00
5140 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION FUBLICA 4,073,876.27
5141 Wenta de Bienes 1,355.00
5142 Ventz de Servicios 4,072,521.27
5160 INTERESES Y OTRAS RENTAS DE LAPROPIEDAD 246,219.67
5161 Inrereses 246,219.67
5170 TERANSFERENCIAS CORRIENTES RECIBIDAS 6,155.218.78
5172 Transferencias Cormiemtes del Saector Publico 6,155,218.78
5180 DONACIONES CORRIENTES RECIBIDAS 9504104
5182 DONACIONES EN ESPECIE 95,042.94
G000 GASTOS 38.111,189.67
G100 GASTOS CORRIENTES 38.111,189.67
6110 GASTOS DE CONSTUMO 24,763, 468.74
6111 Femuneraciones 8,737,623.80
6112 Bienes y Servicies 2,650,633 42
6113 Depreciacion y Amortizacion 13.375,.211.43
6120 INTERESES, COMISIONES Y OTRAS RENTAS DE LAPROPIEDAD 125,285.00
6123 Derechos sobre Bienes Intangiblas 57,625.00
6124 Omos Alguileres §7,660.00
G140 OTRAS PERDIDAS ¥/0 DESINCORPORACION 446,151.68
G142 Ofras Perdidas 446,252.68
G150 TERANSFERENCIAS CORRIENTES OTORGADAS 240,183.25
6151 Transferencias Otorgadas al Sector Privado 240,183 25
160 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 12,536,000.00
G161 Transferencias de Capital al Sector Privado 12.534.000.00
RESULTADO DEL EJERCICIO -14052.332.04
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Balance General

1.7.5 Este reporte genera el Estado Financiero y permite revisar los saldos acumulados de
las cuentas de Activo, Pasivo y Patrimonio en un periodo de tiempo determinado;
para realizar la consulta de éste reporte, se debe seguir la ruta que se detalla a
continuacion:

Contabilidad
Reportes
Balance General

rGobiernos locales
E--@Guhiernus locales
J_JAdministracion y Seguridad
J_JMantenimientos
J_JTesoreria

L )Gestion

- _JEjecucion

EI @Contahllldad

EI J;ﬁlrlﬂ portes

1.7.6 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “periodo
a consultar”, “formato del reporte” y la “forma de generacion” y luego dar clicen la
opcidén “Continuar”.

- l“-

‘ VH Igual a VH HAglegar|

| Formatodelreporte |
Fecha de inicio [0ty | ®poF
Fecha Fin Im OExcel
Expresado en | Formadegeneracion |
®)on-line
(O off-ine

_>

NOTA: Para el caso de este reporte, se debe colocar como fecha de inicio siempre el
01/01/XXXX, debido a que se trata de un reporte que tiene saldos acumulados.

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (CONTABILIDAD)

H 4 " ”
1.7.7 El sistema generara el reporte del “Balance General” como se muestra a
. .7
continuacion:
Balance General
Sistema De Contabilidad Municipal Integrada
Al 31122019
— —
\_’
ACTIVO PASTVO
1000 ACTIVO 2000 BASIVO
1100 ACTIVO CORRIENTE (CIRCULANTE) 2100 PASIVO COFRIENTE
1110 ACTIVO DISFONIBLE 2110 CUENTAS A PAGAR A CORTO FLAZO
1112 Bamces £.793,96093 2113 Gastos dal Percaal a Pager 14338180
Tenlds  ACTIVO DISPONIBLE 579358095 Tomlgs  CUENTAS A PAGAR A CORTO FLAZO 143 38160
1130 ACTIVO EXIGIBLE Toalde  PASIVO CORFIENTE 14338160
1133 Amticipes 157448704 Tomlds  PASIVO 14336160
300 PATRIMONIO MUNICIPAL
Temlds  ACTIVO EXIGIELE 197T4497.04 3100 PATRTMONIO NETO
Tomlds  ACTIVO CORRIENTE (CIRCULANTE) 1076847799 3110 Patrimonio Musicipal
1200 ACTIVO NO CORRIENTE (LARGO PLAZO} 3112 Rewaltado dol Ejercicio 240923314
1230 PROPIEDAD, PLANTAY EQUIPQ (NETO) 3112 Raraltados Acumulados do Ejercicios Amtoriorus -160,713,462.8%
1231 Propiadad y Flanta s Opamacice 3111 Tramfurencizs v Contribucions: da Capinl Recihidas 303,083,002.76
1232 Maquinaia y Equipe
1233 Tioeras y Toevwaas 1.580,046.05 Tonlds  Patrimenis Menicipal 120,319,207.83
133 Consracciones @ Pracasa 31393,866.61 Tonlds  PATEDUONIONETO 120,319,207.83
1237 Otres Actives Fijos 157,181.00 Tomlds  PATRIUONIO MUNICIPAL 120.319,207.83
1238 Bismes do Uso Comum ITHTINM Total Pasive = Patrimonio 120.461,589.43
Tonlds  PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO (NETO) 92,713,536.98
1240 ACTIVO INTANGIELE
1381 Active Issaagible Bruto 16370,274.48
Tonlds  ACTIVO INTANGIELE 1697027446
Tomlds  ACTIVO NO CORRIENTE (LARGO FLAZO) 108,694,111 44
Toalds  ACTIVO 12048158543
Toal  ACTIVO 120,461.555.43

Libro Mayor Auxiliar de Cuentas

1.7.8 Este reporte permite verificar un detalle de los movimientos por cada una de las
cuentas contables afectadas en un periodo. Para generar la consulta de la
informacién de las cuentas reflejadas en los Estados Financieros, se seguird la ruta
gue se detalla a continuacién:

Contabilidad
Reportes
Libro Mayor Auxiliar de Cuentas

rGobiernos locales
E-ZiGobiernos locales

- _iAdministracion y Seguridad
Mantenimientos

Tesoreria

Gestion

Ejecucion

=

A J)Conta bilidad
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1.7.9 Sise desea consultar la informacidn de todas las cuentas contables, Unicamente se

debe generar el “periodo”, el “formato del reporte” y la “forma de generaciéon” y
luego dar clic en la opcién Continuar”.

[AUXILIART | [Iguala v |[Agregar |

| Formato delreporte
Ejercicio o
Fecha Inicial ) Excel
Fecta Pl .
Expresado en Quetzales v ®an-line
Oaff-line

—

1.7.10 Si se desea Unicamente verificar una o algunas cuentas contables, o algun tipo de
transaccién en particular, se pueden utilizar los filtros y dar clic en “Agregar”, y luego

seleccionar de igual forma el “periodo”, el “formato del reporte” y la “forma de
generacién” y luego dar clic en la opcién Continuar”.

[MaYOR v [lgual a v

| | Agregar]

[]| mavor  |gusla  [1111

Ejercicio ®roF
Fecha Inicial (O Excel
Fecha Final | Formadegeneracion
Expresado en Quetzales v ®on-line
Ooff-line

———— G
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1.7.11 En ambos casos, el sistema generara el reporte de
como se muestra a continuacion:

Ill

Libro mayor auxiliar de cuentas”

LIBRO MAYOR
AUXILIAR DE CUENTAS
DEL 01/01/2020 Al 31/01/2020

Ejercicio: 2020 Entidad: 1408
Cuenta 1 Caja Debito Creditn
Subcueata 1 0 Caja Principal P ;
Subcuesta 2 w
Ausiliar I Amiliar 2 Auiliar 3:
] [} [
TIRO FECHA TIFG N
COMP  APROBACION  EXPEDIENTE EXFEDENTE - DESCRIPCION BEBITO CREDITO
PAl 0101202  RENDICION DE RECTBOS 11E 29 SL200 Rendicidn. i nTEm 10,000,064
PAl 01012020  CIERRE DE CAJA GENERAL 1594 S0 Cie 4 195338 & B 11,798 00
PAl 0301202  RENDICION DE RECIBOS 11E 40 SL200 Rendicidn. i 131 TRIES 270000
PAl 0301202  RENDICION DE RECIBOS 11E 41 SL200 Rendicidn. i 1319194 6, 100,00
PAl 0301202  RENDICION DE RECIBOS 11E 42 SL200 Rendicidn. i 13180231 125000
PAl 0301202  RENDICION DE RECIBOS 11E 243 SL200 Rendicidn. i 13181076 275000
PAl 0301202  RENDICION DE RECIBOS 11E 44 SL200 Rendicidn. i 13183598 2,550.00
PAl 03012000  CIERRE DE CAJA GENERAL 1595 S0 Cie 4 1E53 & 1BIRSI 174176
PAl 0601202  RENDICION DE RECIBOS 11E 245 SL200 Rendicidn. i 13192194 225000
Dm® 06012000  CIERRE DE CAJA GENERAL 1594 S0 Cie 4 195338 & B 11, TR 00
Dm® 06012000  CIERRE DE CAJA GENERAL 1595 S0 Cie 4 1E53 & 1BIRSI ILTET %
Dm® 0601202  RENDICION DE RECIBOS 11E 29 SL200 Rendicidn. i nTEm 10,000, 00
Dm® 0601202  RENDICION DE RECIBOS 11E 40 SL200 Rendicidn. i 131 TRIES 2,700.00
nE neRIAM BENTICIAN ME FRCTANG TR e RO et . e~ £

Balance de Comprobacion de Sumas y Saldos

1.7.12 Este reporte muestra un consolidado de los montos de débito y crédito por cuenta
contable y el saldo inicial y final correspondiente. Para generar el reporte se debe
seguir la ruta que se detalla a continuacién:

Contabilidad
Reportes
Balance de Comprobacién de Sumas y Saldos

zobiernos locales

_JAdministracion y Seguridad
_IMantenimientos

_ITesoreria

_IGestion

_IEjecucion

“Contabilidad

|- Registro de transacciones manuales
%:I--Brepnrtes

. [ Estado Resultados
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Ill

1.7.13 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “periodo
a consultar”, “formato del reporte” y la “forma de generacién” y luego dar clicen la
opcién “Continuar”.

[

Valores de Filtrado
v|[lguala V|

presd parimetros Formato del reporte

Ejercicio ®roF
Fecha Inicio 01/01/2019 OExcel
Fecha Fin 3122019 Forma de generacion
Expresado en Quetzales ‘:?)0”"‘"9
{_Joff-ling

1.7.14 El sistema generara el reporte solicitado como se muestra a continuacién:

T —

BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA
riodo del:  01/01/2019 al  31/12/2019

\ 7
Saldo Inicial Movimientos Saldo Final
Cuenta Descripeion de la Cuenta Deudor Acreedor Deudor Acreedor Deudor  Acreedor
1111.01.00 Caja Principal 0.00 0.00 5,642,117.95 5,642,117.95 0.00 0.00
1112.01.00 Fondo Comin 7,804 957 66 000 102,232,968.18 101,333,939.89 8,793,980.95 0.00
1131.01.00 Cuentas a Cobrar a Corto Plazo 0.00 000  54562337.80 54,562,337.80 0.00 0.00
1133.01.00 Anticipos a Confrafistas a Corto Plazo 238772111 0.00 2,208,338.25 2,502,562.92 1,074, 497.04 0.00
134.01.01 Fondo Rotaivo institucional 0.00 0.00 227 94962 22794962 0.00 0.00
1231.01.00 Edificios e Instalaciones 11,953303.22 0.00 1,198,830.00 0.00 13152,133.22 0.00
1232.02.00 Maquinaria y Equipo de construccion 4,104,000.00 0.00 0.00 0.00 4,104,000.00 0.00
1232.03.00 De Oficina y Muebles 1636,488.12 0.00 195,654 74 32418667 1,507,956.19 0.00
1232.05.00 Educacional, Cultural y Recreativo 167.542.19 0.00 39,075.00 57,298.10 169,319.09 0.00
1232.06.00 De Transporte 1,670,057.19 0.00 25,950.00 20,080.91 1,666,926.28 0.00
1232.07.00 De Comunicaciones 112,436.25 0.00 12,556.20 10,152.00 114,84245 0.00
1232.08.00 Herramientas 206.75 0.00 0.00 0.00 20675 0.00
1233.00.00 Tierras y Temenos 1,580,046.05 0.00 0.00 0.00 1,580,046.05 0.00
1234.01.00 Construcciones en Proceso de Bienes de Uso 12,841,475.19 0.00 5,400 616.54 549,550.00 17,791,541.73 0.00
Comin
1234.02.00 Construcciones en Proceso de Bienes de Uso 8,337,956.85 0.00 7.463,198.03 1,198,830.00 14,602,324.88 0.00
No Comin
1237.00.00 Otros Activos Fijos 167,123.00 0.00 16,433.00 26,375.00 187,181.00 0.00
1235.00.00 Bienes de Uso Comun 37,297,809.34 0.00 549,530.00 0.00 37,847,350.34 0.00
1241.01.00 Proyectos de Inversion social 13,770,859.43 000  16,852,076.06 13,652,661.03 16,970,274 46 0.00
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Auxiliares de Cuentas
1.7.15 Este reporte muestra los movimientos de débito y crédito, asi como los saldos

iniciales y finales a nivel de auxiliar por cuenta contable. Para realizar la consulta del
reporte se debe seguir la ruta que se detalla a continuacion:

Contabilidad
Reportes
Auxiliares de Cuentas
= £3Contabilidad
----- | Registro de transacciones manuales
=-Jreportes
""" | Estado Resultados

F-_iCatalogos

III

1.7.16 Elsistema desplegarad la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “ejercicio
y mes a consultar”, “formato del reporte” y la “forma de generacion” y luego dar clic
en la opcion “Continuar”.

- l“-

‘ | Agregar |

‘ VH lgual a v|

[ Formato del reporte |
Ejercicio I ®poF
Mes Fina Obu
Expresado en Quetzales v | Formadegeneracon |
® on-line
Ooft-line

——— (s
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1.7.17 El sistema generara el reporte solicitado como se muestra a continuacion:

W AUXILIAR DE CUENTAS
Periodo - 2020 AT MES DE ENERO

USHATO: EUELAUKUL J

LD SALDO FINAL
INICIALDEBITO  INICTAL CREDITO DEBITO CREDITO FINALDEBITO  FINAL CREDITO
Cuenta: 1232 Maquinaria ¥ Equipo
Subcuents ler: 02 Magquinaria y Equipe de construccién
Subcuenta 2do: 00 Magquinaria ¥ Equipe de construccion
] [ [ 4,104,000.00 2] 10 .00 410400000 (17
Total Subcuenta 2do.: 4,104,000.00 (12 (10 0.00 4,104,000.00 ]
Total Subcuents ler.: 4.104,000.00 0.00 000 o0 4104,000.00 0.00
Subcuenta ler: 03 De Oficina ¥ Muebles
Subcuenta 2de: 00 De Oficina y Muebles
] [ [ 1,507,856.18 2] 10 .00 LI0TI5618 113
Total Subcuenta 2do.: 1,507,9561% [1°] (1] 0.0 1507.956.19 L
Total Subcuenta ler.: L507.95619 .00 0.00 e 150795619 0.00
Subcuenta ler: 05 Educacional, Cultural ¥ Recreative
Sobcuenta 2do: 00 Educacional, Cultural ¥ Recreative
] o o 168 318,05 oo L1 (13 19931909 noo
Total Subcuenta 2do.: 168,319.0% (12 (X33 0.00 160,310.08 L
Total Subcuenta ler.: 168 315.08 0.00 0.00 w0 168,310.08 .00
Subcuenta ler: 06 De Transporte
Sobcuenta 2do: 00 De Transporte
] [ [ 1,666,926.28 2] 10 .00 165552628 113
Total Subcuenta 2do.: 1,666,926.15 [T3] [ (1] 1,666,926.28 L
Total Subcuents ler.: 1,666,926.25 0.00 000 000 1,666,926.25 0.00
ler: 07TDeC icaciones
do: 00 DeC
] [ [ 11484245 2] 10 .00 11484245 (1]
Total Subcuenta 2do.: 11454245 [ 0.0 0.00 11484245 (121
Total Subcuenta ler.: 1484245 .00 0.00 e 14,842.45 0.00

Otros reportes y catalogos

1.7.18 Existen otra serie de reportes y catalogos que son dutiles, los cuales se encuentran
en la ruta que a continuacién se detalla:

Contabilidad
Reportes

Li—_l--_@'tuntahilidad

Registro de transacciones manuales

- Jreportes

----- Estado Resultados

----- Balance General

----- Libro Mayor Auxiliar de Cuentas

----- Balance de Comprobacion de Sumas y Sal
----- Auxiliares de Cuentas

F-_Catalogos

+f-|=] Comparativo contabilidad v ejecucion pre
Cuadre Contable de Egresos

Afectacion Contable y Financiera de Reter
Detalle contable de expediente

J Detalle de gastos y retenciones

* Relacion de Deducciones y Aumentos a Ce
Contabilidad Fondo Rotativo

Relacion Presupuesto Contabilidad
Balance General Comparativo Activo

\ Balance General Comparativo Pasivo
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1.7.19 En la mayoria de ellos el sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe
seleccionar el “periodo a consultar”, “formato del reporte” y la “forma de

generacién” y luego dar clic en la opcién “Continuar”.

‘ v|||gua| a v||

Fecha Inicial 0110172020
Fecha Final 31/01/2020
Expresado en

Quetzales v

Ny

®)pF
OExcel

®)on-line

Ooff-line
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