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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES DINERARIAS)

1. DONACIONES DINERARIAS

Previo al registro de este tipo de donaciones, se debera observar lo establecido en el
Decreto No. 101-97 del Congreso de la Republica, “Ley Orgdanica del Presupuesto”, Articulo
53 primer parrafo; asimismo tomar como referencia el Oficio Circular Numero
DCP/SO/DRDP/02/2014 del Ministerio de Finanzas Publicas, Manual de Registro de
Donaciones (Acuerdo Ministerial 523-2014).

1.1Registro de la Donacion

1.1.1 Para el registro de un expediente de este tipo de donacidn, previamente se debe
contar con toda la documentacién legal de soporte. Posteriormente se debe seguir
la ruta que se detalla a continuacién:

Gestion
Donaciones
Registro
= )Gobiernos locales
---,__"p.ﬂdministracinn vy Seguridad
- JMantenimientos

- iTesoreria

C-F)Gestion

---_jIngres-ns

---__ngresns

- )Inicializacion

---__jPrestamDs

E--@Dﬂnacinnes

..... Registro ="
- Enmiendas

- ---___"pDinerarias

. E-IC)En Especie

1.1.2 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar la opcién
o 2
Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Daonaciones - Registro

Filtros:

1.1.3 A continuacion, para el registro se debe proceder a llenar cada uno de los datos que
continuacion se detallan:
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES DINERARIAS)

Generales:

e Donacion ya existente: Esta opcidn se debe seleccionar Unicamente para los casos
en los cuales la donacion corresponda a una fecha anterior a la implementacién de
la herramienta SICOIN GL.

e Fecha Registro: El sistema mostrard la fecha en que se estd realizando el registro.

e Nombre Donacidn: El nombre segiin documentacién legal de respaldo.

e Origen Donacidn: Se debe elegir “Interno” si es nacional y “Externo” si es
internacional.

e Donador: Se debe seleccionar la entidad que realiza la donacién.

e Intermediario: Se debe seleccionar la entidad que sirvié de intermediario, de lo
contrario se debe elegir la misma entidad donante.

e Referencia Donador: Ingresar un nimero de documento referencia del donador.

e Monto Donado: Ingresar el monto total de la donacioén.

e Moneda: Elegir la moneda en la que se recibe la donacién.

Gestion de Donacidn
Registro Donacion

Generales

e R ( @ e 06/06/2022
Nombre Donacion | IDONACION DINERARIA
TN | T E— —

Intermediario 601 Gobierno de Alemania
Referencia Donador |65 |
Monto Donado | 250,000.00 ||Moneda| Quetzales |

Documentacion Legal

e Tipo documento aprobacién municipal: Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

e Numero documento aprobacion municipal: Nimero de Acta o Acuerdo de Concejo
Municipal.

e Fecha aprobacion municipal: Fecha del Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

e Tipo documento aprobacion acreedor: El documento legal de soporte del Acreedor
(Acuerdo, Resolucion, etc.).

e Numero documento aprobacion Donador: Nimero del Acuerdo, Resolucidn, etc.

e Fecha aprobacion Donador: Fecha de aprobacién del documento legal de soporte.

e Tipo documento respaldo legal: Documento de soporte legal que ampara la
donacién.

e Numero documento respaldo legal: NiUmero del documento de respaldo legal.

e Fecha documento respaldo legal: Fecha del documento de soporte legal.

e Fecha Vencimiento: Fecha de vencimiento de la donacién.

e Es donacion en especie: Esta opcidn se debe elegir cuando corresponda a este tipo
de donacion.
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES DINERARIAS)

Luego de terminar de ingresar todos los datos detallados anteriormente, se debe
seleccionar la opcién “Crear”.

Documentacion Legal Legal

Tipo documento aprobacién Municipal |ACTA V|
Fecha
doc probacién Municipal |5-2022 aprobacién |U29'06f2022 |
Municipal
Tipo Documento Aprobacion Acreedor | CONVENIO hd |
Fecha
Numero Documento Aprobacién Donador ) (785 |probacisnl 0310672022 |
Donador
Tipo documento respaldo legal | RESOLUCION ~ |
Fecha
Do loLegal | [[458 | Ppcumentello6/06/2022 |
Legal
Fecha Vencimiento \ (30062022 |

/:E_ ‘1“

1.1.4 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando
registrada la donacion y en estado “Otorgado”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

Expediente Nombre Monto Donado ‘ Descripcion estado Donacion existente Es Donacion en Especie

0 32 | DONACIGN DINERARIA zsn.nuc.nul Otorgada

1.2 Modificar

1.2.1 Sise desea modificar la informacidn ingresada, se debe seleccionar el expediente y
luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

Expediente Nombre Monto Denado Descripcion estado Donacion existente Es Donacion en Especie

O] 32 | DONACION DINERARIA 230,000.00 | Otorgade
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1.2.2 A continuacion, se debe proceder a modificar la informacién que se necesite y luego
dar clic en la opcion “Modificar”.

G

erales
Donacién ya existente Fecha Registro 06/06/2022

Nombre Denacion DOMNACION DINERARIA |
Origen Donacion Externo hd |
Denador 601 - Gobiemno de Alemania ~
Intermediario Seleccione la opcion... ~
Monte Donado 250,000.00 |(|Moneda|| Qustzales hd
Documentacién Legal Legal
Tipo documents aprobacidn Municipal ACTA R
II [l Fecha
Numers documenteo aprobacisn Munieipal |5—2022 [l én | 03/06/2022 |
Tipe Aprabacisn [CONVENIO M
I Fecha
Numers \p 587 | 03/06/2022 |
Tipe documents respalde legal |RESOLUC|ON Vl
Fecha
Numero Documento Respaldo Legal |458 i 06/06/2022 |
Legal
Fecha Vencimiento [20/06/2022 Modificar 7]

1.2.3 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando
realizados los cambios ingresados.

1.3 Eliminar

1.3.1 Si por alguna razén ya no se continuara con el proceso de un expediente en estado
“Otorgado”, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en “Eliminar”.

AR 1 Lonsultas/ Errores|

Eliminar

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

Sel Expediente Nombre Monto Donado Descripcion estado Donacion existente Es Donacion en Especie

]

7 | DONACION DINERARIA 250,000.00 | Otorgado

1.3.2 El sistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Anulado”.

Sel Expediente Nombre Monto Donado Destﬂ jon estado Donacion existente Es Donacion en Especie

@]
w
i

DONACIGN DINERARIA 250,000.004 Anulade
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1.4 Asignar Destinos

1.4.1 Posterior al registro, se debe asignar el destino, para lo cual se debe seleccionar el
expediente y dar clic en la opcion “Asignar Destinos”.

Asignar Destinos

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

Sel Expediente Nombre Monto Donado Descripcion estado Daonacion existente Es Donacion en Espacie

I (C] I 32| DONACION DINERARIA 230,000.00 | Otorgado

1.4.2 En lasiguiente pantalla, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMBREDONACION  DONACIGN DINERARIA

Gobiernos locales - Gestitn

Donaciones - Registro - Asignar destinos

Sel Descripcion Funcion

1.4.3 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe elegir la finalidad y
funcién que corresponda, ingresar una breve descripcion del destino, ingresar el
porcentaje y luego dar clic en “Crear”.

Gestion de Donacidn
Registro Destinos

Fnalidad [][300 - SERVICIOS SOCIALES v
Free [[301 - SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

e
cer o]
PO

NOTA: Los dos pasos anteriores, deben repetirse cuantas veces sean necesarios de
acuerdo al numero de destinos que correspondan, con especial cuidado de indicar
el porcentaje que corresponda a cada destino registrado.

<

Descripcion

A

Porcentaje |
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1.4.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando asignados los destinos de la
donacién.

Operacion Exitosa

1.4.5 Pararetornar ala pantalla principal, se debe seleccionar la opcion “Anterior”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMBRE DONACION  DONACION DINERARIA

Gobiernos locales - Gestitn

Donaciones - Registro - Asignar destinos

Sel Descripcion Funcion Descripcion Porcentaje

O SALUD ¥ ASISTENCIA SOCIAL ASIGTENCTA EN SALUD 100

1.5 Programar Desembolso

1.5.1 Para realizar la programacién de desembolso, se debe seleccionar el expediente y
luego dar clic en la opcién “Programar Desembolso”.

Programar Desembolso

Gobiernos locales - Gestidn
Donaciones - Registro

Sel Expediente Nombre Monto Donado Descripcion estado Donacion existente Es Donacion en Especie
I O] I 32| DONACION DINERERIA 230,000.00 | Otorgada
1

1.5.2 A continuacidn, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32
NOMERE PRESTAMO  DONACION DINERARIA

MONTO PRESTAMO

250000

5l Fecha creacion Ejercicio Manto ejercicio Estado
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1.5.3 Al realizar la accion anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se

debe ingresar el ejercicio fiscal en que se recibira el desembolso y luego dar clic en
“Crear”.

Gestion de Desembolsos
Programacion anual de desembolsos

Ejercicio |2022 |

Monto ejercicio Crear 0.0
0 v

1.5.4 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”. Posteriormente
se debe seleccionar el ejercicio y dar clic en la opcién “Listado de Desembolsos”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

i Listado de Desembolsos
NOMBRE PRESTAMO  DONACION DINERARIA

MONTO PRESTAMO 250000

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos

Fecha creacion Ejercicio

Sel Monto ejercicio Estado
I 0] I 06/06/2022 w2
1

(| CREADD

1.5.5 En la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMEROQ DE EXPEDIENTE 32

NOMERE DONACION  DONACION DINERARIA

MONTO DONACION

250000

Gobiernos locales - Gestitn

Donaciones - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos - Programar Desembolso

1.5.6 El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la que debe seleccionarse la fecha e
ingresar el monto del desembolso y luego dar clic en “Crear”.

Gestion de Donacién

Programar Desembolsos
Fecha 4 ||2010612022
Monto Desembolso | Crear | 250,000.00

—
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1.5.7 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando programado el desembolso.
Operacion Exitosa

1.5.8 Para regresar a la pantalla inicial se debe seleccionar la opcién “Anterior” en las dos
pantallas siguientes:

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

Anterior

NOMBRE DONACION  DONACION DINERARTA

MONTO DONACION 250000

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos - Programar Desembolso

Sel Fecha Monto Desembalso

o) 20/06/2022

250,000.00

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMERE PRESTAMO  DONACION DINERARTA

MONTO PRESTAMO 250000

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos

Sel Fecha creacion Ejercicio Monto ejercicio Estado
O 06/06/2022 2022 250000 | CREADD
1

1.6 Aprobacion del expediente

1.6.1 Pararealizar la aprobacién del expediente, se debe seleccionar el expediente creado
y dar clic en la opcion “Aprobar”.

|
Aprabar

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

Sel Expediente Nombre Manto Donado Descripcion estado Danacion existente

2| DONACION DINERRIA 230,000.00 | Otorgado

Es Donacion en Especie

—
(-
—
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1.6.2 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando el expediente aprobado y en
estado “En Aprobacién”.

Operacion Exitosa

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

Expediente Nombre Monto Donado | Descripcion estado Donacion existente Es Donacion en Especie

(&)

DONACION DINERARIA 250,000.00' En Aprobacion I

1.7 Modificacion Presupuestaria

1.7.1 Posterior a la aprobacion del registro del expediente de Donacién Dineraria, el
sistema creard automaticamente un expediente de modificacion presupuestaria; sin
embargo, previo a continuar con este proceso, se deberd crear un expediente de
Modificacion al Plan Operativo Anual -POA- sin afectacion presupuestaria (Ver
Guia de usuario: Modificaciones al Plan Operativo Anual), cuando corresponda
crear la nueva estructura en el Plan Operativo Anual o modificar una ya existente.

NOTA: En este caso el sistema también creara otro expediente de modificacidon
presupuestaria derivado de la modificacion al POA, el cual debera aprobarse con
valor Q.0.00.

1.7.2 Para continuar con el proceso de la modificacidon presupuestaria, se debe seguir la
ruta que a continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

Gobiernos locales

= Gobiernos locales
Administracion ¥y Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
Gestion
Ejecucion

=+ Egresos

=+ Ingresos

— rModificaciones Presupuestarias /
Heeer Modificaciones Presupuestarias
+ Reportes

i
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1.7.3 Enla pantalla siguiente se observara que aparecen 2 expedientes: uno creado por la
modificacion al POA y el otro derivado de la aprobacion del registro del préstamo
como se muestra a continuacion:

Gobiernos locales - Fiecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel | Expediente | Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado | Numero Documento | Semaforo
O 17 0,00 | DOCUMENTO BE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EIECUCION POA) MODIFICACIONES SIN AFECTACION PRESUPLESTARIA CREADD

32| 250,000.00 | Amplizcion de: DONACION DINERARIA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADD
1

1.7.4 Como primer paso, se debe proceder a seleccionar el expediente derivado de la
modificacion al POA con monto Q.0.00 y dar clic en la opcién “Solicitar”.

Solicitar

Gobiernos locales - Fjecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Descripcion Tipo de modificaci?n Estado | Numero Documento | Semaforo
DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA CREADD
Ampliacién de: DONACION DINERARIA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADD

NOTA: Para este caso en particular, la estructura presupuestaria también ya debe
estar creada; lo cual debe realizarse en el expediente generado automaticamente
por el registro de la Donacidn Dineraria.

1.7.5 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”. A continuacion, se debe seleccionar el
expediente y dar clic en “Aprobar”.

[ [ |Consutas Erroes)
Aprobar

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel | Expediente | Monto Descripcion Tipo de modificac?n Estado Numero Documento | Semaforo
I @ 17 I 0.00 | DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA SOLICITADO
32| 250,000.00 | Ampliacion de: DONACION DINERARIA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADD
1
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1.7.6 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar el tipo de documento, clase de documento e ingresar el nUmero
de documento y luego se debe dar clic en la opcidn “Aprobar”.

Ejecucién - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento Seleccione una opcién... v

Monto 0.00

DOCUMENTC DE MODIFICACION PRESUPUESTARTIR

Descripcién {EJECUCICHN POR)
Tipo Documento ACUERDOS hd
Clase de Documento ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL e
Numero de Documento 05-2022 I APmbiL

.———'

1.7.7 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente.

Operacion Exitosa

1.7.8 Posteriormente, se debera continuar el proceso de la modificacién presupuestaria
generada por el registro del préstamo (ver Guia de usuario: Modificaciones y
Transferencias Presupuestarias) y luego de haber completado la informacion se
debe seleccionar el expediente y dar clic en “Solicitar”.

\UIUNdS) SIS

i e | ]
Sclicitar

Gohiernos locales - Fiecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
B
1

250,000.00 | Ampliacién de: DONACION DINERARIA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADD

e
=]

1.1.1 El sistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”. Posteriormente se debe seleccionar y dar clic en

“" 27
Aprobar”.
Aprobar
Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

250,000.00 Amplizcidn de: DONACION PARA AYUDA SOCIAL MODIFICACIONES AMPLIACIONES SOLICITADD

Filtros:
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1.7.9 El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que debe seleccionarse el “Tipo de
documento de aprobacién”, “Clase de Documento”, ingresar el “Numero de
Documento” y luego dar clic en la opcidon “Aprobar”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento Seleccione una opcidn... e
Monto 250,000.00
DI Zmpliacién de: DOMACION DINERARIA
Tipo Documento ACUERDOS bl
Clace de Documento |ACUERDO ] MUNICIPAL v
Numero de Documento 05-2022 Aprobar

’VE

1.7.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente.

Operacion Exitosa
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1.8 Generacion de nueva cuenta escritural

1.8.1 Posterior a la aprobacion de la modificacion presupuestaria, se debe crear la cuenta
escritural, para lo cual se debe seguir la ruta que a continuacidn se detalla:

Tesoreria
Administracion de Cuentas
Generar nuevas cuentas escriturales

|FGobiernos locales

:EI--@Gohiernos locales
---._"mdministracinn ¥ Seguridad
---,_"pMa ntenimientos
E--E}Tesureria
: El@ﬁd ministracion de cuentas

1.8.2 En la siguiente pantalla se debe seleccionar la opcién “Modificar”, para verificar las
cuentas escriturales que estan pendientes de generar.

a

Este proceso genera las cuentas escriturales que no estdn creadas en | del tesoro. Por favor presione le botdn grabar para generar las cuentas.

1.8.3 Elsistema desplegara la pantalla siguiente en donde se muestran las escriturales que
estan pendientes de generar, luego se debe seleccionar la opcidn “Crear”.

Gobiernos locales - Tesoreria
Administracion de cuentas - Generar nuevas cuentas escriturales - Cuentas escriturales

61-0601-0032-0-01 DONACION DINERARTA-FUNCIOAMIENTO 0.00

61-0601-0032-0-0-2 DONACION DINERARIA-INVERSION 0.00

61-0601-0032-0-0-3 DONACIGH DINERARTA-DEUDA 0.00

1.8.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creadas las nuevas cuentas
escriturales.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=3
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1.91Ingreso de Desembolso (Dineraria)

1.9.1 Cuando corresponda a una donacidn dineraria, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestidn
Donaciones
Dinerarias
Desembolsos

+Gobiernos locales
= Gobiernos locales
Administracion y Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
- Gestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
Prestamos
Donaciones
Reqistro
o Enmiendas
- Dinerarias
- Desembolsos €=

H-FH-[E

][+ [F-[E

1.9.2 El sistema mostrard la pantalla siguiente, en la que debe seleccionar el expediente
y luego dar clic en la opcidn “Siguiente”.

Siquiente

Gobiernos locales - Gestidn
Donaciones - Desembolsos - Desembolso de Donacidn

Sel Expediente Fecha de Registro Nombre Referencia Acreedor Numero de Documento Respaldo Legal Monto Contratado Moneda

I @ k13 I 06/06/2022 DONACION DINERARIA 65 458 230,000.00 | Quetzales

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



— GUIA DE USUARIO (DONACIONES DINERARIAS)

Crear:

1.9.3 Pararegistrar el desembolso, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32
NOMBRE DONACIGN DINERARTA
MONTO 250000

© | Numero Documento | wm | Moneda | Estado | Semaoro

1.9.4 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que
debe llenarse los datos que a continuacién se detallan:

Generales:

e Fecha Desembolso: La fecha en que se recibe el desembolso.

e Bancos: Seleccionar el banco donde se realizé el acreditamiento o depdsito (CUT).

e Cuenta monetaria: Seleccionar la cuenta monetaria correspondiente (CUT).

e Cuenta escritural: Seleccionar la cuenta escritural correspondiente a la donacion.

e Tipo documento respaldo legal: Seleccionar Nota de Crédito o Boleta de depdsito
segun corresponda.

e Numero de documento: Ingresar el nimero de la Nota de Crédito o depdsito segun
corresponda.

Generales

Fecha Desembolso | 08/06/2022
== O LT —

22 - Nota de Crédito
849958

(%)

Cuenta monetaria

Cuenta Escritural

Tipo Documento Respaldo Legal

==
] ‘

Numero Documento \

Datos del Recibo:

e Serie Recibo: Ingresar la serie del Recibo 7B.

e No. de Recibo: Ingresar el nimero de recibo 7B.

e Monto: Esta opcion aca esta deshabilitada, debido a que se ingresara en el detalle
del desembolso.

e Moneda: Seleccionar la moneda en que se recibid la donacion.

Luego de ingresar los datos detallados anteriormente, se debe dar clic en la opcidn
“Crear”.
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Datos del Recibo

Serie Recibo 1 C
No. de Recibo L9874

Monto 0.00
Moneda Crea |Quetzales V]
— G
1.9.5 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente.
Resultado de la Operacion
Modificar:

1.9.6 Si se desean modificar los datos, se selecciona el expediente en estado “Creado” y
se da clic en “Modificar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32 Modificar
NOMBRE DONACION DINERARTA

MONTO 250000

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones - Desemhbolsos - Desembolso de Donacion - Listado de desembolso

Sel Numero Documento Monto Moneda Estado Semafaro

I O] 5643358 I 0.00 31| CREADD

1.9.7 A continuaciodn, se pueden realizar los cambios que se necesiten en los campos que
estdn habilitados y luego dar clic en “Modificar”.

Generales
Fecha Desembolso |l08/0612022
sones |[FANGO DE DESARROLLORURAL |
= [<000015- cunTa oo et TEsorow -]
o e [Froer 00520 02 DOVAGION ONERARATT]
e R | T T —
Numero Documento | 5849958
Datos del Recibo
Serie Recibo | C
— R
Monto ! 0.00
Moneda Modificar otzales " |
— E
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1.9.8 El sistema devolvera el mensaje siguiente, quedando guardados los cambios
registrados.

Resultado de la Operacion

Eliminar:

1.9.9 Esta opcion solo es factible cuando el expediente se encuentra en estado “Creado”,
para lo cual se selecciona el expediente y se da clic en “Eliminar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMBRE DONACIGN DINERARIA
MONTO

Eliminar

250000

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Desembolsos - Desembolso de Donacion - Listado de desembolso

Sel Numero Documento Monto

Semaforo

C} 5343938

0.00 31 [CREADO

1.9.10 El sistema devolverd el mensaje siguiente, quedando eliminado el expediente.

Resultado de la Operacion

Detalle del desembolso:

1.9.11 Posteriormente se debe seleccionar el expediente creado y dar clic en la opcién
“Detalle del Desembolso”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

Detalle del desembalsa
NOMBRE DONACION DINERARTA

MONTO 250000

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones - Desembalsos - Desembolso de Donacion - Listado de desembolso

Numero Documento Monto Semaforo

C} 5843938

0.00 31 [CREADO
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1.9.12 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar la estructura presupuestaria, ingresar
el monto del desembolso y luego dar clic en la opcién “Grabar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMBRE DONACION DINERARIA
MONTO 250000

Gohiernos locales - Gestio
Donaciones - Desembalsos - Desembolso de Donacidn - Listado de desembalso - Estructuras presupuestarias de ingresos aprobacion

Descripcion de cuenta ‘ Monto

7,04.10.01,00.61-0601-0037 (DE GORIERNOS EXTRANIERQS) ‘ 250000

1.9.13 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”. A continuacién,
para proceder a la aprobacion se debe regresar a la pantalla, seleccionando la opcién
“Anterior”.

NUMERQ DE EXPEDIENTE 32

NOMERE DONACIGN DINERARIA

MONTO 250000

Gohiernos locales - Gestion

Donaciones - Desembalsos - Desembolso de Donacin - Listado de desembolso - Estructuras presupuestarias de ingresos aprobacion

] ‘ Descripcion de cuenta ‘ Manto
U

17.04.10.01,00.51-0601-0032 (DE GORIERNOS EXTRANJEROS) ‘ 250000

Aprobar:

1.9.14 Para realizar la aprobacién del desembolso, se debe seleccionar el expediente
creado y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMBRE DONACION DINERARTA

MONTO 250000

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones - Desembolsos - Desembolso de Donacion - Listado de desembolso

Sel Numero Documento Monto Moneda Estado Semaforo

I © 3849938 I 230,000.00 31| CREADO
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1.9.15 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el desembolso

registrado.
OPERACION REALIZADA CON EXITO
[ Aceptar |
Anular:

1.9.16 Esta opcion se realiza cuando un expediente se encuentra en estado “Aprobado”;
para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Anular”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

Anular

NOMBRE DONACION DINERARTA

MONTO 250000

Gobiernos locales - Gestidn
Donaciones - Desembolsos - Desembolso de Donacion - Listado de desembolso

m 5843558 230,000.00 31| APROBADO

1.9.17 El sistema devolverad el siguiente mensaje, quedando el expediente anulado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptar |
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