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_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

PLANES

El proceso de planificacion estratégica y operativa es apoyado por parte de la Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, érgano encargado de dicho
tema. Adicionalmente, para este proceso, se deben observar las Normas del Sistema
Nacional de Inversion Publica, emitidas por la SEGEPLAN para cada ejercicio fiscal.

1. Plan Operativo Anual Preliminar:

Para la creacién del Plan Operativo Anual, se debe ingresar al ejercicio en Formulacion y
luego se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla.

Planes

Plan Operativo Anual Preliminar

rGobiernos locales
E--@Guhiernus locales
---,ujﬁdministracion v Seguridad
---._jHantenimientus
---,ujTesoreria
---._jGestion
---,“jEiecuciun
- )Contabilidad
k- ISincronizacion SIAFMUNI
E--@Planes
- = Plan Operativo Anual Preliminar < ———
[ Plan Operativo Anual Aprobado

Al seleccionar la opcidn anterior el sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se
inicia el proceso de ingreso del Plan Operativo Anual.

1.1Crear

1.1.1 Para iniciar el ingreso del POA se debe dar clic al icono “Crear” como se muestra a
continuacion:

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

Filtros:
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_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.1.2 Posteriormente se debe seleccionar el tipo de plan y completar cada uno de los
campos que se detallan a continuacién:

Tipo Plan: Se debe seleccionar “Plan Operativo Anual”

Base Legal: Se refiere a la normativa legal que rigen el tipo de planificacion realizada
por la institucion.

Descripcion: Una breve descripcion del tipo de plan que se esta registrando.
Misidn: La establecida por la institucion que registra el Plan.

Vision: La que se desea alcanzar por la institucidon que registra el Plan.

1.1.3 Luego de seleccionar e ingresar los datos anteriores, se debe dar clic al icono
“Crear”, con esta accion el sistema guardara la informacién registrada.

Tipo Plan || PLAN OPERATIVO ANUAL v|

Plan Estratégico Institucional

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY
Base Legal || ORGANICA DEL PRESUPUESTO, CODGIGO MUNICIPAL.

EL CUAL SE DERIVA DE LA PROPUESTA DE RESULTADOS, FPRODUCTOS
Descripcion(| E INTERVENCIONES CONTENIDAS EN EL PLAN OPERATIVO
MULTIANUAL.
LA AUTOGESTION ¥ COORDINACION INSTITUCIONAL, TOMANDO COMO Y
Misiom ||EASE EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIFAL A TRAVES DE
PARTICIPACION COMUNAL ¥ MANCOMUNADA. v

TOMANDC COMO PUNTC DE PARTIDA LAS NECESIDADES SENTIDAS ¥ ~
™

Visiol PRIORIZADAS POR LA POBLACION EN ARMONIA CON NUESTRC MEDIO
AMBIENTE. crear

——l

1.1.4 Luego de realizar la acciéon anterior, se debe dar clic en la opcién “Salir” para
continuar con el proceso

Tipo Plan | Seleccione una opcion... A
Plan Estratégico Institucional

Base Legal

Descripcion

Mision

BE——
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1.2Modificar

1.2.1 Si se desea realizar modificaciones en la cabecera del Plan Operativo Anual
“Creado”, se debe seleccionar el expediente y dar clic al icono “Modificar”.

modificar

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

Sel | Tipo Plan Base Legal Descripcion Mision Vision Estado

T TR | e e R FEETE CONFORMAR UNA INSTITUCIGN ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL | SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO DEL
REPUBLICA DE GUTEMALA, | ASIGNADOS PARA EL ANO 2021, EL CUAL SE CON PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS, DE SALUD, MUNICIPIO A TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS CON
£V ORGANICA DEL DERIVA DE L4 PROPUESTA DE RESULTADOS, SOCIECONOMICOS, CULTURALES Y RECREATIVOS, EMPLEANDO LA PROVECCION SOCIAL Y CULTURAL, PROMOVIENDO LA CREADO
B s BRODUCTOS £ INTERVENCIONES CONTENIDA | UTOGESTION ¥ COORDINACIGN INSTITUCIONALS TOMANDO COMO BASE | PARTICIPACIGN CIUDADANA TOMANDO COMO PUNTO DE PARTIDA
O IR BT TG T EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL A TRAVES DE LA PARTICIPACION [ LAS NECESIDADES SENTIDAS Y ERIORIZADAS POR LA POBLACION
COMUNAL Y MANCOMUNADA, EN ARMONIA CON NUESTRQ MEDIO AMBIENTE.
1

1.2.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la cual se muestra los campos
habilitados para realizar las modificaciones que considere pertinentes y luego se

debe dar clic nuevamente al icono “Modificar”.

Tipo plan || PLAN OPERATIVO ANUAL v

Plan Estratégico Institucional

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY
Base Legdl (| ORGANICA DEL PRESUPUESTO, CODGIGO MUNICIPAL.

PROGRAMACION DE LOS PRODUCTOS ASIGMADOS PARA EL AfO 2021, ~
EL CUAL SE DERIVA DE LA PROPUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTIOS

Descripcign
E INTERVENCICNES CONTENIDAS EN EL PLAN OPERATIVO

CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO A
MONICIPAL CON PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS, DE

Mision
SALUD, SOCIECONOMICOS, CULTURALES ¥ RECREATIVOS, EMPLEANDC W
SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO DEL

Vision MUNICIFIC A TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS CON PROYECCION

SOCIAL Y CULTURAL, PROMOVIENDO LA PARTICIPACION CIUDADANA modificar

1.2.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje que indica que el cambio se realizd

satisfactoriamente.

Operacion Exitosa
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1.3Detalle del Plan

1.3.1 El siguiente paso es el ingreso del detalle del plan, para lo cual se debe seleccionar
el expediente creado y dar clic a la opcidn “Detalle del Plan”.

Detalle del Plan

e

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

Sel | Tipo Plan Base Legal Descripcion Mision Vision Estado
. : : ‘ CONFORMAR UNA INSTITUCIGN ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL | SER UNA ENTIDAD PUBLICA (QUE PROMUEVE EL DESARROLLO DEL
AN : :EE:%ND?I;E:%MT AT IRl bl CON PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS, DE SALUD, MUNICIPIO A TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS CON
LA, | ASIGNADOS PARA EL ANO 2021, EL CUAL SE H .
@ opEReTvo ILEY ORGANICA DEL "DERIVA DE LA PROPUESTA DE RESULTADCS, SOCIECONOMICOS, CULTURALES ¥ RECREATIVOS, EMPLEANDO LA PROYECCION SOCIAL Y CULTURAL, PROMOVIENDO LA CREADD
ANUAL RESUPUESTO, CODGIGD JRODUCTOS E INTERVENCIONES ODNTENID:\S AUTOGESTION ¥ COORDINACION INSTITUCIONAL, TOMANDO COMO BASE | PARTICIPACION CIUDADANA TOMANDO COMO PUNTO DE PARTIDA
UNICTRAL ! EN EL BLAN OPERATIVO MULTIAHUAL, ELPLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL A TRAVES DE LA PARTICIPACION | LAS NECESIDADES SENTIDAS Y PRICRIZADAS POR LA POBLACION
) COMUNAL Y MANCOMUNADA, EN ARMONIA CON NUESTRO MEDIO AMBIENTE.

Crear (Eje del Plan Nacional de Desarrollo):

1.3.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que debe iniciar con el registro de
los Ejes del Plan Nacional de Desarrollo, dando clic al icono “Crear”.

| JEje del Plan Nacional de Desarrollo

Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre
Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Eje
Sel Nivel Nombre Descripcion

1

1.3.3 A continuacién, se debe ingresar el Eje del Plan Nacional de Desarrollo y luego dar
clic a la opcién “Crear”.

e Dmm."_

Nivel padra: Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre padre:

BIENESTAR PARA LA GENTE v

ETENESTER FREA 1L GENTE

Eje del Plan Macional de
Desarrollo:

Nombre:

\ LA GENTE

NOTA: Este paso debe realizarse por cada Eje del Plan Nacional de Desarrollo que se
incluira dentro del POA.
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1.3.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, y del lado izquierdo de la pantalla ira
cargando en forma de arbol, la informacién grabada de los Ejes del Plan Nacional de
Desarrollo.

| JEje del Plan Nacional de Desarrolla
{-|_)BTENESTAR PARA LA GENTE

[ )GUATEMALA URBANA Y RURAL
i--| TJRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Modificar:
1.3.5 Sise desea realizar un cambio de Eje, se debe seleccionar el Eje incorrecto y luego
dar clic en la opcién “Modificar”.

[2Eje del Plan Nationzl de Desarrallo
|_BIENESTAR PARA LA GENTE
~{__JGUATEMALA URBANA Y RURAL Nombre
~{ _JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Nivel Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Eje

1 EIENESTAR PARA LA GENTE BIENESTAR PARA LA GENTE
@ 1 GUATEMALA URBANA Y RURAL GUATEMALA URBANA ¥ RURAL
1 RIQUEZA PARA TODOS ¥ TODAS RIQUEZA PARA TODOS ¥ TODAS

1.3.6 A continuacién, se debe seleccionar el Eje correcto y luego dar clic en la opcién

u - ”
Modificar”.
|Eje del Plan Nacional de Desarrolla
-{__)BIENESTAR PARA LA GENTE
~_JGUATEMALA URBANA Y RURAL I RRouuNllvbbyy__hhyyywwwww.
-"JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Nivel padre: Eje de! Plan Nacional de Desarrollo

Nombre padre:

RECURSOS NATURALES HOY' Y PARA EL FUTURO v

BECURSOS NATURALES HOY Y EFARL EL FUTURO

Eje del Plan Nacional de
Desarrollo:

Nombre: RECUH Modifier |ALES HOY Y PARA EL FUTURD
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1.3.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando realizado el cambio
seleccionado.

_Eje del Plan Nacional de Desarrollo
{_7)BIENESTAR PARA LA GENTE
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
.-/ JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Operacion Exitosa
o e .
Eliminar:

1.3.8 Esta opcidén permite borrar un Eje que no corresponde dentro del Plan Operativo

Anual, para lo cual se debe seleccionar el mismo y luego dar clic en la opcién “E
1.3.9

1.3.10 liminar”.

Eje del Plan Nacional de Desarrollo
<__JBIENESTAR PARA LA GENTE

~+__JRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre
< JRIQUEZA PARA TODOS ¥ TODAS

B

eliminar

s

Nivel Eje del Plan Nacional de Desarrollo

me)
ol

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Eje

Sel  Nivel Nombre Descripcion
ﬁ wii aﬁ ﬁnﬂ ﬁ i“ E BIENESTAR PARA LA GENTE
‘@' 1 RECURSOS NATURALES HOY ¥ PARA EL FUTURD RECURSOS NATURALES HOY ¥ PARA EL FUTURD
O 1 RIQUEZA PARA TODOS ¥ TODAS RIQUEZA PARA TODOS ¥ TODAS
1

1.3.11 El sistema devuelve la siguiente pantalla en la que deberd confirmarse la accién
dando clic al icono “Eliminar”.

Eje del Plan Macional de Desarrollo - Eliminar

Mivel padre: Eje del Plan Macional de Desarrollo

Mombre padre:

RECURSO0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO 4
RECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

Eje del Plan Nacional de
Dasarrollo:

Nombre: RECURl Eliminar |RALES HOY Y PARA EL FUTURO

—— &l
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1.3.12 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el Eje seleccionado.

Operacion Exitosa

Crear (Resultado Estratégico de Pais):

1.3.13 Luego de ingresar cada uno de los Ejes, se procede a crear los Resultados
Estratégicos del Gobierno Local o de Pais segun corresponda, para ello se da clic al
Eje donde se agregaran los resultados del lado izquierdo de la pantalla, y del lado
derecho se debe dar clic en la opcidn “crear”.

Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo

~__/BIENESTAR PARA LA GENTE

RECURSO0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURD Nombre BIENESTAR PARA LA GENTE

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Gobiernos locales - Planes
nroyecto de Planes - Detalle Plan Resultado Estrategico

Sel Nivel Nombre Descripcion
1

Filtros:

1.3.14 Elsistema devolvera la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el Resultado
Estratégico al cual se pretende dar respuesta a través de las intervenciones y luego
dar clic en la opcién “Crear”.

Resultado EstratZgice de Pais (PGE) / Gobierno Local - Crear

Nivel padre: Eje del Plan Macional de Desarrollo
Nombre padre: BIENESTAR PARA LA GENTE
COBERTURA DE EDUCACION PRIMARIA v

PARE LL 2024, SE INCREMERIO EN 4.6 PUNIOS
PORCENTUALES LA POBLACION QUE ALCANZA EL
NIVEL DE LECTURA Y EN 3.53 POUNTOS
Resultado Estrat?gico de Pais || PORCENTUALES LA POELACION QUE ALCANZA EL
(PGE) / Gobierno Local: NIVEL DE MATEMATICA EN NI?0S ¥ NI?AS DEL
SEXTO GRADO DEL NIVEL PRIMARIO, (DE 40.40%
EN LECTURA EN 2014 A 45 % A 2024 Y DE 44.47%
EN MATEMATICA A 48% A 2024).

Nombre: COBER | Crear |EDUCACIDN PRIMARIA

gﬁ-
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1.3.15 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creado el resultado estratégico
seleccionado, el cual se mostrara del lado izquierdo de la pantalla.

Eje del Plan Nacional de Desarrollo

-/ Resultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local
~{__JCOBERTURA DE EDUCACI?N PRIMARIA

p RIQUEZA PARA TODOS ¥ TODAS

Operacion Exitosa
Modificar:

1.3.16 Si al momento de revisar el detalle del resultado estratégico, éste necesita cambios;
se procede a seleccionar el expediente y se da clic al icono “Modificar”.

modificar

IC3Ee delPlan Nacion de Desarrll Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo
[=]-{_JBIENESTAR PARA LA GENTE
It

RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Nombre BIENESTAR PARA LA GENTE

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Resultado Estrategico

Descripcion
PARA EL 2024, SE INCREMENTO EN 4.6 PUNTOS PORCENTUALES LA POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE LECTURA ¥ EN 3.33 PUNTOS

PORCENTUALES LA POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE MATEMATICA EN NI70S ¥ NI?AS DEL SEXTO GRADO DEL NIVEL BRIMARID, (DE 40.40% EN
LECTURA EN 2014 A 43 % A 2024 Y DE 44.47% EN MATEMATICA A 48% A 2024),

1.3.17 Elsistema devolvera la siguiente pantalla en la que se habilita la opcién de Resultado
Estratégico, se selecciona el Resultado Estratégico que corresponda y se da
nuevamente clic al icono “Modificar”.

Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno Local - Modificar

Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre padre: BIENESTAR PARA LA GENTE

COBERTURA DE EDUCACION BASICA I v

PARA EL 2024, SE INCREMENTO EN 05 PUNIOS
PORCENIUALES LA POELACION QUE ALCANZA EL
NIVEL DE LECTURA Y EN 03 PUNTOS PORCENTUALES
Resultado Estrat?gico de pais || L% POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE

(PGG) / Gobierno Local: MATEMATICA EN JOVENES DEL TERCER GRADO DEL
CICLO BASICO DEL NIVEL MEDIO, {DE 15% EN
LECTURA EN 2013 A 20% A 2024 Y DE 18% EN
MATEMATICA A 21% A 2024).

Nombre: COBEF1 Modificar DUCACION BASICA

" V-
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1.3.18 El sistema devolvera el siguiente mensaje y carga en el lado izquierdo de la pantalla
el cambio realizado.

=R _,‘ BIENESTAR PARA LA GENTE
B--_A.‘Rﬁnhzdu Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local
i JCOBERTURA DE EDUCACTION BASICA
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
‘Operacion Exitosa
..
Eliminar:
.

1.3.19 Para eliminar un Resultado Estratégico, éste debera seleccionarse y dar clic al icono
“Eliminar”.

eliminar

JEf de Plan Nacional e Desarrollo Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo
|5 hestodo miin e pc)  sbiemooc Nombre BIENESTAR PARA LA GENTE
TR T TR IO 2e T "

I -~— Gobiernos locales - Planes

- EREIRS0S KATURALES BOY Y PARA EL FUTURD Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Resultado Estrategico

" IRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Sel | Nivel Nombre Descripcion

COBETURADE | PARAEL 2024, SE ICREMENTO EN 05 PUNTOS PORCENTUALES Lk POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE LECTURA ¥ EN 03 PUKTOS PORCENTUALES

0 LA POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE MATEMATICA EN JOVENES DEL TERCER GRADO DEL CICLO BASICO DEL NIVEL MEDIO, (DE 15% EN LECTURA

EUCRCIRRASTCE EN 2013 A 20% A 2024 Y DE 18% EN MATEMATICA A 21% A 2024).

PARA EL 2024, SE HA INCREMENTADO EN 2,662,105 EL NUMERQ DE PERSONAS CON COBERTURA DE PROGRAMAS SOCIALES PARA PERSONAS EN
SITUACION DE POBREZA Y VULNERABILIDAD (DE 734,181 EN EL 2018 A 2,662,103 A 2024)

PROTECCION SOCIA

1.3.20 El sistema devolvera la siguiente pantalla, en la cual se deberda confirmar la
operacion dando clic al icono “Eliminar”.

Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno Local - Eliminar

Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo
Nombre padre: BIENESTAR PARA LA GENTE
PROTECCION SOCIAL v

BARA EL 2024, SE HA INCREMENTADO EN
2,662,105 EL NOUMERO DE PERSONAS CON
COBERTURA DE PROGRAMAS SOCIALES BARA
Resultado Estrat?gico de ais || FERSONAS EN SITUACTON DE BOBREZA Y

(PGG) / Gobierno Lacal: VOLNERAEILIDAD (DE 734,181 EN EL 2018 A
2,662,105 A 2024)

Nombre: PROTEQ Eliminar [IAL

—dld
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1.3.21 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el Resultado
Estratégico seleccionado.

Operacion Exitosa

Crear (Producto):

1.3.22 Luego de ingresar cada uno de los Resultados Estratégicos, se procede a crear los
productos segln corresponda, para ello se da clic al Resultado Estratégico donde se
agregaran los productos del lado izquierdo de la pantalla, y del lado derecho se debe
dar clic en la opcién “Crear”.

{_JEje del Plan Nacional de Desarrollo yivel  Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno
(- JBIENESTAR PARA LA GENTE "' Local

L iodbaiofics)

Nombre COBERTURA DE EDUCACION BASICA

Gobiernos locales - Planes
. JRIQUEZA PARA TUDOS Y TODAS Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Producto

s | Nivel | e \ Tessre
1

+{_JCOBERTURA DE EDUCACTON BASICA

Filtros:

1.3.23 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el Producto
y luego dar clic en la opcién “Crear”.

Producto - Crear

Hivel padre: Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno Local
Nombre padre: COBERTURA DE EDUCACION BASICA

ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL ! V|I

ESTODIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL
SISTEMA ESCOLAR

Producto:

Nombre: ESTUDH cresr PEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL SIS

—EE
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1.3.24 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creado el Producto
seleccionado, el cual se mostrara en la parte izquierda de la pantalla.

- RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
‘Operacion Exitosa
Modificar:

1.3.25 Se utiliza cuando un producto ingresado se desea corregir, para lo cual debe
seleccionar el producto y dar clic al icono “Modificar”.

modificar

(_¥je del Plan Nacional de Desarrollo

[ {JBIENESTAR PARA LA GENTE

| Resultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local
JCOBERTURA DE EDUCACION BASICA

Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno

Nivel

Nombre COBERTURA DE EDUCACION BASICA

D
Prad

Gobiernos locales - Planes

ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS El

] RECURSOS HATURALES HOY Y PARA EL FUTURD
~<_IRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Producto

Sel | Nivel Nombre Descripcion
@ 3 | ESTUDIANTES DEL CICLO BAS[CliQTENDIDDS EN EL SISTEMA ESCOLAR ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL SISTEMA ESCOLAR
1

1.3.26 Posteriormente el sistema devuelve la siguiente pantalla, en la que se debe
seleccionar el producto correcto y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

Producto - Modificar

Nivel padre: Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobiemno Local

Nombre padre: COBERTURA DE EDUCACION BASICA

STUDIANTES DEL CICLO BASICO POR TELESECUND!
ESTODIANTES DEL CICLO RASICO POR
TELESECONDARTA ATENDIDOS EN EL SISTEMA
ESCOLAR

Producto:

Nombre: ESTUD| Medificar | CICLO BASICO POR TELESECUNDARI

— =0
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.27 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando registrado el cambio de

producto seleccionado.

[ZEje del Plan Nacional de Desarrallo ~
[={__/BIENESTAR PARA LA GENTE
Ik Lo asicadadiaiiakabi

Iél “(_JCOBERTURA DE EDUCACION BASICA

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
‘Operacion Exitosa
Eliminar:

1.3.28 Si un producto ingresado se desea eliminar, se debe seleccionar y luego dar clic en

la opcién “Eliminar”.

eliminar

e dl Plan Naciora de Desarll A Nivat  ReStltado Estratzgico de Pais (PGG) / Gobierno
=+ JBIENESTAR PARA LA GENTE Local =
=1L Resultado Estratégica de Pais (PGG) | Gobierno Local E* H P2

Nombre COBERTURA DE EDUCACION BASICA

|- _JCOBERTURA DE EDUCACION BASICA

i ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN
.| “JESTUDIANTES DEL CICLO BASICO POR TELESECUI
~{__JRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURD

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Producto

- JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Sel | Nivel Nombre Descripcion
()| 3 |ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDGS EN EL SISTEMA ESCOLAR ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENCIDOS EN EL SISTEMA ESCOLAR
% ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO POR TELESECUNDARRR ATENDIDOS EN EL SISTEMA | ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO POR TELESECUNDARIA ATENDIDOS EN EL SISTENA
ESCOLAR ESCOLAR
1
Filtros:

1.3.29 Elsistema devolvera la siguiente pantalla, luego deberd dar clic nuevamente al icono

“Eliminar”:

Producto - Eliminar

Nivel padre: Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno Local

Nombre padre: COBERTURA DE EDUCACION BASICA

ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO POR TELESECUND/ v
ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO POR
TELESECUNDARIA ATENDIDOS EN EL SISTEMA
ESCOLAR

Producto:

Nombre: ESTUDI4 Eliminar | clcLO BASICO POR TELESECUNDARI

——dld
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.30 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el producto

seleccionado.

Operacion Exitosa

Crear (Intervenciones):

1.3.31 Para realizar un producto y ponerlo a disposicién de la poblacidn es necesario
ejecutar intervenciones, las cuales se ingresan seleccionando del lado izquierdo, el
producto que corresponda y en el lado derecho dando clic al icono “Crear” como se
muestra a continuacion:

|JEje del Plan Nacional de Desarroll A Nivel  Producto
#-_JBIENESTAR PARA LA GENTE
- _JRECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURD Nombre :::Aﬂnféuu:f] E{?J:i%\ﬂmos UEALIAA AR
-/ Resultado Estratéqico de Pais (PGG) / Gabiemno Local
=+ {_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICTI Gohier"ﬂs |(ICE]|ES _ P|i-lne5

oL

- Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta
{£5FAMILIAS CON SERVICTOS DE AGUA APTA PARAC

#+_RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

sd | tivel | Nomire | Descipon | Cntdedmeta | sup | smp | roveciosmip | Unideddemedida | renversion
1

Filtros:

1.3.32 El sistema devolvera la siguiente pantalla donde se deben completar cada uno de
los campos solicitados y luego dar clic en la opcién “Crear”.

SMIP: Se debe seleccionar el SMIP correspondiente a la intervencién.

Unidad de Medida: Se debe seleccionar de acuerdo al tipo de intervencion y puede
ser (metro, kildbmetro, mes, etc.)

Pre-Inversion: Se debe seleccionar cuando se trate de una pre-inversion.

Cantidad: Se debe ingresar el valor de lo que se va a ejecutar de acuerdo a la unidad

de medida seleccionada.

Intervencion [Accion/Meta) - Crear

Nivel padre: Producto
Nombre padre: FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CONSUM
Smip: [ 252 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE PARA
Unidad de medida: | Metro - Metro hd
Pre-Inversion: { ||

Cantidad: L[[1000 | crear

EP
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.33 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando grabada la intervencién

seleccionada.

\__JEje del Plan Nacional de Desarrollo
| )BIENESTAR PARA LA GENTE
- -JRECURSOS NATURALES HOY ¥ PARA EL FUTURO
= IResultatlo Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local
={-JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICI

E=)-{_JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA C

=|-{_/Intervencion
- |=-| MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTAE|

+1-|_JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

‘Operacién Exitosa

Modificar:
1.3.34 Se utiliza cuando se desea corregir una intervencién ingresada, para lo cual debe

seleccionar la intervencion y dar clic al icono “Modificar”.

modificar

\_¥Eje del Plan Nacional de Desarrollo A Nivel Producto
£ BIENESTAR PARA LA GENTE
=+ [JRECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre muu:g Eﬁ:iﬁ%ﬂmos LEEIRAENERL
=4 IResultado Estratégico de Pais (PGE) | Gobierno Local
=+ [ NCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICTI Gobiemnos locales - Planes
= Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta
CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA
- [Z| MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTAE G Unidad | o
¥ RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Sel | Nivel Nombre Descripcion ta | SN |Smip Proyecto Smip de | | version
medida
MEIORAMIENTO SISTEMA DE AGUA |f | MEIORAMIENTD SISTEMA DE AGUA MEJQRAMIENTO SISTEMA DE AGUA
® POTHBLE PARA ALDEAS EL CARIVEN | | POTABLE PARA ALDEAS ELCARMEN | 10| ) oo | .. | ROTABLE PARA ALDEAS EL CARNEN |,
Y ¥ LA HIERBABUENA, CASILLAS || | LA HIERBABUENA, CASILLAS V LA HIERBABUENA, CASILLAS
e SATAOEA SANTA ROSA SHNTA ROSA
1

Filtros:

1.3.35 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la que Unicamente se habilitaran los
campos Unidad de Medida y Cantidad donde se podran hacer los cambios que
correspondan y posteriormente se debe dar clic al icono “Modificar”.

Intervencion (Accion/Meta) - Modificar

Hivel padre: Producto
Nombre padre: FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CONSUM
Smip: 252 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE PARA
Unidad de medida: [Metro - Metro v
Pre-Inversion: -
Cantidad: 1800 | Modificar |

— | -
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.36 El sistema devolverd el mensaje “Operacién realizada con éxito”, quedando
guardados los cambios ingresados.

|_JEje del Plan Nacional de Desarrollo
[r/-|_JBIENESTAR PARA LA GENTE
- {ZIRECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURD
= _IResulado Estratégica de Pais (PGG) / Gobierno Local
£ JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICI
—

=I-CJFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA C

Nivel  Producto

FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA

Nembre CoNSUMO HUMANO

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta

= Mntervencion
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTAB - Unidad
Sel | Nivel Nombre Descripcion Cantidad | o0 | omip Proyecto Smip de | o e
meta - nversion
medida
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA | MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA
~ POTABLE PARA ALDEAS EL CARMEN | POTABLE PARA ALDEAS EL CARMEN POTABLE PARA ALDEAS EL CARMEN
O 4 go0 | 247335 | 252 METRO
- 'V LA HIERBABUENA, CASILLAS ' LA HIEREABUENA, CASILLAS V LA HIERBABUENA, CASILLAS
SANTA ROSA SANTA ROSA SANTA ROSA
1
Filtros:

Eliminar:

1.3.37 Siaunaintervencién ingresada se desea modificar el SMIP, este campo no se habilita
para modificar por lo que, corresponde eliminar el registro, para lo cual debe
seleccionar la intervencion y dar clic al icono “Eliminar”.

(_JEje del Plan Nacional de Desarrollo
+{__BIENESTAR PARA LA GENTE
=1 _JRECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURD
_IResultado Estratégico de Pais (PGG) | Gobierno Local

=1 {_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICII
H-Badu

A Nivel  Producto

eliminar

7

FAMILTAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA

Nombre. -HNSUMO HUMANG

=

G

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta

I {_JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA C I

-] CONSTRUCCION INSTALACTONES DEPORT 5 - Cantidad | . - = s Unidad de|  Pre-
Sel | Nivel Nombre Descripcion Snip | Smip Proyecto Smip _
~[] MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTAB meta medida | Inversion
- IRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS CONSTRUCCION INSTALACIONES || | CONSTRUCCION INSTALACIONES CONSTRUCCION INSTALACIONES
) DEPORTIVAS 'f RECREATIVAS CONf| | DEPORTIVAS V RECREATIVAS CON DEPORTIVAS V RECREATIVAS CON | o
C] 4| ESTRUCTURA METALICA DE TECHOJ| | ESTRUCTURA METALICA DE TECHO 300 | 247874| 262 | ESTRUCTURA METALICA DE TECHO | ojancne
CURVO EN ALDEA AVARZA, CURVO EN ALDEA AVARZA, CURVO EN ALDEA AVARZA,
CASILLAS, SANTA ROSA CASILLAS, SANTA ROSA CASILLAS, SANTA ROSA
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA | MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA
4| POTABLE PARA ALDEAS EL CARNEN | POTABLE PARA ALDEAS EL CARMEN 1000 |247935| 25p | POTABLE PARA ALDEAS ELCARMEN |-
V LA HIERBABUENA, CASILLAS ¥ LA HIERBABUENA, CASILLAS ¥ LA HIERBABUENA, CASILLAS
SANTA ROSA SANTA ROSA SANTA ROSA
1

1.3.38 El sistema devolverd la siguiente pantalla, por lo que debe confirmar la operacién
dando clic nuevamente al icono “Eliminar”.

Intervencion (Accion/Meta) - Eliminar

Nivel padre: Producto
Nombre padre: FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CONSUM
Smip: 262 - CONSTRUCCION INSTALACIONES DEPORTIVAS Y R
Unidad de medida: Metro cuadrado - my, hd
Pre-Inversion:
Cantidad: 300 Eliminar
—
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.39 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminada la intervencién
seleccionada.

Operacion Exitosa

1.4 Aprobar:

1.4.1 Luego de registrar el Plan Operativo Anual con cada uno de sus componentes, se

procede a realizar la “Aprobacion” para lo cual debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Planes
Plan Operativo Anual Preliminar

rGobiernos locales
F-{)Gobiernos locales

#-_JAdministracion y Seguridad
Mantenimientos

Tesoreria

Gestion

Ejecucion

i-)Contabilidad
H-_JSincronizacion STAFMUNI
I%]---.;'Planes

Plan Operativo Anual Preliminar < ———
Plan Operativo Anual Aprobado

1.4.2 El sistema desplegarad la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el
expediente creado y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

Sel | Tipo Plan | Base Legal Descripcion Mision Vision Estado

ONSTITUCIGN POLETICADE | PROGRAMACION DE LOS PRODUCTOS CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL | SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO DEL

PLAN REPUBLICA DE GUATEMALA, | ASIGNADDS PARA EL AD 2021, EL CUAL SE CON PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS, DE SALUD, MUNICIPIO A TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS CON
@ £V GRGANICA DEL DERIVA DE LA PROPUESTA DE RESULTADOS, GOCIECONOMICOS, CULTURALES ¥ RECREATIVOS, EMPLEANDO LA PROVECCION SOCTAL V CULTURAL, PROMOVIENDO LA CREADD
RESUPUESTO, CODGIGO BRODUCTOS E INTERVENCIONES CONTENIDAS AUTOGESTION ¥ COORDINACION INSTITUCIONAL, TOMANDO COMO BASE | PARTICIPACION CIUDADANA TOMANDO COMO PUNTO DE PARTIDA
UNICIPAL EN EL BLAN OPERATIVO MULTIANUAL, EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL A TRAVES DE LA PARTICIPACION | LAS NECESIDADES SENTIDAS V PRIORIZADAS POR LA POBLACION
COMUNAL ¥ MANCOMUNADA, EN ARMONIA CON NUESTRO MEDIO AMBIENTE,
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.4.3 A continuacion, se debe confirmar la accion y dar clic al icono “Aprobar”.

Tipo pian || PLAN OPERATIVO ANUAL v

Plan Estratégico Institucional

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, LEY
Base Legal | ORGANICA DEL PRESUPUESTO, CODGIGO MUNICIPAL.

PROGRAMACION DE LOS PRODUCTOS ASIGNADOS DARA EL ANO 2021,
Descripdon|| EL. CUAL 5E DERIVA DE LA PROFUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTOS
E INTEEVEWNCIONES CONTENIDAS EN EL FLAN OFERATIVO

CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO
Mision [|[MONICIPAL CON PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS, DE
SALUD, SOCIECONOMICOS, CULTURALES ¥ RECREATIVOS, EMPLEANDO

SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO DEL
Vision MUNICIPIO & TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS CON PROYECCION
SOCIAL Y CULTURAL, PROMOVIENDO LA PARTICIFACION CIUDADANA r

Apobar

—

1.4.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando el expediente en estado
“Aprobado”.

Operacion Exitosa

Gobiernos
Anteproyecto de Plan

Sel | Tipo Plan Base Legal Descripcion Mision Vision Estado
CONSTITUCION POLITICA DE | PROGRAMACIGN DE LOS PRODUCTOS CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL | SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO DEL
B B CON PRESTACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS, DE SALUD, MURICIPIO A TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS CON
PLAN LA REPUBLICA DE GUATEMALA, | ASIGNADOS PARA EL ANO 2021, EL CUAL SE : '
O CRERATIVO | LEV ORGANICA DEL DERIVA DE LA PROPUESTA DE RESULTADOS SOCIECONOMICOS, CULTURALES ¥ RECREATIVOS, EMPLEANDO LA PROYECCION SOCIAL V CULTURAL, PROMOVIENDO LA ABROBADO
ANUAL PRESURUESTO, CODGIGO PRODUCTOS E INTERVENCIONES CONTENID:RE AUTOGESTION ¥ COORDINACION INSTITUCIONAL, TOMANDO COMO PARTICIPACION CIUDADANA TOMANDO COMO PUNTO DE PARTIDA
WUNICIPAL ' EN EL PLAN OPERATIVO MULTIANUAL BASE EL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL A TRAVES DE LA LAS NECESIDADES SENTIDAS V PRIGRIZADAS POR LA POBLACION
' ' PARTICIPACION COMUNAL ¥ MANCOMUNADA, EN ARMONIA CON NUESTRO MEDIO AMBIENTE.
1

NOTA: Posterior a realizar el proceso de aprobacién del Plan Operativo Anual
Preliminar, se debe continuar con el proceso de Formulacién Presupuestaria (Ver
Guia de usuario “Formulacién Presupuestaria).
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