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PRESTAMOS

Este mdédulo permite llevar el control financiero de cada uno de los préstamos obtenidos
por los Gobiernos Locales y la forma en que se operan las diferentes gestiones relacionadas
al tema.

1. Registro de Préstamo

Para dar inicio con el registro de un nuevo préstamo se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestion
Préstamos
Registro

rGobiernos locales

i JGobiernos locales

- JAdministracion ¥ Seguridad
_JMantenimientos
_iTesoreria

- 3Gestion

---,_"pIngresus

---.__"lEgresus
---.__"plnicializaciun
E--@Prestamus

.-} Registro €=
[FiDesembolsos
JIReportes
-|=]Enmiendas
E-L)Amortizacién
F-)Ajustes de la situacion ¥ servicio d

1.1Crear

1.1.1 Alseguirlarutaanterior el sistema desplegara la pantalla siguiente en la que se debe
seleccionar la opciéon “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro
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1.1.2

A continuacidn, se debe llenar cada uno de los datos que a continuacion se detallan:
Generales

Préstamo ya existente: Esta opcidn se debe seleccionar cuando el préstamo se haya
registrado y amortizado previamente a la implementacion de SICOIN GL y aun esté
pendiente de amortizaciones.

Nombre Préstamo: El nombre del préstamo asignado en el documento legal de
respaldo (ejemplo: acta o resolucién).

Origen Préstamo: Puede ser de dos tipos: Interno: Cuando es de una institucidn
nacional; Externo: Cuando es de una institucion internacional.

Acreedor: La entidad directa que esta dando el financiamiento y quien puede exigir
el pago o cumplimiento de la obligacion contraida.

Intermediario: La entidad que interviene entre el acreedor y el prestamista.
Referencia Acreedor: Documento legal de respaldo del acreedor.

Monto contratado: Cantidad total contratada.

Moneda: La moneda en que se realiza la gestion.

I Generales T
| Préstamo ya existente ‘ ] ‘ Fecha Registro | 0410372020

| Nombre Prestamo |INVERSION INFRAESTRUCTURA |
| Origen Prestamo || Interno V|

| Acreedor || 1501 - Banco de Desarrollo Rural v|
| Intermediario | 161 - Instituto de Fomento Municipal (INFOM) v|
| e [1520 |

| e || 5.000,000.00] | oneds | Quetzales v|

NOTA: La informacién de “Acreedor” e “Intermediario” se cargara al momento
seleccionar la opcidén en “Origen Préstamo”.

Documentacion Legal

Para llenar la informacion siguiente se debe contar con la documentacion legal de
soporte requerida.

Tipo documento aprobacién Municipal: Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.
Numero documento aprobacion Municipal: Nimero de Acta o Acuerdo de Concejo
Municipal.

Fecha aprobacion Municipal: Fecha del Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

Tipo documento aprobacién Acreedor: El documento legal de soporte del Acreedor
(Acuerdo, Resolucion, Contrato, etc.).

Numero documento aprobacion Acreedor: NUumero del Acuerdo, Resolucién,
Contrato, etc.

Fecha aprobacion Acreedor: Fecha de aprobacidn del documento legal de soporte.
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e Tipo documento respaldo legal: Documento de soporte legal que ampara el
préstamo.

e Numero documento respaldo legal: NUmero del documento de respaldo legal.

e Fecha documento respaldo legal: Fecha del documento de soporte legal.

e Fecha Vencimiento: Fecha en que finaliza la obligacion contraida.

I Documentacién Legal TN

| Tipo documento aprobacion Municipal " ACTA W |
Fecha
Numero documento aprobacién Municipal |55-2I]20 | aprobacién | 20/02/2020
Municipal
| Tipo Documento Aprobacion Acreador " RESOLUCION V|
Fecha
Numero Documento Aprobacion .n\creedn* |1502 | Aprobacion |21/02/2020
Acreedor
Tipe documento respaldo legal | CONTRATO V|
Fecha
Doc Respaldo Legal | 5-2020 | Bcumente 25/02/2020
I.ergal
Fecha Vencimiento [31112/2020 |

Condicion de Pago

e Fecha Inicio Amortizacion: Fecha en que se iniciard con la primera amortizacion
seguln el documento legal de soporte (Tabla de amortizacién o estado de cuenta).

e Modalidad de pago: Existen 2 tipos: “Saldos insolutos” y “Cuota nivelada”.

e Tasa de Interés (%): La que indique el documento legal de soporte.

e Tipo Tasa de Interés: Se debe seleccionar si es: “variable” o “fija”.

e Base Calculo: Se debe seleccionar la base que se tomara para el cdlculo en cuanto a
dias.

e Periodicidad: Se debe seleccionar si es “mensual”, “bimensual”, “trimestra
“semestral” o “anual”:

e Dias Gracia Mora: Si existen se debe indicar la cantidad de dias.

e Tasa Mora (%): La que indique el documento legal de soporte si existe.

o Afecta Iva: Se debe seleccionar Unicamente si aplica.

e Tipo Comisidn: Se debe seleccionar si es “porcentual” o “fija”.

e Calcular Comisidn: Se debe seleccionar si el tipo de comision es “porcentua

e Valor Comisidn / (%) Comision: El que indique el documento legal de soporte si
existe.

”
",

I"
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Luego de ingresar cada uno de los datos anteriores se debe seleccionar la opcidn

“Crear”.
| Fecha Inicio Amortizacién [0470312020 |
| Modalidad de pago || Cuota Nivelada v|
| Tasa de Interés ( % ) || Variable
| Base Cilculo || Dias Exactos/365 V” Periodicidad | Mensual v
Dias Gracia Mora | I)|| Tasa Mora [ % ) | 1]
Afecta Iva n
| Tipo Comisién || Fija
| Calcular Comisién L| |

1.1.3 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegard el siguiente mensaje quedando
registrado el expediente.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

1.2 Modificar

1.2.1 Previo ala aprobacién se pueden realizar cambios a la informacién de registro, para
lo cual se debe seleccionar el registro y dar clic en la opcion “Modificar”.

Modificar

Gobiernos locales - Gestion
Prastamos - Registro

3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 5,000,000.00 Ororgado
0 2 COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS LED COMPRA TERRENO CEMENTERID AREA RURAL £,500,000.00 Finglizzda O
0 1 PRESTAMO BANTRAR 1010,000.00 Finzlizada
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1.2.2 A continuacién, se pueden realizar cambios en todos los campos que aparecen
habilitados y luego dar clic en “Modificar”.

Gestion de Préstamos
Repisiro Préstamo

Préstamo ya existente | O | Fecha Registro 0470372020 |
Nombre Prestame [mevERSION INFRAESTRUCTURA |
Origen Prestamo [Interna v

Aereedor | 1501 - Banco de Desarrolio Rursl v|

Intermediario [ 181 - Instituto de Fomento Municipal (INFOM) vl
Referencia Acreedor 1520 |

Monta contratado ( 5,000,000.00] Moneda | Quetzales v

Tipa aprobacifn ||AGTA Vl
[ Fecha
Numero probacién My [55-2020 | sprowacisn (20022020
|
Tipa Documento Aprobacién Acreedor | RESOLUCICN vl
I Fecha
N im0 — ]
| Acresdor
Tipo documents respaldo legal [conTraTO v|
Fecha
Numers Documento Respaldo Legal (52020 | Bacumenta 5532020
Legal
Fecha Vencimiento [z11272020 |
Fecha Inicio Amortizacian [020ar2020 |
Modalidad de page [ cuta Mivelada v|
Tasa de Interds [ % ) [ 12||11pn1'mna|nurﬁ
Base Célculo [ Dias Exactos385 ¥]|  periodicidad | Mensual v
Dias Gracia Mora | D|| Tasa Mora { % ) I:|
Afects Iva | O
Tpa | Fis V' Modificar
Calcular Comisién | | i

Comi 0.00
—

1.2.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje quedando registrados los cambios
ingresados.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ cepar
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1.3 Asignacion de Destinos:

1.3.1 Elsiguiente paso del registro, es asignar el destino del préstamo, para lo cual se debe
seleccionar el expediente en estado “Otorgado” y luego dar clic en la opcidn
“Asignar Destinos”.

Asignar Destinos
Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Registro
O] 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 5,000,000.00 Ctorgado 0
0 2 COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS LED COMPRA TERRENO CEMENTERID AREA RURAL £,500,000.00 Finalizada o
1,010,000.00 Finalizada

1 PRESTAMO BANTRAB

O

1.3.2 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente donde se
debe dar clic a la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro - Asignar destinos

1.3.3 Enla pantalla siguiente se debe seleccionar la finalidad y funcién que corresponday
llenar los siguientes campos:

e Descripcion: Informacion relacionada al tipo de egreso que se financiard con el

préstamo.
e Porcentaje: La cantidad de porcentaje que represente cada una de las finalidades y

funciones (si es una sola finalidad sera igual al 100%).

Luego de ingresar toda la informacidén se debe seleccionar la opcion “Crear”.

Gestion de Préstamos
Regisiro Destinos

Finalidad 1300 - SERVICIOS SOCIALES v]
Funcion 1306 - AGUA Y SANEAMIENTO v]

e ‘CONSIRUCCI()N DE EOZOS ‘
Descripcion

Porcentaje L| | Crear |

—Hd @
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1.3.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje y luego se debe dar clic en la opcién

“Aceptar”. En la pantalla siguiente para continuar con el proceso de registro, se debe
seleccionar la opcion “Anterior”.

DESTINO GUARDADO CON EXITO

[Aceptar]

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA

Gobiernos locales - Gestién
Prestamos - Registro - Asignar destinos.

O CULTURA ¥ DEPORTES CONSTRUCCION DE POLIDEPORTIVO 50
O AGUAY SANEAMIENTO CONSTRUCCION DE POZ0S 50

1.4Programacion de Desembolsos

1.4.1 Para realizar esta accidn, se debe seleccionar el expediente del préstamo en estado
“Otorgado” y luego se debe seleccionar la opcién “Programar Desembolso”.

Programar Desembolso

Gobiernos locales - Gestién
Prestamos - Registro

5,000,000.00 Otorgado 0

EMENTERIO AREA RURAL 6,300,000.00 Finalizado

1,010,000.00 Finglizado

1.4.2 A continuacidn, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO PRESTAMO 5000000

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos

Ministerio de Finanzas Publicas
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1.4.3 El sistema desplegara la pantalla siguiente en la que se debe ingresar el (o los)
ejercicio(s) en que se recibira(n) el o los desembolsos y luego se debe seleccionar la
opcién “Crear”.

Gestion de Desembolsos
Programacion anual de desembolsos

gercico | [2020 | |

Crear

0.0
—

1.4.4 Elsistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. Posteriormente
se debe seleccionar el ejercicio y dar clic en la opcidn “Listado de Desembolsos”.

Monto ejercicio

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA Listado de Desembolsos

MONTO PRESTAMO 5000000 E & \g é

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos

(O] 04/03/2020 020 0 CREADO

1.4.5 A continuacidn, se debe seleccionar la opcion “Crear”, para poder ingresar la
cantidad de desembolsos que se tendran del préstamo en el ejercicio seleccionado.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO PRESTAMO 5000000

EJERCICIO PROGRAMADO 2020

Gobiernos locales - Gestidn
Prestamos - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos - Programar Desembolso

1.4.6 Enla pantalla siguiente se debe seleccionar la fecha de cada uno de los desembolsos
e ingresar el monto correspondiente y luego dar clic en la opcidn “Crear”.

Gestion de Préstamos

Programar Desembolsos

Fecha 0210372020

Monto Desen Crear | 5,000,000.00

—a T
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1.4.7 Al realizar la acciéon anterior, el sistema devolvera el mensaje de “Desembolso
guardado con éxito” quedando guardado el desembolso. Luego de grabar todos los
desembolsos para el ejercicio se debe dar clic en la opcidén “Anterior”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA
MONTO PRESTAMO 5000000
EJERCICIO PROGRAMADO 2020

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro - Listado de Ejercicios para desembolsos - Programar Desembolso

0 02/03/2020 5,000,000.00

1.5 Programacion de cuotas

1.5.1 Cuando se trate de “Cuotas niveladas”, no es aplicable esta opcién, Unicamente
cuando se ha elegido la opcidon de “Saldos insolutos”. En este caso se debe
seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcidn “Programar Cuotas”.

Programar Cuotas
Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Registro
® 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 5,000,000.00 Otorgada O
o] 2 COMPRAE INSTALACION DE LANPARAS LED COMPRA TERRENO CEMENTERIO AREA RURAL £,500,000.00 Finalizado o
0O 1 PRESTAMO BANTRAB 1,010,00000 Finslizado

1.5.2 En la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3
NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO PRESTAMO 5000000

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Registro - Programar Cuotas
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1.5.3 A continuacién, se debe ingresar con base al estado de cuenta o tabla de
amortizacion el numero de cuotas y el valor de cada una de ellas y luego dar clic en

la opcidn “Crear”.

Gestién de Préstamos
Programar Cuotas

Nimere de Cuotas | ?|

575,000.00|

N Crear = |

=

_— s

1.5.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando grabadas las cuotas.

CUOTA PROGRAMADA GUARDADA CON EXITO

=3

NOTA: Las cuotas pueden ser diferentes, teniendo el cuidado de que el monto total
del valor de todas las cuotas sea igual al monto total del préstamo y que el nimero

de cuotas no sobrepase el tiempo programado.

1.5.5 Luego de terminar de ingresar las cuotas, se debe seleccionar la opcion “Anterior”,
para regresar a la pantalla principal.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3
NOMBRE PRESTAMO  INVERSION INFRAESTRUCTURA
L J
MONTO PRESTAMO 5000000
Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro - Programar Cuotas

575,000.00

325,000.00

IO OI
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1.6 Aprobacion del Registro

1.6.1 Luego de verificar que toda la informacién anterior esté ingresada de manera
correcta, se debe proceder a la aprobacidn, para lo cual se selecciona el expediente
en estado “Otorgado” y luego se debe seleccionar la opcién “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro

® 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 5,000,000.00 Crorgado
0 2 COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS LED COMPRA TERRENO CEMENTERID AREA RURAL 6,500,000.00 Finzlizada O
@] 1 PRESTAMO BANTRAB 1,010,000.00 Finglizado

1.6.2 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando
aprobado el registro del préstamo y en estado “En Aprobacion”; y a la vez
automaticamente creara un expediente en estado “Solicitado” para dar inicio a la

gestion de la modificacién presupuestaria.

Gobiernos locales - Gestién
Prestamos - Registro

3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 5,000,000.08 En Aprobacidn

6,300,000.00 Finalizad ]

O 2 COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS LED COMPRA TERRENQ CEMENTERIO AREA RURAL

0 1 PRESTAMO BANTRAB 1,010,000.00 Finzlizado
1
1.7 Detalle desembolsos y amortizaciones

1.7.1 Esta opcion permite tener el detalle de desembolsos y amortizaciones de un
préstamo que ya se encuentra en estado “Vigente”, para lo cual se selecciona el
expediente y se da clic en dicha opcion.

Detalle desembolses y amortizacicnes

Gobiernos locales - Gestién
Prestamos - Registro

8,530,700.10 Vigente

2 PRESTAMO MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE EL ABUNDANTE FASE 1T, CHIQUIMULA, CHIQUIMULA
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1.7.2 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el “formato del reporte” y la “forma de
generacion” y luego dar clic en “Continuar”.

[c

Valores de Filtrado
v ‘ ‘ Igual a v| ‘
Valores de los parametros Formato del reporte
Expresado en Quetzales v ® POF

(O Exeel
Forma de generacion
®) on-line

O off-line

G | e _

1.7.3 El sistema desplegara un reporte que mostrara en detalle la informacidn a la fecha
en que se genere de los desembolsos y las amortizaciones que corresponden al
expediente del préstamo seleccionado.

DETALLE DE DESEMBOLSOS
Préstamo: PRESTAMO MEJORAMIENTO SISTEM

FECHA NUMERO DOCUMENTO MONTO DESEMBOLSO
T/03/2013 1406523353 §,530,700.10
Total: 8,530,700.10

DETALLE DE AMORTIZACIONES
Préstamo: PRESTAMO MEJORAMIENTO SISTEM

No. INTERESES

FECHA DOCL-] fﬂ\TO PRINCIPAL INTERESES MORATORIOS COMISION IVAY OTRO% TOTAL
1411172014 1185 $7.82938 0.00 0.00 0.00 0.00 9782938
141032014 n 0.00 4875104 0.00 0.00 0.00 48.751.04
13/12/2013 433 0.00 59,659.97 0.00 0.00 0.00 59.659.97
11/10/2013 563 261.847.70 66,652.30 0.00 0.00 0.00 328.500.00
14/08/2014 502 0.00 39,346.72 0.00 0.00 0.00 39.346.72
13/0272015 889 257356.04 0.00 0.00 00o 000 257356.04
13/02/2015 889 32.336.30 0.00 0.00 0.00 0.00 3233630
14/05/2015 7237 16,943.63 0.00 0.00 0.00 0.00 16,943.63
12/08/2014 1911 290,580.64 37,919.36 0.00 0.00 0.00 328.500.00
1471172014 1185 126,139.87 0.00 0.00 0.00 0.00 126,139.87
141022014 611 271.949.67 56,550.33 0.00 0.00 0.00 328.500.00
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1.8 Eliminar

1.8.1 Solo se puede eliminar un expediente que se encuentra en estado “Otorgado”; para
lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcion “Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Registro

® 3 PRESTAMO PARA CONSTRUCCION DE POZO DE AGUA 1,250,000,00 Otorgada
0] 2 COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS LED COMPRA TERRENO CEMENTERIO AREA RURAL 6,500,000.00 Finalizado O0
O 1 PRESTAMO BANTRAS 1,010,000.00 Finalizada

1.8.2 El sistema devolverd el mensaje de “Préstamo eliminado con éxito”, quedando el
expediente en estado “Anulado”.

. -
Gobiernos locales - Gestidn
Prestamos - Registro

3 PRESTAMO PARA CONSTRUCCION DE POZO DE AGUA 1,250,000.08 Anulado |:|
0 2 COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS LED COMPRA TERRENO CEMENTERIO AREA RURAL £,500,000.00 Finalizado o
O 1 PRESTAMO BANTRAS 1,010,000.00 Finzlizada
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2. Modificacion Presupuestaria (Ampliacion)

Posterior a la aprobacion del registro del expediente de préstamo, el sistema creara
automaticamente un expediente de modificacion presupuestaria; sin embargo, de forma
previa a continuar con este proceso, se debera crear un expediente de Modificacion al Plan
Operativo Anual -POA- sin afectacion presupuestaria (Ver Guia de usuario:
Modificaciones al POA), con el objetivo de crear la nueva estructura en el plan operativo
anual o modificar una ya existente segln corresponda.

NOTA: En este caso el sistema también creard otro expediente de modificacidén
presupuestaria derivado de la modificaciéon al POA, el cual debera aprobarse con valor
Q.0.00.

Para continuar con el proceso de la modificacién presupuestaria, se debe seguir la ruta que
a continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

+Gobiernos locales
-/ _JGobiernos locales
+ Administracion ¥ Seguridad
+ Mantenimientos
+ Tesoreria
+ Gestion
-I-{_JEjecucion
+ Egresos
+ Ingresos
- JModificaciones Presupuestarias
- Modificaciones Presupuestariase——
+ Reportes

2.1Gestion y aprobacion de la modificacidon presupuestaria

2.1.1 Enla pantalla siguiente se observard que aparecen 2 expedientes: uno creado por la
modificacidon al POA y el otro derivado de la aprobacién del registro del préstamo
como se muestra a continuacion:

Gobiernos locales - Fjecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado  Numero Documento Semaforo
O 27 0.00 DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA CREADO
O 3 5,000,000.00 Ampliacién de: INVERSION INFRAESTRUCTURA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADOD

1
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2.1.2 Como primer paso, se debe proceder a seleccionar el expediente derivado de la
modificacion al POA con monto Q.0.00 y dar clic en la opcién “Solicitar”.

Solicitar

. L L]
SevEEXEEE

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

@ 2 0.00 DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA CREADO

O 3 5000,000.00 Ampliacién de: INVERSION INFRAESTRUCTURA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO

NOTA: Para este caso en particular, la estructura presupuestaria también ya debe
estar creada; lo cual debe realizarse en el expediente generado automaticamente
por el registro del Préstamo.

2.1.3 El sistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”. A continuacidon, se debe seleccionar el
expediente y dar clic en “Aprobar”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

@ b 0.00 DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACICHES SIN AFECTACION PRESUPUESTARIA SOLICITADD

O 3 5,000,000.00 Ampliacién de: INVERSION INFRAESTRUCTURA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO

2.1.4 Al realizar la accidon anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar el tipo de documento, clase de documento e ingresar el nimero
de documento y luego se debe dar clic en la opcidn “Aprobar”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento Seleccione una opcion... v

Monto 0.00

DOCUMENTO DE MODTFTICACTON PRESUPUESTARTR

Descripoion R
(EJECUCTON PO}

Tipo Documento ‘ ACUERDOS V|
Clase de Documento 4 | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|
Numero de Documento 2-2020 Aprobar
e
1
—
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2.1.5 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Acepr

2.1.6 Posteriormente, se deberd continuar el proceso de la modificacién presupuestaria
generada por el registro del préstamo (ver Guia de usuario: Modificaciones y

Transferencias Presupuestarias) y luego de haber completado la informaciéon se
debe seleccionar el expediente y dar clic en “Solicitar”.

Solicitar

EREEERVEERERE

Gobiernas locales - Fjecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

5,000,000.00 Ampiizcién de: INVERSIGN INFRAESTRUCTURA MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO

2.1.7 El sistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”. A continuacion, se debe seleccionar el

expediente y dar clic en “Aprobar”.

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

_ 5,000,000.00 Ampliacidn de: TNVERSION INFRAESTRUCTURA MODIFICACIONES AMPLIACIONES SOLICITADO
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2.1.8 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que
se debe seleccionar el tipo de documento, clase de documento e ingresar el nimero

de documento y luego se debe dar clic en la opcidn “Aprobar”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento | Seleccione una opcion... V‘
Monto 5,000,000.00
o Impliacion de: INVERSION INFRAESTRUCTURA ’\‘
Descripcion v
Tipo Documento | [ACUERDOS v]
Clase de Documento || ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|
Numero de Documento 02-2020 Aprobar }

2.1.9 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptr
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3. Generacion de la nueva cuenta escritural

Posterior a la aprobacién de la modificacién presupuestaria, se debe generar la nueva
cuenta escritural, para lo cual se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Tesoreria
Administracion de Cuentas
Generar nuevas cuentas escriturales

rGobiernos locales
I “)Gobiernos locales
---___"pAdministraciun ¥ Seguridad
Mantenimientos
El [ STesoreria
' E--@Administraciun de cuentas
EiCuenta unica de tesoreria
Generar nuevas cuentas escriturales €=
=1 Generacion de cuentas escriturales p:

3.1 Generacion de la nueva cuenta escritural

3.1.1 En lasiguiente pantalla se debe seleccionar la opcidon “Modificar”, para verificar las
cuentas escriturales que estan pendientes de generar.

; . Modificar . ,
Este proceso genera las cuentas escriturales que no estan creadas en la el tesoro, Por favor presione le botdn grabar para generar las cuentas.

/E

3.1.2 Elsistemadesplegard la pantalla siguiente en donde se muestran las escriturales que
estan pendientes de generar, luego se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Tesoreria
Administracion de cuentas - Generar nuevas cuentas escriturales - Cuentas escriturales

31-0151-0009-0-0-3 Ingresas Propics por Explatzciones Mineras-DEUDA plBLICA
42-1501-0003-0-0-1 INVERSIGN INFRAESTRUCTURA-ADMINISTRACION
42-1501-0003-0-0-2 INVERSION INFRAESTRUCTURA-INVERSIGN FISICA
42-1501-0003-0-0-3 INVERSION INFRAESTRUCTURA-DEUDA PUBLICA

3.1.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creadas las nuevas cuentas
escriturales.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ copar
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4. Desembolsos

Esta opcién permite el registro de los desembolsos correspondiente a los diferentes
préstamos realizados. Para el registro se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Gestion
Préstamos
Desembolsos

~~Gobiernos locales

- Gobiernos locales
F-)a&dministracion ¥ Seguridad
_Mantenimientos
[+ _iTesoreria
E--ﬁﬁestiun
---.,jIngresus

- _JEgresos

< JInicializacion
E--ﬁPrestamus

£ Reqgistro
Desembolsos

Al realizar la accidn anterior, en la pantalla siguiente se debe seleccionar el expediente de
préstamos y luego dar clic en la opcién “Siguiente”.

Sigu iente

Gobiernos locales - Gestién
Prestamos - Desembolsos

5-2020 5,000,000.00 Quetzales

04/03/2020 INVERSION INFRAESTRUCTURA 1520

4.1Crear

4.1.1 Para crear la cabecera del ingreso del desembolso, se debe seleccionar la opcién
o 2
Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3
NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos
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4.1.2 A continuacién, se debe proceder a seleccionar y llenar cada uno de los datos que
se muestran en la pantalla siguiente, tomando en cuenta que se debe contar con la
informacién correspondiente (Estado de cuenta bancario y Recibo 7-B) y luego dar
clic en “Crear”.

Fecha Desembolso 05/03/2020

Bancos [BANCO DE DESARROLLO RURAL. v

Cuenta monetaria y | 3164063685 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, V|

Cuenta Escritural "\ [42-1501-0003-0-0-2 - INVERSION INFRAESTRUC v|

Tipe Documente Respaldo Legal | 122 - Nota de Crédito V|

Numero Documento \ [1265345 |

.  opatosdelRecbo

Serie Recibo s |

No. de Recibo 54879 |

Honto [ 0.00]

Moneda | Crear |Quetzales V|
/

4.1.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
desembolso.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=

4.2 Modificar

4.2.1 Si se desean realizar cambios en la cabecera creada, se debe seleccionar el

)

expediente y dar clic en “Modificar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA Modificar

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestién
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembalsos

31 CREADO
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4.2.2 A continuacién, se pueden editar los cambios que se necesiten en los campos
habilitados y luego dar clic en “Modificar”.

Fecha Desambolso 05/03/2020

Bancos [ BANCO DE DESARROLLO RURAL. v

Cuenta monetaria | 3164063685 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN, V|
Cuenta Escritural [ 42-1501-0003-0-0-2 - INVERSION INFRAESTRUI V|

Tipe Documents Respalda Legal | 122 - Nota de Crédito v|
Numero Documento [1265345 |

Serie Recibo S
No. de Recibo (548799 |
Monto ( 0.00]
Moneda | Modificar [Quetzales v|
/
4.2.3 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios
ingresados.
OPERACION REALIZADA CON EXITO
==
4.3 Eliminar

4.3.1 Se puede eliminar un expediente en estado “Creado”, para lo cual se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Eliminar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

5,000,000.00 .

Gohiernos locales - Gestitn
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos

MONTO

0} 1265343 000 31 CREADO

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



— GUIA DE USUARIO (MODULO DE PRESTAMOS)

4.3.2  Elsistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”, quedando en
estado “Eliminado” el expediente seleccionado.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3
NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestidn
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos

O . e m

4.4 Detalle de desembolso

4.4.1 A continuacidn, se debe ingresar el monto del desembolso, seleccionando el
expediente y dando clic en la opcién “Detalle de Desembolso”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

Detalle de desembolso

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gesti6n
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembalsos

0.00 31 CREADO

4.4.2 En la pantalla siguiente se debe seleccionar la estructura presupuestaria de
ingresos, ingresar el monto del desembolso y luego se debe dar clic en la opcidn
“Guardar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

Guardar

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

=
Jdd

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Desembalsos - Listada da desembolsos - Estructuras presupuestarias de ingresos

24.02,10.01.01,42-1301-0003 (PRESTAMO INFRAESTRUCTURA) 5000000
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4.4.3 A continuacién, el sistema devolverd el mensaje “Operacion realizada con éxito” y
en la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcién “Anterior”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3
NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos - Estructuras presupuestarias de ingrasos

24.02,10.01.01.42-1501-0003 [FRESTAMO INFRAESTRUCTURA) 5000000

O

4.5 Aprobar

4.5.1 Posterior a ingresar la informaciéon anterior, se debe proceder a aprobar el
desembolso, para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién

“Aprobar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3
NOMBRE INVERSIGN INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos

4.5.2  Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el desembolso.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptr |

NOTA: Los pasos de la creacidn, detalle de desembolso y aprobacion se deben
repetir cada vez que se tenga un desembolso del préstamo (en caso de ser un solo

desembolso, se hard por Unica vez).
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4.6 Anular

4.6.1 Esta opcidon permite anular un desembolso de un expediente en estado
“Aprobado”, que corresponda un ejercicio vigente y que por error se ingresé de
manera incorrecta; para lo cual se selecciona el expediente y se da clic en el icono

de “Anular”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 1

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA
MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos

@ 13326898 5,000,000.00 31 APROBADO

Filtros:

.6. i volvera j i iz axito”, qu
4.6.2 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito” edando el

”

expediente en estado “Revertido”.

NUMERO DE 1
EXPEDIENTE
INVERSTON INFRAESTRUCTURA DEL
ERINERE MUNICIPIO
MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Desembolsos - Listado de desembolsos

O 135792463 5,000,000.00 REVERTIDO
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5. Amortizaciones

Esta opcion permite el registro de las amortizaciones de capital y pago de intereses de los
préstamos adquiridos. Para proceder al registro de las amortizaciones se debe seguir la ruta
que a continuacion se detalla:

Gestion
Préstamos
Amortizaciéon
Amortizacién
~Gobiernos locales
i )Gobiernos locales
---._jAdministraciun ¥ Seguridad
_Mantenimientos
#-{iTesoreria
E--@Eestiun
---,_ﬁjlngresus
---,_ﬁngresus
---,ujlnicializaciun
L%I--@Prestamus
----- Reqgistro
----- Desembolsos
H-_iReportes
----- Enmiendas
E-E3Amortizacion
- Amortizacione—"

Al realizar la accion anterior se debe seleccionar en la pantalla siguiente el expediente de
préstamo que se amortizard y luego dar clic en la opcién “Siguiente”.

Siguiente

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion

04/03/2020 INVERSION INFRAESTRUCTURA 1520 5-2020 5,000,000.00 Quatzales
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5.1Crear

5.1.1 A continuacién, se debe seleccionar la opcién “Crear”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion - Listado de Amortizaciones

5.1.2 En la pantalla siguiente se debe ingresar la informacién correspondiente al

comprobante de amortizacion y luego se debe dar clic en la opcidn “Crear” como se
muestra a continuacion.

| T [0910372020 |

NIT |219’55218 - BANCO DE DESARROLLO RURAL 50C|

Comprobanta (555548 |

i ‘ PRIMERA AMORTIZACION :‘

Total a pagar | 0.00|

| Crear | [ Quetzales v
—a :

5.1.3 Al realizar la accién anterior, el sistema devolverd el siguiente mensaje quedando
creada la cabecera de la amortizacién.

OPERACION REALTZADA CON EXITO

5.2 Modificar

5.2.1 Previo a la aprobacion si se desean realizar cambios en la cabecera de la
amortizacion, se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Modificar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA
MONTO

Modificar

5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion - Listado de Amortizaciones

000 Quetzales CREADO
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5.2.2 Se podran realizar cambios en los campos habilitados y luego dar clic en “Modificar”.

| e [0910372020

|

nNIT [21965218 |

Comprobante 5555487 |

R ‘PRII‘IERA AMORTIZACION :‘

Total a pagar | 0.00|
— ] A

5.2.3 Al realizar la accidén anterior, el sistema devolvera el siguiente mensaje quedando
guardados los cambios en la cabecera de la amortizacion.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

5.3 Eliminar

5.3.1 Se puede eliminar un expediente cuando se encuentra en estado “Creado”, para lo
cual se debe seleccionar y dar clic en la opcion “Eliminar”.

NUMEROQ DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA Eliminar

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion - Listado de Amortizaciones

5.3.2 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando el expediente seleccionado en
estado “Eliminado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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5.4 Detalle de amortizacion

5.4.1 Para continuar el proceso de amortizacién, se debe seleccionar el expediente
creado y se debe dar clic en la opcidn “Detalle de amortizacidon”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA Detalle de amertizacion
MONTO 5,000,000.00 Eﬁﬂ <[V [>=|'&

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion - Listado de Amortizaciones

® 5555487 0.00 Quetzales CREADO

5.4.2  En la pantalla siguiente se debe seleccionar la(s) estructura(s) para el pago de la
amortizacion de capital y el pago de intereses; asimismo se debe ingresar cada uno

de los montos en la(s) estructura(s) seleccionada(s) y luego dar clic en la opcidn
“Grabar”.

Gobiernos locales - Gesti
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion - Listado de Amortizaciones - Detalle de amortizacion

59 00 000 005 000 751 22-0101-0001 00 (Capital)

32 00 000 005 000 731 22-0101-0001 00 (Intereses) 21350

5.4.3 El sistema devolverd el mensaje “Operacidon realizada con éxito”, quedando
grabados los montos ingresados en cada estructura presupuestaria, y luego para
regresar se debe seleccionar la opcién “Anterior”.

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Amortizacion - Amortizacion - Listado de Amortizaciones - Detalle de amortizacion

[] 9900000005 000 751 22-0101-0001 00 (Capital) 100000

[0 9900000005 000 731 22-0101-0001 00 [Intereses) 21350
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5.5Aprobar

5.5.1 A continuacidén, se debe proceder a la aprobacién del expediente, para lo cual se
debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 3

NOMBRE INVERSION INFRAESTRUCTURA

MONTO 5,000,000.00

Gobiernos locales - Gestion

Prestamos - Amortizacién - Amortizacian - Listado de Amortizaciones

® 5555487 12135000 Quetzales CREADO

5.5.2  Elsistema devolverd el siguiente mensaje, quedando el expediente en estado “Por
aprobar” para continuar el proceso de aprobacién presupuestaria.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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6. Enmiendas

Esta opcion permite registrar modificaciones de monto, plazo, desobligacién o modificacién
de tasa de interés (las cuales proceden Unicamente durante el préstamo se encuentre
vigente). La ruta a seguir se detalla a continuacion:

Gestion
Préstamos
Enmiendas

_~Gobiernos locales
E--@Euhiernus locales
---.__"mdministraciun ¥ Seqguridad
_IMantenimientos
F-_iTesoreria
E--@Gestiun
---.,jlngresus
---.,ngresus
#-Inicializacion
IF:_I--@Prestamus

Reqgistro

Desembolsos
_IReportes

Enmiendas ¢=——""
[C)Amortizacidn
H-)Ajustes de la situacidn y servicio d

6.1 Ampliacion de Monto

6.1.1 Pararealizar una ampliacién de monto se debe seleccionar el expediente y luego dar
clic en la opcion “Ampliacion Monto”.

Ampliacion Monto

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Enmiendas

5-2020 5,000,000.00

® 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 1320

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



— GUIA DE USUARIO (MODULO DE PRESTAMOS)

6.1.2 En la pantalla siguiente, se debe seleccionar el “Tipo documento respaldo legal”,
ingresar el “Numero Tipo documento respaldo legal” y el monto del “Incremento” y
luego se debe dar clic en la opcidn “Aceptar”.

| Tipo documento respaldo Legal | RESOLUCION vl
Tio doc Ido Legal |58 |
Monto Actual 5000000
‘ Incremento 500,000.00 |
‘ Monto Final 550000 pceptar
—u |

6.1.3 El sistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, y se mostrara
el cambio registrado en la pantalla principal como sigue:

Gobiernos locales - Gestidn
Prestamos - Enmiendas

@ 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 1520 5-2020 5,500,000.00

6.2 Ampliacion Plazo

6.2.1 Para realizar ampliacién del plazo, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic
en la opcion “Ampliacion plazo”.

Ampliacion plazo

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Enmiendas

1520

52020 5,300,000.00

0] 3 INVERSIGN TNFRAESTRUCTURA
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6.2.2 Se debe proceder a seleccionar el “Tipo documento respaldo legal”, ingresar el
“Numero Tipo documento respaldo legal”, seleccionar la nueva “Fecha Final” y luego

dar clic en la opcion “Aceptar”.

| Tigo documants respaldo Legal [RESOLUCION V]
‘ Tipo doc ldo Legal "4537 |
Fecha Vencimiento 122020
Fecha Final | [28102/2| Aceptar |
—id [

6.2.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando modificado el plazo de
vencimiento del préstamo.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Aceptar

6.3 Desobligacion

6.3.1 Esta opcidn consiste en registrar el monto que ya no se recibira de un préstamo y
por lo tanto ya no existird obligacion de pago con el acreedor. Para registrar una
desobligacién, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la opcién

“Desobligacion”.

Desobligacion

Gobiernos locales - Gestion
Prestamos - Enmiendas

1320

3-2020 5,300,000.00

® 3 INVERSIN INFRAESTRUCTURA

6.3.2 Enlasiguiente pantalla se debe proceder a seleccionar el “Tipo documento respaldo
legal”, ingresar el “Numero Tipo documento respaldo legal”, el monto de la
“Disminucién” y luego dar clic en la opcidon “Aceptar”.

Tipo documanto respaldo Legal | RESOLUCION v|
| Tipo dot paldoLegal ) 487 |
Monto Actual 5500000
Disminucion ‘300,00 o0 |
Monto Final o Raiaadl
—H4 | @
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El sistema devolvera el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, y se mostrara

6.3.3
el cambio registrado en la pantalla principal como sigue:

Gobiernos locales - Gestitn
Prestamos - Enmiendas

O 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 1320 3-2020

6.4 Modificacion Tasa de Interés

5,200,000.00

Para realizar una modificacion de la tasa de interés, se debe seleccionar el

6.4.1
expediente del préstamo y luego dar clic en la opcién “Modificaciéon Tasa de

Interés”.

Modificacion Tasa de Inferes

3-2020 3,200,000.00

® 3 INVERSION INFRAESTRUCTURA 1320

Se debe proceder a seleccionar el “Tipo documento respaldo legal”, ingresar el

6.4.2
“Numero Tipo documento respaldo legal”, la “Tasa de Interés Final”, la “Fecha
Efectiva” y luego dar clic en la opcién “Aceptar”.
Tipo documento respaldo Legal | RESOLUCION M
Numero Tipo documento respaldo Lagal |539 |
Tasa de Interes Actual < |12 |
Tasa de Interes Final ||14 |
Fecha Efectiva \EIICE o ] |
- ‘ V-
6.4.3  El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando modificada la tasa de interés

del préstamo seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Aceptar
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7. Reportes

El sistema muestra una serie de reportes para llevar control de cada uno de los préstamos
gue se tienen registrados.

7.1 Condiciones Contractuales

7.1.1 Este reporte muestra la informacion general de las condiciones con las que se
contraté cada uno de los préstamos. La ruta que se debe seguir es la siguiente:

Gestién
Préstamos
Reportes
Condiciones Contractuales

+Gobiernos locales
- JGobiernos locales
i Administracion y Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
E-HGestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
E|---_2'Preslamns
Reqgistro

: Desembolsos
El-E)Reportes /

= Condiciones Contractuales
: Situacion de la Deuda
e Servicio de la Deuda

- Reporte de No Deuda

7.1.2 Elsistema mostrara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el periodo a
consultar y luego dar clic en el icono de “Reporte”.

DEUDA
Condiciones Contractuales

| e (0110172020 |
| e < [310372020 |
Moneda | Quetzales v|

Formato del reporte Reporte Excel

_;E_
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7.1.3 Elreporte se generara y mostrara como sigue:

Denda Municipal § . }
Condiciones Contractuales
FECHADE TIPO DOCTMENTO NUMERODE PLAZO #DE INICION DE FECHADE
NUMERO DE PRESTAMO STSCRIPCIO RESPALDO LEGAL RESPALDOLEGAL (MESES) AMDETIZACIO AMORTIZACTO MONEDA VENCIMIENTO
Quetzales
INVERSION DFRABSTRUCTURA 04030020 CONTRATO 200 ] 1) N0 Qustaslis 112000
(300)

7.2 Situacion de la Deuda

7.2.1 Este reporte muestra la informacion financiera del préstamo a una fecha de corte.
La ruta que se debe seguir es la siguiente:

Gestidn
Préstamos
Reportes
Situacion de la Deuda

+Gobiernos locales
= Gobiernos locales
Administracion y Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
Gestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
- Prestamos
: Registro
i Desembolsos
= Reportes
----- Condiciones Contractuales
Situacion de la Deuda 4=
----- Servicio de la Deuda
= Reporte de Mo Deuda

- [ [F
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7.2.2 A continuacion, se debe ingresar la fecha de corte a la que se desea la informacion
y luego dar clic en el icono “Reporte”.

DEUDA
Situacion de la Deuda

Fechs de Corte: 09/03/2020 |
Moneda [Quetzales v
| Formato del reporte | Reporte | Excel
| —B

7.2.3 Elreporte se generara y mostrara como sigue:

Situacion de la Deuda
Fecha de Corte : 08032020

LIONTO MONTO MONTO FOR.
ACRFFDOR/PRESTAMO CONTRATADO INCRRMENTADO DESOBLIGADO TICENTE DESFAMBOLSADO DESTABOLSAR. AMORTIZADO POR AMORTIZAR.

Quetzales
FRESTAMO BANTRAE (1) 1,010,000.00 0.00 0.00 1,010,000.00 1,010,000.00 2.00 1,010,000.00 0.00
COMPRA E INSTALACION DE 6.500.000.00 12] 0.00 §,500,000.00 §.500.000.00 .00 §.500.000.00 0.00
LAMFARASLED COMFRA
TERRENOQ CEMENTERIO AREA
RURAL (7}
INVERSION INFRAESTRUCTURA 5,000,000.00 500,000.00 300,000.00 5,200,000.00 0.00 3,200,000.00 0.00 0.00
(0]

TOTAL GENERAL 12,510,000.00 500,000.00 300,000.00 12,710,000.00 7.510,000.00 3,200,000.00 7.510,000.00 0.00

7.3 Servicio de la Deuda

7.3.1 Estereporte muestra lainformacién sobre los distintos pagos realizados de cada uno
de los préstamos a una fecha de corte. La ruta que se debe seguir es la siguiente:

Gestién
Préstamos
Reportes
Servicio de la Deuda

- _Maestion
+ Ingresos
+ Egresos
+ Inicializacion
—-{_JPrestamos
----- Reqgistro
- Desembolsos
—I-{_JReportes
- Condiciones Contractuales
Situacion de la Deuda
Servicio de la Deuda ¢
Reporte de No Deuda

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (MODULO DE PRESTAMOS)

7.3.2 A continuacion, se debe ingresar la fecha de corte a la que se desea la informacion
y luego dar clic en el icono “Reporte”.

DEUDA
Servicio de la Deuda

Fecha de Corte: 3110312020 |
Moneda Quetzales v|
Formato del reporte 1 Reporte |E>u:e|

—F

7.3.3 El reporte se generara y mostrard como sigue:
Servicio de Ia Deuda
Fecha de Corte : 3103/2020
INTERESES 3
ACFEEDORFRESTAMO PEDNCIPAL INTERESES MORATORIOS COMISION TAYOTROS TOTAL
Quetzales
PRESTAMO BANTRAB (1.00) 100,000.00 1723242 0.00 (1] [H] 11713242
PRESTAMD BANTRAB (L03) 910,000.00 114.986.40 0.00 [1:] [HE] 102498640
Totales 1,010,000.00 13221882 000 (1 (1% L1882
COMPRAFE INSTALACIONDE 274,000.00 om 0.0 (1] (1] 274,000.00
LAMPARAS LED COMPRA TERREND
(CEMENTERIO AREA RUR AL (2.00)
COMPRAE INSTALACIONDE 2E3,000.00 4245013 0.00 (1] 00 32543013
LAMPARAS LFD COMPRA TERREND
(CEMENTERID AREA RURAL (2.00)
COMPRAE INSTALACIONDE 2B3,000.00 B 0.00 000 (1] 3BsBH
LAMPARASIED COMPRATERREND
(CEMENTERID ARFA RURAL (2.00)
COMPRAE INSTATACIONDE 2B3,000.00 5505552 0.00 000 (1] 338,085.52
LAMPARASIFT COMPRA TERREND
(CEMENTERIY AREA RURAL 2.00)
COMPRAE INSTATACIONDE 283,000.00 30,626.76 0.00 [1:] [HE] 333.626.76
LAMPARASIED COMPRATERREND
(CEMENTERID ARFA RURAL (2.00)
COMPRAE INSTALACIONDE 283,000.00 467154 0.00 [1:] [HE] 332671
LAMPARASIFT COMPRA TERREND
(CEMENTERIY AREA RURAL 2.00)
FYAITR A F TURTAT AFT R 2B3.000.00 46.979.33 0.0 (1] (] W3
7.4Reporte de No Deuda
7.4.1  Este reporte muestra una certificacion cuando una municipalidad no tiene

préstamos vigentes. La ruta que se debe seguir es la siguiente:

Gestion
Préstamos

Reportes

Reporte de No Deuda
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= Gestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
- Prestamos
: Reqistro
o Desembolsos
- Reportes
Condiciones Contractuales
b Situacion de la Deuda
----- Servicio de la Deuda

Reporte de No Deuda —

7.4.2 A continuacién, se debe seleccionar el “formato del reporte” y la “forma de
generacién” y luego dar clic en la opcion “Continuar”.

[

Valores de Filtrado
v|[Igual a v
Valores de los parametros Formato del reporte
Expresado en Quetzales v ®)PDF
CExcel
Forma de generacion
@ on-line
Coff-line
—

7.4.3  El reporte se mostrara como sigue:

. Pagina: Pagel of1
SIAF: SICOIN GL Fecha: 09/03/2020

MUNICIPALIDAD DE AGUABLANCA Hora: 11:42:062.m.
DEPARTAMENTO DE JUTIAPA RO081255T.rpt

CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12102204
Usuario: EDELACRUZ

CERTIFICACION DE DEUDA MUNICIPAL

La Municipalidad de MUNICIPALIDAD DE AGUA BLANCA, JUTIAPA no cuenta con préstamos vigentes realizados en
SICOIN-GL
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