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1. FORMULACION DE INGRESOS

1.1 Apertura de Formulacion

1.1.1 Paradarinicio al proceso de Formulacidn Presupuestaria, el primer paso es realizar
la apertura de formulacién ingresando al ejercicio fiscal vigente o activo; para esto
se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Formulacion
Anteproyecto de Presupuesto
Ingresos

Apertura de formulacidn
+Gobiernos locales
-/ JGobiernos locales
+ Administracion y Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
Gestion
Ejecucion
Contabilidad
Sincronizacion SIAFMUNI
Planes
JFormulacion
- JAnteproyecto de presupuesto
- 3Ingresos
- Apertura de formulacion @ ————
Escenarios presupuestarios
b Clasificador de rubros de ingres:
- Agregar rubro de ingresos

o N e e e R P

1.1.2 Al realizar la accién anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que
se muestra el ejercicio nuevo para la formulacion, luego se debe dar clic en la opcién
“Grabar” para realizar la apertura.

Apertura de nuevo 2021

ejercicio

—p | Grabar

1.1.3 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando aperturado el nuevo ejercicio
de formulacion.

Operacion Exitosa

Aceptar
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NOTA:
Para poder elegir el ejercicio EN FORMULACION, se debe salir del ejercicio actual y

volver a ingresar al sistema seleccionando el nuevo ejercicio como se muestra a
continuacion:

Ejercicios Disponibles

Seleccione el ejerdcio con el que desea trabajar.

Seleccione la opcion...
20 A CTIV

2021 -EN_FORMULACION I

1.2 Clasificador de rubros de ingreso para formulacion

1.2.1 Luego deingresar el ejercicio en formulacién, se deben elegir cada uno de los rubros
a formular, para lo cual se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Formulacion
Anteproyecto de Presupuesto
Ingresos
Clasificador de rubros de ingreso para formulacion

E--@Furmulaciun

E--@Anteprurectu de presupuesto

E--@Ingresus

P ----- =] Apertura de formulacion

Escenarios presupuestarios

i) Clasificador de rubros de iNQreso pa q———
- Aqreqar rubro de ingresos

1.2.2 El sistema mostrard la siguiente pantalla, en la cual se muestran todos los rubros
presupuestarios que se pueden formular, para lo cual se deben desplegar cada uno
de los rubros presupuestarios que se van a formular en la entidad, seleccionandolos
y en los casos que aplique se debe seleccionar “Centro de Costo”, de lo contrario
elegir la opcidn “Sin Centro de Costo”, y luego dar clic en la opcidn “Grabar”.
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|-:'| Recursos de ingresos
[=]-/ 1 0.00.00 - INGRESOS TRIBUTARIOS

—|-{_ 10.01.00 - IMPUESTOS DIRECTDS
=-{310.01.40 - Impuestos municipales
l_i—_|---_;lll].l]1.41 - Sobre la tenencia de patrimonio

E"'__;'D.D-Sobre la tenencia del patrimonio
E‘ : MOO_IMPUESTO UNICO S
- 0.1 - 1wst 2/1000|| SIN CENTRO DE COSTO v
0.2 - 1s1 5/1000 SIN CEMTRO DE COSTO b
0.3 - st 9/1000f =IN CENMTRO DE COSTO L
20.0 - Multas Sobre el Impuesto Unico Sobre Inmuebles
[#]-)10.01.49 - Impuestos varios municipales

[+-{)10.01.90 - Otros impuestos directos
[#-{_)10.02.00 - IMPUESTOS INDIRECTOS
11.00.00 - INGRESDS NO TRIBUTARIOS
13.00.00 - YENTA DE BIEMES ¥ SERYICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
14.00.00 - INGRESOS DE OPERACI?N
15.00.00 - RENTAS DE LA PROPIEDAD
16.00.00 - TRANSFERENCIAS CORRIENTES
17.00.00 - TRANFERENCIAS DE CAPITAL
18.00.00 - RECURS0S PROPIOS DE CAPITAL
23.00.00 - DISMINUCION DE OTROS ACTIYOS FINANCIERDS
24.00.00 - ENDEUDAMIENTO PUBLICO INTERNO
25.00.00 - ENDEUDAMIENTO PUBLICO EXTERND
27.00.00 - INCREMENTO DEL PATRIMONIO
'99.00.00 - AUMENTOS

26.00.00 - Incremento de otros pasivos

- - - -

12.00.00 - Contribuciones a la seguridad y previsi?n social
22.00.00 - Recuperaci?n de Pr?stamos de Largo Plazo

1.2.3 Cuando la entidad, desea utilizar la creacién de Centros de Costo, se debe seguir la
ruta:

Mantenimientos
Formulacidén

Centros de Costo

Lf_l---_j'Mantenimientus

Ingresos

; Tesoreria

Egresos

H-_JGenerales

Gestion

=-E3Formulacion

. Centros de Costn @—
Fuentes de financiamiento

1.2.4 Al seleccionar la ruta anterior, en la pantalla siguiente se debe seleccionar la opcién

“« ”
Crear”.
Gobiernos locales - Mantenimientos
Formulacion - Centros de costo
Sel Centro de costo Descripcion Restrictiva
O 0 SIN CENTRO DE COSTO

Filtros:
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1.2.5 Acontinuacién, se debe ingresar el nimero correlativo del nuevo “Centro de Costo”,
una “Descripcion” y luego dar clic en la opcidn “Crear”, quedando creado el nuevo
Centro de Costo para poder elegir al momento de la selecciéon de los rubros a

formular.
D | —
| P _— [AGUA POTABLE
‘ Restrictiva | 0 Crear

l?+

NOTA: El niumero del Centro de Costo, es un correlativo que puede llevar la entidad,
de acuerdo a la cantidad de Centros de Costos creados.

1.3 Escenarios Presupuestarios

1.3.1 Elsiguiente paso, consiste en crear los escenarios presupuestarios. Para la creacién
de un escenario presupuestario, se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Formulacién
Anteproyecto de Presupuesto
Ingresos

Escenarios presupuestarios
- Formulacion

E--@Anteprurectu de presupuesto
E E--@Ingresus

. ..y Apertura de formulacion
Escenarios presupuestarins € ————m
Clasificador de rubros de ingresc
Agreqgar rubro de ingresos

Crear

1.3.2 Al seguir la ruta anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la que, para
la creacidn de un escenario, se debe seleccionar la opcion “Crear”.

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios presupuestarios

Filtros:
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1.3.3 En la pantalla siguiente, se debe ingresar una descripcién y observaciones al
escenario que se crea y luego dar clic en “Crear”.

| ESCENARIO DE INGRESOS 2021

FERIMEF. ESCENARIO DE INGRESOS FARZ ~
EL EJERCICIO 2021. W

Descripcicn

01 Crear ps 9
N
—0

1.3.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
escenario presupuestario de ingresos.

I]d-

Operacion Exitosa

NOTA: Es importante que, de acuerdo al requerimiento interno de la institucion, se
pueden crear varios escenarios presupuestarios que muestren diferentes opciones,
pero al final Unicamente se debe aprobar uno de ellos.

Modificar
1.3.5 Sise desearealizar cambios en la cabecera del escenario creado, se debe seleccionar
y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

'_| | LONSUIT3S/ ETOTES,

Modificar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios presupuestarios

Monto solicitado

ESCENARIO DE INGRESOS 2021 I 201 ‘ 0.00

En la siguiente pantalla, se pueden ingresar cambios en la descripcion vy
observaciones y luego se debe dar clic en la opcién “Modificar”.

1.3.6

Descripcitn ‘ ESCENARIO DE INGRESOS 2021
4 ([PRIMER ESCENARIO PRESUPUESTARIO DE A
Modificar I INGRESOS PARE EL EJERCICIO 2021. W

_>E_

ild-
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1.3.7 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios en la
cabecera del escenario presupuestario de ingresos.

Operacion Exitosa

Detalle

1.3.8 El siguiente paso es el ingreso de los montos a cada uno de los rubros
presupuestarios, para lo cual se debe seleccionar el escenario creado y dar clicen la
opcién “Detalle”.

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios prasupuestarios

s Descripcion | b | Ejerciio | Monta solctado

© ESCENARIO DE INGRESOS 2021 ‘ CREADA ‘ 22 ‘ 000

1.3.9 Al seleccionar la opcidn anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la
gue se debe ingresar el monto en cada uno de los rubros presupuestarios elegidos,
como se muestra a continuacion:

10,0000 INGRESOS TRIBUTARIOS 200,000.00
10.01.00 IMPUESTOS DIRECTOS 200,000.00
10,0140 Impuestas municipzles 200,000.00
10.01.41 Sobra [z tenancia de patrimonia 200,000.00
10,01.41.0.0 Sobre |2 tenencia del patrimenio 200,000.00
10,01,41.10.0 IMPUESTO UNICO SOBRE INMUEBLES 200,000.00

10.01.41.10.1 1US1 2/1000 %
20,000.00]
10.01.41.10.2 1UST 6/1000 %
30,000.00]
10.01.41.10.3 1US19/1000
y 150,000.00 %
.00

10,0143 Impuastas varios municipales

10.01.90 Qtros impuestos directos .00
10.01.91 impusstos varios directos .00
10,0200 IMPUESTOS INDIRECTOS 00
10,02.20 Impuestos sobre productos industrizles y primarios .00
10.02.23 Sobre derivades del patraleo .00
10,0214 Regalias .00
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1.3.10 Se debe realizar una programacion de cada uno de los rubros presupuestarios que
se estan formulando, para lo cual se debe seleccionar la opcién “Detalle”.

Cuenta Concepto Presupuesto asignado
10.00.00 INGRESOS TRIBUTARIOS 200,000.00
10.01.00 IMPUESTOS DIRECTOS 200,000.00
10,0140 Impuestos municipales 200,000.00
00141 Scbre I tenendia de patrimonio 200,000.00
10,0140 Sabre  tenencia del patrimonio 200,000.00
10.01,41.10.0 IMPUESTO UNICO SOBRE INMUEBLES 200,000.00

10.01.41.10.1

10.01.41.10.2

10,01.41.10.3

10.01.49

1USI 2/1000

1USI 6/1000

1USI /1000

Impuastos varios municipales

30,000.0
150,000.0

-0

10,01.90 0tros impuestes directas 00
10.01.91 impuestos varios directos. 00
10.,02.00 IMPUESTOS INDIRECTOS 00

1.3.11 En la pantalla siguiente, se deben ingresar los montos de acuerdo al
comportamiento que se estima puede tener la ejecucion del rubro seleccionado en
cada uno de los meses del afio; luego se debe dar clic en la opcién “Modificar”
teniendo el cuidado de que el monto total de los meses sea igual al monto total
estimado para el rubro seleccionado.

- Monto
C—
Febraro
Abril
Mayo
Julio
Agusto
Septiembre
Qctubre
Noviembre
Diciembre k
— Modificar 20000.00
—:lld

1.3.12 Posterior a ingresar los montos y realizar las programaciones en cada uno de los
rubros, se debe dar clic en la opcién “Salir”, quedando grabada la informacién en el
escenario presupuestario elegido.

99.09.00 AUMENTOS .00
99,0909 AUMENTOS .00

Monto total del presupuesto 12,775,000.00

l]#
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Techos presupuestarios

1.3.13 Para verificar la informacion por fuente de financiamiento, se debe seleccionar el
escenario y dar clic en la opcién “Techos presupuestarios”.

Techos presupuestarios

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios presupusstarios

Ejercicio | Manto solicitado
‘ CREADA ‘ 2021 ‘

© ESCENARIO DE INGRESOS 2021

12,775,000.00
1.3.14 El sistema desplegard la siguiente pantalla, en la que se muestra el detalle de los

techos presupuestarios por fuente de financiamiento, luego de verificar se debe dar
clic en “Salir”.

Formulacion
Ante Proyecto

Techos Preseupuestarios

FUENTE_DE_FINANCIMIENTO MONTO_CASILLAS MONTO_SOLICITADO

21-0101-0001 5000000 5000000
————————— o ——
Seo s
25-0101-0003 700000 700000
31-0151-0002 200000 200000
22-0101-0001 3000000 3000000

— I'[«

Imprimir

1.3.15 Antes de aprobar el escenario presupuestario, éste se debe imprimir, seleccionando
el expediente creado y luego dar clic en la opcidon “Imprimir”.

Imprimir

P P oy
EREFVRR RS

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios presupuestarios

Ejercicio | Monto solicitade
‘ CREADA ‘ 2 ‘

© ESCENARIO DE INGRES0S 2021

12.775,000.00
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1.3.16 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “Formato
del reporte” y la “Forma de generacion” y luego dar clic en la opcidén “Continuar”.

Valores de los parametros Formato del reporte
Ejercicio @ o
Expresado en O xeel
Forma de generacion
® online
O offine

1.3.17 Se mostrara el siguiente reporte, en el cual se detalla el “Monto asignado” en cada
uno de los rubros presupuestarios a nivel de “Anteproyecto de Presupuesto”.

SIAF: SICOIN GL Pagina: Paginaldel
Fecha:- 182020
Hora: 14:38:52

REPORTE: RNS1680Srpt

Usmarie: EDELACRUZ

FORMULACION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS
Ejercicio: 2021

ESTRUCTURA NOMBRE ESTRUCTURA
10.00.00.00.00 INGEES0S TRIBUTARIOS 100,000.00 200,000.00
10.61.00.00.00 DMFUESTOS DIRECTOS 200,000.00 200,000.00
10.00.40.00.00 Impuesto: musicipale: 200,000.00 200,000.00
10.61.41.00.00 Sobre Ia tracacia de patrimenio 200,000.00 200,000.00
10.81.41.10.00 DUPUESTO UNICO SOSRE INMUEBLES 200,000.00 200,000.00
100141100131 0191 0002 TUSI21000 20,000.00 20,000.00
10.01 41100231 0191 0002 TUSTE000 30,000.00 30,000.00
10.01 41.10.03.31 0151 0002 TUSI 971000 150,000.00 150,000.00
14.00.00.00.00 INGRESOS DE OFERACION 3,000,000.00 3,000,000.00
14.02.00.00.00 VENTA DE SERVICIOS 3,000,000.00 3,000,000.00
14.02.40.00.00 Servicies peblicos memicipales 3,000,000.00 3,000,000.00
1402400100 Cazon de Agua 1006,000.00 1,000,000.00
1402480200 Fiso de Plaz 2,000000.00 2,000,000.00
15.00.00.00.00 RENTAS DE LA PROPIEDAD 25,000.00 25,000.00
15.01.00.00.00 INTERESES 15,000.00 15,000.00
15.0131.00.00 Por deptzito: izternoz 25,000.00 25,000.00
1501310100 Interese: generado: por Cuemta: Mosetariaz 15.000.00 15,000.00
16.00.00.00.00 TRANSFERENCIAS CORRIENTES L57L250.00 L5TL250.00

Aprobar

1.3.18 A continuacion, se debe seleccionar el escenario presupuestario elegido y dar clic en
la opcién “Aprobar”.

s o
Agrobar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyacto de prasupuesto - Ingresos - Escenarios presupuestarios

Fere | Bub | s \ Honto solicitado

Sel
I © ESCENARIO DE INGRESOS 2021 1 ‘ CREADA ‘ 2021 ‘ 12,775,000.00
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1.3.19 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando aprobado el escenario
seleccionado.

Operacidn Exitosa

2. FORMULACION DE EGRESOS
2.1 Mantenimiento de estructura de gastos

2.1.1 El primer paso para la formulacidon de egresos, es la creacién de las estructuras
presupuestarias, para lo cual se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Formulacion
Anteproyecto de Presupuesto
Gastos

Mantenimiento de estructuras de gastos
= IFormulacion
- JAnteproyecto de presupuesto
+ Ingresos
Sl )Gastos
- Mantenimiento de estructuras de ;€ —————
. EiEscenarios presupuestarios
P Reporte de Estructura Programaticz
----- ¥inculacion Plan-presupuesto
----- Aprobacion anteproyecto presupuestao

2.1.2 Al seleccionar la opcidn anterior, el sistema muestra en el lado izquierdo de la
pantalla el apartado de “Egresos” con el detalle de los Programas que se generan
automaticamente a partir del Plan Operativo Anual Preliminar aprobado desde el
moédulo de Planes; por lo que en el detalle de los egresos: los Programas,
Subprogramas, Proyectos, Actividades u Obras se crean a partir del tipo de
Intervencion que se generé en el Plan.

Asi pues, si la intervencidn corresponde a un Proyecto que Forma Capital Fijo en el
SNIP, en la formulacidn se creard una obra y si corresponde a un proyecto que NO
Forman Capital Fijo se creard una actividad como se detalla a continuacién:
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= | ) EGRESOS
=l 1712 - ACCESO AL AGUA POTABLE ¥ SANEAMIENTO B2SIC(
=l |13 1 - INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DO
[ (£ 1 - FAMILIAS CON SERVICIOS DE ACUA APTA PARA |
= [ 0 - SIN ACTIVIDAD
1 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE ACUA POTABLE
=l |17 14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
=l 172 - COBERTURA DE EDUCACION BASICA
! [ 1 - ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EP
= [ 0 - SIN ACTIVIDAD
1 - MEJORAMIENTO ESCUELA PRIMARIA OFICIA|
=l |17 26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE
=l 170 - SIN SUBPROGRAMA
! (£ 1 - SERVICIO DE AUTORIZACION Y CONTROL DE ESE
= [ 0 - SIN ACTIVIDAD
1 - CONSTRUCCION INSTALACIONES DEPORTIVY

Programas

2.1.3 Para el caso de aquellos Resultados Estratégicos que responden a Planes de
Desarrollo Municipal, éstos no se creardn automaticamente y deberan ingresarse de
forma manual.

Crear:

2.1.4 Para dar inicio a la creacién de las estructuras de gasto de forma manual, en la
siguiente pantalla se debe dar clic en “Egresos” y luego en la opcién “Crear”.

A Rubro de egresos -1
[/ 12 - ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO B2SIC(,

# )14 - GESTI?N DE LA EDUCACT?N LOCAL DE CALIDAD Descripcion  EGRESOS
|26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

Gobiernos local ormulacion
Anteprayecto de presupuesto - Gas!

Sel Descripcion Nombre Valor
()| PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE %
() | ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO ACCESQ AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO 12
()| GESTION DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD (GESTION DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD 14
1
Fitros:

2.1.5 El sistema desplegard la siguiente pantalla donde se deben completar los campos
habilitados. Para los Programas del valor 1 al 27, el sistema automaticamente
completa los datos de “Nombre” y “Descripcion” y luego se debe dar clic en la opcién
“Crear”.

valor 1

Nombre « |ACTIVIDADES CENTRALES

Descripcion ACTIVIDADES CENTRALES

—— @
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NOTA: Los Programas estan identificados del 01 al 27, si se desean agregar otros
Programas que no estén relacionados con ninguno de ellos, se iniciaran a partir del
programa 28 hasta el 98, los cuales se registraran con la debida asesoria la Secretaria
de Planificacién y Programacion de la Presidencia (SEGEPLAN).

2.1.6 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando creado el Programa
seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=3

Modificar:

2.1.7 Si se desea realizar un cambio en el Programa ingresado manualmente, se debe
seleccionar y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Rubro de egresos -1

Descripcion EGRES0S

Gobiernos locales - Formulacion

Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos - Auxiliares de Egresos

()| PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE 2%

() | ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO ACCESO AL AGUA POTABLE ¥ SANEAMIENTO BASICO 12

() | GESTION DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD GESTION DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD 14
ACTIVIDADES CENTRALES ACTIVIDADES CENTRALES

|:

2.1.8 En la pantalla siguiente se puede realizar el cambio y luego dar clic en la opcién
“Modificar”.

Valor 11

Nombre «f [PREVENCION DE LA DESNUTRICION CRONICA |

Descripcion || [PREVENCION DE LA DESNUTRICION CRONICA |

=

2.1.9 El sistema devolvera el siguiente mensaje quedando guardada la informacion
ingresada.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=3
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NOTA: Este proceso de modificacién se puede realizar en cada nivel de estructura
de gasto (programa, subprograma, proyecto, actividad u obra).

Borrar:
2.1.10 Si se desea borrar un Programa que no corresponda, éste se debe seleccionar y
luego dar clic en la opcién “Borrar”.

Borrar

Rubro de egresos -1

Descripcion  EGRESOS

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos - Auxiliares de Egresos

PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE 26

O PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

o ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO BASICO

ACCESO AL AGUA POTABLE ¥ SANEAMIENTO BASICO

() | GESTIGN DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD

GESTION DE LA EDUCACIGN LOCAL DE CALIDAD

I (® | PREVENCIGN DE LA DESNUTRICION CRONICA I

PREVENCION DE LA DESNUTRICION CRONICA

O ACTIVIDADES CENTRALES

ACTIVIDADES CENTRALES

Filtros:

2.1.11 A continuacién, se debe confirmar la accién, dando clic en la opcion “Borrar”.

valor \'11_‘

Nombre |PREVENCION DE LA DESNUTRICION CRONICA
Descripcion || PREVENCION DE LA DESNUTRICION CRONICA \

2.1.12 El sistema devolvera el siguiente mensaje quedando eliminado el Programa
seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Aceptr |

NOTA: Este proceso de “Borrar” se puede realizar en cada nivel de estructura de
gasto (Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad u Obra).
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Subprogramas

Crear:

2.1.13 Para continuar con la creacién de Subprogramas, se debe desplegar la estructura del
lado izquierdo de la pantalla, elegir el Programa y luego dar clic en la opcién “Crear”.

& | )EGRES0S

- Rubro de egresos 1
1- ACTIVIDADES CENTRALES

9 ) 12- ACCESD AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO B2SICC Descripeion  ACTIVIDADES CENTRALES

E,_Jll-GESmHDEMH)UMCENLOﬂlDECMIM . c
T Gobiernos locales - Formulacion

Anteproyecto de presupues - Mantenimiento de estructuras d jares de Egresos
Filtros:

2.1.14 Se desplegara la siguiente pantalla en la que se deben completar los campos y luego
dar clic en “Crear”.

¥ 26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

Valor 0

Nombre |S\NSUBPROGRAMA ‘

Descripcion | |SIN SUBFROGRAMA \

2.1.15 El sistema devolvera el siguiente mensaje quedando creado el subprograma.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Acetar
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Proyecto

Crear:

2.1.16 Paralacreacion de la categoria Proyecto, se debe desplegar la estructura en la parte
izquierda, seleccionar el Subprogramay dar clic en la opcion “Crear”.

I = =3y
Crear

E [ gaResos
& [} 1.- ACTIVIDADES CENTRALES
| ' 0 SIN SUBPROGRAMA |
# )12~ ACCES0 AL AGUA POTABLE ¥ SANEAWTENTD BSTC(
% )14 - GESTI?H DE LA EDUCACT?N LOCAL DE CALIDAD
% )26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

A Rubro de egresos (

Descripcion SN SUBPROGRAMA

2.1.17 Se desplegara la siguiente pantalla en la que se deben completar los campos
habilitados y dar clic en “Crear”.

]
BT (o

| nomiee < [SNPROYECTO

| Descripaion | [SINPROYECTO \

2.1.18 El sistema devolverad el siguiente mensaje quedando creado el proyecto.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Aceptr |
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Actividad

Crear:

2.1.19 Paralacreacion de la categoria Actividad, se debe desplegar la estructura en la parte
izquierda, seleccionar el proyecto al que se agregaran actividades y luego dar clic en
la opcién “Crear”.

R R
3 | EGRESOS N
& 1) .- ACTIVIDADES CENTRALES e
& ()0 SIN SUBPROGRAMA Descripcion [N PROYECTO

Gobi ncales - Formulacion

- ¥ )
B L2L2.-ACCES0 AL AGUA POTABLE ¥ SANEAMIEATO B51CY Anteproyecto de presupussto - nimiento de estructuras de gastos

¥/ 14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALTDAD
)26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

2.1.20 Se desplegara la siguiente pantalla en la que se debe ingresar manualmente la
informacién de la Actividad y dar clic en “Crear”.

vior 1]

Nombre “§ [CONCEJO MUNICIPAL |

Descripcion  CONCEJO MUNICIPAL |

2.1.21 Elsistema devolverd el siguiente mensaje quedando creada la Actividad.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Acetar]
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Obra

Crear:

2.1.22 Para la creacion de la categoria Obra, se debe desplegar la estructura en la parte
izquierda, seleccionar la Actividad y dar clic en la opcién “Crear”.

[ EGREsts "

; Rubro d
[ .- ACIVIDADES CENTRALES rodeegrests |

110 - SIN SUBPROGRAMA Descripcion  CONCEI) MUNICIPAL

& £0- SINPROVECTO : .

UI— Gobiernos locales - Formulacion
bl Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos

B0 I

)14 - GESTI?N DE LA EDUCACT?N LOCAL DE CALIDAD
¥/ 26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

2.1.23 Se desplegara la siguiente pantalla en la que se debe ingresar la informacién de la
obray dar clic en “Crear”.

Valor 0

Nombre < |SIN OBRA |

Descripion || SIN OBRA |

2.1.24 Elsistema devolvera el siguiente mensaje quedando creada la categoria obra.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=3
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Estructura presupuestaria

Crear:

2.1.25 Después de creadas las categorias programaticas hasta el nivel de Obra,

corresponde la creacion de las estructuras presupuestarias (objetos del gasto). Para
esta accion se debe elegir la categoria Obra en cada estructura programatica y luego
en la pantalla derecha dar clic en la opcién “Crear”.

[ ) EGRESOS

[ _)1- ACTIVIDADES CENTRALES
) 12- ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO B?51CC

2 (1)1 INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DD Gobiernos locales - Formulacion
& [ L- FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA | Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos - Detalle de atributo

[ 30 - SIN ACTIVIDAD

5e|| Tipa de presupuesto | Finalidad y funcion ‘ Estructura presupuestaria | Cédigo de Unidad Solicitante ‘Reslnchva ‘Iﬁ‘ Tasa Impositiva

)14 - GESTI? DE LA EDUCACT?N LOCAL DE CALIDAD 1
/)26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

Filtros:

2.1.26 Se desplegara la siguiente pantalla, en la que, para cada una de las estructuras

presupuestarias a crear, se deben seleccionar las siguientes opciones:

Objeto del gasto: Se debe seleccionar el renglén de gasto.

Fuente de financiamiento: Se debe elegir la fuente de financiamiento con la que
se financiara el rengléon de gasto seleccionado.

Detalle de fuente de financiamiento Consejo de Desarrollo: Se debe seleccionar
a nivel de detalle la fuente especifica del CODEDE cuando aplique.

SMIP: Cuando la estructura corresponda a un Proyecto, se cargard
automaticamente, de lo contrario la opcién “0- Sin proyecto”.

Centro de Costo: Se debe seleccionar el Centro de Costo cuando corresponda,
de lo contrario se debe seleccionar la opcidn “Sin Centro de Costo”.

Género: Cuando corresponda se debe seleccionar el género.

Finalidad, Funcion y Division: Se debe seleccionar con base al destino de gasto,
de acuerdo al Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala.

Luego de seleccionar las opciones anteriores, se debe dar clic en la opcidn
“Modificar”.
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OBJETO DEL GASTO 331- CONSTRUCCIONES DE BIENES NACIONALES DE USQ COM?N v
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 22-0101-0001 - Ingresos Ordinarios de Aporte Constitucional v
DETALLE DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO CONSEJO DE DESARROLJO (I 0-SIN DETALLE v
SMIP 252 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE PARA ALDEAS EL CAF v
CENTRO DE COSTO 0 - SIN CENTRO DE COSTO v
GENERO 0 - SIN GENERO
UNIDAD EJECUTORA 0 - CASILLAS
UNIDAD_SOLICITANTE (- SIN UNIDAD SOLICITANTE
Restrictiva O
Ia 0
Finalidad T-URBANIZACION Y SERVICIOS COMUNITARIOS v
Funcién 3-Abastecimiento de Agua v
Divisién 1-Abastecimiento de agua | Modificar
—)

2.1.27 El sistema devolvera el siguiente mensaje quedando creada la estructura
presupuestaria.

Operacion Exitosa

Modificar:

2.1.28 Cuando una estructura presupuestaria requiere modificarse en alguno de los
campos previamente ingresados, deberd seleccionarse y dar clic al icono
“Modificar”.

BRI

& () EGRES0S

= |1 - ACTIVIDADES CENTRALES
/| 0 - SIN SUBPROGRAMA

Modificar

= [0~ SIN PROYECTO Gobiernos locales - Formulacion
1 [51.- CONCEI0 MUNICIPAL Anteprayecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos - Detalle de atributo
0 - SIN OBRA
[ |_)2- ALCALDIA MUNICIPAL Sel | Tipo de presupuesto | Finalidad y funcion | Estructura presupuestaria Codigo de Unidad Solicitante | Restrictiva | Iva | Tasa Impositiva
- ¥ -
B (012 ACCEGO AL AGUA POTABLE Y SANERMTENTO B26TCY 0 u 10101 0100000 001 000 011 31-0151-0001 00 | 000 - SIN UNIDAD SOLICITANTE 042
|14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
126 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE I@ 1 Imm 0100000 001 000 011 21-0101-0001 00 | 000 - SIN UNIDAD SOLICITANTE 012
1

Filtros:
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2.1.29 El sistema devolvera la siguiente pantalla, en la que se deben efectuar los cambios
en los campos que se requieran y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

OBJETO DEL GASTO 062 - DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS v
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 21-0101-0001 - Ingresos Tributarios IVA-PAZ v
DETALLE DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO CONSEJO DE DESARROLUD | 0-SIN DETALLE v
SMIP 0-SIN PROYECTO v
CENTRO DE COSTO 0 - SIN CENTRO DE COSTO v
GENERD 0 - SIN GENERQ v
UNIDAD EJECUTORA 0 - CASILLAS
UNIDAD_SOLICITANTE 0 - SIN UNIDAD SOLICITANTE
Restrictiva 0
Ia a
Finalidad 1-SERVICIOS PUBLICOS GENERALES v
Funcién 1-Administracion Legislativa, Ejecutiva y Asuntos Exteriores
Divisi6n 1-Legislativa

2.1.30 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando guardados los cambios a la
estructura presupuestaria.

Operacion Exitosa

Borrar:

2.1.31 Si por alguna razén se debe eliminar alguna estructura presupuestaria, se debe
seleccionar y luego dar clic en la opcion “Borrar”.

A S Lwonsuar———
5 [ EGRES0S
A
= () 1.- ACTIVIDADES CENTRALES
I [0 - SIN SUBPROGRAMA
£l (5 0.- SIN PROVECTO Gobiernos locales - Formulacion
1 531 - CONCEJO MUNICIPAL Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos - Detalle de atributo
0 - SIN OBRA
¥ )2 - ALCALDIA MUNICIPAL Sel | Tipo de presupuesto | Finalidad y funcion Estructura presupuestaria Codigo de Unidad Solicitante | Restrictiva | Iva | Tasa Impositiva
18 (0112 ACESD AL AGIIA POTARLE ¥ SANEAIENTD BISTL( 0u 10101 0100000 001 000 011 3-0151-0001 00 | 000 - SIN UNIDAD SOLICITANTE 142
[ |14 - GESTI?N DE LA EDUCACT?N LOCAL DE CALIDAD
@ (%126 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE I ® |1 I 10101 0100000 001 000 011 24-0101-0001 00 | 000 - SIN UNIDAD SOLICITANTE 142
1
Filtros:
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2.1.32 A continuacién, se debe confirmar la accién dando clic en la opcion “Modificar”.

OBIETO DEL GASTO 011 - PERSONAL PERMANENTE v
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 21-0101-0001 - Ingresos Tributarios IVA-PAZ v
DETALLE DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO CONSEJO DE DESARROLLO || 0-SIN DETALLE v
SMIP 0 - SIN PROYECTO v
CENTRO DE COSTO 0 - SIN CENTRO DE COSTO v
GENERD 0- SIN GENERO hd
UNIDAD EJECUTORA 0 - CASILLAS v
UNIDAD_SOLICITANTE 0 - SIN UNIDAD SOLICITANTE v
Restrictiva
Tva
Finalidad 1-SERVICIOS PUBLICOS GENERALES hd
Funcién 1-Administracidn Legislativa, Ejecutiva y Asuntos Exteriores v
Divisién 1-Legislativa | Modificar

2.1.33 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando borrada la estructura
presupuestaria seleccionada.

Operacion Exitosa

Clasificador Tematico:

2.1.34 Si una estructura presupuestaria responde a algun clasificador tematico, esta debe
seleccionarse y luego dar clic en la opcién “Clasificador Tematico”. Es importante
tomar en consideracion lo establecido en el Acuerdo Gubernativo No. 540-2013 del
Congreso de la Republica “Reglamento de la Ley Orgdnica del Presupuesto” Articulo
39.

Clasificador Temético

EGRES0S
[¥_)1- ACTIVIDADES CENTRALES

A

5/ 12 - ACCES0 AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO B2SIC(

I () 1.- INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DO Gobiernos locales - Formulacion
[ 31 - FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Mantenimiento de estructuras de gastos - Detalle de atributo

) ()0 - SIN ACTIVIDAD

1- MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE Sel | Tipo de presupuesto | Finalidad y funcion | Estructura presupuestaria Codigo de Unidad Solicitante | Restrictiva | Iva | Tasa Impositiva
- 7 7| -
E (214~ GESTIIN DE LA EDUCACE LOCAL DE CALIDAD I(g) 1 0301 1201 001 000 001 331 22-0101-0001 00 | 000 - SIN UNIDAD SOLICITANTE [5H
5|26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE

1

Filtros:

2.1.35 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe dar clic en la opcidn

“Crear”
nbiernos locales - Formulacion
iento de estructuras de gastos - Detalle de atributo - Asociacién de Clasificador Temdtico
Sel Cédigo Nembre Cédigo Padre Mombre Padre
1
Filtros:
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2.1.36 A continuacién, se debe seleccionar del listado disponible el clasificador tematico
que corresponda y el cédigo de clasificador tematico (cuando aplique) y luego dar
clic en la opcion “Modificar”.

() | EGRESOS

Clasificador
S A T [1-PUEBLOS INDIGENAS v
) 12 ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMTENTO B350 Mmﬁc,," [122 - INFRAESTRUCTURA E INSTITUCIONALIDAD - AMPLIACION DE LOS v
[ |1 - INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DO =
B Dl-FAHII.IASC()HSEKV'l(]DSIJE AGUA APTA PARA | _ﬂ l“-

2 [0 - SIN ACTIVIDAD
' 1.- MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE!

2.1.37 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando asociado el clasificador
tematico seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptr |

2.2 Escenarios presupuestarios

2.2.1 Luego del registro de todos los renglones presupuestarios, el siguiente paso es la
creacion de los escenarios presupuestarios, para lo cual se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Formulacién
Anteproyecto de Presupuesto
Gastos

Escenarios presupuestarios
E--@Furmulaciun
E--@Anteprurectu de presupuesto
---_,jIngresus
E--@Eastns
F [EjMantenimiento de estructuras d
[EIESCenarios presupuesta rin se———
------ [£jReporte de Estructura Programé:

Crear

2.2.2 Al seleccionar la opcidn anterior, se desplegara la siguiente pantalla, en la que se
debera dar clic en la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios
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2.2.3 En la pantalla siguiente, se debe ingresar una breve descripcién, observaciones y
luego dar clic en “Crear”.

yl
Descrpcidn % PRESUPUESTO DE EGRES0S 2021

a PRESUPUESTO DE EGRES0S 2021
Crear |
—0

2.2.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
escenario presupuestario de egresos.

Operacion Exitosa

Modificar

2.2.5 Sise desearealizar cambios en la cabecera del escenario creado, se debe seleccionar
y luego dar clic en la opcion “Modificar”.

m '_l | LONSUIAS/ ETTOTes |
Modificar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios

Descripcion Estado Ejercicio Monto solicitado

PRESUPUESTO DE EGRESOS 2021 I CREADA 2021 0.00

= ] [

2.2.6 En la siguiente pantalla se pueden ingresar cambios en la descripcidon y
observaciones y luego se debe dar clic en la opcién “Modificar”.

Descripcién ‘ ESCENARIO DE EGRESOS 2021

ESCENARIO DE EGRES0S 2021
Modificar
—{l |

2.2.7 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios en la
cabecera del escenario presupuestario de egresos.

Al

Operacion Exitosa
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Detalle
2.2.8 Posteriormente se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en Ila
opcién “Detalle”.

PIVNLIUIFALIVALY UL GADILLAD sy e e === s=ss  mmmesssswos o ssreeses
Consultas/ Errores]

etalle

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios

Sel Descripcion Estado Ejercicio Monto solicitado

I @ ESCENARIO DE EGRESOS 2021 I CREADA 2021 0.00

2.2.9 En la pantalla siguiente, se debe realizar el ingreso de los montos a cada una de las
estructuras presupuestarias como se muestra a continuacion:

‘Cuenta Concepto Presupuesto
o1 ACTIVIDADES CENTRALES 4,656,250.00
0 SIN SUBPROGRAMA 4,656,250.00
000 SIN PROYECTO 4,656,250.00
001 CONGEIQ MUNICIPAL 1,280,000.00
000 SIN DBRA 1,280,000.00
062 21-0101-0001 DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS %
r 1,250,000.00
062 31-0151-0002 DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS %
30,000.00
002 ALCALDIA MUNICIPAL 330,000.00
000 SIN 0BRA 330,000.00
011 22-0101-0001 PERSONAL PERMANENTE %
< 300,000.00
063 31-0151-0002 GASTOS DE REPRESENTACI?N EN EL INTERIOR
30,000.00 %
003 DAFIM 3,046,250.00
000 SIN 0BRA 3,046,250.00

011 25-0101-0002 PERSONAL PERMANENTE %
\ 21,250.00

2.2.10 De igual forma se debe agregar la programacion de los gastos de cada estructura
presupuestaria, para lo cual se debe seleccionar la opcién detalle:

Cuenta Concepto Presupuesto
o ACTIVIDADES CENTRALES 4,656,250.00
0 SIN SUBPROGRAMA 4,656,250.00
000 SIN PROVECTO 4,656,250.00
00t CONCEID MUNICIPAL 1,280,000.00
000 SIN OBRA 1,280,000 (e

062 21-0101-0001 DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS %
1,250,000.0p|

062 31-0151-0002 DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS ﬁ
30,000.00

002 ALCALDIA MUNICIPAL 330,000.00

000 SIN OBRA 330,000.00

011 22-0101-0001 PERSONAL PERMANENTE ﬁ
300,000.00!
063 31-0151-0002 GASTOS DE REPRESENTACI?N EN EL INTERIOR
30,000.00 %

03 DAFIN 3,046,250.00
000 SIN OBRA 3,046,250.00
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2.2.11 A continuacion, se debe ingresar la programacion mensual y luego dar clic en la
opciéon “Modificar”, teniendo el cuidado de que el monto total de los meses sea igual
al monto total estimado para el rengldn seleccionado.

Mes Monto
-
Total Modifcar 125000000

— [

NOTA: Este paso debe realizarse con cada una de las estructuras presupuestarias
(objetos del gasto).

2.2.12 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardada la programacion de
gastos.

Operacion Exitosa

2.2.13 Posterior a ingresar los montos y realizar las programaciones en cada una de las
estructuras presupuestarias, asi como verificar que el monto total del escenario sea
igual al monto del escenario de ingresos, se debe dar clic en la opcién “Salir”,
guedando grabada la informacidn en el escenario presupuestario elegido.

[ COBERTURA DE EDUCACION BASICA 3,750,000.00
00 ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL SISTEMA ESCOLAR 3,750,000.00
000 SIN ACTIVIDAD 3,750,000.00

MEJORAMIENTO ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA, CASERIO EL DERRUMBADERO, CASILLAS,
a NTA ROSA

- 3,750,000.00

332 24-0101-0001 CONSTRUCCIONES DE BIENES NACIONALES DE USO NO COM?N %
3,750,000.00)
% PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE 1,668,750.00
00 SIN SUBPROGRAMA 1,668,750.00
001 SERVICIO DE AUTORIZACION ¥ CONTROL DE ESPECTACULOS PUBLICOS 1,668,750.00
000 SIN ACTIVIDAD 1,668,750.00
001 ‘CONSTRUCCION INSTALACIONES DEPORTIVAS ¥ RECREATIVAS CANCHA DE BASQUETBOL EN ALDEA EL 1,668,750.00

VOLCANCITO, CASILLAS, SANTA ROSA 08 158

332 31-0151-0002 CONSTRUCCIONES DE BIENES NACIONALES DE USO NO COM?N %

140,000.00
332 29-0101-0002 CONSTRUCCIONES DE BIENES NACIONALES DE USO NO COM?N

826,750.00 %

232 25-0101-0003 CONSTRUCCIONES DE BIENES NACIONALES DE USO NO COM?N %
700,000.00
Monto Total 12,775,000.00

.'Io-
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Techos presupuestarios

2.2.14 Uno de los aspectos importantes, es la informacidn sobre los techos presupuestarios
por fuente de financiamiento, los cuales se pueden verificar seleccionando el
expediente creado del escenario y dando clic en la opcidn “Techos presupuestarios”.

|
Techos presupuestarios

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios

Descripcion Estado Fjercicio Monta solicitado

@ ESCENARIO DE EGRESOS 2021 CREADA 20 12,775,000.00

2.2.15 Se desplegara la siguiente pantalla, en la que se puede observar la forma en que se
estd realizando la formulacion por fuente de financiamiento y el tipo de
presupuesto. Posteriormente para retornar se debe dar clic en la opcién “Nivel
anterior”.

Nivel anterior

Gobiernos loca
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escel 5 Techos presupuestarios
Fuente de financiamiento Techo presupuestado Formulado total Disponibilidad total T Funcionamiento % Inversion 9 Deuda
) |3t-0151-0002 200,000.00 200,000.00 000 30.00 70.00 0
21-0101-0001 5,000,000.00 5,000,000.00 0.00 25.00 75.00 0.00
22-0101-0001 3,000,000,00 3,000,000.00 0 1000 30.00 o
25-0101-0003 700,000.00 700,000.00 0.00 0.00 100.00 0.00
(§ | 3-015t-0001 3,025,000.00 3,025,000.00 0.00 100.00 0.00 000
25-0101-0002 850,000.00 850,000.00 0.00 50 97.50 o
Imprimir

2.2.16 Antes de aprobar el escenario presupuestario, éste se debe imprimir seleccionando
el expediente creado y luego dar clic en la opcidon “Imprimir”.

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios

Sel Descripcion Estado Ejercicio Monto solicitado

@ ESCENARIO DE EGRESOS 2021 CREADA 2011 12,775,000.00
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2.2.17 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “Formato
del reporte” y la “Forma de generacion” y luego dar clic en la opcién “Continuar”.

Valores de los parametros Formato del reporte
Ejercicio O3
Expresado en Quetzales v O bl
Forma de generacion
® online
O offine
> | Confinuar

2.2.18 Se mostrard el siguiente reporte, en el cual se detalla el “Monto asignado” en cada

uno de los rubros presupuestarios a nivel de “Anteproyecto de Presupuesto”.

FORMULACION PRESUPUESTARIA DE EGRESOS

Ejercicio: 2021

SIAF: SICOIN GL Pagima: Pigina 1de 1
MUNICIPALIDAD DE CASILLAS Facha: 292020
\ /' DEPARTAMENTO DE SANTAROSA Hora: 14:14:38
Ll CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12100604 REPORTE:  RO016826.rpt

Usnario: EDELACRUZ

ESTRUCTURA NOMBRE ESTRUCTURA ANTEPROYECTO ~ PROYECTO  ASIGNADO
o ACTIVIDADES CENTRALES 165625000 1656,25000 L5628000
1] SIN SUBPROGRAMA 465625000 636,250 465625000
0 SINPROVECTO 165625000 1656,25000 L5628000
il CONCEJOMTNICIPAL 138000000 128010000 1,280,000
0 SINOBRA 138000000 1381,00000 1,280,000
06 31510002 DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS 3000000 3000000 3000000
06 2001010001 DIETAS PARA CARGOS REPRESENTATIVOS 125000000 125000000 125000000
e ALCALDIAMUNICIPAL 3300000 300000 3000000
0 SINOBRA 3100000 3000000 B[000000
0l 200010000 DERSONAL PERMANENTE 30000000 30000000 30000000
06 300510002 GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR 3000000 3000000 000000

03 DAFDI

304625000 H

2300 3625000

Aprobar

2.2.19 Para realizar la aprobacidn se debe seleccionar el escenario presupuestario elegido
y dar clic en la opcion “Aprobar”.

P Lonsunasermoes

Aprobar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios

Estado Monto solicitado

CREADA 201 12,775,000.00

Descripcion
@ ESCENARIO DE EGRES0S 2021

r
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2.2.20 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el escenario
seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Acepar

2.3 Reporte de Estructura Programatica

2.3.1 Para generar el Reporte de Estructuras Presupuestarias, se debe seguir la ruta que
se detalla a continuacion:

Formulacion

Anteproyecto de Presupuesto
Gastos

Reporte de Estructura Programatica

- 5)Formulacion

-£3Anteproyecto de presupuesto
---__jIngresns

E--@Gastus
|:'] Mantenimiento de estructuras de ga
' [£] Escenarios presupuestarios

[} Reporte de Estructura Programatica <

2.3.2 Elsistema desplegard la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “Formato
del reporte” y la “Forma de generacién” y luego dar clic en la opcién “Continuar”.

~ formato delreporte
= oor
OExeel
| Formadegeneracon
® on-line
O offline
—_—
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2.3.3 Se mostrara el siguiente reporte en el que se detallan las estructuras programaticas
y presupuestarias.

Pagina: Paginaldel
Fecha: 20972020
Hora: 14:41:09

REPORTE: ROG1767Lrpt

Usuario: EDELACRUZ
ESTRUCTURA PROGRAMATICA DE EGRESOS

Ejercicio: 2021
ESTRUCTURA NOMBRE ESTRUCTURA SMIP NOMERE UNIDAD SOLICITANTE
n ACTIVIDADES CENTRALES
000 SIN SUBFROGEAMA
oo SIN FROYECTO
-l CONCEJO MUNICIPAL
oo SIN OBRA
6 2140k-00 DIETAS PARA CARGOS REFRESENTATIVOS 0 SNNPROVECTQ 0 -5TH UNIDAR SOLICITANTE
062 31005ko0l DIETAS PARA CARGOS REFRESENTATIVOS 0 5NNFPROYECTO 0 - 51N UNIDAD SOLICTTANTE
-z ALCALDIA MUNICTPAL
oo SIN OBRA
ol 2200000000 PERSONAL FERMANENTE 0 SDNFROYECTO 0 -5IN UNIDAD SOLICITANTE
063 3100510000 GASTOS DE REFRESENTACION EX EL INTERIOR 0 SDNFROYECTO 0 -5IN UNIDAD SOLICITANTE
-3 DAFIM
[5ud SIN OBRA
o1l 2080010000 PERSONAL PERMANENTE 0 SHNPROYECTO 0 -STH UNIDAD SOLICITANTE
o5 3180810000 COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PERMANENTE 0 SHNPROYECTO 0 -STH UNIDAD SOLICITANTE

12 ACCES0 ALAGUA POTABLE ¥ SANFAMIFNTO BASICO
001 INCEEMENTO EN ELACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAR.

3. VINCULACION PLAN — PRESUPUESTO

Posterior a la formulacion de ingresos y egresos, se debe proceder a la vinculacién del Plan
— Presupuesto.

3.1Vinculaciéon Plan — Presupuesto

3.1.1 Paradarinicio a este proceso se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Formulacion
Anteproyecto de Presupuesto

Vinculacién Plan — presupuesto
—J-{ JFormulacion
- JAnteproyecto de presupuesto

+ Ingresos

-l )Gastos
----- Mantenimiento de estructuras de
----- Escenarios presupuestarios
- Reporte de Estructura Programat

- Yinculacion Plan-presupuestn g —

----- Aprobacion anteproyecto presupue
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3.1.2 Al seleccionar la opcién anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la
que se muestra del lado izquierdo la informacion del Plan Operativo Anual —POA-y
del lado derecho la informacién del Presupuesto formulado. Para realizar la
vinculacidn, se debe seleccionar la opcién “Vincular”.

JEje del Plan Nacional de Desarrollo CJECRES0S
- EHESTAR PARA LA GENTE [# |12 - ACCESO AL AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO B251CO
JResultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local /114 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
[=-{}COBERTURA DE EDUCACION BASICA [l |13 - COBERTURA DE EDUCACION BASICA

E-CiProducto
[=-{JESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL SISTEMA ESCOLAR

[ ntervencion

[ |31 - ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL SISTEMA ESCOLAR
(230 - SIN ACTIVIDAD

; HEXORAHIENTO ESCUELA PRIVARIA OFICTAL RURALMDXTA, CASERZDELDERRUSBADERD, CASILLIS, SNITA Rosi 1- MEJORAMIENTO ESCUELA PRIMARIA OFICIAL RURAL MIXTA, CASERIO EL DERRUMBADERO), CASTLLAS, S
| IRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO 1 )26 - PARTICIPACION EN DISCIPLINAS DE ARTE
7 IRIQUEZA PARATODOS Y TODAS

~ rd

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Vinculacion plan-presupuesto - Vinculaciones

Sel Plan Estructura Descripcion estructura

3.1.3 Al seleccionar la opcidon anterior, el sistema realizard automaticamente la
vinculacion del Plan — Presupuesto, teniendo en cuenta que se tomara como
referencia para la vinculacién el cédigo de SMIP (Sistema Municipal de Inversiéon
Municipal) que administra la Direccion Municipal de Planificacion al momento de la
creacion del SNIP (Sistema Nacional de Inversion Publica).

¥ |_JEGRESOS
[JEje del Plan Nacional de Desarrallo

Sel Plan Estructura Descripcion estructura
O PARA EL 2024, SE HA INCREMENTADO EN 10,8 PUNTOS PORCENTUALES EL ACCESO A AGUA POTABLE DOMICILIAR EN LOS HOGARES GUATEMALTECOS (DE 76.3° r 1201 INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAR
EN 2014 A 87.10% EN 2024).
(0 | FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CONSUMO HUMAND 1201001 FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CONSUMO HUMANO
1201001 000 | MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE PARA ALDEAS EL
O MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE PARA ALDEAS EL CARMEN Y LA HIERBABUENA, CAGILLAS SANTA ROSA 001 CARMEN ¥ LA HIERBABUENA, CASILLAS SANTA ROSA

_ | PARA EL 2024, SE INCREMENTO EN 03 PUNTOS PORCENTUALES LA POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE LECTURA Y EN 03 PUNTOS PORCENTUALES LA
:_:‘ POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE MATEMATICA EN JOVENES DEL TERCER GRADG DEL CICLO BASICO DEL NIVEL MEDIO, (DE 15% EN LECTURA EN 2013 A Jp% | 14 03 COBERTURA DE EDUCACION BASICA
A 2024 ¥ DE 18% EN MATEMATICA A 21% A 2024).

(") | ESTUDIANTES DEL CICLO BASICO ATENDIDOS EN EL SISTEMA ESCOLAR 1403 001 E?T"_".J!A_NTES PR MRS LD ET
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4. APROBACION DEL ANTEPROYECTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

4.1 Aprobacidén del Anteproyecto de Presupuesto

4.1.1 Para la aprobacion del Anteproyecto de Presupuesto, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Formulacion
Anteproyecto de Presupuesto
Aprobacién anteproyecto presupuesto

= Formulacion
-] Anteproyecto de presupuesto
+ Ingresos
+ Gastos
- ¥inculacion Plan-presupuesto
----- Aprobacion anteproyecto presupues | G ——————
H- Reportes
L Proyectos sin SMNIP
+] Provecto de presupuesto
+ Reportes

4.1.2 Al seleccionar la opcién anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la
gue se debe verificar el cuadre de los montos en cada una de las fuentes de
financiamiento del lado de ingresos y egresos. Posteriormente, se debe seleccionar
la opcidn “Aprobar”.

T ——

Aprobar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Aprobacion anteproyacto presupuesto

Fuente Monto Egresos Monto Ingresos
4 31-0151-0002 200,000.00 200,000.00

21-0101-0001 5,000,000.00 5,000,000.00

22-0101-0001 3,000,000.00 3,000,000.00

29-0101-0002 700,000.00 700,000.00

31-0151-0001 3,025,000.00 3,025,000.00

29-0101-0002 850,000.00 850,000.00

4.1.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el Anteproyecto de
Presupuesto.

Operacion Exitosa
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4.2 Aprobacidon del Proyecto de Presupuesto

Al realizar la aprobacién del Anteproyecto de Presupuesto, el sistema trasladara los
escenarios presupuestarios de ingresos y egresos a la etapa de Proyecto de Presupuesto”
en estado de “Creados”.

Cuando el Proyecto de Presupuesto se encuentre en estado “Creado”, se podran realizar
modificaciones a cada uno de los escenarios de ser necesario, de lo contrario en la etapa de
“Proyecto de presupuesto”, se debe realizar las siguientes acciones:

4.2.1

Aprobar proyecto de planes (Planes-Plan Operativo Anual aprobado).

Aprobar escenario presupuestario de ingresos (Formulacion-Proyecto de
Presupuesto-Ingresos-Escenarios presupuestarios).

Aprobar escenario presupuestario de gastos (Formulacion-Proyecto de
Presupuesto-Ingresos-Escenarios presupuestarios).

Vinculacién plan — presupuesto (Formulacion-Proyecto de presupuesto-Vinculacion
Plan-Presupuesto).

Para la aprobacién del Proyecto de Presupuesto, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Formulacion

4.2.2

Proyecto de Presupuesto
Aprobacién Proyecto presupuesto
—- JFormulacion

+ Anteprovecto de presupuesto

—l-f JProyecto de presupuesto
FH-_JIngresos
Gastos
- Vinculacion plan-presupuesto
----- Aprobacion Proyecto Presupuesto ¢
+ Reportes

Al seleccionar la opcién anterior, el sistema desplegara la pantalla siguiente, en la
qgue se debe verificar el cuadre de los montos en cada una de las fuentes de
financiamiento del lado de ingresos y egresos. Posteriormente, se debe seleccionar
la opcidn “Aprobar”.
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Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Aprobacion anteproyecto presupuesto

31-0151-0002 200,000.00 200,000.00
21-0101-0001 5,000,000.00 5,000,000.00
22-0101-0001 3,000,000.00 3,000,000.00
29-0101-0003 700,000.00 700,000.00
31-0151-0001 3,025,000.00 3,025,000.00

830,000.00

29-0101-0002 850,000.00

4.2.3 Después el sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar la
opcién “Modificar”.

FORMULACION
Aprobacion del Proyecto de Formulacidn

4.2.4 Posteriormente, el sistema devolverd el siguiente mensaje que muestra una
advertencia para continuar con el proceso; luego, si se esta de acuerdo, se debe dar
clic en “Aceptar”, quedando aprobado el Proyecto de Presupuesto y Activo el
siguiente ejercicio fiscal.

Message from webpage x
Al continuar aprobando el proyecto de formulacién, se activara el
ejercicio formulado, por lo cual, ya no podrd realizar mas cambios en la
formulacion, E
[ o ||| conce |
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5. CASOS PARTICULARES
5.1Borrar rubro presupuestario

5.1.1 Cuando por alguna circunstancia de error involuntario o caso particular, sea
necesario borrar un rubro presupuestario previamente seleccionado al momento de
formular en cualquiera de las etapas presupuestarias (anteproyecto o proyecto). Se
debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Formulacion
Anteproyecto o Proyecto de Presupuesto
Ingresos

Agregar rubro de ingresos

= )Formulacion

. B-FSaAnteproyecto de presupuesto
JIngresos

Apertura de formulacion

Escenarios presupuestarios

Clasificador de rubros de ingreso pa
Agregar rubro de iNQresns @ ————
Gastos

¥inculacion Plan-presupuesto

Aprobacion anteprovecto presupuesto
Reportes
Proyectos sin SNIP

5.1.2 Elsistema mostrara la pantalla siguiente, en la que se deberd desplegar la estructura
presupuestaria que se desea borrar y dar clic en ella, mostrando la informacién de
la misma en el lado derecho:

Rubro de ingresos) 14.02.40

Descripcion Servicios p?blicos municipales

Gobiernos locales - Formulacion
presupuesto - Ingresos - Agregar rubro de ingresos - Auxiliares de ingresos
Sel Auxiliarl Auxiliar2 Descripcion Restrictiva VA
* Of o 0 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Of 1 0 Canon de Agua
Of 2 0 Piso de Plaza
O< 3 0 Rastras

\ i Of s o Post Publico

i of 7 0 Baéos  Sanitarios Municipales

Of » 0 Muelles
O \ ¢ ] Extraccion de Ripio y Basura

12
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5.1.3 A continuacidn, se debe seleccionar el rubro presupuestario y dar clic en la opciéon
“Borrar”.

B |_)11.00.00 - INGRESOS WO TRIBUTARIOS Rubro de ingresos 14.02.40

Descripcion Servicios p?blicos municipales

_‘|.:

& [1)14.00.00 - INGRES0S DE OPERACIEN Gobiernos locales - Formulacion
¥ |_)14.01.00 - VENTA DE BIENES Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Agregar rubro de ingresos - Auxiliares de ingresos
/[ 14.02.00 - VENTA DE SERVICIOS
TR
14.02.30 - Servicios portuarios O o 0 SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES O O
(O 0 Canon de Agua O O
.
14.02.30 - Diversos servicios portuarios O 2 0 Piso de Plaza 0 0
14.02.40 - Servicios p?blicos municipales
O s 0 Rastros O O
TRT -
[ |_)15.00.00 - RENTAS DE LA PROPIEDAD I @ s 0 Poste Publico I O O
¥ 160000
J e O 7 0 Bacos y Sanitarios Municipales O O
# ) 12.00.00 - TRANFERENCIAS DE CAPTTAL
# ) 12.00.00 - RECURSOS PROPIOS DE CAPITAL 0O u [} Muelles O O
| 22.00.00 - Recuperaci®n de Pr2stames de Largo Plazo
am (O] 0 Extraccion de Ripio y Basura O O
a L
= v
50 [

NOTA: Los (dos) pasos anteriores se deben repetir las veces que sean necesarias
para cada uno de los rubros que deseen borrarse. Al momento de borrar los rubros
en esta opcidn, desaparecerdn de cada uno de los escenarios presupuestarios
creados.

5.1.4 Enlasiguiente pantalla se debe confirmar la accién dando clic en la opcién “Borrar”.

Recurso padre | 0.0'SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES v|
Auxiliar2 I[]_[
Descripcién |Posle Publico |
Centro de costo | SIN CENTRO DE COSTO v|
Unidad Ejecutora | EL ESTOR v|
Restrictiva, ]
VA Borrar
—id | &

5.1.5 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando borrado el rubro seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptr |
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5.2 Eliminar escenario presupuestario de ingresos

5.2.1 Un escenario presupuestario puede eliminarse, cuando éste se encuentra en estado
“Creado”. Para realizar esta accidn, se debe seguir la ruta que a continuacion se
detalla:

Formulacion
Anteproyecto o Proyecto de presupuesto
Ingresos
Escenarios presupuestarios

- E3Formulacion
E--@Anteprnyectu de presupuesto
B-E3Ingresos
E ----- Apertura de formulacion
----- Escenarios presupuestariose
----- Clasificador de rubros de ingresc
.7 Agreqar rubro de ingresos

H-IGastos

5.2.2 Después se selecciona el escenario presupuestario y se debe dar clic en la opcidn
“Eliminar”.

ek [ \LonsuNEs) brrores)
Hliminar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios presupuestarios

@ ESCENARIO DE INGRESOS 2021

2021 12,775,000.00

5.2.3 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el escenario
presupuestario seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Acepiar
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5.3 Desaprobacion de escenario presupuestario de ingresos

5.3.1 Para realizar esta accién, un escenario presupuestario debe estar en estado
“Aprobado”. Se debe seguir la ruta que a continuacién se detalla:

Formulacion
Anteproyecto o Proyecto de presupuesto
Ingresos

Escenarios presupuestarios
-l JFormulacion
- JAnteproyecto de presupuesto
- 3Ingresos
----- Apertura de formulacion
Escenarios presupuestarios < ——————
b Clasificador de rubros de ingresc
- Agregar rubro de ingresos
+ Gastos

NOTA: El escenario presupuestario no debe desaprobarse, cuando ya se encuentra
aprobado el escenario de egresos y vinculado el Plan-Presupuesto.

5.3.2 Enla pantalla siguiente, se debe realizar el filtro del escenario, por cualquiera de los
siguientes dos campos 1) Descripcion, 2) Estado; y luego dar clic en la opcion “Aplicar
Criterios”.

sd | P | Fstado \ T \ TR

3 Y/0  Campo Orden
L% |

Aplicar Criterios

] v — M M
- 9

5.3.3 Posteriormente se debe seleccionar el escenario presupuestario aprobado y dar clic
en “Desaprobar”.

Desaprobar

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Ingresos - Escenarios presupuestarios

Sel Descripcion Estado Ejerdicio Monto solicitado

I @ ESCENARIO DE INGRESOS 2021 APROBADD 2021 I 12,773,000.00
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5.3.4 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe confirmar la accidon
dando clic en la opcion “Desaprobar”.

Descripcién ESCENARIO DE INGRESOS 2021

PRIMER ESCENARIO PRESUPUESTARIC DE
Desaprobar TNGRESOS PARA EL EJERCICIO 2021.

—0

5.3.5 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando el escenario presupuestario
desaprobado y en estado de “Creado” nuevamente.

Operacion Exitosa

5.4 Eliminar escenario presupuestario de egresos

5.4.1 Un escenario presupuestario de egresos puede eliminarse cuando éste se encuentra
en estado “Creado”. Para realizar esta accidn, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Formulacion
Anteproyecto o Proyecto de presupuesto
Gastos

Escenarios presupuestarios
-l JFormulacion
—-{ JAnteproyecto de presupuesto

+ Ingresos

H-4iGastos
- Mantenimiento de estructuras de
Escenarios presupuestarins < —————m
Reporte de Estructura Programal
----- ¥inculacion Plan-presupuesto

5.4.2 Después se debe seleccionar el escenario presupuestario se debe dar clic en Ila
opcién “Eliminar”.

T —

Gobiernos locales - Formulacion
Anteproyecto de presupuesto - Gastos - Escenarios presupuestarios

el Descripcion Estado Ejercicio Monto solicitado

@ ESCENARIO DE EGRESO0S 2021 CREADA 2021 12,775,000.00
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5.4.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el escenario
presupuestario seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ Acepar

5.5 Revertir escenario presupuestario de egresos

5.5.1 Para realizar esta accion, el escenario presupuestario debe estar en estado
“Aprobado” y no haberse realizado la vinculacién Plan-Presupuesto. Se debe seguir
la ruta que a continuacion se detalla:

Formulacion
Anteproyecto o Proyecto de presupuesto
Gastos
Escenarios presupuestarios
E--@Furmulaciun
E--@Antepruyectu de presupuesto
: ---,_"plngresus
E--@Eastus
. L.E)Mantenimiento de estructuras de
=] Escenarios presupuestarin s d———
[~} Reporte de Estructura Programal

5.5.2 Enla pantalla siguiente, se debe realizar el filtro del escenario, por cualquiera de los
siguientes dos campos 1) Descripcion, 2) Estado; y luego dar clic en la opcion “Aplicar
Criterios”.

Anteproyecto de presupuesto -
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5.5.3 Posteriormente se debe seleccionar el escenario presupuestario aprobado y dar clic
en “Revertir Aprobacién”.

Anteproyecto de presupuesto - presupuestarios

ESCENARIO DE EGRES0S 2021 APROBADO 201 12,775,000.00

5.5.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje quedando el escenario presupuestario
revertido y en estado de “Creado” nuevamente.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Acepar
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