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1. MODIFICACIONES AL POA (Plan Operativo Anual) 

Las modificaciones al Plan Operativo Anual, se pueden realizar en el ejercicio fiscal vigente 
cuando sean necesarias.  Existen cinco tipos de modificaciones según se detalla a 
continuación: 

• Modificaciones Ampliaciones 

• Modificaciones Disminuciones 

• Modificaciones Transferencias 

• Modificaciones sin Afectación Presupuestaria 

• Modificación de Reubicación POA 

Para ingresar a la opción se debe seguir la ruta que a continuación se detalla: 

Planes 
 Modificaciones al plan operativo anual 

 
 

1.1 Crear 
 

1.1.1 Al realizar la acción anterior, el sistema desplegará la pantalla siguiente, en la que 
se debe seleccionar la opción “Crear”. 
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1.1.2 A continuación, el sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe elegir 
el tipo de modificación que se desea realizar: 

 

• Modificaciones Ampliaciones: Se pueden crear en los niveles de: Eje del Plan 
Nacional de Desarrollo, Resultado Estratégico de País / Gobierno Local, Producto e 
intervenciones y modificar en las intervenciones la cantidad de la meta cuando ya 
exista. 
 

• Modificaciones Disminuciones: Se puede únicamente modificar en las 
intervenciones la cantidad de la meta, disminuyéndola. 
 

• Modificaciones Transferencias: Se pueden crear en los niveles de: Eje del Plan 
Nacional de Desarrollo, Resultado Estratégico de País / Gobierno Local, Producto e 
intervenciones y modificar en las intervenciones la cantidad de la meta cuando ya 
exista.  
 

• Modificaciones sin Afectación Presupuestaria: Únicamente se puede modificar la 
cantidad de la meta en las intervenciones. 
 

• Modificación de Reubicación POA: Únicamente se pueden reubicar las 
intervenciones existentes en el POA y de igual manera se tendrá que reubicar la 
estructura presupuestaria de un expediente de modificaciones al POA que ya esté 
en estado Aprobado.  
 

Nota: Se puede reubicar una intervención en una estructura de POA ya existente, o 
crear una nueva (Eje, Resultado y Producto), sin embargo, no puede crearse una 
nueva intervención (Ver 3. Modificación por Reubicación POA). 
 

1.1.3 Luego de seleccionar el tipo de modificación, se debe ingresar el número de Acuerdo 
Municipal y una breve descripción, luego dar clic en la opción “Crear” de la siguiente 
manera: 
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1.1.4 El sistema desplegará el siguiente mensaje, quedando creado el expediente de 
modificación al POA. 

 

 

1.2 Modificar 
 

1.2.1 Esta opción permite realizar cambios cuando el expediente se encuentra en estado 
“Creado”, para lo cual se debe seleccionar y dar clic en la opción “Modificar”. 

 

1.2.2 El sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se pueden realizar cambios en 
cualquiera de los tres campos y luego dar clic en “Modificar”. 

 

1.2.3 El sistema desplegará el siguiente mensaje, quedando realizados los cambios 
ingresados. 
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1.3 Eliminar 
 

1.3.1 Solo se puede eliminar un expediente en estado “Creado”. Para esta acción se debe 
seleccionar el expediente y luego dar clic en “Eliminar”. 

 

1.3.2 A continuación, se debe confirmar la acción, dando clic en “Eliminar”.  

 

1.3.3 El sistema desplegará el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente 
seleccionado. 

 

1.4 Detalle 
 

1.4.1 Para realizar la modificación en el POA (de acuerdo al tipo de modificación 
seleccionado), se debe dar clic en el expediente “Creado” y luego dar clic en la 
opción “Detalle”. 
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1.4.2 A continuación, se debe proceder a realizar la modificación, según corresponda: 
 

Estructura ya existente en POA aprobado para el ejercicio anterior. 

El sistema no permitirá la modificación de los siguientes niveles: 

• Eje del Plan Nacional de Desarrollo 

• Resultado Estratégico de País (PGG) / Gobierno Local 

• Producto 

• En las intervenciones únicamente se podrá modificar la cantidad de la meta.  
 

Nuevas estructuras POA para ejercicio en ejecución (modificaciones al POA) 

El sistema permitirá crear estructuras en todos los niveles: 

• Eje del Plan Nacional de Desarrollo 

• Resultado Estratégico de País (PGG) / Gobierno Local 

• Producto 

• Intervenciones 

 

1.4.3 A continuación, se muestra un ejemplo de la creación de una nueva intervención, se 
selecciona el nivel anterior y se da clic en la opción “Crear”. 
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1.4.4 El sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el “SMIP”, 
“Unidad de medida” y “Cantidad”, luego dar clic en “Crear”. 

  

1.4.5 El sistema devolverá el mensaje “Operación realizada con éxito” quedando creada 
la nueva intervención. 

 

1.5 Aprobar 
 

1.5.1 Luego de ingresado el detalle de la modificación al POA, se debe seleccionar el 
expediente y dar clic en la opción “Aprobar”. 
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1.5.2 El sistema desplegará el mensaje “Aprobación realizada con éxito”, quedando el 
documento en estado “Aprobado” y la etapa del expediente en estado “Creado”, 
para continuar con el proceso. 

 

 

1.6 Modificaciones Presupuestarias 
 

1.6.1 Para continuar con el proceso de modificaciones al Plan Operativo Anual, se debe 
realizar la modificación presupuestaria que corresponda según el tipo de 
modificación seleccionada (teniendo cuidado al momento del detalle, de seleccionar 
el mismo código SMIP que se vinculará); para lo cual se debe seguir la ruta que a 
continuación se detalla: 

Ejecución 
Modificaciones Presupuestarias 

Modificaciones Presupuestarias 
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1.6.2 El sistema creará automáticamente un expediente de modificaciones 
presupuestarias por cada modificación al POA que se apruebe, el cual se deberá 
seleccionar y dar clic en “Modificar”. 

 

1.6.3 A continuación, se debe ingresar el monto de la modificación y luego dar clic en 
“Modificar”. 

 

Nota: Cuando el expediente origen corresponda al tipo “Modificaciones sin 
Afectación Presupuestaria”, no se debe realizar esta acción y se debe dejar el monto 
con valor Q.0.00. 

1.6.4 El sistema devolverá el mensaje “Operación realizada con éxito”. El siguiente paso 
es seleccionar el expediente y dar clic en el ícono de Modificación presupuestaria 
que corresponda (Detalle de ampliación y disminución / Detalle de transferencia): 

 

Nota: Al realizar la modificación presupuestaria, el sistema validará que la estructura 
presupuestaria coincida con la estructura del POA y que se seleccione el mismo 
código SMIP que origina la modificación. 
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1.6.5 Se deberá continuar el proceso de una modificación presupuestaria (ver Guía de 
usuario: Modificaciones y Transferencias Presupuestarias) y luego de haber 
completado la información se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Solicitar”. 

 

1.6.6 El sistema devolverá el mensaje “Operación realizada con éxito” quedando el 
expediente en estado “Solicitado”. A continuación, se debe seleccionar el 
expediente y dar clic en “Aprobar”. 

  

1.6.7 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el tipo de documento y clase de 
documento e ingresar el número, luego dar clic en “Aprobar”. 

 

1.6.8 El sistema desplegará el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente 
seleccionado. 
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1.6.9 El expediente de modificaciones al Plan Operativo Anual (Planes-Modificaciones al 
plan operativo anual) quedará en estado “Aprobado” posterior a la aprobación de 
la modificación presupuestaria. 

 

1.7 Reporte del detalle de modificaciones POA 
 

1.7.1 Cuando corresponda a un tipo de modificación distinto a “Reubicación”, se puede 
generar el siguiente reporte, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego 
dar clic en la opción “Reporte del detalle de modificaciones POA”. 

 

1.7.2 El sistema desplegará el reporte como se muestra a continuación: 
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1.8 Reporte del detalle de modificaciones POA y Presupuestarias 
 

1.8.1 Cuando corresponda a un tipo de modificación distinto a “Reubicación”, se puede 
generar el siguiente reporte, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego 
dar clic en la opción “Reporte del detalle de modificaciones POA y Presupuestarias”. 

 

1.8.2 El sistema desplegará el reporte como se muestra a continuación: 
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2. Anular Expediente (originado de Modificación al POA) 

Esta opción permite realizar la anulación de un expediente originado por una modificación 
al Plan Operativo Anual, con la condición de que el expediente se encuentre en estado 
“Solicitado” dentro de las modificaciones presupuestarias. No podrá anularse un 
expediente en estado “Aprobado”, para tal efecto se debe realizar una nueva modificación 
al POA. 

Para ingresar a la opción se debe seguir la ruta que a continuación se detalla: 

Ejecución 
Modificaciones Presupuestarias 

Modificaciones Presupuestarias 

 
 
El sistema mostrará la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el expediente en 
estado “Solicitado” y dar clic en la opción “Anular expediente”. 
 

 
 
El sistema devolverá el siguiente mensaje, quedando eliminadas las estructuras 
presupuestarias y del POA que estuvieran vinculadas al expediente seleccionado. 
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3. Modificación por Reubicación POA 

Esta opción permite reubicar las intervenciones en el POA y las estructuras presupuestarias 
de un expediente de modificaciones al POA en estado “Aprobado”, que por error fueron 
ingresadas donde no corresponden y que no se hayan realizado transacciones de ejecución 
presupuestaria afectando las estructuras del expediente previamente aprobado. 

La ruta que se debe seguir se detalla a continuación: 

Planes 
 Modificaciones al plan operativo anual 

 
 
 

3.1 Crear 
 

3.1.1 Al realizar la acción anterior, el sistema desplegará la pantalla siguiente, en la que 
se debe seleccionar la opción “Crear”. 
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3.1.2 A continuación, se debe seleccionar el tipo de modificación “Modificación de 
Reubicación POA”, e ingresar el Número de Acuerdo Municipal y una breve 
descripción, posteriormente dar clic en la opción “Crear”. 

 

3.1.3 El sistema devolverá el mensaje siguiente, quedando creado el expediente. 

 

3.2 Detalle 
 

3.2.1 Para continuar con el proceso, se debe seleccionar el expediente creado y dar clic 
en la opción “Detalle”. 

 

3.2.2 Luego el sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe ubicar la 
intervención a corregir y luego dar clic en el ícono “Reubicar”. 
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3.2.3 Al realizar la acción anterior, el sistema mostrará la siguiente pantalla donde se debe 
seleccionar la correcta ubicación de la intervención (producto) y luego dar clic en 
“Seleccionar”. 

 

Nota: Si la estructura POA es nueva o no existe, se debe crear el “Eje, Resultado y 

Producto”, para poder seleccionarlo posteriormente. 

 

3.3 Aprobar 
 

3.3.1 Como siguiente paso, se debe seleccionar el expediente de modificación al POA y 
luego dar clic en el ícono “Aprobar”. 

 

3.3.2 El sistema devolverá el siguiente mensaje, quedando el estado del documento 
aprobado para continuar con la modificación presupuestaria correspondiente. 
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3.4 Modificaciones presupuestarias 
 

3.4.1 Producto de la modificación al POA por reubicación el sistema creará 
automáticamente un expediente de modificaciones presupuestarias de tipo 
“Transferencias”, para lo cual se debe seguir la ruta que a continuación se detalla: 

Ejecución 
Modificaciones Presupuestarias 

Modificaciones Presupuestarias 

 
 
 
3.4.2 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el expediente creado y luego dar clic en 

el ícono “Modificar”. 

 

3.4.3 El sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe ingresar el monto de la 
transferencia y luego dar clic en la opción “Modificar”. 

 

Nota: Se debe tener el cuidado de que el monto de este tipo de expediente debe 
coincidir con el Proyecto (SMIP) que se está reubicando. 
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3.4.4 El sistema devolverá el mensaje de “Operación realizada con éxito”. El siguiente 
paso es seleccionar el expediente y dar clic en el ícono “Detalle de transferencia”. 

 

Nota: Para este caso en particular el sistema validará que la estructura 
presupuestaria coincida con la estructura del POA y que se seleccione el mismo 
código SMIP tanto del lado del crédito como en el débito de la transferencia, pues 
únicamente se reubicará el proyecto objeto de la modificación. 

 

3.4.5 Se deberá continuar el proceso de una modificación presupuestaria (ver Guía de 
usuario: Modificaciones y Transferencias Presupuestarias) y luego de haber 
completado la información se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Solicitar”. 

 

3.4.6 El sistema devolverá el mensaje “Operación realizada con éxito” quedando el 
expediente en estado “Solicitado”. A continuación, se debe seleccionar el 
expediente y dar clic en “Aprobar”. 
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3.4.7 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el tipo de documento y clase de 
documento e ingresar el número, luego dar clic en “Aprobar”. 

 

3.4.8 El sistema desplegará el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente 
seleccionado. 

 

3.5 Reubicaciones 
 

3.5.1 Cuando corresponda a un tipo de modificación de “reubicación”, se puede generar 
la siguiente información, para lo cual se debe seleccionar el expediente y luego dar 
clic en la opción “Reubicaciones”. 
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3.5.2 El sistema desplegará la siguiente pantalla, en la que se mostrará la intervención a 
reubicar, el proyecto padre actual y el proyecto padre nuevo, como se muestra a 
continuación: 

 

4. Reportes Ejecución de Presupuesto (Plan Operativo Anual) 

En estos reportes se mostrarán los cambios que se realizan al Plan Operativo Anual durante 
un ejercicio en ejecución. 

Orientación Estratégica (DTP1) 

La ruta para este reporte se detalla a continuación: 

Planes 
 Reportes ejecución de presupuesto 
  Orientación Estratégica (DTP1) 
 

 
 
El sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el formato del 
reporte, la forma de generación y luego dar clic en “Continuar”. 
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El sistema mostrará el reporte en el cual aparecerán los cambios al Plan Operativo Anual 
que se hayan realizado. 
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Descripción del programa, proyecto central o común (DTP2) 

La ruta para este reporte se detalla a continuación: 

Planes 
 Reportes ejecución de presupuesto 
  Descripción del programa, proyecto central o común (DTP2) 
 

 
 

 
El sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el formato del 
reporte, la forma de generación y luego dar clic en “Continuar”. 
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Luego, el sistema mostrará el reporte, en el cual aparecerán los cambios al Plan Operativo 

Anual que se hayan realizado. 
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Descripción de la actividad central, común o partidas no asignables a 

programas (DTP3) 

La ruta para este reporte se detalla a continuación: 

Planes 
 Reportes ejecución de presupuesto 

Descripción de la actividad central, común o partidas no asignables a 
programas (DTP3) 

 

 
 

 
El sistema desplegará la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el formato del 
reporte, la forma de generación y luego dar clic en “Continuar”. 
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Seguidamente, el sistema mostrará el reporte, en el cual aparecerán los cambios al Plan 
Operativo Anual que se hayan realizado. 
 

 
 

Registro de metas de producción terminal (DTP4) 

La ruta para este reporte se detalla a continuación: 

Planes 
 Reportes ejecución de presupuesto 

Registro de metas de producción terminal (DTP4) 
 

 
 
 
El sistema desplegará la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el formato del 
reporte, la forma de generación y luego dar clic en “Continuar”. 
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El sistema mostrará el reporte en el cual aparecerán los cambios al Plan Operativo Anual 
que se hayan realizado. 
 

 

 

 


