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Catastro: tendrá estados (creado, activo, 

unificado, anulado). Creación de catastro no 

cambia

*Catastros en estado              
Creado 
*Modificación de campos 
no bloqueados (catálogo 
libros)
*Gestión de Propietarios 
y copropietarios previo a 
activar Catastro
* Reportes 



Seleccionar Catastro Creado: oprimir icono Gestión de 

Propietarios y Copropietarios

En siguiente pantalla Oprimir  ícono  “Crear”



Oprimir  botón “Buscar Contribuyente” y elegir el 

que corresponde; es requerido colocar “Tenencia” y 

“porcentaje de tenencia”;  



Verificar validaciones al Seleccionar contribuyente 

y si todo está correcto y agregados contribuyentes 

oprimir ícono “salir”

Sistema informa que deben verificar 

que el contribuyente no tiene 

registrado en la municipalidad DPI, 

ni representante legal. 

salir



Propietarios y copropietarios agregados correctamente, 

entonces “salir” y “activar” la gestión



Al salir de la creación de la gestión de propietarios y 

copropietarios, debe aprobar la gestión del catastro 

seleccionado.



Verificar información y aprobar gestión



Después de activar y salir de la gestión de 

propietarios y copropietarios, Activar catastro 

“Creado” y pasa a estado “Activo”



Con catastro nuevo en estado Activo, 

continuar proceso:

1)  Ir  a  ruta:   IUSI,   Gestión,  Tarjetas

2) Crear  tarjeta  y  asociar  el catastro  

Activo.

3) Aprobar  tarjeta



Reporte de Gestiones de Propietarios y Traspasos: Seleccionar 

catastro y oprimir ícono “reporte propietarios y Traspasos”



Reporte de Gestiones de Propietarios y Traspasos



Reporte de Gestiones de Propietarios por Catastros

Selecciona Catastro, ingresar a  gestión “propietarios y 

copropietarios”



Oprimir ícono “imprimir”, obtendrá el 

siguiente reporte:




