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Opción para agregar  Representante Legal
Proceso inicia desde creación de contribuyente



Opción para agregar  Representante Legal



Requisitos para crear a contribuyente que
será Representante :  DPI o pasaporte



Opción para agregar  Representante Legal
Contribuyente Creado con opción RL, agregar 

gestión de Representante Legal



REGISTRO DE UN REPRESANTE LEGAL, llenar campos requeridos, 
Documento de respaldo= obligatorio



Para activar un REPRESANTE creado,  deben revisar 
todos los datos ingresados y el documento LEGAL



Para activar un REPRESANTE creado,  deben revisar 
todos los datos ingresados y el documento LEGAL



Para activar un REPRESANTE creado,  deben revisar 
todos los datos ingresados y el documento LEGAL



Para activar un REPRESANTE creado,  deben revisar todos los 
datos ingresados y el documento LEGAL (recomendado 

formato PDF)



Para activar un REPRESANTE creado,  deben revisar 
todos los datos ingresados y el documento LEGAL

Un contribuyente puede tener varios representantes
El procedimiento es el mismo



Al revisar el Documento Legal (ver parte inferior izquierda), 
el representante cambia a Estado Revisado.  En ese estado 

aún podrá modificarse



Descargar documento legal,  revisar documento e 
información ingresada



Oprimir ícono “Consultar todos los Registros”
cambiará a estado Revisado.



Con información correcta y en estado Revisado (documento  
Legal) procedes  a activar  al representante



CUADRO DE VALIDACIONES GENERALES EN EL 

REGISTRO DE UN REPRESENTANTE LEGAL



REGISTRO DE UN REPRESANTE LEGAL PERO 
INACTIVO, NO TIENE REGISTRO DPI, NO TIENE 

REGISTRO PASAPORTE

En el registro del registro de un catastro específica que no tiene 

representación



Reportes:  Padrón de contribuyentes con representante



Reportes:  Padrón de contribuyentes con representante



Reportes:  Reporte de  Representantes
Seleccionar contribuyente a consultar y se oprime el ícono de 

la impresora



Reportes:  Reporte  Historial de  Representantes
Por Contribuyente



Gracias por su atención

Ministerio de Finanzas Públicas, DAAFIM 

Guatemala 06/12/18

Licda. Brenda Pineda


