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MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS

Esta guia corresponde para todas aquellas modificaciones y transferencias presupuestarias
en las cuales no sea necesaria una modificaciéon al Plan Operativo Anual (para las
modificaciones de ese tipo: Ver Guia Modificaciones al POA), y que en la mayoria de casos
las estructuras presupuestarias ya existan.

1. TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS

Corresponden a todo tipo de modificaciones que no aumentan o disminuyan el presupuesto
aprobado y que debe regirse a lo establecido en las normas legales siguientes:

e Ley Organica del Presupuesto y sus Reformas.

e Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.

e (Cddigo Municipal y sus Reformas.

e Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala.

1.1Creacion del expediente

1.1.1 Para dar inicio con la creacion del expediente, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

+Gobiernos locales

= Gobiernos locales
Administracion ¥ Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
Gestion
Ejecucion

+ Egqresos

+ Ingresos

][] [+

- Modificaciones Presupuestarias
- Modificaciones Presupuestarias 4=
+ Reportes

+ Rendicion de Cuentas

- _iReportes
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1.1.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar la opcién
o 2
Crear”.

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

1.1.3 En la pantalla siguiente se debe ingresar la informacién que a continuacidn se
describe:

e Clase Documento: Se debe seleccionar la opcién “Transferencia”.

e Monto: Se debe ingresar el monto total de la transferencia presupuestaria.

e Descripcion: Una breve descripcion relacionada al tipo de transferencia
presupuestaria.

Luego de seleccionar e ingresar la informacion anterior, se debe dar clic en la opcidn
“" 4
Crear”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento | Transferencia ' |

Monto 75000

MCODIFICACICN DEL OITIMO TRIMESTRE 2019.
Crear
=
d I‘-
1.1.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, creando la cabecera del expediente de
transferencia presupuestaria.

<D

Descripcidn

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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1.2 Detalle del expediente

1.2.1 Para continuar con el proceso se debe seleccionar el expediente creado y luego dar
clic en la opcion “Detalle de transferencia”.

[l | Lonsultas) Errores
Detalle de transferencia

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

I © I He 73,000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2019 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADO

1.2.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que apareceran dos (2) pestaias
(Créditos y Débitos), en la pestafia Créditos se debe dar clic en la opcién “Crear”.

Sobiernos locales - Ejecucion
Aodificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 25
Documento Expediente 29987112

Debitos

1.2.3 A continuacidon (cuando corresponda y aplique), se debe proceder a crear las
estructuras de gastos a las cuales se les trasladard disponibilidad, para lo cual se
debe seleccionar la opcién “Agregar”.

Expediente 245
Documento Expediente 29987112

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS ” Agregar
PROGRAMA (00) @eccione la opcion... v|
SUBPROGRAMA (00)
PROYECTO (000)
ACTIVIDAD (000)
0BRA (000)
(OBIETO DEL GASTO (000)
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00-0000-0000)

NOTA: Si las estructuras presupuestarias ya se encuentran creadas se seguira con el
paso 1.2.8.
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1.2.4 Elsistema enviara a la siguiente pantalla, en la que se deben crear las estructuras de
gasto a las cuales se les asignara disponibilidad. Para realizar esta accidn se debe
seleccionar la categoria presupuestaria bajo la cual se creard la nueva estructura.

Por Ejemplo:

e Si se desea crear un nuevo proyecto, se debe seleccionar la categoria
Subprograma del Programa bajo el cual se creara la nueva estructura.

e Sise desea crear Unicamente un nuevo renglén de gasto, se debe seleccionar
la Obra bajo la cual se creara la nueva estructura.

.

1.2.5 Enlaparte derecha se desplegara la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar
la opcidn “Crear”.

Gobiernos locales - Ejecucion
()1 CONCEI0 MUNICIPAL Y ALCALDIA 5 - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Detalle de atributo

# ()4~ DIRECCION FINANCIERA MUNICIPAL Sel  Objetodelgasto  FUENTE_FINANCIAMIENT Finalidad y funcién SMIP Iva TasaImpositiva  Restrictiva
Bl 2- DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION 0 m 21-0101-0001 10403 0-SIN PROYECTO 012
&l (596 - DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER
eI 0 m 31-0151-0001 10413 0- SIN PROVECTD 2
¥l (7 OFICINA MUNICIPAL DE NIZEZ Y ADELOCENCIA 1

Filtros:

1.2.6 Se desplegard la siguiente pantalla en la que, para cada una de las estructuras
presupuestarias a crear, se deben seleccionar las siguientes opciones:

e Objeto del gasto: Se debe seleccionar el renglén de gasto.
e Fuente de financiamiento: Se debe elegir la fuente con la que se financiara el
renglon de gasto seleccionado.
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e Detalle de fuente de financiamiento Consejo de Desarrollo: Se debe seleccionar
a nivel de detalle la fuente especifica del CODEDE cuando se seleccione como
fuente de financiamiento, de lo contrario “sin detalle”.

e SMIP: Cuando la estructura corresponda a un proyecto, automaticamente estara
seleccionado el SMIP, de lo contrario la opcién “0O- Sin proyecto”.

e Centro de Costo: Se debe seleccionar el centro de costo cuando corresponda, de
lo contrario la opcidn “Sin centro de costo”.

e Género: Cuando corresponda se debe seleccionar el género.

e Unidad Ejecutora: Si la entidad tiene varias unidades ejecutoras, se debe
seleccionar a la que corresponda la modificacién presupuestaria.

¢ Finalidad, Funcién y Division: Se debe seleccionar en base al destino del gasto.

Luego de seleccionar las opciones anteriores, se debe dar clic en la opcidn
“Modificar”.

EGRESOS
B 1- OBJETO DEL
i 2e1o kL 011 - PERSONAL PERMANENTE v
- SIN SUBPROGRAMA
E [ 0- SIN PROVECTO F,"EL,"E"TE DE Y \ 22-0101-0001 - Ingresos Ordinarios de Aparte Consfitucional v|
# () 1.-CONCEIO MUNICIPAL Y ALCALDIA DETALLE DE
FUENTE DE
# ()2 UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA o [0-5IN DETALLE v]
# (3.~ SECRETARIA MUNICIPAL CONSEIO DE
@ [4- DESARROLLO
@ (1.~ DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION S 1-SINPROYECTO v
2| - DIRFCCION MUNICIPAL DE | A MUTER CENTRO DE -
(= 1RO DE I [0 - SIN GENTRO DE COSTO v
0. SIN OBRA
@ |7 - OFICINA MUNICIPAL DE NIZEZ Y ADELOCENCIA GENERO Y-S GELE v
14 - GESTI?N DE | A EDUCACIZN LOCAL DE CALTDAD UNIDAD N
:: 2 2 EJECUTORA ‘ﬂ GRANADOS V|
17 - SEGURIDAD INTEGRAL
1 ) 18- AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES R=to | ||W
¥ ()19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P2BLICOS va 0
£ (21 - AP0 A 1A GALUD PREVENTIVA Finalidad | | 1-SERVICIOS PUBLICOS GENERALES vl
[ [)22- APOYO AL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Funcién ‘ 4-Senvicios Generales v\

Divisién ‘ 4-Otros servicios generales | Modificar

1.2.7 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardado el objeto del gasto
(para este ejemplo):

Operacion Exitosa

NOTA: Los pasos del 1.2.4 al 1.2.7 deben repetirse cuantas veces sean necesarias,
de acuerdo a las estructuras presupuestarias que se desean agregar.

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



_ GUIA DE USUARIO (MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS)

1.2.8 Luego de crear todas las estructuras presupuestarias necesarias para la
transferencia presupuestaria, se debe regresar a la pantalla mostrada en el paso

1.2.3.
e s
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS ‘ | Agregar |
PROGRAMA (00) ‘ | Seleccione la opcion. v

SUBPROGRAMA (00) v

PROYECTO (000) v

ACTIVIDAD (000) v

OBRA (000) v

OBJETO DEL GASTO (000) v

FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00-0000-0000) '

CODIGO GEOGRAFICO (0000) v
DETALLE DE FUED’éTDEEgiRF;’éﬁl(An"n;ENTO CONSEJO

1.2.9 En la pantalla siguiente se debe seleccionar cada una de las estructuras
presupuestarias a las cuales se les dard disponibilidad, ingresar el monto y luego dar
clic en la opcion “Crear”.

Expediente 246
Documento Expediente 25987112

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS || | Agregar ‘
procrama (00) [ [[01  [01- ACTIVIDADES CENTRALES v
sueprocana oa] 0
provecro ooo{ u00
acrivioan (oo0) | 005 005 - OFICINA DE INFORMACION PUBLICA v|
oarafoon) {000 [000-SINOBRA v

‘OBJETO DEL GASTO (000) 241 241 - PAPEL DE ESCRITORIO v
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00-0000-0000) 21-0101-0001 {21-0101-0001 - Ingresos Tributarios IVA-PAZ v
CODIGO GEOGRAFICO (0000) 0114|0114 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN v
DETALLE DE FUENTE DE F puctzs TO CONSEIO DE ‘00 |00 _0-SIN DETALLE Vl
TIPO DE PRESUPUESTO (0) 1 1 - ADMINISTRACI?N v
SMIP (0000) « [/0000 |0000 - SIN PROYECTO v
CENTRO DE COSTO (0000) 0005 |0005- IVA-PAZ v
GENER® (0000) 0000 0000 - SIN GENERQ v
UNIDAD EJECUTORA (00) 00 00 - AMATITLAN v
UNIDAD_SOLICITANTE (00) 14 14 - S5IN UNIDAD SOLICITANTE v
Disponibilidad presupuestaria 2,000
Total so000 |
Fecha Transaccién | Crear |= 18/03/2020 01:51:46 p.n'
—H H [

NOTA: Este paso se debe repetir para cada una de las estructuras presupuestarias
gue formaran parte de la transferencia presupuestaria del lado del crédito.
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1.2.10 El sistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”, quedando creada

cada una de las estructuras presupuestarias como se muestra en la siguiente
pantalla:

Expediente 246

Documento Expedienta 20987112

e I

Debitos

Gobiernos locales - Ejecuci
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - tabgroupTRANS - Creditos

Sel Estructura Total
0 0100 000 005 000 241 21-0101-0001 00 50,0000
0100 000 005 000 243 21-0101-0001 00 25,0000
Total | 75,000.00

1.2.11 Posteriormente se debe seleccionar la pestaifia “Débitos” y luego dar clic en la
opcién “Crear”.

Expediente 246

Documento Expediente 29987112

Creditos

Sel Total
Total

0.00

1.2.12 El sistema devolverad la siguiente pantalla, en la cual se debe seleccionar cada una

de las estructuras presupuestaria de las cuales se debitara y luego dar clic en
“Crear”.

Expediente 246
Documento Expediente 29987112

Gt o e
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS
PROGRAMA (00) 01 [01-ACTIVIDADES CENTRALES v
swbPROGRAA (00 0
PROYECTO (000) 000
ACTIVIDAD (000) 004 [004 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS v
0BRA (000) 000 000 - SIN OBRA V]
‘OBJETO DEL GASTO (000) 233

233 - PRENDAS DE VESTIR

hd
FUENTE DE FINANCIRNTENTO (00-0000-151.0101-0001 [21-0101-0001 - Ingresos Tributarios IVA-PAZ v

(CODIGO GEOGRAFICO (0000) 0114 | 0114 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN v

DETALLE DE FUENTE DE
FINANCIAMIENTO CONSEIO DE 00

[00- 0-SINDETALLE V|

Ministerio de Finanzas Publicas
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SHIP (0000) 0000 0000 - SIN PROYECTO v
CENTRO DE COSTO (0000) 0005 0005 - IVA-PAZ v
GENERO (0000) 0000 0000 - SIN GENERO v
UNIDAD EJECUTORA (00) 00 00 - AMATITLAN v
UNIDAD_SOLICITANTE (00) 14 14 - SIN UNIDAD SOLICITANTE v
Disponibilidad presupuestaria 40,000
Total | 4000000
Fecha Transaccién | Crear | 18/03/2020 02-13:57 pn

NOTA: Este paso se debe repetir para cada una de las estructuras presupuestarias
que formaran parte de la transferencia presupuestaria del lado del débito.

1.2.13 Elsistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, mostrando cada
una de las estructuras presupuestarias como aparece en la siguiente pantalla:

Sel Estructura Totgl

O 01 00 000 010 000 243 21-0101-0001 00 10,000.00
0100 000 008 000 181 21-0101-0001 00 25,000.00

O 01 00 000 004 000 233 21-0101-0001 00 40,000.00

Total 75,000.00

NOTA: Se debe tener el cuidado de respetar la prohibicién constitucional de hacer
transferencias del programa de inversién al programa de funcionamiento o deuda,
ya que este tipo de transferencias tienen validacion en el sistema.

1.2.14 Luego de verificar que tanto las estructuras presupuestarias del Crédito como las del
Débito estén correctas, se debe dar clic en la opcién “Salir”.

ernos locales - Ejecucion
caciones Presupuestarias - Modiicaciones Presupuestarias

Expediente 246

Documento Expediente 29987112

Sel Estructura Total
0 0100 000 010 020 243 21-0101-0001 00 10,000.00
0100 000 008 020 181 21-0101-0001 00 25,000.00
O 0100 000 004 000 233 21-0101-0001 00 40,000.00
Total 75,000.00
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1.3 Cuadre Fuente Financiamiento

1.3.1 Previo al siguiente paso, se puede verificar el “cuadre por fuente de financiamiento”,
seleccionando el expediente y dando clic en la opcidn:

Cuadre Fuente Financiamiento

Gobiernos locales - Fjecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificacdones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
I © I 246 73,000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2015 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADO
1

1.3.2 Elsistema desplegard la siguiente pantalla en la que se debe verificar si cuadran las
fuentes de financiamiento y los montos por fuente: Débito = Crédito, y luego se debe
regresar a la pantalla dando clic en “Nivel Anterior”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Cuadre Fuente Finanaciamiento

Fuente Egresos

Monto Egresos

Fuente Ingresos

Monto Ingresos

21-0101-0001

75,000.00 | 21-0101-0001

75,000.00

Total

75,000.00

75,000.00

1.4 Cuadre Tipo Presupuesto

1.4.1 De igual forma se puede verificar el cuadre por tipo de presupuesto, seleccionando
el expediente y dando clic en la opcidn siguiente:

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Estado

I@I 45

Descripcion Tipo de modificac?n Numero Documento

75,000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2015 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADD
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1.4.2 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe verificar si cuadran los
montos por tipo de presupuesto: Débito = Crédito, y luego se debe regresar a la

pantalla dando clic en “Nivel Anterior”.
Nivel Anterior

nes Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Cuadre Tipo Presupuesto

Gobiernos locales - Ejecucion

Fuente Debito Monto Debito Fuente Credito Monto Credito
1 73000 1 75000

Total 75,000.00 75,000.00

1.5Solicitar expediente

1.5.1 Luego de la creacidn, se debe proceder a solicitar, seleccionando el expediente y
dando clic en la opciéon “Solicitar”.

LIS CT1 TS

Solictar

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel ‘ Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

@ 16 73,000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2013 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADO
1

1.5.2 El sistema devolverd el mensaje “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”.

Sel | Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci™n | Estado | Numero Documento Semaforo
O s 73,000,00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2019 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS I SOLICITADD I
1
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1.6 Imprimir expediente

1.6.1 Se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Imprimir”.

Imprimir

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
I ‘:‘) I 246 73,000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2019 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS SOLICITADD
1

1.6.2 El sistema devolvera el siguiente archivo en PDF, donde se mostrard la informacion
del expediente seleccionada para poder imprimir.

COMPROBANTE DE MODIFICACTON FRESUPUESTARIA

CODIGO DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE SOLICITUD
i 3 IR
I i
MUNICIPALIDAD DE MUNTCIPALIDAD DE AMATITLAT o s =
TR0 DOCUMENTO RESPALDO No. DOCUMENTO FECHA DE CREACION Yo. DOCUMENTO
L 746
DA | MEs | &0
| [ CLASE DE MODIFICACION: TRANSFERENCIA | [ moprrca | EcrEsos | x | INGRESo: | | ‘

CREDITOQS FRESUFUESTARIOS DISMINUIDNOS

CUENTA DESCRIPCION DE LA CUENTA MONTO
O] 00 D0 010 000 243 21-0000-0001 00 FRODUCTOS DE FAPEL O CARTON 10 0000 0
01 00 000 00 000 1£] 21-0101-2001 00 ESTUDICS, INVESTIGACIONES ¥ PROYECTOS OE FRE-FACTIRILIDAD ¥ 1500040
FACTIBILIDAD
] 00 (00 004 SO0 233 2100000001 0O PRENDAS DE VESTIR =40 000 )
Total === TI00.00

CREDITOS PRESUPUESTARIOS INCREMENTADOS

CUENTA DESCRIPCION DE LA CUENTA MOXNTO
1 00 000 005 200 241 21-0001-0001 B0 PAPEL DE ESCRITORIQ 50,000 00
100 (800 (655 000 243 2100010001 ) PRODUCTOS DE PAPEL O/ CARTON 22,000 00
Total === TI000.00

1.7 Aprobacion del expediente

1.7.1 Pararealizar el proceso de Aprobacidn, se debe seleccionar el expediente en estado
“solicitado” y luego dar clic en la opcidon “Aprobar”.

_|_| Consultas/Errores
Aprobar

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Fxpediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
0] 25 75,000.00  TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2019 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS SOLICITADO
1
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1.7.2 Enlasiguiente pantalla, se debe ingresar los datos del documento de aprobacidn, y
luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento | Seleccione una opcion... v|
Monto 75,000.00
EemiEn MODIFICACION DEL ULTIMO TRIMESTRE 201S. c
Tipo Documento | ACUERDOS v|
Clase de Documento « | ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|

Numerc de Documento 7-2019 | Aprobar }

1.7.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[ cepar
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— GUIA DE USUARIO (MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS)

2. AMPLIACIONES PRESUPUESTARIAS

Corresponden a todo tipo de modificaciones que incrementan el monto total del
presupuesto aprobado y que debe regirse a lo establecido en las normas legales siguientes:

e Ley Organica del Presupuesto y sus reformas.

e Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.

e (Cddigo Municipal y sus Reformas.

e Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala.

2.1Creacion del expediente

2.1.1 Paralacreacion del expediente, se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

_~Gobiernos locales
E--@Guhiernus locales
---___"mdministraciun ¥ Seguridad
- )Mantenimientos
F-iTesoreria
E-IGestion
E--@Ejecuciun
---___"pEgresus
---___"plngresns
E--@-Mudificaciunes Presupuestarias
] Modificaciones Presupuestarias/
¥ {_JReportes
f-JRendicion de Cuentas
---_"|Repurtes

2.1.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar la opcién
o 2
Crear”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

NOTA: Se debe tener en cuenta que este paso es para toda ampliacidon que no
provenga de un registro de préstamo, donacién, modificacion de POA u otra que
crea automaticamente el expediente de ampliacién al momento de la aprobacién de
la gestion.
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n GUIA DE USUARIO (MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS)

2.1.3 En la pantalla siguiente se debe ingresar la informacién que a continuacién se
describe:

e Clase Documento: Se debe seleccionar la opcién “Ampliacion”.
e Monto: Se debe ingresar el monto total de la ampliacién presupuestaria.
e Descripcién: Una breve descripcion relacionada a la ampliacidon presupuestaria.

Luego de seleccionar e ingresar la informacion anterior, se debe dar clic en la opcién
“Crear”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento Ampliacién v |
Monto 120000.00|
AMPLIACION RECURSOS EXTRAORDINARIOS 2020.

2.1.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente de ampliacidn presupuestaria.

Operacion Exitosa

2.2 Detalle del expediente

2.2.1 Para continuar con el proceso, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en
la opcidn “Detalle de ampliacidn y disminucion”.

R . | Lonsuras) erores)

Detalle de ampliaci?n y disminucion

Gobiernos local jecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel | Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

@ 247 120,000.00 | AMPLIACIGN RECURS0S EXTRAQRDINARIOS 2020, MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO
1

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



— GUIA DE USUARIO (MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS)

2.2.2 Elsistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe iniciar con el registro
de la estructura de ingresos, para lo cual se debe seleccionar la opcién “Crear”.

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 247

Documento Expediente 29987137

2.2.3 Enlasiguiente pantalla se debe seleccionar la estructura presupuestaria de ingresos
de acuerdo al ingreso que origina la ampliacién presupuestaria. En algunos casos
particulares, serd necesario la creacidon del auxiliar 2, para lo cual, se debe
seleccionar la estructura hasta el nivel de Auxiliar 1 y luego seleccionar la opcion
“Agregar”, de lo contrario se debe continuar con el paso 2.2.5.

Gobi locales - Ej :

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 247
Documento Expediente 29387137
o Eee Baces
PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
CLASE (00) 1 11.00.00 - INGRESOS NO TRIBUTARIOS M
SECCION (00) 02 11.02.00 - TASAS v
GRUPO (00) 90 11.02.90 - Tasas y licencias varias v
AUXILIAR 1 (00) | 01- Licencias de Construcci?n v —
AUXILIAR 2 (00) “:I \ Seleccione la opcion.. V\ Agregar
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00) | .
UNIDAD EJECUTORA (00) ||
—— [

NOTA: Cuando es primera vez en el ejercicio fiscal que se usard la estructura
presupuestaria, previo a este paso se debe seleccionar el rubro en la opcidn
“Formulacién-Anteproyecto de presupuesto-lngresos-Clasificador de rubros de

ingresos”.
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2.2.4 En la pantalla siguiente se debe ingresar el nimero del auxiliar que corresponda, el
nombre del auxiliar y luego se debe dar clic en la opcién “Crear”.

Expediente 247

Documento Expediente 29987137

CoEme B

Audliar 2 0 AUXILIAR EJEMPLO) X
CREAR
B I

2.2.5 Elsistema devolverd el mensaje de “Operacién realizada con éxito”. Posteriormente
se debe continuar seleccionando la estructura presupuestaria hasta nivel de auxiliar
2, fuente de financiamiento correspondiente e ingresar el monto de la estructura
presupuestaria, y luego dar clic en la opcién “Crear”.

s - Ejecucion

Jestarias - Modificaciones Presupuestarias lT-
Expediente 247
Documento Expediente 29987137
Egresos
CLASE (00) 1 11.00.00 - INGRESOS NO TRIBUTARIOS v
SECCION (00) 02 11.02.00 - TASAS v
GRUPO (00) 90 11.02.90 - Tasas y licencias varias v
AUXILIAR 1 (00) ij 01 - Licencias de Construcci?n v
AUXTLIAR 2 (00) ‘ 01 - AUXILIAR EJEMPLO v H Agregar
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00) . SLO11-0001
31-0151-0001 Ingresos Propios Municipales v\
UNIDAD EJECUTORA (00]) 00 00 - AMATITLAN v
Monto Ingreso 120000

2.2.6 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada exitosamente”, mostrando
la(s) estructura(s) como se muestra en la pantalla siguiente:

s B

EEE

Sel Cuenta
O 11.02,90,01,01.31-0151-0001

Monto

120,000.00

120,000.00
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GUIA DE USUARIO (MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS)

2.2.7 Para continuar con el proceso, se debe seleccionar la pestafia “Egresos” y luego se
debe dar clic en la opcion “Crear”.

Gohiernos locales - Ejecucion 'lT._
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 247
Documento Expediente 26987137

Total ‘ ‘ 0.00

2.2.8 Si se trata de una nueva estructura (cuando corresponda y aplique), se debe
seleccionar la opcién “Agregar”, para poder crearla (Ver pasos 1.2.4 al 1.2.7 de esta
guia).

.- Ejecucion 'lT_
astarias - Modificaciones Presupuestarias

Expediente 247

Documento Expediente 29987137

e ]

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS Agregar

PROGRAMA (00) @ecciune la opcion... V| (S
SUBPROGRAMA (00)
PROYECTO (000)
ACTIVIDAD (000)
OBRA (000)
‘OBJETO DEL GASTO (000)

FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00-0000-0000)

2.2.9 Luego de creada la estructura presupuestaria o de ser una estructura ya existente,
se debe seleccionar, ingresar el monto y luego dar clic en la opcidn “Crear”.

Expediente 247
Documento Expediente 29987137
T b s

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS —| Agregar
procraa (oo) (|01 |01-ACTIVIDADES CENTRALES v|
sueprocraMA (00 (00 |00 - SIN SUBPROGRANA v

PROYECTO (000) §§ 1000 [000 - SIN PROYECTO v
AcTivipap (ooo) § (1014 (014 - OFICINA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y TERRITORIAL v

oera(ooo) 4 (1000|000 - SIN OBRA v

0BJETO DEL GASTO (000) TH [111 - ENERG?A EL?CTRICA v
FUENTE DE FIJANCIAMIENTO (00-0000-0000) 31-0151-0001  |31-0151-0001 - Ingresos Propios Municipales v
CODIRO GEOGRAFICO (0000) 0114|0114 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN v
DETALLE DE FUENE DE FINANCIAMIENTO CONSEJO DE
AESARROLLO (00) 00 |00 - 0-SIN DETALLE v|
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Expediente 247
Documento Expediente 29987137

- S e

TIPO DE PRESUPUESTO (0) 1 1- ADMINISTRACI?N v
SMIP (0000) 0000 |0000 - SIN PROYECTO v
CENTRO DE COSTO (0000} 0000 |0000 - SIN CENTRO DE COSTO v
GENERO (0000) 0000 |0000 - SIN GENERO v
UNIDAD EJECUTORA (00) 00 00 - AMATITLAN v
UNIDAD_SOLICITANTE (00) 14 14 - SIN UNIDAD SOLICITANTE v
Disponibilidad presupuestaria 0
Total —1 120000] |
Fechn Transmccion | ' | [19/03/2020 01:37:44 pan]

NOTA: Se deben agregar todas las estructuras que conformen la ampliacién
presupuestaria y que correspondan al monto total de la misma.

2.2.10 El sistema devolvera el mensaje “Operacién realizada con éxito”. Luego se debe
verificar que los totales de ingresos y egresos cuadren en montos. Posteriormente
se debe dar clic en la opcién “Salir”.

iiernos locales - Ejecucion
ficaciones as - Modificaci i /

Expediente 247

Documento Expadienta 29987137

Gobiernos locales - Ej ion

Medificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - tabgroupAyD - Egresos

@] 01 00 000 014 000 111 31-0151-0001 00 120,000.00

120,000.00

2.3 Cuadre Fuente Financiamiento

2.3.1 Previoalsiguiente paso, se puede verificar el “cuadre por fuente de financiamiento”,
seleccionando el expediente y dando clic en la opcidn:

Gobiernos locales - Ejecuci

Modificaciones Presupuestarias - M

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de medificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
I @ u7 I 120,000.00 | AMPLIACION RECURS0S EXTRADRDINARIOS 2020, MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADOD
1
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2.3.2 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe verificar si cuadran las
fuentes de financiamiento y los montos por fuente: Débito = Crédito, y luego se debe
regresar a la pantalla dando clic en “Nivel Anterior”.

Nivel Anterior

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Cuadre Fuente Finanaciamiento

Fuente Egresos Monto Egresos Fuente Ingresos Monto Ingresos I
31-0151-0001 120,000.00 | 31-0151-0001 120,000‘Ull
Total 120,000.00 un,ono.ncl

1

2.4 Solicitar expediente

2.4.1 Luego de la creacion, se debe proceder a solicitar, para lo cual se debe seleccionar
el expediente y dar clic en la opcion “Solicitar”.

MUNIULIFALIVAL UE AMAILILAN

[P R

de Opcicnes

" (Consultas/Errres]

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
I © 2147 I 120,000.00 AMPLIACION RECURSOS EXTRACRDINARIOS 2020, MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADOD
1

2.4.2 El sistema devolverd el mensaje “Operacién realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”.

Monto

Descripcion Tipo de modificaci™n Estado

0 2

=
5

120,000.00 | AMPLIACION RECUREO5 EXTRAORDINARIOS 2020,

MODIFICACIONES AMPLIACIONES I SOLICITADD I
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2.5 Imprimir expediente

2.5.1 Previo a la aprobacidn se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Imprimir”.

Imprimir

biernos locales - Ejecucion
‘esupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

120,000.00 AMPLIACION RECURSOS EXTRAORDINARIOS 2020, MODIFICACIONES AMPLIACIONES SOLICITADD

2.5.2 El sistema devolvera el siguiente archivo en PDF, donde se mostrard la informacién
del expediente seleccionada para poder imprimir.

1032020 Pagina: Pagelofl

| COMFROBANTE DE MODIFICACION PRESUFUESTARIA

CODIG0 DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE SOLICTTADO
5 3 ]
238 i
MUNICTPALIDAD DE MUNICTPALIDAD DE AMATITLAD I T ERsi]
TIPO DOCUMENTO RESPALDO Yo DOCUMENTO FECHA DE CREACION Yo. DOCUMENTO
™ T B 27
DI | MEs | &R
[ CLASE DEMODFICACION: AMPLIACION | [ moprica: | EcrEsos | x [ merEsos | |

CREDITOS PRESUPUESTARIOS INCREMENTADOS

CUENTA DESCRIFCION DE LA CUENTA MONTO
100 000 013 000 1113101510001 60 ENERGIA ELECTRICA 12006050
Total === 120,000.00

DESCRIPCION: AMPLIACION RECURSOS EXTRAORDINARIOS 3000

LA FMISION Y EL REGISTRO DE ESTA OPERACION:

SOLICITADO
20032020 Pagina: Pagelofl
COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPUESTARLA
DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTD FECHA DE SOLICITADO
- 12 | 3 | 2020
MUNICEALIDAD DE MUNICIPALIDAD DE AMATITLAR e o
TIPQ DOCUMENTO RESPALDO No. DOCUMENTO FECHA DE CREACION Ne. DOCUMENTO
it 3 2020 247
DIA MES Al
| [ crase DE MODFICACION: AMPLIACION | [ moorica | EcrEsos | [ mcrEsos [ x| |
CREDITOS PRESUPUESTARIOS INCREMENTADOS
CUENTA DESCRIPCIONDE LA CUENTA MONTO
FLOE90.61 01 31401 510001 AUXILIAR EFEMPLO 120,000.00
Total —== T30,000.00
DESCRIPCION:
LA EMISION Y EL REGISTRO DE ESTA OPERACION:
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2.6 Aprobacion del expediente

2.6.1 Pararealizar el proceso de Aprobacion, se debe seleccionar el expediente en estado
“solicitado” y luego dar clic en la opcidon “Aprobar”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

@ a7 120,000.00 AMPLLACIGN RECURSOS EXTRAORDINARIOS 2020, MODIFICACIONES AMPLIACIONES

2.6.2 En lasiguiente pantalla, se debe ingresar los datos del documento de aprobacién, y
luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento | Seleccione una opcion... V|
Monto 120,000.00

o - ‘Z;MPLIACIC')N BECURS05 EXTHRORDINARIOS 2020. ’\‘
escripcaon W
Tipo Documento | ACUERDOS v|
Clase de Documento o |ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|

Numero de Documento 1-2020 | Aprobar |

7w

— 4

2.6.3 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando en estado “aprobado” el
expediente seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

[Aceptar
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3. DISMINUCIONES PRESUPUESTARIAS

Corresponden a todo tipo de modificaciones que disminuyen el monto total del
presupuesto aprobado y que debe regirse a lo establecido en las normas legales siguientes:

e Ley Organica del Presupuesto y sus Reformas

e Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto

e (Cddigo Municipal y sus Reformas

e Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala

3.1Creacion del expediente

3.1.1 Para dar inicio con la creacién del expediente, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

_~Gobiernos locales
- Gobiernos locales
---__jndministral:iun ¥y Seguridad

_JMantenimientos
ITesoreria

- JGestion

- JEjecucion

---l__"pEgresus

---___"pIngresus

E--@Mndificacinnes Presupuestarias
. -[yModificaciones Presuuuestarias/
! B JReportes

---___"pRendiciun de Cuentas
---___"pRepurtes

=l

3.1.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar la opcidn
o 2
Crear”.

Atunsumas; Lvies

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Filtros:
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3.1.3 En la pantalla siguiente se debe ingresar la informacién que a continuacién se
describe:

e Clase Documento: Se debe seleccionar la opcién “Disminucion”.
e Monto: Se debe ingresar el monto total de la disminucién presupuestaria.
e Descripcién: Una breve descripcion relacionada a la disminucién presupuestaria.

Luego de seleccionar e ingresar la informacion anterior, se debe dar clic en la opcién
“Crear”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento | Disminucién A4 |
Monto 25000

‘ DISMINUCION PRESUPUESTARIZ 2020.

<>

Descripcitn

Crear

3.1.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creada la cabecera del
expediente de ampliacion presupuestaria.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=0

3.2Detalle del expediente

3.2.1 Luego de creado el expediente, se debe seleccionar y dar clic en la opcién “Detalle
de ampliacién y disminucion”.

I ]
Detalle de ampliaci?n y disminucion

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

25,000.00 DISMINUCIGN PRESURUESTARA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCICNES CREADO
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3.2.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla; en la pestafia “Ingresos”, se debe
seleccionar la opcion “Crear”.

iernos locales - Ejecucion m
icaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 248
Documento Expediente 29987139

3.2.3 A continuacion, se debe seleccionar la(s) estructura(s) que se desea(n) disminuir,
ingresar el monto y luego dar clic en la opcién “Crear”.

- Ejecucion .‘..
astarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 248
Documento Expediente 29987139
[
anse (o) 11 [110000-INGRESOSNOTRBUTARIDS |
SECCION (00) 02 [110200-TASAS v|
GRUPO (00) (90 [11.02.90-Tasasy licencias varias /|
AUXILIAR 1 ( ‘02 | ‘ 02 - Tasa municipal por alumbrado p?blico V‘
AUXILIAR 2 (00 ‘DI) | ‘ 00 - Tasa municipal por alumbrado p?blico V‘ ‘ Agregar
FUENTE DE FINANCIAMIENTO ('l) ‘31-0151-0001 |31-(I151-(I{)l)1 Ingresos Propios Municipales V‘
UNIDAD EJECUTORA (00) \ 00 00 - AMATITLAN v
P —

3.2.4 El sistema devolvera el mensaje “Operacién realizada exitosamente”, se debe(n)
verificar la(s) estructura(s) presupuestaria (s) a disminuir. Posteriormente se debe
seleccionar la pestaifia “Egresos” y luego dar clic en la opcién “Egresos”.

iernos locales - Ejecucion m
icaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 248
Documento Expediente 29987139
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3.2.5 En la siguiente pantalla se debe seleccionar la(s) estructura(s) presupuestaria(s),
ingresar el monto y luego dar clic en la opcién “Crear”.

- Ejecucion m
:starias - Modfficaciones Presupuestarias
Expediente 248
Documento Expediente 29937139
e e
ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA DE GASTOS
PROGRAMA (00) 01 | 01- ACTIVIDADES CENTRALES v‘
SUBPROGRAMA (00) 00 | 00 - SIN SUBPROGRAMA v
PROYECTO (000) 000 000 - SIN PROYECTO v
ACTIVIDAD (000) 014 | 014 - OFICINA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO Y TERRITORIAL V|
OBRA (000) 000 | 000 - SIN OBRA v
OBIETO DEL GASTO (000) 11 |111 - ENERG?A EL?CTRICA V‘

FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00-0000-0000) 31-0151-0001 | 31-0151-0001 - Ingresos Propios Municipales V|

CODIGO GEOGRAFICO (0000) 0114 ||]114- MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN V|
A D R earono oy g (00 [00-0SINDETALLE v
TIPO DE PRESUPUESTO (0) 1 1-ADMINISTRACI?N v
SMIP (0000) 0000 | 0000- SIN PROYECTO v
CENTRO DE COSTO (0000) 0000 | 0000 - SIN CENTRO DE COSTO ¥
GENERO (0000) 0000 | 0000 - SINGENERD! W
UNIDAD EJECUTORA (00) 00 00- AMATITLAN v
UNIDAD_SOLICITANTE (00) 14 | 14- SIN UNIDAD SOLICITANTE v

Disponibilidad presupuestaria 120,000
Total 25000
Fecha Transaccién | Crear | 20032020 030113 am

| —d |

3.2.6 Posteriormente se debe verificar que cuadren los montos, tanto en ingresos como
en egresos y luego dar clic en la opcién “Salir”.

iernos locales - Ejecucion m
icaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias /’
Expediente 248
Documento Expediente 29987139

Gobiernos locales - Fjecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupues -
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3.3 Cuadre Fuente Financiamiento

3.3.1 Previoalsiguiente paso, se puede verificar el “cuadre por fuente de financiamiento”,
seleccionando el expediente y dando clic en la opcidn:

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

@ 248 25,000.00 DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCIONES CREADD

3.3.2 Elsistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe verificar si cuadran las
fuentes de financiamiento y los montos por fuente: Débito = Crédito, y luego se debe
regresar a la pantalla dando clic en “Nivel Anterior”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Cuadre Fuente Finanaciamiento

3-0151-0001 25:000.00 31-0131-0001 25,000.00

3.4 Solicitar expediente

3.4.1 Luego de la creacidn, se debe proceder a solicitar, para lo cual se debe seleccionar
el expediente y dar clic en la opcidon “Solicitar”.

EREFEevZ=RERE

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

{ m D5,000.00  DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020, MODIFICACIONES BISMINUCICHES CREADO
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3.4.2 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo
@ 248 25,000.00 DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020. MODIFICACIONES DISMINUCIONES SOLICITADO
1

3.5 Imprimir expediente

3.5.1 Previo ala aprobacidn se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Imprimir”.

Imprimir
=i AL
EREREuve
Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

n
(]

Sel Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

© 248 25,000.00 DISMINUCIGN PRESUPUESTARLA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCIONES SOLICITADO

3.5.2 Elsistema devolvera el siguiente archivo en PDF, donde se mostrara la informacién
del expediente seleccionada para poder imprimir.

20032010 Pagina: Pagelof

| COMFROBANTE DE MODIFICACION FRESUFUESTARIA

CODIGO DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE SOLICITUD
] T | mw
= MONICIPALD)
[ALDADTE TIA MES | A%
TIPODOCUMENTO RESPALDO No. DOCUMENTO FECHA DE CREACION No. DOCUMENTO
) 7 ] 28
DI | MES
|| CLASE DE MODIFICACION: DISMINUCION | [ mooFia | EcmEsos [ x [ mverEsos | ||
CREDITOS PRESUPUESTARIOS DISMINUIDOS
CUENTA DESCRIPCION DE LA CUENTA AMONTO
0100 000 014 000 111 3101510001 00 ENERGIA ELECTRICA 1500000
Total =—> 2500000

[DESCRIPCION: DISMDIUCION PRESUPUESTARIA 2020

DISPONGASE LA EMISION Y EL REGISTRO DE ESTA OPERACION:

SOLICITADO
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200372078 Pagina: Pagelofl
COMPROBANTE DE MODIFICACION PRESUPVESTARIA
CODIGO DENOMINACICN ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA TE SOLICTTUD
20 3 2020
iEs MUNICPALD)
ADDE D | mMES | a%0
TIPO DOCUMENTO RESPALDO Na. DOCUMENTO FECHA DE CREACION Yo, DOCUMENTO
£l T £ ]
DL | MEs
|| CLASE DE MODIFICACION: DISMINUCION | [ moprica: [ EcrEsos | | INcREsos | X ||
CREDITOS TARIOS
CUENTA DESCRIPCION DE LA CUENTA MONTO
TR B ST o o bl ET
|DESCRIFCIDN: DISMINUCTON PRESUPUESTARIA 2020,
DISPONGASE LA EMISION Y EL REGISTRO DE ESTAOPERACION:
SOLICITADO

3.6 Aprobacion del expediente

3.6.1 Pararealizar el proceso de Aprobacion, se debe seleccionar el expediente en estado
“solicitado” y luego dar clic en la opcién “Aprobar”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

MODIFICACIONES DISMINUCIONES SOLICITADD

m 248 25,000.00 DISMINUCIGN PRESUPUESTARIA 2020,

3.6.2 Enlasiguiente pantalla, se debe ingresar los datos del documento de aprobacién, y

luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

Ejecucion - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Seleccione una opeion..

25,000.00

Clase Documento

Monto

DISMINUCION, PRESUPDESTARIA 2020.

Descripcion
Tipo Documento | ACUERDOS v|
Clase de Documento o [ ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL v|

Numero de Documento | [22020 | Aprobar |

.——V

3.6.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente

seleccionado.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=3

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



m GUIA DE USUARIO (MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTARIAS)

4. SITUACIONES PARTICULARES

4.1Eliminar expediente

4.1.1 Un expediente de ampliacién, disminucién o transferencia presupuestaria, puede
ser eliminado cuando se encuentra en estado “Creado” o “Solicitado”. Para realizar
esta accion, se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

_~Gobiernos locales

= {Gobiernos locales
---___"pAdministral:iun ¥ Seguridad
_JMantenimientos
_ITesoreria
+- _JGestion
El {JEjecucion

- {__JEgresos

- Ingresos

El {SModificaciones Presupuestarias

: Modificaciones Presunuestarlas/
H-IReportes

4.1.2 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la
opcién “Eliminar”.

Eliminar

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

15,000.00 PRIMERA TRANSFERENCIA EJERCICIC FISCAL 2020, MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADD

4.1.3 Posteriormente el sistema desplegarad la pantalla siguiente, en la que se debe
confirmar la eliminacién del expediente dando clic en la opcién “Eliminar”.

Ejecuci6n - Modificaciones Presupuestarias

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento Transferencia v

Monto 15,000.00

S ERIMERA TRANSFERENCIA EJERCICIO FISCAL 2020.
Descripcién

Tipo Documento Seleccione la opcion... v

Clase de Documento v

Numero de Documento | Eliminar
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4.1.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el expediente
seleccionado y en estado “Errado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

=

4.2 Anular expediente

4.2.1 Un expediente de ampliacidn, disminucién o transferencia presupuestaria, puede
ser anulado cuando se encuentra en estado “Aprobado” y no se haya ejecutado
ninguna estructura de los créditos presupuestarios (transferencias) o Egresos
(ampliacién o disminucion). Para realizar esta accion, de debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias

_~Gobiernos locales
£ JGobiernos locales
f-JAdministracion y Seguridad
-_JMantenimientos
- _JTesoreria
- IGestion
- JEjecucion

---x__"pEgresus

--14_"|Ingresus

E--&ib’ludificaciunes Presupuestarias

. i.[ZModificaciones Presupuestarias €=

{ B JReportes

---.__"lRendiciun de Cuentas
---.__"lRepurtes

4.2.2 Posteriormente se debe realizar un filtro para poder seleccionar el expediente,
aplicando el criterio como se muestra a continuacion:

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Tqual
—
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4.2.3 Luego se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcion “Anular”.

Gobiernos locales - Fjecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

@ 248 25,000.00 DISWINUCIGH PRESUPUESTARIA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCIONES APROBADO 2-200

4.2.4 El sistema devolvera el mensaje de “Operacién realizada con éxito”, quedando
anulado el expediente seleccionado.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

S Coolle M Dmckm | S
O

248 25,000.00 DISMINUCIGN PRESUPUESTARIA 2020. MODIFICACIONES DISMINUCIONES ANULADD 2-2020
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