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GUIA DE USUARIO (DONACIONES DE CONSTRUCCIONES EN PROCESO -PAGO DIRECTO-)

1. DONACIONES DE CONSTRUCCIONES EN PROCESO -PAGO DIRECTO-

Previo al registro de este tipo de donaciones, se debera observar lo establecido en el
Decreto No. 101-97 del Congreso de la Republica, “Ley Orgdnica del Presupuesto”, Articulo
53 primer parrafo; asimismo tomar como referencia el Oficio Circular Numero
DCP/SO/DRDP/02/2014 del Ministerio de Finanzas Publicas, Manual de Registro de
Donaciones (Acuerdo Ministerial 523-2014).

De acuerdo a la normativa legal vigente establecida en el Acuerdo Gubernativo No. 540-
2013 “Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto”, Articulo 53, este tipo de donaciones
se registraran Unicamente en forma contable, sin afectar presupuesto. El registro para este
caso corresponde a Construcciones en Proceso. A continuacion, se realiza una guia sobre la
forma de operar este tipo de donaciones.

1.1 Registro de la Donacidn

1.1.1 Para el registro de un expediente de donacidn en especie, previamente se debe
contar con toda la documentacién legal de soporte. Posteriormente se debe seguir
la ruta que se detalla a continuacién:

Gestidn
Donaciones
Registro
~Gobiernos locales
5] __'Gobiernos locales
o Mantenimientos
7] Tesoreria
3 __Gestion
LW Ingresos
# Egresos
*:r. Prestamos
= . _JDonaciones
|- Regjstro
Enmiendas
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES DE CONSTRUCCIONES EN PROCESO -PAGO DIRECTO-)

Crear:

1.1.2

El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar la opcidn
o" 4
Crear”.

(Gobiernos locales - Gestion

S el N Koo Dscpdwssb Douneitele  Gludnade EsDniner Ot
1
1.1.3 Para el registro se debe proceder a llenar cada uno de los datos que a continuacién

se detallan:

Generales:
Donacidn ya existente: Esta opcidn se debe seleccionar Unicamente para los casos
en los cuales la donacién corresponda a una fecha anterior a la implementacién de
la herramienta SICOIN GL.
Fecha Registro: El sistema mostrard de manera automatica, la fecha en que se estd
realizando el registro.
Nombre Donacidn: El nombre segliin documentacion legal de respaldo.
Origen Donacion: Se debe elegir “Interno” si es nacional y “Externo” si es
internacional.
Donador: Se debe seleccionar la entidad que realiza la donacién.
Intermediario: Se debe seleccionar la entidad que sirvidé de intermediaria, de lo
contrario se debe elegir la misma entidad donante.
Referencia Donador: Ingresar un numero de documento referencia del donador.
Monto Donado: Ingresar el monto total de la donacién.
Moneda: Elegir la moneda en la que se recibe la donacién.

Gestion de Donacion
Registro Donacién

Generales
Donacién ya existente (0] Fecha Registro [ 1210412024

e W DONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO |

Origen Donacion Interno v |
Donador 2101 - Donantes Varios Intemos v
e —— [2101-Donantes Varios Intemos |

Referencia Donador 16325 |
Monto Donado \ 1,000,000.00 {Monedal | Quetzales v
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Documentacion Legal

e Tipo documento aprobacién municipal: Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

e Numero documento aprobacion municipal: NUmero de Acta o Acuerdo de Concejo
Municipal.

e Fecha aprobacion municipal: Fecha del Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

e Tipo documento aprobacion acreedor: El documento legal de soporte del Acreedor
(Acuerdo, Resolucion, etc.).

e Numero documento aprobaciéon Donador: Numero del Acuerdo, Resolucidn, etc.

e Fecha aprobacion Donador: Fecha de aprobacién del documento legal de soporte.

e Tipo documento respaldo legal: Documento de soporte legal que ampara la
donacién.

e Numero documento respaldo legal: NUmero del documento de respaldo legal.

e Fecha documento respaldo legal: Fecha del documento de soporte legal.

e Fecha Vencimiento: Fecha de vencimiento de la donacidn.

e Donacion en Especie de Bienes y Servicios: Esta opcidon se debe elegir cuando
corresponda a este tipo de donacidn.

e Donacion de Construcciones en Proceso — Pago Directo — (Sin Smip): Esta opcion se
debe elegir cuando corresponda a este tipo de donacién.

NOTA: Cuando corresponda al tipo “Donaciones de Construcciones en Proceso -
Pago Directo-, se habilitara la siguiente opcidén:

e Formacién de Capital Fijo: Se debe seleccionar si corresponde a “Uso Comun” o
“Uso no Comun”.

1.1.4 Luego de terminar de ingresar todos los datos detallados anteriormente, se debe
seleccionar la opcién “Crear”.

Documentacion Legal Legal

Tipo documento aprobacién Municipal [ ACTA A
Numero documento aprobacién Municipall 30-2024 Fech;uanﬁ:?:;ciﬁn | 14/03/2024 ‘
Tipo Documento Aprobacion Acreedor CONVENIO v
—— I N - P TR
onador
Tipo documento respaldo legal RESOLUCION v
Fecha Documento
Numero Documento Respaldo Legal 25-2024 Respaldo Legal |28f03|{2024 ‘
DONACION EN
M. ESPECIE DE
Fecha Vencimiento |3W08|"2024 BIENES Y
SERVICIOS
DONACION DE
- CONSTRUCCIONES
Formacion de Capital Fijo | Uso Comun v EN PROCESO-
~] PAGO DIRECTO-
(SIN SMIP)

Crear
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1.1.5 El sistema devolvera el mensaje “Operacién realizada con éxito”, quedando
registrada la donacién, en estado “Otorgado” y seleccionada en la columna “Es
Donacidn en Construccion”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

| Wmodows | Decipimesnh | Omdmexsle | EsDowcmenfsede | fsDomdonen Consrcion

<O

31| DONACION DE CONSTRUCCIGN EN PROCESD

1000000 Otorgado

NOTA: Para este tipo de expedientes de donaciones de Construcciones en Proceso,
no es necesario llenar campos de: programar desembolso y detalle de desembolso.

Modificar:

1.1.6 Si se desean realizar cambios previos a la aprobacién, se debe seleccionar el
expediente y dar clic en “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones - Registro

| Woobeaio  Descpcimesadh | Dunadoneisene

1,000,000.00 | Otorgado

1.1.7 En la pantalla siguiente se pueden realizar cambios en cualquiera de los campos
habilitados y luego dar clic en “Modificar”.

Gestion de Donacion

Registro Donacion

Generales
Donacian ya existente | Fecha Registro [ 1210472024
Nombre Donacion DONAGCION DE CONSTRUCCION EN PROCESO
Origen Donacion Interno ~||
Donador = 2101 - Donantes Varios Internos -
Intermediario 2101 - Donantes Varios Internos hd
Referencia Donador 163256 |
Monte Denade | 1,000,000.00 ||Menedal| Quetzales ~
Documentacion Legal Legal
Tipo documento aprobacién Municipal ACTA ~
Numero documento aprobacién Municipdl || 30-2024 Fecha aprobacion | 14/03/2024 |
Tipo Documento Aprobacién Acrecedor CONVENIO ~
Numero Documento Aprobacion Donadofl || 35 Fechs Aprebacian [121/03/2024 |
Tipo documento respaldo legal RESOLUCION ~
Numere Documento Respalde Legal 25-2024 e Do raent® | 28/03/2024 |
DONACION EN
Fecha vencimienta |31/08/2024 ESPECIE OF
SERVICIOS
DONACION DE
ONSTRUCCIONES
Formacion de Capital Fijo | Uso Comun ~||”_en PrOCESO-
PAGO DIRECTO-
(SIN SMIP)
——
—+ sl
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1.1.8 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios
ingresados.

Operacion Exitosa

Aceptar

Eliminar:

1.1.9 Si ya no se continuard con el proceso de registro y el expediente aln no ha sido

aprobado se puede eliminar; para lo cual se debe seleccionar y dar clic en la opcién
“Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

s Honbre | WomoDmado | Descipcinesodo | Dovcumexstente | EsDonomenfspece s DonacunenCostrucon
0] 31 DONACION DE CONSTRUCCIGN EN PROCESO i 1,000,000.00 | Oorgado
= l N

1.1.10 El sistema devolvera el mensaje de “Donacién eliminada con éxito”, quedando el
expediente en estado “anulado”.

Asignar Destinos:

1.1.11 Para realizar esta accién, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en la
opcién “Asignar Destinos”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

4| copuinte | e NotoDuato | Deciineiah | Dot

1,000,000.00  Otorgado

(O]

31, DONACIN DE CONSTRUCCION EN PROCESO

El
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1.1.12 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe dar clic en la opcién
“Crear”.

NUMERD DE EXPEDIENTE 31

NOMEREDONACION  DONACEON DE CONSTRUCCION EN PROCESD

(Gobiernos locales - Gestian
Danaciones - Registro - Asigrar destinos

W Finaiad Funcon | Divsion | Descpcon Porcnte

1.1.13 A continuacion, se debe seleccionar la finalidad, funcién y divisién correspondiente,
agregar una breve descripcion y el porcentaje. Posteriormente se debe dar clicen la
opcién “Crear”.

Gestion de Donacion
Registro Destinos

Finalidad 5-ASUNTOS ECONOMICOS A
AT [5-Transporte V]
Division 1-Transporte por carretera v

CONSTRUCCION CALLE SALIDA A CARRETERA

Descripcion
i

100

—ti

Crear

1.1.14 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardada la informacién
seleccionada.

Porcentaje

Operacion Exitosa

1.1.15 Para continuar con la aprobacidn, se debe seleccionar la opcidén “Anterior”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 31

NOMBREDONACION  DONACIGN DE CONSTRUCCION EN PROCESO

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro - Asignar destinos

sl ‘ Finalidod | Fundon ‘ Diviion Descripdion Porcentaje
O ASUNTOS ECONGMICOS Transparte Transportz par carretera CONSTRUCCION CALLE SALIDA A CARRETERA 00
t
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Aprobar:

1.1.16 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién
“Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

o g Nonbre oo deado

0 31| DONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO 1,000,000.00 Otorgado

v

1.1.17 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “vigente” para continuar con el proceso de registro de la
donacion de Construcciones en Proceso.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

s bgedente Yobre | Wodow | Decpinesth | Dmiersee | EsDowcmenfsede | fsDomadonen Cosucion
0 31 DONACION DE CONSTRUCCIGN EN PROCESO 1,ooo,uoo.otlwme
1

Reporte de Donaciones:

1.1.18 Para proceder a generar el reporte, se debe seleccionar el expediente y dar clic en
la opcién “Reporte de Donaciones”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

0 31| DONACION DE CONSTRUCCIGN EN PROCESO 10000000 Redasficado
1
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|Il

1.1.19 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el “ejercicio”, el “formato del reporte” y
la “forma de generacion” y luego dar clic en “Continuar”.

-

Valores de Filtrado
v|[lguala v
Valores de los parametros. Formato del reporte
EJERCICIO ® poF
Expresado en Quetzales ~ O excel
Forma de generacion
® on-fine
O off-line
—

1.1.20 El sistema devolverd el reporte de donacién de la forma siguiente:

SIAF: SICOIN GL Fagina:  Pigina 1de 1
MUNICIPALIDAD DE NUEVA SANTA ROSA Fecha:  17/04/2024
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA Hora: 11:41:29
CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12100614 RO0827263.rpt
. Usuario:
Reporte de Donacion
No. de Expediente: 31 Estado: Reclasificado
Donacion: DONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO
Tipo Donacién: DOCUMENTO DE REGISTRO DE DONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO
Origen de la Donacion: Interno
Monto Donacidn: 1,000,000.00
Nombre Donacién: DOMACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO
Donador: 2101 - Donantes Varios Internos
Documento Aprobacién Municipal: ACTA
No. Documento: 30-2024
Fecha Documento: 14/03/2024 00:00:00
Destinos Asignados
Finalidad Funcion Division Paorcentaje
ASUNTOS ECONOMICOS Transporte ITransponE por cametera 100%
Resembolsos / Recepcion de Bienes
Fecha de Recepcion Monto Usuario
15/04/2024 00:00:00 1,000,000.00
Total Recibido: 1,000,000.00
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1.2 Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso

1.2.1 Posterior a la aprobacién del registro de una donacidon de Construcciones en
Proceso, se debe continuar con la amortizacion de la misma, para lo cual se debe
seleccionar la ruta que a continuacidn se detalla:

Gestidn
Donaciones
De Construcciones en Proceso
Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso

_~Gobiernos locales
] __)Gobiernos locales
L@ Mantenimientos
7) Tesoreria
= __)Gestion
. Ingresos
+ Egresos
o) Prestamos
) ._JDonaciones
. i~ Registro
Enmiendas
Dinerarias
+] En Especie
= __',-De Construcciones en Proceso

Amortizacion de Donaciones de Con 4/

Reclasificacion de donacion de Cons

1.2.2 Al seleccionar la opcidn anterior, se mostrara la pantalla en la que aparecen todos
los expedientes de donaciones de Construcciones en Proceso; se debe seleccionar
el expediente y dar clic en la opcidn “siguiente”:

(Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso

S No.deExpeinte Hombre Donacon fecaiical | Fecafiel  WoodelDonacin | MontoAnoriadohamuady | Wonoperredi | Uswro | Estdo

-

DORACION DF CONSTRUCCICH BN PROCESD 12/04204 1,000,000.00 IJ.IJD‘ LODIM)UIJ‘IJl Vigente

—_

NOTA: En esta pantalla se podra observar el historial de los expedientes en cuanto
al monto amortizado acumulado del total de la donacidn, y lo que esta pendiente de
recibir.
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Crear
1.2.3 Para iniciar con el registro de una amortizacidon de la donacion, se debe dar clic en
la opcidn “Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso

1.2.4 Elsistema desplegard la siguiente pantalla, en la que se deberd ingresar el monto de
la amortizacion y una breve descripcion y luego dar clic en “Crear”.

Detalle registro de donacidn - Crear
Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipo de proyecto: Formacion de capital fijo v
Formacion de capital fijo: Uso Comun v
Monto: 75000

AMORTIZACION DE LA DONACION

Descripcion:

/'E

Crear

1.2.5 El sistema devolvera el mensaje siguiente quedando, creada la gestiéon de la
amortizacion.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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Modificar
1.2.6 Si se desean realizar cambios a un expediente en estado “Creado”, se debe
seleccionar el mismo y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso

sl Descipion P deapiafie | Mo | FedaCodm | Fedopolin | Feodubdn | Usoio | DocmenoAfnty | Estdo
® AMORTIZACION DE LA DONACION Uso Comin 7500000 12/04204 CREADO
1

1.2.7 A continuacion, se deben ingresar los cambios en los campos habilitados y luego dar
clic en la opcién “Modificar”.

Detalle registro de donacion - Modificar

Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipo de proyecto: Formacion de capital fijo v
Formacion de capital fijo: Uso Comuin v

Monto: 70000

AMORTIZACION DE LA DONACIGN

Descripcion:

_
hIE

1.2.8 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando
guardados los cambios ingresados.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso

s Descripdon | fomaimdecyiofio | Wmo | fedaCesin el | FedoAwin | Uswio | DoamenoAfnto | sado
()| AMORTIZACION O LA DONACION 5o Comin 0000, /o4 (READ0
o | | | l |

1
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Eliminar
1.2.9 Solo se puede eliminar un expediente en estado “Creado”, para lo cual se debe

seleccionar y dar clic en la opcion “Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso

s e fmadndeapiaffy | o felaCedn | fedoolin | dokubdn | Ui Dometouls | Eah
(©) | AMORTIZACION DE LA DONACION Uso Comin M0 14 i (READO
- e | ]

1

1.2.10 A continuacidn, se debe confirmar la accidn dando clic en la opcién “Eliminar”.

Detalle registro de donacion - Eliminar

Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v

Tipo de proyecto: Formacion de capital fijo v

Formacion de capital fijo: Uso Comun v
Monto: 70000

AMORTIZACION DE LA DOMACION

Descripcion:

v

1.2.11 El sistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con
eliminado el expediente.

éxito”, quedando

Adjuntar Documento
1.2.12 Posteriormente, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcion “adjuntar
documento”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso

W den  omdndeolfy | Wb | feleCein | fohwbin | felolmain | bw | bonelokn | Gk
) | AMORTIZACIGN DE LA DONACION Uso Comén ol o | CREDD
ot | o, | | | |

1
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1.2.13 En la pantalla siguiente se debe adjuntar el documento correspondiente
seleccionando la opcién “Elegir archivo”, ingresar una breve descripcién y luego dar
clic en “Grabar”.

Adjuntar documentos

Archivo adjuntar: Elegir archivo | Acta.pdf

ACTA DE APROBACION DONACION

Descripcidn:

-
_—izl(d

1.2.14 El sistema devolverd el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando
adjunto el documento.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso

s e fomadndecpialfiy oo fedCein  edakobin  dakuiin | U ometokato Bk
()| AHORTIZACION E LA DONACION Uso Comén moom| e Aaod [READ)
w Twew | ]

Aprobar

1.2.15 Para proceder a la aprobacion, se debe seleccionar el expediente y luego dar clic en
la opcién “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Poceso

S Dedpn  mindeapilfp | Wb | feboCen | fedobhdn | felmsbin Ui | Dometifod
() | AHORTIZACION DE LA DORACION Uso Comin 0000 /044 m (READO
w | o ] |

i

NOTA: Al realizar la aprobacion, el sistema realizard de manera automatica el
registro contable, afectando la cuenta contable correspondiente de acuerdo al tipo
de “Construcciones en Proceso”: “Uso comun” o “Uso no comun” y la donacién
“interna” o “externa”.
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1.2.16 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente de
amortizacion.

APROBACION REALIZADA CON EXITO

()| AHORTIZACION DE LA DONACION

Anular

1.2.17 Para anular un expediente de amortizacion, debe estar en estado “Aprobado” y no
estar reclasificado aun; para lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en
la opcion “Anular”.

J

1.2.18 El sistema devolvera el mensaje de “Anulaciéon realizada con éxito”, quedando el
expediente Anulado.

Gobiernos locales - Gestion
Donacione:
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1.3 Reclasificacion de donacion de Construcciones en Proceso

1.3.1 Cuando se ha realizado el 100% de la amortizacién de una donacién de
Construcciones en Proceso, se debe proceder a realizar la reclasificacién contable
correspondiente, para lo cual se debe proceder a trasladar el expediente para la
reclasificacion en la ruta que a continuacion se detalla:

Gestion
Donaciones
De Construcciones en Proceso

Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso

_~Gobiernos locales
) __'Gobiernos locales
- Mantenimientos
o) Tesoreria
5 __Gestion
[ Ingresos
7 Egresos
7) Prestamos
=) . _JDonaciones
. i~ Registro
_ Enmiendas
7) Dinerarias
7l En Especie
= __;-De Construcciones en Proceso

Amortizacion de Donaciones de Con 4/

Reclasificacion de donacion de Cons

1.3.2 A continuacién, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién
“Reclasificar”.

(Gobiernos locales - Gestion
Donacianes - De Consirucciones en Proceso - Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso

S o doBpediete Howe Demscoe feduiil  Fafid | Wotodelmadin | oroAnoridoAomigh Woroporr | st oo
'@ 1| DONACION DE CONSTRUCCICN B4 PROCESO 1204204 15/04/2024 1,000,000.00 l,ﬂm,[m.ﬂﬂl 00 Vigents
1
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1.3.3 El sistema desplegara el siguiente mensaje, en el que se debe confirmar la accidn
para continuar con el proceso de reclasificaciéon contable correspondiente.

¢;5e iniciara la reclasificacion de este Expediente, desea confinuar?

Ell 0

1.3.4 Se devolvera el siguiente mensaje, quedando trasladado el expediente para iniciar
con la reclasificacién.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

1.3.5 Para continuar con el proceso de reclasificacidon, se debe seguir la ruta que a
continuacion se detalla:

Gestion
Donaciones
De Construcciones en Proceso

Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso
}Gobiernos locales
-/ JGobiernos locales
--J_jMantenimientus
& |_JTesoreria
=1L JGestion
& _)Ingresos
--l_ngresus
--l_jPrestamus
- )Donaciones
|| Regjstro
i~ =] Enmiendas
B#)-{_)Dinerarias
--I_‘_|En Especie
E--k__jne Construcciones en Proceso

= ‘| Amortizacion de Donaciones de Cons! /
i< Reclasificacion de donacion de Consti
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Crear
1.3.6 En la siguiente pantalla para iniciar con el proceso, se debe dar clic en la opcién
“Crear”.

Gobiernos locales - Gestidn
Donaciones - trucciones en Proce: icaC trucciones en Proceso - Detalle de d Construcciones en Pri

1.3.7 Se mostrard la siguiente pantalla, en la que se mostrara la informacién del
expediente incluyendo el monto, se debe ingresar una breve descripcién y luego dar
clicen “Crear”.

Detalle de la reclasificacion - Crear

Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipo de proyecto: Formacion de capital fijo v
Formacion de capital fijo: Uso Comdn v
Nombre de la Donacién: | DONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO
Monto: 1000000

RECLASIFICACION CONTABLE

Descripcion:

=
/

Crear

1.3.8 Elsistema devolverad el siguiente mensaje, quedando creado el registro.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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Modificar
1.3.9 Previo a la aprobacién se pueden realizar cambios, para lo cual se debe seleccionar
el registro y dar clic en “Modificar”.

Donaciones - De Construcciones en Proceso - Rectasificacion de donacion de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso (Redasficacion)

1.3.10 A continuacion, en la pantalla se deben realizar los cambios y luego dar clic en

“Modificar”.
Detalle de la reclasificacion - Modificar

Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipo de proyecto: Formacion de capital fijo v
Formacion de capital fijo: Uso Comuin v

Nombre de la Donacién: JDONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO

Monto: 1000000
RECLASIFICACION CONTABLE DONACION
Descripcion:

)

— =0

1.3.11 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando registrado el cambio.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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Eliminar
1.3.12 Un registro se podra eliminar cuando se encuentra en estado “Creado”, para lo cual
se debe seleccionar y dar clic en “Eliminar”.

(Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Redasficacion de donacion de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso (Redasificacion)

mmm ‘wm depit m‘ FecaApobocon  Fech ndcin U

1.3.13 En la siguiente pantalla, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn
“Eliminar”.

Detalle de la reclasificacién - Eliminar

Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipe de proyecto: Formacion de capital fijo v
Formacion de capital fijo: Uso Comun v
Nombre de la Donacién: | DONACION DE CONSTRUCCION EN PROCESO
Monto: 1000000

’ RECLASIFICACION CONTABLE DONACION

Descripcidn:

— (&

Eliminar

1.3.14 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el registro
seleccionado y en estado “Eliminado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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Adjuntar Documento

1.3.15 Previo a la aprobacién de la reclasificacion, se debe adjuntar el documento de
aprobacion, para lo cual se debe seleccionar el registro y dar clic en “adjuntar
documento”.

Gobiernos locales - Gestin

Donaciones - De Construcciones en Proceso - Rectasiicacion de donacion de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso (Redasificacion)

B R S R

1.3.16 En la siguiente pantalla, se debe elegir el archivo correspondiente, ingresar una
breve descripciéon y luego dar clic en la opcion “Grabar”.

Adjuntar documentos

Archivo adjuntar: Elegir archivo | Acta.pdf

ACTA RECLASIFICACION

Descripcion:

|l

—Lzl(d

1.3.17 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando grabada la informacion, para
proceder a la aprobacion.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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Aprobar
1.3.18 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el registro y dar clic en “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Redsificacion de donacion de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso (Redasificacion)

1.3.19 El sistema devolverd el siguiente mensaje en el que se debe confirmar la accién
dando clic en la opcién “Si”.

Asegurese de que el expediente que desea aprobar es el correcto, ya que
el sistema no permitir; | Ia rega=Eracion. desea contimmar?
|

1.3.20 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando el
registro en estado “Aprobado”, el expediente en estado “Reclasificado” y
automaticamente realizara la partida contable que corresponda.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - De Construcciones en Proceso - Rectasificacion de donacion de Construcciones en Proceso - Detalle de donacion de Construcciones en Proceso (Redasficacion)

0 ]‘mrméucommmm

Gobiernos locales - Gestion
Donacions - De Construcciones en ProcesD - Reclasiicacion de do

31| DONACTGN DE CONSTRUCCION B ROCESO
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Revertir Reclasificacion

1.3.21 Solo se puede realizar esta accidon con un expediente en estado “Por Reclasificar” y
en un mismo ejercicio fiscal, para lo cual se debe seleccionar y dar clic en “Revertir
Reclasificacidon”.

RevertrRecsifcanon

Gobiernos locales -

Donaciones - De Construcciones en Proceso - R

2| DONACION CONSTRLCCIONES EN PROCES0 2024

1.3.22 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, el cual se debera confirmar para proceder
a la reversion.

£5e iniciara la reversion de reclasificacion de este Expediente, desea

[sfive

1.3.23 A continuacién, se mostrara el siguiente mensaje, devolviendo el expediente
seleccionado al proceso de “Amortizacién de Donaciones de Construcciones en
Proceso”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO
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1.4 Registros Contables

1.4.1 Los registros contables seran de acuerdo al tipo de donacién de Construcciones en
Proceso registrada, dichos registros se realizardn de manera automatica en los dos
momentos siguientes:

a) Al aprobar la Amortizacion de Donaciones de Construcciones en Proceso
e Cuando se aprueba una amortizacién, el sistema genera el registro contable AEDE
(Amortizacién de Estimacién Donaciones en Especie) como en el siguiente ejemplo:

Gobiernos lo
Transacciones contables - Expedientes - Reg

GaseRegin | ova | Descipdén ot Awia) | Déto it Feta Tnacin o
AEDE 51820100 | Donacones en espedie intemas 12100614 kit 0.00 1,000,000.00 15/04/2024 04
AEDE 12341300 | Construccians en Proceso Bienes de Uso Comun -Danzciones en Espedie- 12100614 kil 1,000,000.00 0.0 15/04/2004 024

w T T o] e |

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante. Asimismo, la cuenta
contable del Crédito puede ser “Construcciones en Proceso de Uso Comun -Donaciones en
Especie-” o “Construcciones en Proceso de Uso no Comun -Donaciones en Especie-” de
acuerdo al tipo de proyecto.

b) Al aprobar la Reclasificacion de las Donaciones de Construcciones en Proceso

e Cuando se aprueba la reclasificacidn el sistema genera automaticamente el registro
contable RCP (Reclasificacion Automatica Construcciones en Proceso) como en el
siguiente ejemplo:

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Defalle de transacciones contables

Clase Registro ‘ Cuenta Descripcion | Auxiliarl | Auxiliar2 | Débito Crédito ‘ Fecha Transaccion Ejercido
RCP 198.00.00 Bienes de Uso Comin ] 0 1,000,000.00 0.00 15/04/2024 0H
RCP 14130 Construcciones en Proceso Biznes de Uso Comun -Donaciones en Especie- 12100614 n 0.00 1,000,000.00 15/042024 0

o S eeme yena |

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Construcciones en Proceso de Uso Comun
-Donaciones en Especie-” o “Construcciones en Proceso de Uso no Comun -Donaciones en
Especie-” de acuerdo al tipo de proyecto. Asimismo, la cuenta contable del Débito puede
ser “Bienes de Uso Comun” o “Edificios e Instalaciones” segun corresponda el tipo de
proyecto.
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