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GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

1. DONACIONES EN ESPECIE

Previo al registro de este tipo de donaciones, se debera observar lo establecido en el
Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus Reformas “Ley
Organica del Presupuesto”, Articulo 53 primer parrafo; asimismo, tomar como referencia el
Oficio Circular Numero DCP/SO/DRDP/02/2014 del Ministerio de Finanzas Publicas vy el
Acuerdo Ministerial 523-2014 que aprueba el “Manual de Registro de Donaciones”.

De acuerdo a la normativa legal vigente establecida en el Acuerdo Gubernativo No. 540-
2013 “Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto”, Articulo 53, este tipo de donaciones
se registrardn Unicamente en forma contable, sin afectar presupuesto. El registro puede ser
por bienes, productos y servicios. A continuacion, se realiza una guia sobre la forma de
operar este tipo de donaciones.

1.1Registro de la Donacion

1.1.1 Para el registro de un expediente de donacidn en especie, previamente se debe
contar con toda la documentacién legal de soporte. Posteriormente se debe seguir
la ruta que se detalla a continuacién:

Gestion
Donaciones

Registro
+Gobiernos locales
= Gobiernos locales
Administracion ¥ Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
Gestion
Ingresos
Egresos
Inicializacion
Prestamos
Donaciones

Registro —

Enmiendas

1]~ [H
¥+ [ [ [
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

Crear:
1.1.2 El sistema desplegard la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar la opcién
“Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

S mpdete | Wb Woobowh  Dscineta  Dwcwoiswle  Elowdonenipde | Esoradones G

1.1.3 Para el registro se debe proceder a llenar cada uno de los datos que a continuacién
se detallan:
Generales:

e Donacidn ya existente: Esta opcidon se debe seleccionar Unicamente para los casos
en los cuales la donacién corresponda a una fecha anterior a la implementacion de
la herramienta SICOIN GL.

e Fecha Registro: El sistema mostrara de manera automatica, la fecha en que se esta
realizando el registro.

e Nombre Donacién: El nombre segin documentacion legal de respaldo.

e Origen Donacion: Se debe elegir “Interno” si es nacional y “Externo” si es
internacional.

e Donador: Se debe seleccionar la entidad que realiza la donacion.

e Intermediario: Se debe seleccionar la entidad que sirvid de intermediaria, de lo
contrario se debe elegir la misma entidad donante.

e Referencia Donador: Ingresar un nimero de documento referencia del donador.

e Monto Donado: Ingresar el monto total de la donacion.

e Moneda: Elegir la moneda en la que se recibe la donacidn.

Gestion de Donacion
Registro Donacion

Generales
Donacion ya existente 0 “ Fecha Registro H 170412024

Nombre Donacion DONACION EQUIPO DE COMPUTO \

Origen Donacion WH
Donador 601 - Gobierno de Alemania v
Intermediario 601 - Gobierno de Alemania v

Referencia Donador ‘451 |
Monto Donado . 75,000.00 [Monedal Quetzales v
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

Documentacion Legal

e Tipo documento aprobacién municipal: Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

e Numero documento aprobacion municipal: NUmero de Acta o Acuerdo de Concejo
Municipal.

e Fecha aprobacion municipal: Fecha del Acta o Acuerdo de Concejo Municipal.

e Tipo documento aprobacion acreedor: El documento legal de soporte del Acreedor
(Acuerdo, Resolucion, etc.).

e Numero documento aprobaciéon Donador: Numero del Acuerdo, Resolucidn, etc.

e Fecha aprobacion Donador: Fecha de aprobacién del documento legal de soporte.

e Tipo documento respaldo legal: Documento de soporte legal que ampara la
donacién.

e Numero documento respaldo legal: NUmero del documento de respaldo legal.

e Fecha documento respaldo legal: Fecha del documento de soporte legal.

e Fecha Vencimiento: Fecha de vencimiento de la donacidn.

e Donacion en Especie de Bienes y Servicios: Esta opcion se debe elegir cuando
corresponda a este tipo de donacidn.

e Donacion de Construcciones en Proceso — Pago Directo — (Sin Smip): Esta opcion se
debe elegir cuando corresponda a este tipo de donacién.

1.1.4 Luego de terminar de ingresar todos los datos detallados anteriormente, se debe
seleccionar la opcién “Crear”.

Documentacién Legal Legal
Tipo documento aprobacién Municipal ACTA v
Numero documento aprobacion Municipall 6-2024 Fecha ap_rl_)bacién 02/04/2024 ‘
Municipal
Tipo Documento Aprobacién Acreedor CONVENIO v
|
Numero Documento Aprobacién Donad ‘ Fech;::;g‘l::cién 09/04/2024
Tipo decumento respaldo legal RESOLUCION v
Fecha Documento
Numero Documento Respaldo Legal 30-2024 Respaldo Legal 16/04/2024 ‘
DONACION EN
L ESPECIE DE
Fecha Vencimiento |30f04f2024 BIENES Y
SERVICIOS
DONACION DE
- CONSTRUCCIONES
Formacion de Capital Fijo Seleccione una opcion... V|| ENPROCESO-
PAGO DIRECTO-
(SIN SMIP)
E m
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

1.1.5 El sistema devolvera el mensaje “Operacién realizada con éxito”, quedando
registrada la donacién, en estado “Otorgado” y seleccionada en la columna “Es
Donacion en especie”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

s Epelinte Honbre | Wobwed Dol | Dwedmerstee | EsDmcmenfede £ Dowdonen Conucin

0 32 DONACION EQIP0 D COMUTO 7500000 Otorgado

£

NOTA: Para este tipo de expedientes de donaciones en especie, no es necesario
llenar campos de: programar desembolso y detalle de desembolso, el campo de
asignar destinos es opcional, por lo que posterior al registro y cuando se tenga la
informacidn ya revisada, se debe proceder a la aprobacién.

Modificar:

1.1.6 Si se desean realizar cambios previos a la aprobacidn, se debe seleccionar el
expediente y dar clic en “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

oM |
=]

DONACION EQUIPO DE COMPUTO 75,000,00 Otorgado

—

1.1.7 En la pantalla siguiente se pueden realizar cambios en cualquiera de los campos
habilitados y luego dar clic en “Modificar”.

Gestion de Donacion
Registro Donacion

Generales
Donacién ya existente Fecha Registro 17/04/2024
Nombre Donacion DONACION EQUIPO DE COMPUTO |
Origen Donacion Externo v |
Donador 601 - Gobierna de Alemania v
Tntermediario [601-Gobiemo deAlemania ]
Referencia Donador ‘461 ‘
Monto Donado | 75,000.00 [moneda) Quetzales v
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

Doc ion Legal Legal
Tipo documento aprobacién Municipal ACTA v
Numero documento aprobacion Municipall 12-2024 Fech;ua"ﬁ:li);):lciﬂn ‘02/’04&024 |
Tipo Documento Aprobacién Acreedor CONVENIO v
. Fecha Aprobacidn
Numero Documento Aprobacién Danam 569 e H‘ 09/04/2024 |
Tipo documento respaldo legal RESCLUCION hd
Numero Documento Respaldo Legal 30-2024 Fi(:':pglud(oulzzgfu ‘ 16/04/2024 |
DONACION EN
Fecha Vencimiento 30/0472024 nggﬁég gE
SERVICIOS
DONACION DE
CONSTRUCCIONES
Formacion de Capital Fijo Seleccione una opcion... ~ EN PROCESO-
PAGO DIRECTO-
(SIN SMIP)
—~=
-— E .1‘-

1.1.8 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando guardados los cambios
ingresados.

Operacion Exitosa

Aceptar

Eliminar:

1.1.9 Si ya no se continuard con el proceso de registro y el expediente aun no ha sido
aprobado se puede eliminar; para lo cual se debe seleccionar y dar clic en la opcién
“Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

s oo Dorado e GG R [ P

i

E : |
DONACION EQUIPO DE COMPUTO 75,000.00  Otorgado
|

-
=

—

1.1.10 El sistema devolvera el mensaje de “Donacién eliminada con éxito”, quedando el
expediente en estado “anulado”.
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

Asignar Destinos:
1.1.11 Cuando aplique realizar esta accidn, se debe seleccionar el expediente y luego dar
clic en la opcién “Asignar Destinos”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

s bpederte Honire Wtolonado | Descipdmesals | Doconerstete £ Donaionen Espece s Doncion e Consrcion
0 32| DONACION EQUIPO DE COMPUTO 75,0000, Otorgado
t

1.1.12 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe dar clic en la opcidn
“Crear”.

NUMERQ DE EXPEDIENTE 32

NOMBRE DONACION ~ DONACIGN EQUIPD DE COMPUTO

Gobiernos locales - Gestion

Donacknes - Regisro - Asignar desfings

1.1.13 A continuacion, se debe seleccionar la finalidad, funcidn y divisidon correspondiente,
agregar una breve descripcién y el porcentaje. Posteriormente se debe dar clicen la
opcién “Crear”.

Gestion de Donacion
Registro Destinos

Finalidad 1-SERVICIOS PUBLICOS GENERALES v
Funcion T-Servicios Publicos Generales n.c.d. v
Division 1-Servicios publicos generales n.c.d. v

DONACION EQUIPO PARA COBROS DE SERVICIOS

Descripcion

Porcentaje ‘
-
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GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

1.1.14 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando guardada la informacién
seleccionada.

Operacion Exitosa

1.1.15 Para continuar con la aprobacién, se debe seleccionar la opcién “Anterior”.

NUMERO DE EXPEDIENTE 32

NOMBRE DONACION  DONACION EQUIPO DE COMPUTO

Gobiernos locales - Gestion

Danaciones - Registro - Asignar destinos

sel Finaliad Fundon Division Destripcion Porcentaje
O SERVICIOS PUBLICOS GENERALES Senvicins Piblicos Generales n.c.d. Servicios piblicns genergles n.c.d. DONACION EQUIPO DE COMPUTO 1m0
1
Aprobar:
1.1.16 Para realizar la aprobacién, se debe seleccionar el expediente y dar clic en la opcién
“Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

®

32, DONACION EQUIPO DE COMPUTO 75,0000, Otorgado

-

1.1.17 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Vigente” para continuar con el proceso de registro de la
donacidn en especie.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - Registro

s ogetine Yombre Woobonsdo | Descipimestlh | Dowdoneieme | Esowdonenfsede | EsDonaconen Contccon
0 32| DONACION EQUIPO DE COMPUTO 75,wu.n| Vigente
1

NOTA: Para poder visualizar el expediente luego de la aprobacion, se debera utilizar
cualquiera de los filtros disponibles en esta pantalla.
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_ GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

Reporte de Donaciones:

1.1.18 Para proceder a generar el reporte, se debe seleccionar el expediente y dar clic en
la opcidn “Reporte de Donaciones”.

Gobiernos locales - Gestion

Donaciones ]

ﬂ 12| DONACICH EQUIPO DE COMPUTD 75,0000  Redhido

NOTA: Para poder visualizar el expediente luego de la aprobacion, se debera utilizar
cualquiera de los filtros disponibles en esta pantalla.

1.1.19 En la siguiente pantalla se debe seleccionar el “ejercicio”, el “formato del reporte” y
la “forma de generacion” y luego dar clic en “Continuar”.

~ Valoresdefilrad
| v/ [lguala V) Agrega

EJERCICIO ®por
Expresado en Quetzales v 0 Excel
@onfine
O off line
——
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1.1.20 El sistema devolvera el reporte de donacion de la forma siguiente:

SIAF: SICOIN GL Pagina:  Pagina 1 de 1
MUNICIPALIDAD DE NUEVA SANTA ROSA Fechu:  2304/2024
DEPARTAMENTO DE SANTA ROSA Hora: 08:47:37
CLASIFICACION INSTITUCIONAL: 12100614 ROBIT263.pt
. Usuario:
Reporte de Donacion
No. de Expediente: 32 Estado: Recibido
Donacion: DOMNACION EN ESPECIE
Tipo Donacion: DOCUMENTO DE REGISTRO DE DONACION EN ESPECIE
Origen de la Donacidn: Externo
Monto Donacidn: 75,000.00
Nombre Donacién: DONACION EQUIPO DE COMPUTO
Donador: 601 - Gobiemo de Alemania
D Ap io ipal: ACTA
No. Documento: 12-2024
Fecha Documento: 02/04/2024 00:00:00
Destinos Asignados
Finalidad Funcion Division Porcentaje
SERVICIOS PUBLICOS GENERALES Servicios Publicos Generales n.c.d. |Servi|::ins plblicos generales n.c.d. 100%
Desembolsos | Recepcion de Bienes
Fecha de Recepcion Monto Usuario
17/04/2024 00:00:00 75,000.00 EDELACRUZ
Total Recibido: 75,000.00
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GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

1.2 Registro de donacion en especie

1.2.1 Para el seguimiento al registro de una donacién en especie, se debe seleccionar la
ruta que a continuacion se detalla:

Gestidn
Donaciones
En Especie
Registro de donacidn en especie
Gobiernos locales

-I-{_)Gobiernos locales
- [-|_JMantenimientos
4/ )Tesoreria
- | JGestion
o Ingresos
Egresos
Prestamos
-]-{_JDonaciones
- [ Registro
Enmiendas
+-|_JDinerarias
- E)En Especie
- Registro de donacion en especie 4=
Registro de consumo de inventarios

=-

[+

1.2.2 Al elegir la opcién anterior, se mostrard la pantalla en la que aparecen todos los
expedientes de donaciones en especie; se debe seleccionar el expediente y dar clic
en la opcion “siguiente”:

Gobiernos locales - Gestidn
Donaciones - En Especie - Registro de donacion en especie

sl | bpeiente . P Fecha fral Total Wbrdbie | Mooprredic s

0} 32 DONACIGN EQUIPO DE COHPUTO 17]04/2024 7500000 0.0 150000 Iﬂaente

NOTA: En esta pantalla se podra observar el historial de los expedientes en cuanto
a la recepcidn, y lo que estd pendiente de recibir; cuando la donacidn se reciba
parcialmente.
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GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

Crear

1.2.3 Enlasiguiente pantalla, se debe seleccionar la opcién “Crear” para dar registro a los
bienes donados.

Donaciones - En £

1.2.4 A continuacidn, se mostrara la pantalla en la que se deberd seleccionar cada uno de
los campos de acuerdo al tipo de donacidn.

e Tipo de donacidn: Se debe seleccionar: “Donaciones con proyecto” o “Donaciones
sin proyecto”.

e Tipo de proyecto: Si se selecciona una donacién con proyecto, se debe especificar
si es “Formacion de capital fijo” o “Proyectos de Inversién Social”; de lo contrario si
se selecciond una donacion sin proyecto, esta opcidn estard deshabilitada.

e Formacion de capital fijo: Si se seleccioné “Formacién de capital fijo”, se debe elegir
el tipo de formacion: “Uso comun” o “Uso no comun”; de lo contrario estara
deshabilitada.

e SMIP: Se debe seleccionar el smip correspondiente al proyecto seleccionado.

e Bienes y servicios: Se debe seleccionar el tipo de bien o servicio donado.

e Monto: Se debe ingresar el monto del bien o servicio que se recibe.

e Descripcidn: Se debe registrar una breve descripcion de la donacion.
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GUIA DE USUARIO (DONACIONES EN ESPECIE)

1.2.5 Luego de seleccionar y llenar los campos anteriores de acuerdo al tipo de donacién
en especie, se debe dar clic en “Crear”.

Detalle registro de donacién - Crear

T | Donaciones sin proyecto v

Tipo de proyecto: Seleccione una opcion... v
Formacion de capital fijo: Seleccione una opcion... v
Smip: Seleccione una opcion... v

Bienes y servicios - EqulpO de computo

Monto: ‘ 75000

DONACION DE EQUIPO DE COMPUTO | EQUIPO DE COMPUTO

Descripcion:

/E

Crear

1.2.6 Elsistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito” y se mostrara el
registro en estado “Creado”.

s Tipode donacion  Thodeporeto Formacion de captlfijo Sip Bnysevidos Wb B
() | Donacones sin projecto Sin tipo de proyecto Sin formacion de capital fijo Sin smip Equipo de computo 75,000.00 CREADO I
N | T
1 |

Modificar

1.2.7 Si por alguna razdn se desea realizar algin cambio previo a la aprobacién, se debe
seleccionar el expediente y dar clic en la opcién “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestidn
Donaciones - En Espetie - Registra de donacion en especie - Detalle de donacion en especie

Sel Tipo de donacion Tipo de proyecto Formacion de capital fijo Smip Bien y servicios Monto | Estado
@ |Donadones s projecty Sin tipo da proyecto Sin formecion de capital fio Sin smip Equipo de computo 75,000.00| CREADO
Total rs,m.m|
1
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1.2.8 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se podran realizar los cambios
necesarios en los campos y luego dar clic en “Modificar”.

Detalle registro de donacién - Medificar
Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipo de proyecto: Seleccione una opcion... B
Formacion de capital fijo: Seleccione una opcion... v
Smip: Seleccione una opcion... B
Bienes y servicios < [ Equipo de computo v

— ‘ 75000

DONACION DE EQUIPO DE COMPUTO, SERVICIOS PUBLICOS

Descripcion:

/

1.2.9 Elsistema desplegara el siguiente mensaje, y los cambios quedaran guardados.

OPERACION REALTZADA CON EXITO

Aceptar

Eliminar

1.2.10 Previo a la aprobacidn se podra borrar la informacién registrada, seleccionando el
expediente y dando clic en la opcién “Eliminar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Esped - Registro de donacion en especie - Detalle de donacion en especie

o
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1.2.11 Elsistema mostrara la siguiente pantalla en la que se debe confirmar la accién dando
clic en “Eliminar”.

Detalle registro de donacidn - Eliminar
Tipo donacion: Donaciones sin proyecto v
Tipo de proyecto: Seleccione una opcion... hd
Formacion de capital fijo: Seleccione una opcion... v
Smip: Seleccione una opcion... v
Bienes y servicios Equipo de computo Y
Monto: 75000

[DoNACTON DE EQUTIPO DE COMPUTO, SERVICIOS PUBLICOS

Descripcidn:

— g

Eliminar

1.2.12 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando el expediente en estado
“Eliminado”.

OPERACION REALIZADA CON EXITO

Aprobar
1.2.13 Para realizar la aprobacidn, se debe seleccionar el expediente en estado “Creado” y
dar clic en la opcién “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de donacion en especie - Detalle de donacion en especie

'snﬁmwm o femaion e

1.2.14 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando aprobado el expediente
seleccionado y registrada(s) la(s) partida(s) contable(s) correspondiente(s).

APROBACION REALIZADA CON EXITO

[ Aceptar |
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(Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de donacion en especie - Detalle de donacion en especie

s Tiodedoraion Tiodepropec fomdndogilfie | Sup | dapencs o s
0 Donsshpopes — S fumacn el o o |Eqidecimi ronedwosoo |
ol | | o

i

NOTA: Es importante tomar en cuenta para la aprobacidon de este tipo de
expedientes lo siguiente:

e En un mismo expediente de donacidon en especie se pueden realizar varios registros
de acuerdo al tipo de donacidn realizado (bienes, productos y servicios).

e El sistema validara que la suma total de los registros sea igual al monto total del
expediente de donacidn en especie seleccionado.

e Cuando se trate de un expediente de donacidon en especie que corresponda a
materia prima, materiales y suministros, se continuara el proceso del Registro de
consumo de inventarios de donaciones (numeral 1.3), de lo contrario el
procedimiento de la donacion termina hasta aca.

Anular

1.2.15 Solo se podra realizar la anulacién de un expediente en estado “Aprobado” y que no
tenga consumos realizados (cuando se trate de materia prima, materiales vy
suministros). Para realizar esta accién se debe seleccionar el expediente y dar clic
en la opcion “Anular”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de donacion en especie - Detalle de donacion en especie

$ Tpdedmdn Tpdeproecs | fomacmdeaptalfie  Sp  Benysenids o Estoto
@ | Donaciones i propecto Sin tipo de proyecto Sin formacion de capital fijo Sin smip Equipo de computo 75,000.00| APROBADO
CH | 1  oun

1

1.2.16 El sistema devolverd el mensaje de “Anulacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Anulado” y revertidos los registros contables.
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1.3 Registro de consumo de inventarios de donaciones

1.3.1 Este registro se debe realizar cada vez que se vayan consumiendo los inventarios
(materia prima, materiales y suministros) hasta agotar el total del registro de la
donacidn. Para realizar esta operacién se debe seguir la ruta que a continuacion se
detalla:

Gestidn
Donaciones
En Especie
Registro de consumo de inventarios de donaciones
~Gobiernos locales
-I-{__JGobiernos locales
+ Administracion y Seguridad
+ Mantenimientos
+ Tesoreria
-l _IGestion
+ Ingresos
+ Egresos
+ Inicializacion
+ Prestamos
/Donaciones
----- Registro
- Enmiendas
+ Dinerarias
--{)En Espedie
: Reqgistro de donacion en especie
Reqgistro de consumo de inventarios €=

1.3.2 Elsistema desplegara la pantalla en la que se mostraran los expedientes de donacién
en especie que estan pendientes de consumo. Se debe seleccionar el expediente y
luego dar clic en la opcién “Siguiente”.

Gobiernos locales - Gestion
Danaciones - En Espee - Registro de consuma de inventarios de donaciones

s bpedere Dosicon en spece il Felid Tl oo meommr Gob

3| DONACTON DE MATERIALES Y SUMDISTROS 14 10 000000 ] 26000000 Rechida

-

v
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1.3.3 A continuacién, se mostraran el o los registros de donaciones realizados en el
expediente; se debe seleccionar el registro y luego dar clic en la opcion “Detalle”.

(Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Espegie - Regi onsumo de inventarias de donaciones - Registro de donacion en

Crear
1.3.4 En la siguiente pantalla para iniciar con el registro del consumo, se debe dar clic en
“Crear”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de consuma de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie

1.3.5 Se mostrard la siguiente pantalla, en la que debe ingresarse el monto consumido y
luego dar clic en la opcidn “Crear”.

Detalle de consumo de donacion en especie - Crear

Monto: ‘ 50000

CONSUMO DE MATERTALES Y SUMINISTROS

Descripcion:

/E

Crear

1.3.6 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando
creado el consumo.
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Modificar
1.3.7 Previo a la aprobacién se pueden realizar cambios en el registro del consumo, para
lo cual se debe seleccionar el expediente y dar clic en “Modificar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de consumo de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie

1.3.8 A continuacion, en la pantalla se deben realizar los cambios y luego dar clic en
“Modificar”.

Detalle de consumo de donacion en especie - Modificar

Maontao: ‘ 75000

CONSUMO DE MATERIAL

Descripcion:

L

1.3.9 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando registrado el cambio.

OPERACION REALTZADA CON EXITO

Aceptar

Eliminar
1.3.10 Un registro se podra eliminar cuando se encuentra en estado “Creado”, para lo cual
se debe seleccionar y dar clic en “Eliminar”.

Donaciones - En Especie - Registro de consumo de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie
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1.3.11 En la siguiente pantalla, se debe confirmar la accién dando clic en la opcidn
“Eliminar”.

Detalle de consumo de donacién en especie - Eliminar

Monto: 75000

CONSUMO DE MATERIAL

Descripcidn:

— dld

Eliminar

1.3.12 El sistema devolvera el mensaje de “Operacion realizada con éxito”, quedando
eliminado el registro seleccionado y en estado “Eliminado”.

Aprobar
1.3.13 Para realizar la aprobacién de un consumo, se debe seleccionar el registro y dar clic
en “Aprobar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de consumo de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie

Siformac e et i Sosip i, s s

1.3.14 El sistema devolverd el mensaje de “Aprobacidn realizada con éxito”, quedando el
registro en estado “Aprobado” y automaticamente realizard la partida contable que
corresponda.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Especie - Registro de consumo de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie

e L
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1.3.15 A continuacidn, se puede dar clic en la opcién de “Regresar”.

Gobiernos locales - Gestion
Donaciones - En Espedie - Registro de consumo de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie

e e =

1.3.16 El sistema mostrard en la siguiente pantalla la informacién sobre el consumo
realizado por cada uno de los registros correspondientes a la donacidén en especie
seleccionada y lo que falta por consumir.

Donaciones - En Especie - Reqistro de consumo de

e TR

NOTA: El registro del consumo debe realizarse hasta completar el monto total de Ia
donacion, el decir que el monto por consumir sea igual a 0.00.

Anular
1.3.17 Solo se puede realizar esta accidon con un registro en estado “Aprobado”, se debe
seleccionar y dar clic en “Anular”.

Gobiernos locales - Gestion
6 - En Especie - Registro de consumo de inventarios de donaciones - Registro de donacion en especie - Detalle de consumo de donacion en especie

153 - MEJORAMIENTO ESCUELA PRIMARIA SECTOR LA CEIBA, ALDEA LLANO GRANDE, GRANADOS, ;‘:rln?;g-:sm’ materiales y 2200000 APROBADO

Tauon de capital Usa o Comin

Denzciones con
=

1.3.18 El sistema devolverd el mensaje de “Anulaciéon realizada con éxito”, quedando el
registro seleccionado en estado “Anulado” y revertido el asiento contable
automaticamente.
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1.4 Registros Contables

1.4.1 Los registros contables serdn de acuerdo al tipo de donacién en especie registrada.
Los cuales podrdn ser de cualquiera de los siguientes tres casos:

a) Donaciones en especie de bienes del grupo 3 (Propiedad, Planta, Equipo e
Intangibles)

e Cuando corresponda a bienes donados en especie correspondientes a los
subgrupos del 31 al 37, solo existird un asiento contable como en el siguiente
ejemplo:

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detalle de transactiones contables

Clase Registro ‘ Cuenta Descripidn Auiliarl Auxiliar2 Déhito | Crédito Fecha Transaccion Eerddo
FIE 1800 De Cficina y Muebles | ] 7500000 o 17/4/2024 ez}
ROE SILO0L00 Donacionss &1 espede extemes 1210014 EY) 0.00 75,0000 17/04204 04
W | o oma |

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante. Asimismo, la cuenta
del Débito serd la correspondiente contablemente de acuerdo al bien donado.

e Cuando corresponda a bienes donados en especie correspondientes al subgrupo
38, el asiento contable serd como sigue:

Gabiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detalle detransacciones contables

()3 14100 Bienes y Derechis Iéangils [ | 6000000 1 19040 4
ROE 51820200 Donatnes &0 espede sitemas 12100614 # 000 0,000.00 19047204 M
C o me e

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante.
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b) Donaciones en especie de bienes del Grupo 2 (Materiales y Suministros)
Para este tipo de donaciones en especie, se tendran dos asientos contables: uno al
momento del registro de la donacidn en especie y otro cuando se realice el consumo.

e Al momento del registro de la donacidn en especie, el asiento contable sera como
sigue:

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detall de transacciones contables

CeseRegsro ‘ enta ‘ e hodarl | fuid ‘ Débio | (s | P | P
DOKE SIR20L0 Donationes en especie ntemas 12100614 bl 00 2,000 1304204 M
DOKE 14010 Mterias Primas, Materiales y Suminésres Donacanes 0 ] 000000 ] 190402004 4

W S me wew |

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante.

e Al momento del consumo de inventario de los bienes en especie donados, se
pueden tener cualquiera de los 3 siguientes casos:

v Cuando correspondan a actividades sin proyecto:

(Gobienos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detalle de transacciones contables

Clase Regisro (uenta Descripdion | aodil | Aoil? | Délito | (rédita Fecha Transaccidn ‘ Herddo
i) 148000 | Motz ima, alealsy Suminitos Dovciones ] 0 00 00 80004 m
m GUGILD |BenesDoados Corsmids ! 0 7500000 w 504 m

w ST e e |
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v Cuando correspondan a actividades con proyecto de inversidn social:

(Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Pxpedientes - Registro contable - Detalle e transacciones contzbles

Gesthegsto | Conia Dearpe e | el O CHb R | e
(DA 12410.00 Propecos g [version socdl i ] 90,0000 10 1440m4 04
] 1140L00 Materas Primas, Materales y Suminiins Danacires 0 0 m 80,0000 180404 b

N | e

v Cuando corresponden a obras (formacién de capital fijo):

(Gabiernos locales - Contabilidad
Trasacciones contables - Expedientes - Registro conable - Defall: ce transacciones contables

Goehgbin et Descie el he M0 CWb Rbeloson G
(DA 1240000 Consrucignes en Proces i Benes i Lsp Comin 18 [} 50000 [0 1004 i}
)] 1440000 Materas Prims, Materiaes y Suminisros Donaiones | 0 i} 5500000 1904204 ]

-« T e e

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “1234.01.00 Construcciones en
Proceso de Bienes de Uso Comun” o “1234.02.00 Construcciones en Proceso de
Bienes de Uso No Comun”, de acuerdo al tipo de proyecto que corresponda.
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c) Donaciones en especie de servicios
En todos los casos de donacidn en especie por servicios, se tendrd un asiento
contable como se muestra a continuacion:

e Cuando correspondan a actividades sin proyecto:

Gabiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detalle de transacciones contables

(laseRegistr Cuenta | Descripdtn | Auilart | A | Dito rédito Fecha Transacidn e
DOSE 8010 Danacinss n especie mfemas 12100614 ) (i1} 1500000 1904204 4
DOSE 1160200 Senvicis Donados 0 0 150000 o 1904204 0

w T

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante.

e Cuando correspondan a actividades con proyecto de inversién social:

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detalle de transacciones contables

Clase Registro Cuenta Descripcion | Auxiliarl Auxiliar? | Débito | Crédito Fecha Transaccion Ejercido
RDE 1410100 Froyectos de Inversion sodial 40 0 2500000 000 /0404 04
RDE 5182.02.00 Donacionss en espatie extemas 12100614 i) 0.00 2500000 /04004 04
Total ‘ | | | zsm.m| 25,000.00

NOTA: La cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante.
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e Cuando corresponden a obras (formacién de capital fijo):

Gobiernos locales - Contabilidad
Transacciones contables - Expedientes - Registro contable - Detalle de transacciones contables

Gsehegito G T alt | Do wédio o G
RDE 12340200 Construcciones en Procesd de Bienes de Uso Mo Comin m [] 20,000.00 0.00 18042024 04
RDE 5182.01.00 Donationss en especis temas 12100614 1l 000 20,000.00 1804204 pil1z3

oo L w2

NOTA: La cuenta contable del Débito puede ser “1234.01.00 Construcciones en
Proceso de Bienes de Uso Comun” o “1234.02.00 Construcciones en Proceso de
Bienes de Uso No Comun”, de acuerdo al tipo de proyecto que corresponda. De igual
forma la cuenta contable del Crédito puede ser “Donaciones en especie interna” o
“Donaciones en especie externa”, de acuerdo al ente donante.
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