Ministerio de
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MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS
Y TRANSFERENCIAS




Modificaciones y Transferencias
Presupuestarias

Modificaciones y transferencias presupuestarias en las cuales no es
necesaria una modificacion al Plan Operativo Anual (POA).

Pueden necesitarse por Transferencias, Ampliaciones vy
Disminuciones al Presupuesto Aprobado.



Transferencias Presupuestarias

Corresponden a todo tipo de modificaciones que no aumentan o
disminuyan el presupuesto aprobado y que debe regirse a lo
establecido en las normas legales siguientes:

e Decreto 101-97 del Congreso de |la Republica “Ley Organica del
Presupuesto” y sus Reformas.

e Acuerdo Gubernativo 540-2013 del Congreso de la Republica
“Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto”.

e Decreto 12-2002 del Congreso de la Republica “Cédigo Municipal”
y sus Reformas.

e Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
de Guatemala.




Crear Expediente de Transferencia

mirnslerio de
Finanzas Miblicas

Se crea expediente en la siguiente ruta:
Ejecucion- Modificaciones Presupuestarias- Modificaciones Presupuestarias




Crear Expediente de Transferencia

rirtisteric de

Finénzas Publicas

En la pantalla siguiente debe ingresar:

e Clase Documento: Seleccionar “Transferencia”.

e Monto: ingresar monto total de la transferencia presupuestaria.

e Descripcion: breve descripcion que motiva transferencia presupuestaria.
e Oprimir boton “Crear”.

Clase Documento | Transferancia e
Monta | 75000
N |}{3D:EII'_‘..'-|.CIC.“'H OET T TIMO TRIMESTRE 20149, J
Crpncripoion
E=ar

— S



Crear: Detalle de Expediente Transferencia

mirnisterio de
Finanzas Piblicas

Seleccionar el expediente creado, Oprimir opcion “Detalle de transferencia”.

Gohiermos locales - Epecuciomn

“odif caciones Fresupuestarias - Modiadones Presupesstarnias

LTI THINESTRE 2013 M DIFCACTDNES: TRAMSFEISNCIAS CREMDD

I ) ! 1% i 75T ]
1

El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que apareceran dos (2) pestanas
(Créditos yv Débitos), en la pestana Créditos se debe dar clic en la opcidén “Crear™.

Fehicmas lecales - Ejecucszn E
AEEECRDaNNS Pres ppess s - M asones Presupues Bas
Fapeeclieaie 245
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Crear: Créditos, Agregar Estructuras

slirnislerio de

Finanzas PMiblicas
Para realizar esta accion, seleccionar |la categoria presupuestaria bajo la cual se creara la
nueva estructura.
Ejemplos: ¢ Si se desea crear un nuevo proyecto, debe seleccionar el Subprograma del
Programa bajo el cual se creara la nueva estructura. ¢ Si se desea crear solo un nuevo
renglon de gasto, seleccione la obra o actividad, bajo la cual se creara la nueva estructura

ECRESOS
1 - ACTIVIDADES CENTRALES
0 - SIN SUBPROCEAMA
0. SIN PROYECTO

- CONCEIO MUNICIPAL Y ALCALDIA
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
SECRETARIA MUNICIPAL

- DISECCION FINANCIEREA MUNICIPAL

3 - DIRECCION MUNICIPAL DE PLANIFICACION

£ - DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER

.
I . e I
-

Z - OFICINA HUNICIPAL DE NIPEZ Y ADELOCENCIA

14 - GESTIM DE LA EDUCACIIN LOCAL DE CALIDAD
17 - SEGURIDAD INTEGRAL
18 - AMBIENTE ¥ RECURSOS NATURALES



= (1= ACTIVIDADES CENTRALES

Crear: Créditos, Agregar Estructuras, Crear

sAiriskerio o

Finanzas Publicas

En la parte derecha se desplegara la pantalla siguiente, en la que se debe seleccionar
la opcion “Crear”.

EGRESQS

Q.- SN SUBPROGRAMA
0.- SIN PROYECTO el
- SO .'.r' A
1 - CONCEO MUNICIPAL Y ALCALDIA At - Madific T

- »
- :
;“... A".l' i

2- UNIDAD D AUDITORIA INTERNA
4. SECRETARIA HUNICIPAL

4 - DIRECCION FINANCIERA MUNICIPAL Sel MH” FUENTE_FINANCIAMIENT Finalidad y funcién SMmIp Iva  Tasalmpositiva  Restrictiva
3+ DIRECCION MUMICIPAL DE PLANIFICACION 9

o0 21-0101-0001 10403 0 - SIN PROVECTO 01
6 - DIRECCION MUNICIPAL DE LA MUJER
.- SIN OBRA ) = 31-0151-0001 10403 0 - SIN PROVECTO
7.- OFICINA MUNICIPAL DE NIPEZ Y ADELOCENCIA 1

14 - GESTI?N DE LA EDUCACIN LOCAL DE CALIDAD

17 - SECURIDAD INTEGRAL ==



Crear: Créditos, Agregar Estructuras, Crear

sAiriskerio de

Finanzas Miblicas

El sistema mostrara la siguiente pantalla en la que, para cada estructura presupuestaria a
crear, debe seleccionar cada elemento de la misma, después oprimir boton “Modificar”.

EGRES0S
- ACTIVIDAGES CENTRALES
L O are | 011 - PERSONAL PERMANENTE v|
{1 - 5IN SUBPROGRAMA CENTE DE
0. - SIN PROYECTO FIMANCIAMIEN 22-101-0001 - Ingreses Ordinarios de Aporle Constitucianal |
1- CONCEM MUMICIPAL ¥ ALCALDIA DETALLE DE
., . - FUENTE DE
2.- UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA EEMARCIANIE 0-8IN DETALLE "'"l
3 - SECRETARIA MUNICIPAL CONSEN0 DE
4 - DIRECCION FINAMCIERA MUMICIPAL DESARROLLOY |
5 - DIRECCION MUNICIPAL D PLANIFICACION SHIE 0 - SINPROYECTO
fi. - DIRECCION MUNICIFAL DF LA MUIER LENTRODE ¥ | . 8IN CENTRO DE COSTOD \.nl
01— SIN QBRA
L4
7 - OFTCTNA MUNWICTPAL F NITEF Y ATHEL OCEMCTA GENERD
- - : UNIDAD
14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?H LOCAL DE CALIDAD - W
EJECUTORA 0 - GRANADOS |
17 - SEGURIDAD THTEGRAL
Restrictiva | || |
18 - AMBIENTE ¥ RECURSOS HATURALES
15 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACTOS PARLICOS Iva L]
21 - APOYD A LA SALUD PREVENTIVA .
Finalidad 1-SERVICIOS PUBLICOS GENERALES '-..-'|
22 - APOYC AL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL : =
Funcidn 4-Servicios Generales Vl
Divisidn 4-Otros semvicios generales Modificar




Crear: Créditos, Agregar Estructuras, Crear

poliryistrics o

MIFHSLEFIC: (12
Finanzas Publicas

e Objeto del gasto: Seleccionar el renglon de gasto.

e Fuente de financiamiento: elegir fuente con se financiara el renglén de gasto.

e Detalle de fuente de financiamiento Consejo de Desarrollo: Seleccionar a nivel de
detalle la fuente especifica del CODEDE cuando aplique, caso contrario, “sin detalle”.

e SMIP: cuando estructura es de proyecto, de lo contrario la opcion “O- Sin proyecto”.

e Centro de Costo: cuando corresponda, de lo contrario la opcidon “Sin centro de costo”.

e Género: Cuando corresponda.

e Unidad Ejecutora: Si la entidad tiene varias unidades ejecutoras, se debe

seleccionar a la que corresponda la modificacion presupuestaria.

e Finalidad, Funcion y Division: Se debe seleccionar con base al destino del gasto.

Los pasos antes indicados deben repetirse con cada estructura presupuestaria que se
desean agregar.



Finaliza Creacion de Créditos

sAiriskerio de

Finmzélsmblicas
Luego de crear las estructuras presupuestarias, regresar a pantalla inicial de ingreso de
“Créditos”, seleccionar cada estructura, agregar MONTO y oprimir “Crear”. Repetir esta
accion con cada estructura incluida en la transferencia presupuestaria de “Créditos”.

S el Debios

ESTRUCTURA PRESUPUESTARLA DE GASTOS Agregar

' 01 [01- ACTVIDADES CENTRALES v

suBPROGCRAMA (o] |00 00 - SIN SUBPROGRAMA v
PROYECTO [000_ 000 - SIN PROYECTO v/|
actovinan (oon) | 005 [005 - OFICINA DE INFORMACION PUBLICA v
e i! R
# 241 |241- PAPEL DE ESCRITORIO v

FUENTE DF FIMAMCTAMTENTO: (00-0000-3000) 2101010001 | 21-0101-0001 - Ingresos Tributarios IVA-PAZ v
CODICO CEOCRAFICD (0000) 0114 {0194 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN v
DETALLE DE mmmmmn [ | Im=[m -0SINDETALLE V|
TIPO DE PRESUPUESTO (0 1 1- ADMINISTRACI?N v
SHIP (0000) o« (0000 | 0000-SINPROYECTO v
CENTRO DE COSTO [0000) 0005 | 0005 - MA-PAZ hd
GCEMERG (DOCD] 0002 | DODD - SIN GENERD W
UNTDAD EIFCUTORA (00 1]i] 00 - AMATITLAN W
UNIDAD_SOUICTTANTE [940) 14 14 - SIN UNIDAD SOLICITANTE
Desponibalidad presupuestaria \ 2,000
Total 20000
Fecha Transaccian Crear 1800372020 01:51:46 p.n
— 0 (d




Transferencia : Crear Débitos

lirtisteric de

mArslErc e
Finanzas Miblicas

Seleccionar la pestana “Débitos” y oprimir la opcion “Crear”.

Expediente 248
Documento Expediente 20367112

Total 0.00




Transferencia : Crear Débitos

sAiriskerio de

Finanzas Miblicas

Documento Expedients 26987112

El sistema devolvera
la siguiente pantalla; Creditos - Debis

ESTRUCTURA PRESUPUESTARLA DE GASTOS

seleccionar cada una — [T o Actviooss centes o
SUPROGRAMA (00] oo
de las estructuras PROYECTO (000) D00 |000 - SIN PROYECTO v
. ACTIVIDAD (000) D04 |004 - DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS v
presupuestarias  de —— (O -
. ,
las cuales se debitara, e 12 .
CcO I ocar mo nt O, PN B Ay Lo a00%-139.0101-0001 [21-0101-0001 - Ingresos Tributarios IVAPAZ v
CODTED GEOGRAFTOD [0000) 0114 |[D0114 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN
aparecera botOn — iiiseese o 00 osnoETaLe v
“ ” .. st (0000) 0000|0000 - SIN PROYECTO v |
Crear \ Oprlmlrlo. cEMTRODE CoSTo (o00a) (0005 | 0005- IVAPAZ  ~
GeNERD [0000) 000D 0000 - SIN GENERD
UNEDAD ExECUTORA (00) 00  |00-AMATITLAN ]
UWIDAD_SOLICITANTE (08) |14 |14 - SIN UNIDAD SOLICITANTE |
Dicpordbilidad precupusstaria 40,000 |
Total 40000.00 |
FeckaTrasmcriéa | Crea 18/03/2020 02:13:57 p.m |

el =




Transferencia: Crear Débitos

sAiriskerio de

Finmzéamblicas
El proceso anterior se debe repetir para cada estructura presupuestaria incluida en la

transferencia presupuestaria débito.
El sistema devolvera mensaje “Operacion realizada con éxito”, quedando creada cada

estructura presupuestaria, ver ejemplo:

Creditos

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Prasupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - tabgroupTRANS - Debitos

01 00 000 040 G00 243 21-0000-0001 00 10,0000

01 00 D00 008: 00 181 21-0000-0001 00 25, 000000

40,000.00

01 00 000 004 0010 233 Z1-0000-0001 00

Total 75,000.00

NOTA: Se debe tener el cuidado de respetar la prohibiciéon constitucional de hacer
transferencias del programa de inversidon al programa de funcionamiento o deuda,
ya que este tipo de transferencias tienen validaciéon en el sistema.



Transferencia:
Cuadre Fuente de Financiamiento —

Finanz

En pantalla de Modificaciones presupuestarias, seleccionar expediente, elegir icono
Cuadre Fuente Financiamiento; se desplegara cada fuente y monto total de Débitos y
Créditos por fuente, donde debe verificar que |la operatoria fue correcta; de ser asi,
oprimir icono “Nivel Anterior”.

sl ]
|

L EEO U A

Modificaciones Presupuestarias - Modificadones Presupuestarias

246 75.000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2013 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADO

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Cuadre Fuente Finanaciamiento

1-0101-0001

75,000.00 | 21-0000-DDOE ¥5,000.00
5, (000D 75,000.00




Transferencia: Solicitar Expediente

inisteric de

Finanzas Publicas

Después de revisar el expediente creado, en pantalla de Modificaciones presupuestarias
seleccionar y solicitar el expediente que necesite, oprimiendo del icono “Solicitar”. El
sistema devolvera mensaje “operacion realizada con éxito” y coloca el expediente elegido

en estado “Solicitado”.

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificadones Presupuestarias

nl 248 75,000.00 ' TRAMSFERENCIA ULTINO TRIMESTRE 2019 NODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADO
3 {l

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Sel | Expediente | Monto | Descripcion | Tipo de modificaci?n | estade |  NumeroDocumento | Semaforo

246 75,000.00 TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2019 | MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS I SOUCITADO I




« WO .

Transferencia: Imprimir Expediente R

mirskerio de
Finanzas Piblicas

Seleccionar el expediente y oprimir “Imprimir”. El sistema devolvera
archivo en PDF.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificadones Presupuestarias

sel | Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento | Semaforo

. I 246 75,000.00 | TRANSFERENCIA ULTIMO TRIMESTRE 2019 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS SOUCITARO




Transferencia: Imprimir Expediente

o de

ATl e
Finanzas Miblicas

COMPROBANTE DE MODIFICACION FRESUFUESTARIA

CODIGO DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE SOLICTTUD
i} 3 2020
)R ES MURICIPALIDAD DE MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN
DIA MES AND
TIPO DOCUMENTO RESPALDO Neo. DOCUMENTO FECHA DE CREACION Ne. DOCUMENTO
v 3 0 248
DIA MES AND
CLASE DE MODIFICACION: | TRANSFERENCIA | | moprFica | EcREsos | X | INGRESOS | |

CEREDITOS PRESUPUESTARTIOS DISMINTIIHDS

CTENTA DESCRIFCHON DE LA CTENTA MONTO
O o B DD B4 -0 ] PRODUICTOS DE PAFEL O CARTOM BT
(VN O WA (W W DL 200D 0] O ESTUDNNS, INMYESTHGACIONES ¥ PROYECTOS DE FRE-FACTIBILIDAD ¥ 15 e}
FACTIRILIDAD
o o i el B 3V o0l ) PRFNDIAS DF VESTIR 41 i)

Total === =75.000.00

CREDITOS FRESUPUESTARIOS INCREMENTADOS

CLTENTA DESCREIPCION DE LA CTENTA MONTOD
N D DN (% OO0y 2 1 200 e | 0D ] PAFEL D ESCRITORN) 50 000
AN 0 TR 0 OOy 2N ] a0 e | D ] N PRODUCTORS DE PAPEL O CARTON 13 0

Tﬂt'-] —_— 73,000 00




Transferencia: Aprobacion de Expediente

1 c L
Fmanzas Publlcas

Seleccionar expediente en estado “Solicitado” y luego oprimir opcion “Aprobar”; El
sistema desplegara pantalla donde debe ingresar informacion de documentos de
aprobacion vy luego “Aprobar”, el sistema mostrara mensaje de operacion exitosa
quedando aprobado el expediente.

TLramsssaE SRR Asssas e e - _

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificadones Presupuestarias - Modificacones Presupuestarias

- 248 73,000.00 | TRANSFERENCLA ULTINO TRIMESTRE 2019 MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS SOLUCITADO

Tipo Documento r ACUERDOS W
Clase de Documento ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL L

Mumero de Documento :?-2“ 19 Aprobar
H




Ampliaciones Presupuestarias, Crear -

Miristeric de
Finanzas Miblicas

Modificaciones que incrementan el monto total del presupuesto aprobado y que
se rigen por:

e Ley Organica del Presupuesto y sus reformas.

e Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto.

e Codigo Municipal y sus Reformas.

* Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala.

Para la creacion del expediente, se debe seguir la ruta:
Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias



Ampliaciones Presupuestarias, Crear iy

mirskerio de
Finanzas Piblicas

El sistema desplegara la siguiente pantalla donde debe seleccionar la opcidon “Crear”.

* Considerar que estas acciones, son para toda ampliacion que no provenga de un
registro de préstamo, donacion, modificacion de POA u otra, que crea
automaticamente el expediente de ampliacion al momento de la aprobacion de
la gestion.



Ampliaciones Presupuestarias, Crear

mAiriskerio o

Finanzas Publicas

En la pantalla siguiente se debe ingresar:

e Clase Documento: seleccionar “Ampliacion”.

e Monto: ingresar monto total de |la ampliacion presupuestaria.

e Descripcion: breve descripcion del motivo de la ampliacion.

Luego de ingresar dicha informacion, oprimir “Crear”; el sistema desplegara mensaje de
operacion exitosa, y creara la cabecera del expediente.

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Ampliacion W
120000 ﬂﬂ]
AMPLIACTON RECURSOS EXTRAORDIMNARIOS 2020.




Ampliaciones Presupuestarias, Crear

mAiriskerio o

Finanzas Publicas

Elegir el expediente de ampliacion creado, y luego oprimir la opcion “Detalle de
ampliacion y disminucion”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificadiones Presupuestarias

I 247 120,000.00 A AMPLIACION RECURSOS SXTRADRDINARIOS 2020, MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO

.
1

Se desplegara la siguiente pantalla; registrar la estructura de “ingresos”, seleccionando |la
opcion “Crear”.

et [
Miodificaciones Presupuestanas - Modificaciones Presupuesianas
Expedionts 247
Documento Expediente FUUETIIT
= [
Sl Cuwenta Monto
Total frRsli]
1




Ampliaciones Presupuestarias, Crear Ingresos

riristeric de

Finanzas Publicas

En la siguiente pantalla, seleccionar la estructura presupuestaria de ingresos segun el
ingreso que origina la ampliacion. En casos particulares, sera necesario la creacion del
auxiliar 2, para lo cual debe seleccionar |la estructura hasta el nivel de Auxiliar 1y luego
seleccionar la opcion “Agregar”; de lo contrario, continuar con el proceso.

Gobiernos locales - Ejecucion m
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarnias
Expedianta 247
Documento Expediente 29587137
Ingreses Egresos
PARTIDAS PRESUPLIESTARIAS
CLASE [o0) _11 |11.EIEI 00 - INGRESOS NO TRIBUTARIOS W
SECCION (00) 02 [11.02.00 - TASAS W
GRUPO [00) 90 |11.I32 90 - Tasas y licencias varias '\r':
AUCKTLIAR 1 (040 01 | 01 - Licencias de Construcci?n vl
AUXTLIAR 2 (040) | |5&Iecci[:-ne la opcion hal Agregar
FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00) v
UNIDAD EIECUTORA [00) I |

T

—




Ampliaciones Presupuestarias, Crear Ingresos

Miristeric de

Finanzas Publicas

NOTA: Si en el ejercicio fiscal vigente, por primera vez se usara cualquier estructura
presupuestaria, previo a la seleccion de la misma, debe seleccionar el rubro en Ia
opcion “Formulacion -Anteproyecto de presupuesto-Ingresos-Clasificador de
rubros de ingresos”.

En la pantalla siguiente se debe ingresar el numero del auxiliar que corresponda, el
nombre del auxiliar y luego se debe dar clic en la opcion “Crear”.

Expediente 247
Docamento Expedients L2958rF137F

1)
Aupcliar 2 I 01 AUXILIAR EJEMIPLO =

B 3




Ampliaciones Presupuestarias, Crear Ingresos

inisteric de

Fin aE Pl:l:bl

El sistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”. Continuar seleccionando

la estructura presupuestaria hasta nivel de auxiliar 2, fuente de financiamiento que
corresponda e ingresar monto de estructura presupuestaria; y oprimir “Crear”.

s - Ejecucion [ﬂ
Ieslanias - Modiicaciones Presupuesianas
Expediente 247
Documento Expediente 25987137
Egresos
CLASE (00) . 1 11.00.00 - INGRESOS NO TRIBUTARIOS v
SECCION (00) [ Jo2  [11.02.00-TASAS v
GRUPO (00) .m 11.02.90 - Tasas y icencias varias v
AUXILTAR 1 (00) _IZI1 _'III1 - Licencias de Construcci™n "'-"'|
AUXILIAR 2 {00) 01 |01 - AUXILIAR EJEMPLO v| Agregar
I31-0151-0001
FUENTE DE FINANCIAMIENTO {Dﬁ] _—
| 31-0151-0001 Ingresos Propios Municipales V|
UNIDAD E}ECUTORA [00) {11} | 00 - AMATITLAN 'ﬂ':




Ampliaciones Presupuestarias, Crear Egresos

riristeric de
Finanzas Pblicas

Seleccionar la pestana “Egresos” y oprimir la opcion “Crear”.:

Gobiemos locales - Ejecucion m
Fdodifcaciones Presupuestanas - Modficacones Presupuesianas

Expediente
i BT

Si se trata de una nueva estructura (cuando corresponda y aplique), se debe seleccionar la
opcion “Agregar”, para poder crearla (Ver operatoria que se mostro para Transferencias
Presupuestarias)



Ampliaciones Presupuestarias, Crear Egresos [iS

sAiriskerio de

Finanzas Miblicas

Con las estructuras presupuestarias existente o ya creadas: seleccionar, ingresar el monto y luego oprimir

opcion “Crear”. NOTA: Agregar todas las estructuras que conformen la ampliacion y que correspondan al
monto total de la misma.

Expediente 47
Daocurmento Expadisnts Z2Co@T1IT
Ingresos S Emesos
ESTRUCTLRA PRESUPLUESTARLA DE GASTOS | A.gragar
PROGRAMA [(00) ﬂm 01 - ACTIVIDADES CENTRALES |
m{mi !IJII} [00 - SIN SUBPROGRAMA |
emovecro (ooo) | 000 [000 - SIN PROYECTO w
ACTIVIDAD (000 | 014 014 - OFICINA MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO ¥ TERRITORIAL -
oaRrA (000]) { 000 000 - SIN QBRA |
0B RTO BEL GASTO (000) | 111 111 - ENERG?A ELPCTRICA ~
FuenTE 0 FIANCIAMIENTO (00-0000-0000) 31-0151-0001 | 31-0151-0001 - Ingresos Propios Municipales |
ooD GEOGRAFIOD [0000) 0114 0114 - MUNICIPALIDAD DE AMATITLAN S
DHETALLE DE FUE| Er—mmﬁ:;m‘omu _ﬂﬂ [nn _D-2IM DETALLE Vl
TIPD DE PRESUPUESTO (0] 1 1 - ADMINISTRACI?N w
SHIP [0000) Qoo0 | 000 - SIN PROYECTO w
CENTRO DE COSTO (0000) aooD  [DDMY - SIN CENTRO DE COSTO W
GEMERD [0000) 0000 0000 - SIN GENERD
UMTIWAD EJECUTORA (00) ao 00 - AMATITLAN b
UNIDAD SOLTCITANTE [00) 14 14 - SIN UMIDAD SOLICITANTE
D= ponibilidad presupusstaria 0
Total | 120000
Facha Transaccidn Crear 1900372020 01:37:44 p.n

]




Ampliaciones Presupuestarias,
Finaliza Crear Egresos el

El sistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”. Verificar que los totales
de ingresos y egresos cuadren en montos. Posteriormente oprimir la opcion “Salir”.

iiernos lecales - Ejecucion m
Nicacsanes Presupuesiarias - Modficaciones Presupueslanias ____—.'
Expedisnts 47
Documaenls Expedisnta 29587157

Modificaciones Presupuestarias pdificaciones Presupuestanias - abgreupayD - Egresas

@1 00 Do) 014 Do 111 31-D158-D02 00 120,000.00




Ampliaciones, Cuadre Fuente Financiamiento

Finanzas Miblicas

Seleccionar expediente CREADO, elegir opcion “cuadre fuente financiamiento”:

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificadones Presupuestarias

Sel | Expediente Monto Descripcion Tipo de modiBicaci?n | Estado Mumero Documento Semaforo

El sistema desplegara la siguiente pantalla; verificar si cuadran fuentes de financiamiento y montos por
fuente: Débito = Crédito; luego oprimir “Nivel Anterior”.

247 I 120,000.00 | AMPLIACION RECURSDS EXTRADRDINARIOS 2020 MODIFRCACTONES AMPLIACIONES CREADO

-

[

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuastarias - Cuadre Fuente Finanaciamiento

21-0151-Ddd 120,000.00 | 21-0151-0001

120,000.00




Ampliaciones, Solicitar Expediente

rirtisteric de

Finénzas Publicas

Seleccionar expediente CREADO, elegir opcion “Solicitar”:

TILIRALAY ML ALSFLS L FUITISS T A VBN

ce Upcicnes iy [—1 (Consultas/E. )
Solctar

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificadones Presupuestarias

! 247 l 120.000.00 | AMPLIACEON RECURSOS EXTRAORDINARIOS 2020. MNODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADD
1

El sistema devolvera el mensaje “Operacion realizada con éxito”, quedando el
expediente en estado “Solicitado”.

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificadones Presupuestarias

? 7| 1200000 | AMPLIACION RECURSOS EXTRADRDINARICS 2020. MODIFICACIONES AMPLIACIONES |
1




Ampliaciones, Imprimir Expediente

lirtisteric de

mArslErc e
Finanzas Miblicas

Seleccionar el expediente y dar clic en opcion “Imprimir”. El sistema
devolvera archivo PDF.




Ampliaciones, Imprimir Expediente

Finanz

RS T Fapma: Pupelad]

COMMPREOHANTE DE MNODTEIC ACTON FRESUPLUESTARTA

CODWED DENCRINACION ENTIDAD - UINIDAD ETECUTORA PRESLUPUESTO FECHA DE 501X TTADG
B 3 2
LNE MURICIFAT DAL BE MUNICTA T TOAT DF AMATITE AN
B ' Bk BLES 0
TIO DO UMENTO BESPAL DO He. Dl T FNTO FECHA DF CREACTON b, Dl T AENTO
™ E hi) i T
DIA MES A0
CLASE DE MODFICACION AMPLIACION | | moorica | EcmEsos | x | mecEESDS | |

CEREDITOS FRESUFUESTARTIOS INCREMEFNTADOS

CLENTA DESCEIFL DO DE LATLT=TA LONTO
SR E - EIFR. RETIREFOLIFE ) FERCl a FLRCTRE. (R

Total] =———- 123,300 £¢

DESCEMPCIOYN: AMPLIATION EECTRSOE EXTEACKDD ARDCS X000

OEEPOGASE LA FRIES0E Y EL EEAETRED OF ESTA DPERACTON

SOLICTTADY




Ampliaciones, Imprimir Expediente

firnsierio de

Finanzas Publicas

1Ra Fagiss: Pape 1 ad !

COMPROBANTE DE MODIFICACTON FRESUPUESTARLA

DENUMIXACIRN ENTIDAD - UKIDAD EFECUTORA PRESUPUESTD FECHA DE SOLICTIADD
1] ] XN
[NILIMLIDAD DE MNP IMLIDAL DE AMATTTLAN
M DLA MES AN
TIRO DO UMERT O EESRALIS Ko DOCUMENTO FECHA DE CRESCINN M. DOCTMERTO
I= ] ¥1] M7
i | MES ARG

CLASE TE MODTFICACION AMFLIACTON MOOETICA ECREESDE NERESDS | X

CREDITOS PRESUFUESTARIOS INCREMENTADMS

CTENTA PESCRIPCTON [ LA CTENTA SENTO
10 o N | AUTETLI AR ERFLIFLO | M
Taral == 120,004 00
DESCRIFCION:

DERDIACE 14 FHISICH T Fl. KEGTTRD DE BSTA CPERACKIM




sAiriskerio de

Finanzals Publicas

Seleccionar el expediente en estado “solicitado” y oprimir la opcion “Aprobar”. El
sistema devolvera mensaje de operacion exitosa y expediente queda aprobado.

- e R P L)

o SYTGR Ch S > B N Y 8 2003 3 = A
. 247 120,002.00 AMPLIACION FECURSOS EXTRAORDINARIOS 2029, MCOUFICACIONES AMPLIACIONES SOLKITADC

mige

En la siguiente pantalla, se debe ingresar los datos del documento de aprobacion, y
luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

Tipo Documento ACUERDOS s
Clase de Documento 3_. ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL

<1

~ © de Doc v £1-2020 Apcobar

—did




Disminuciones Presupuestarias

Corresponden a las modificaciones que disminuyen el monto total del presupuesto
aprobado y que se rigen por lo establecido en las normas legales:

e Decreto 101-97 del Congreso de la Republica “Ley Organica del Presupuesto” y sus
Reformas.

e Acuerdo Gubernativo 540-2013 del Congreso de la Republica “Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto”.

e Decreto 12-2002 del Congreso de la Republica “Codigo Municipal” y sus Reformas.
 Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala.

Para la creacion del expediente, tomar la siguiente ruta:
Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias
- Modificaciones Presupuestarias



Disminuciones Presupuestarias, Crear

En pantalla siguiente, seleccionar la opcion “Crear”.

i

mirskerio de
Finanzas Piblicas




Disminuciones Presupuestarias, Crear

wirnisteric de

Finanzas Publicas

El sistema muestra siguiente pantalla donde debe ingresar:

eClase Documento: Seleccionar “Disminucién”.

e Monto: ingresar el monto total de la disminucion presupuestaria.

e Descripcion: breve descripcion del motivo de la disminucion.
Después de ingresar la informacion anterior, oprimir la opcion “Crear”.

Cla=se ooumeEnto Diesmuiriuc & S
Mot 25000|
CISMIMOCION PEESUFODESTABRIA 2020.

e il prec it

El sistema devolvera mensaje de operacion exitosa y cabecera de
expediente queda creado.




« WO .

Disminuciones, Detalle o

e

blicas

Seleccionar el expediente en estado “creado” y oprimir la
opcion “Detalle de ampliacion y disminucion”.




Disminuciones, Detalle, Ingresos

Finanzas Publicas

El sistema desplegara la siguiente pantalla; seleccionar |la pestana
“Ingresos”, y oprimir la opcion “Crear”.

iAo Frisupessianas - NooBCaomne Fresupesserss
Expediente FL T
Daumsntn Expediente THETIE

e |
d

El sistema devolvera mensaje de operacion exitosa y expediente queda aprobado.



Disminuciones, Detalle, Ingresos

riristeric de

Finanzas Publicas

El sistema desplegara la siguiente pantalla; seleccionar la(s) estructura(s)
que se desea(n) disminuir, ingresar el monto y luego oprimir “Crear”.

- Ejecucion m
pstarizs - Moddicaciones Presupuestarias
Expediente 248
Documento Expediente 25587139
Ingresos Egresos
CLASE (00) 111 |11.00.00 - INGRESOS NO TRIBUTARIOS v
SECCION (00) 02 [11.02.00- TASAS W
GRUPD (00} |5|:I ] 11.02 90 - Tasas y licencias varas V:
AUXILIAR 1 ( |Elb_‘ 02 - Tasa municipal por alumbrado p?hlico W
AUXILIAR 2 (00 |I2IIZI 00 - Tasa municipal por alumbrado p?blice v Agregar
FUENTE DE FINAMCIAMIENTO (i) 31-0151-0001 | 31-0151-0001 Ingresos Propios Municipales V|
UNIDAD ETECUTORA (00) (00 [00 - AMATITLAN v|
Monto Ingreso I (25000 _ I
— {-

El sistema devolvera mensaje de operacion exitosa; verificar la(s) estructura(s)
presupuestaria (s) a disminuir. Posteriormente seleccionar la pestafa “Egresos”.



Disminuciones, Detalle, Egresos

Finanzas Miblicas

El sistema desplegara la siguiente pantalla; seleccionar la opcion “Crear”.




Disminuciones, Detalle, Egresos Sk

rirnskerio de
as Miblicas

Finanz

- Ejecucion
wctanas - Modicackones Presupussianas
Expadients 248
Documenta Fxpediente 29957139
ESTRUCTLES PRESUPIESTARLA DE GASTOS [ Agregar |
. /7 ] .
El sistema desplegara la siguiente ol [ Tor ACTHGADES GENTALE v
SUBEROGRANA [00) 111} | ] = 3IN SUBHHCHHARS,
pantalla; debe seleccionar la(s) oo o0 o0 SwROVECo v
. ACTIVIDAD (000} 014 114 - OFICINA MUNICIFAL DE DESARROLLO URBAND Y TERRITORIAL W
estructura(s) presupuestaria(s), — T (N
. . o . 7 CIRJETO DEL GASTD [204) 111 |11 EMERGA ELYCTRICA W
I n g resa r m O nto y O p rl m I r I a O pc I O n FUENTE DE FINARCLAMIENT(D (00-0000-0000) H-A10001 | 301570001 - Ingreses Frpics Municpaks v
o ” CODIGE CECGRAFICD (1000} W
Crear”. DETALLE DE UEAE D€ FINARCIAMIENTO m% W [0-0SNDETALE V]
TIPD DE PRESUPUESTO () bl
SHIP [f200) W
CENTRO DE COETO (0000 ) W
GEMERD {0000) W
UNIDAD EJECUTDERA [{B'I- e
UKIDAE_SOLICITANTE (08) bl
Daspanmbdidad presupuestana k
Takal 24000

Fecha Transaccibn | [y SN0 050113 am



sAiriskerio de

Fin 55 Publicas

En esta opcion se puede Sl G et Descricion T demadiicacin PR SR ——
.o ' g 1500000 DISMINUCHN PRESUBLESTARIA HOB, MONIFICACIONES DESMBMUCIONES E2EALG

verificar el “Cuadre por -

fuente de

El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se debe verificar si cuadran las
) fuentes de financiamiento y los montos por fuente: Débito = Crédito, y luego se debe
seleccionando el regresar a la pantalla dando clic en “Nivel Anterior”.

expediente y dando clic ——
en la opcion ya indicada:

financiamiento”,

v locales - Ei .
[arias - Modificaciones Presupusstarias - Cuadre Fuente Finanadamients

HILE-0001




Disminuciones, Solicitar Expediente

mirskerio de
Finanzas Piblicas

Creado y verificado el expediente, elegir la opcidon “Solicitar”.

El sistema devuelve mensaje de operacion exitosa; el expediente cambia a
estado “Solicitado”.

Sel Expediente Monto
| 248 2500000 DISMINUCION PRESUPUESTARLS 20210, FIOOIFICACIONES. DSMINUCIONES

1



Disminuciones, Imprimir Expediente

mirnisterio de
Finanzas Piblicas

Previo a la aprobacion se debe seleccionar el expediente y dar clic en
“Imprimir”.

- Ejecucion

"munswmdas - Modificaciones Presupuestarias

~Sel  Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

25,000.00 DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCIONES SOUCITADO

1



Disminuciones, Imprimir Expediente

N3 Pagina: Papelofl
COMFROBANTE DE MODIFICACION PRESUFUESTARIA

CODIGD DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE SOLICTTUD
_ 0 3 3030
[ E MUNICTEAT AT DE
DIA MES AND
TIRO DOCUMENTO EESPALDO Na. DOCUMENTO FECHA TE CREACTON Ko, DOCUMENTO
1] 3 X0 748
DIA MES Ao

CLASE DE MODIFICACION DISMINUCTON MODIFICA EGRESOS | X | INGRESOS

CREDITOS PRESUFUESTARIOS DISMINUIDOS

CLUENTA DESCEIFCION DE LA CTUENTA MONTD
] 0000 DR800 111 Y1018 ]-<00ex] 0 ENEROlA ELECTRICA -1 fis ]}
Total == =25,000.00

Egsr_mmy; DISMINUCION PRESUPUESTARLA 2020

DISPONGASE LAEMISICN Y EL REGESTRO DE ESTA OPERACION

SOLICITADO




Disminuciones, Imprimir Expediente

firnsierio de

Finénzas Publicas

A3 Pagina- Paze lofl

COMPROBANTE DE MODIFICACTION FRESUFUESTARIA

CODIGO DENOMINACION ENTIDAD - UNIDAD EJECUTORA PRESUPUESTO FECHA DE SOLICTTUD
] L] 5
i WURTCTPALIDAD BE - . 35
DIA MES ANO
TIPO DOCUMENTO RESPALDO No. DOCUMENTO FECHA OF CREACION No. DOCUMENTO
X 3 W20 148
DIA MES AND
CLASE DE MODIFICACION DISMINTUCION [ MODIFICA EGRESOS INGRESDS | X
CREDITOS PRESUPTESTARIOS DISMINUIDOS
CUENTA DESCRIPCION DE LA CUENTA MONTO
10 S W 0]l o Dlatgn gaina, ] |iied ahgomdbormden py lidans o8 WS O

DESCRIPCION: DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020.
DEPCNGASE LA FRISION ¥V FL REGSTED DE FSTA OPERACION

SOLICTTADO
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Disminuciones, Aprobar Expediente

mirskerio de
Finanzas Piblicas

Seleccionar el expediente en estado “Solicitado” y luego oprimir la opcion
“Aprobar”.

E 248 2500000 DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCIONES SOLICITADO

1



Disminuciones, Aprobar Expediente

sAiriskerio o

Finanzas Publicas

En la siguiente pantalla, ingresar datos del documento de aprobacion,
oprimir la opcion “Aprobar”.

Ej i6n - Modificaci p -

Gestion de Modificaciones Presupuestarias

Clase Docuomento >eleccione una opcion S
Monto 5 VO O
Dhescripcion FRE FUOEST I
Tipo Documento ACUERDOS AW
Clase de Documento ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL N
Numero de Documento 2-2020 Aprobar

_——-'PE

El sistema devolvera mensaje de operacion exitosa, quedando aprobado el expediente.



Situaciones Particulares, Eliminar Expediente

lirtisteric de

mArslErc e
Finanzas Miblicas

Una ampliacion, disminucion o transferencia presupuestaria, puede ser eliminada
cuando se encuentra en estado “Creado” o “Solicitado”.

Ruta: Ejecucion -Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias-
Eliminar

S ng (i

Sel Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

0 243 1500000 PRIMERA TRANSFERENCIA E)ERCICIO FISCAL 2020. MODIFICACIONES TRANSFERENCIAS CREADO




Situaciones Particulares, Eliminar Expediente [ikeS

iz o

riristeric de
Finanzas Pblicas

El sistema desplegara la pantalla siguiente, para confirmar la eliminacion
del expediente, dando clic en la opcion “Eliminar”.

Clase Documento W

Descripcion

Tipe Documento L

Clase de Documento

Mumere de Documento Eliminar

El sistema devolvera mensaje de operacion exitosa, quedando eliminado el
expediente, en estado “Errado”.



Situaciones Particulares, Anular Expediente e

e

Mirtisteric

Finanzas Miblicas

Una ampliacion, disminucidn o transferencia presupuestaria, se puede anular solo en
estado “Aprobado” y que no tenga ejecucion en ninguna estructura de los créditos
presupuestarios (transferencias) o Egresos (ampliacion o disminucidn).

Ruta: Ejecucion -Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias-
Filtrar expediente

ERETEeVERXEEE




Situaciones Particulares, Anular Expediente

rirtisteric de

Finénzas Publicas

Seleccionar el expediente y dar clic en la opcion “Anular”.

O z4e| 25,000.00 DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020, MODIFICACIONES DISMINUCIONES APROBADO 2-2020

1

El sistema devolvera mensaje de operacion exitosa, quedando eliminado el
expediente, en estado “Anulado”.

248 25,000.00 DISMINUCION PRESUPUESTARIA 2020. MODIFICACIONES DISMINUCIONES 2-2020



Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal -DAAFIM-
www.minfin.gob.gt



