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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

PLANES

El proceso de planificacidn estratégica y operativa es apoyado por parte de la Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, drgano encargado de la
asesoria y asistencia técnica respecto a dicho tema. Adicionalmente, para este proceso, se
deben observar las Normas del Sistema Nacional de Inversion Publica, emitidas por la
SEGEPLAN para cada ejercicio fiscal.

1. Plan Operativo Anual Preliminar:

Para la creacién del Plan Operativo Anual -POA- en el Sistema de Contabilidad Integrada de
Gobiernos Locales -SICOIN GL-, se debe ingresar al ejercicio en Formulacion y luego se debe
seguir la ruta que a continuacion se detalla.

Planes
Plan Operativo Anual Preliminar

_~Gobiernos locales

-I{_)Gobiernos locales
+__Mantenimientos

Tesoreria

Gestion

Ejecucion

Contabilidad

Sincronizacion de Ingresos

-I-{_JPlanes
i Plan Operativo Anual Preliminar < ———————

Plan Operativo Anual Aprobado

+ [ [

+

Al seleccionar la opcién anterior el sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se
inicia el proceso de ingreso del Plan Operativo Anual.

1.1Crear

1.1.1 Para iniciar el ingreso del POA se debe dar clic al icono “Crear” como se muestra a
continuacion:

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

S Tl Bsclel Descrpcion  Misn Vs st

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.1.2 Posteriormente se debe seleccionar el tipo de plan y completar cada uno de los
campos que se detallan a continuacién:

Tipo Plan: Se debe seleccionar “Plan Operativo Anual”

Base Legal: Se refiere a la normativa legal que rigen el tipo de planificacién realizada
por la institucion.

Descripcion: Una breve descripcion del tipo de plan que se esta registrando.
Misidn: La establecida por la institucion que registra el Plan.

Vision: La que se desea alcanzar por la institucidon que registra el Plan.

1.1.3 Luego de seleccionar e ingresar los datos anteriores, se debe dar clic al icono
“Crear”, con esta accion el sistema guardard la informacién registrada.

Tipo Plan | PLAN OPERATIVO ANUAL v
Plan Estratégico Institucional

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA
Base Legal | LEY ORGANICA DEL PRESUPUESTO
CODIGO MUNICIPAL

PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL ARNO 2825
Descripcion

CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL
Mision

SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO LOCAL A TRAVES
vision |DE LOS SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA

4

—E |V

crear

1.1.4 Luego de realizar la acciéon anterior, se debe dar clic en la opcién “Salir” para
continuar con el proceso

Tipo Plan [Seleccione una opcion... v

Plan Estratégico Institucional

Base Legal

Descripcion|

Mision

Vision

BV
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_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.2Modificar

1.2.1 Si se desean realizar modificaciones en la cabecera del Plan Operativo Anual en
estado “Creado”, se debe seleccionar el expediente y dar clic al icono “modificar”.

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

Base Legal Descripcion Mision Vision Estado
0 PLAN OPERATIVO. JCONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALALEY | PLAN OPERATIVO ANUAL | CONFORMAR UNA INSTITUCION SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO I
ANUAL DRGANICA DEL PRESUPUESTO CODIGO MUNICIPAL PARA EL ANO 2025 ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL | LOCAL A TRAVES DE LOS SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA

1.2.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla la cual muestra los campos habilitados
para realizar las modificaciones que considere pertinentes y luego se debe dar clic
nuevamente al icono “modificar”.

Tipo Plan | PLAN OPERATIVO ANUAL v
Plan Estratégico Institucional

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA
Base Legal | LEY ORGANICA DEL PRESUPUESTO
CODIGO MUNICIPAL

PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL Afl0 2025, DE ACUERDO A LOS PRODUCTOS
Descripcion|| ASIGNADOS PARA ESTE EJERCICIO FISCAL, EL CUAL SE DERIVA DE LA
PROPUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTOS E INTERVENCIONES

CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL
Mision

SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO LOCAL A TRAVES

vision |DE LOS SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA
L
—— Ll

1.2.3 El sistema devolvera el siguiente mensaje que indica que el cambio se realizd
satisfactoriamente.

Operacion Exitosa
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_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3Detalle del Plan

1.3.1 El siguiente paso es el ingreso del detalle del plan, para lo cual se debe seleccionar
el expediente creado y dar clic a la opcidn “Detalle del Plan”.

Detalle del Plan

Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto e Planes

el TipoPlan | Base Legal | Descipcon C Misin Vison Estado
PLAN | CONSTITUCION POUI'ICA DELAREPUBLICA | PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL ANO 2025, DE ACUERDO A LOS PRODUCTOS | CONFORMAR UNA INSTITUCION | SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL

© OPERATIVO i | DE GUATEMALA LEY ORGANICA DEL | ASIGNADOS PARA ESTE EJERCICIO FISCAL, EL CUAL SE DERIVA DE LA ORIENTADA AL DESARROLLO | DESARROLLO LOCAL A TRAVES DE LOS | CREADO
ANUAL PRESUPUESTO CODIGO MUNICIPAL | PROPUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTOS E INTERVENCIONES | MUNICIPAL SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA

1

Crear (Eje del Plan Nacional de Desarrollo):
1.3.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que debe iniciar con el registro de
los Ejes del Plan Nacional de Desarrollo dando clic al icono “crear”.

e del ian Nacionzl de Desarrollo Nivel ~ Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre

Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Eje

1.3.3 A continuacién, se debe ingresar el eje del Plan Nacional de Desarrollo y luego dar
clica la opcién “Crear”.

Eje del Plan Nacional de Desarrollo - Crear

Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre padre:

| BIENESTAR PARA LA GENTE ~
BIENESTAR PARA LA GENTE

Eje del Plan Nacional de
Desarrollo:

Nombre: BIENESTAR PARA LA GENTE

—

NOTA: Este paso debe realizarse por cada eje del Plan Nacional de Desarrollo que se
incluird dentro del POA.
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_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.4 El sistema devolvera el siguiente mensaje, y del lado izquierdo de la pantalla ira
cargando en forma de arbol, la informacién grabada de los Ejes del Plan Nacional de

Desarrollo.
%‘Eje del Plan Nacional de Desarrollo
i BIENESTAR PARA LA GENTE
“__JGUATEMALA URBANA Y RURAL
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Operacion Exitosa
oo .
Modificar:

1.3.5 Si se desea realizar un cambio de eje, se debe seleccionar el eje incorrecto y luego
dar clic en la opcion “modificar”.

(_JEje del Plan Nacional de Desarrollo Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo
BIENESTAR PARA LA GENTE e
‘GUATEMALA URBANA Y RURAL o
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Eje

sel | Nwel Nombre Descipcion
0 1| BIENESTAR PARA LA GENTE BIENESTAR PARA LA GENTE
I @ 1| GUATEMALA URBANA Y RURAL I GUATEMALA URBANA Y RURAL
o) 1| RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
1

1.3.6 A continuacidn, se debe seleccionar el eje correcto y luego dar clic en la opcién
“Modificar”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo

BIENESTAR PARA LA GENTE Eje del Plan Nacional de Desarrollo - Modificar

RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO = =

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo
Nombre padre:

[RECURSOS NATURALES HOY'Y PARAEL FUTURO v
TES MOV ¥ PARA EL TUTURO

Eje del Plan Nacional de
Desarrollo:

Nombre; RECURSOS NATURALES HOY Y PARAEL FUTURO

— Ll

Ministerio de Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.7 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando realizado el cambio
seleccionado.

\_Eje del Plan Nacional de Desarrollo
BIENESTAR PARA LA GENTE
RECURS0OS NATURALES HOY'Y PARA EL FUTURO
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Operacion Exitosa
Aceptar
. .
Eliminar:
.

1.3.8 Esta opcidn permite borrar un eje que no corresponde dentro del Plan Operativo
Anual, para lo cual se debe seleccionar el mismo y luego dar clic en la opcién

“" H . 2’
eliminar”.
(_JEje del Plan Nacional de Desarrollo Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo
BIENESTAR PARA LA GENTE =
IRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Ll
IRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Eje

Sel | Nivel | Nombre Descripcion
0 1 ‘ BIENESTAR PARA LA GENTE BIENESTAR PARA LA GENTE
I @ 1| RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO I RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
0) 1| RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS ‘ RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
1
Filtros:

1.3.9 El sistema devuelve la siguiente pantalla en la que deberd confirmarse la accién
dando clic al icono “Eliminar”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo

BIENESTAR PARA LA GENTE Eje del Plan Nacional de Desarrollo - Eliminar
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO = =
RIQUEZA PARATODOS Y TODAS Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre padre:

RECURSOS NATURALES HOY'Y PARAEL FUTURO v
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

Eje del Plan Nacional de

Desarrollo:
4
Nombre: RECURSOS NATURALES HOY Y PARAEL FUTURO
_>
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.10 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el eje seleccionado.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
BIENESTAR PARA LA GENTE
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Operacion Exitosa

Crear (Resultado Estratégico de Pais):

1.3.11 Luego de ingresar cada uno de los Ejes del Plan Nacional de Desarrollo, se procede
a crear los Resultados Estratégicos del Gobierno Local o de Pais segln corresponda,
para ello se da clic al Eje donde se agregaran los resultados del lado izquierdo de la
pantalla, y del lado derecho se debe dar clic en la opcién “crear”. Esta accién se
deberd realizar por cada uno de los Ejes del Plan Nacional de Desarrollo.

Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre BIENESTAR PARA LA GENTE

*_RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS -
: Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Resultado Estrategico

T il | Nombre | Descripcion

1.3.12 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el Resultado
Estratégico al cual se pretende dar respuesta a través de las intervenciones y luego

dar clic en la opcién “Crear”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
Resultado Estrat?gico - Crear

__JBIENESTAR PARA LA GENTE
RECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo
Nombre padre: BIENESTAR PARA LA GENTE
COBERTURA DE EDUCACION PRIMARIA v

; TT0 EN 2.6 PUNTOS
PORCENTUALES LA POBLACTON QUE ALCANZA EL NIVEL DE
LECTURA Y EN 3.53 PUNTOS PORCENTUALES LA POBLACION
_ QUE ALCANZA EL NIVEL DE MATEMATICA EN NI20S Y NI?AS
Resultado Estrat?gico: | pe| sEy70 GRADO DEL NIVEL PRIMARIO, (DE 40.40% EN
LECTURA EN 2014 A 45 % A 2024 Y DE 44.47% EN
MATEMATICA A 48% A 2624).

Nombre; COBERTURA DE EDUCACION PRIMARIA

_>

Crear
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_ GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.13 Elsistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creado el resultado estratégico
seleccionado, el cual se mostrara del lado izquierdo de la pantalla.

__'Eje del Plan Nacional de Desarrollo
- 'BIENESTAR PARA LA GENTE
=I"{__Resultado Estratégico
. COBERTURA DE EDUCACION PRIMARIA
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Operacion Exitosa
Modificar:

1.3.14 Si se desea realizar un cambio de resultado estratégico, se debe seleccionar el
mismo y luego dar clic en la opcién “modificar”.

__/Efe del Pan Nacional de Desartoll Nivel  Fje del Plan Nacional de Desarrollo

~|{_/BIENESTAR PARA LA GENTE
5 Betatnictign Nombre BIENESTAR PARA LA GENTE
- (COBERTURA DE EDUCACIGN PRIMARIA .
Gobiernos locales - Planes

RECURSOS NATURALES HOY Y PARA FL FUTURO :
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Resultado Estrategico
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
sel Nivel|  Nombre | Descripcion
COBERTURADE [l| PARA EL 2024, SE INCREMENTO EN 4.6 PUNTOS PORCENTUALES LA POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE LECTURA Y EN 3.53 PUNTOS
@ 2|Ebucaco PORCENTUALES LA POBLACION QUE ALCANZA EL NIVEL DE MATEMATICA EN NTI0S Y NIZAS DEL SEXTO GRADO DEL NIVEL PRIMARID, (D
PRIMARTA 40.40% EN LECTURA EN 2014 A 45 5 A 2024 Y DE 44.47% EN MATEMATICA A 48% A 2024).
1

1.3.15 Elsistema devolvera la siguiente pantalla en la que se habilita la opcidn de Resultado
Estratégico, se selecciona el Resultado Estratégico que corresponda y se da
nuevamente clic al icono “Modificar”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
Resultado Estrat?gico - Modificar

=-{_/BIENESTAR PARA LA GENTE
~1|_Resultado Estratégico
COBERTURA DE EDUCACION PRIMARIA Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo
RECURSOS NATURALESHIOYY PARATL FUTURO Normbre padre: BIENESTAR PARA LA GENTE
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
COBERTURA DE EDUCACION PREPRIMARIA v

PARA EL 2024 SE HA INCREMENTADO LA TASA DE
VARIACION ACUMULADA DE LA MATRICULA OFICIAL DE
PREPRIMARIA A 6.5% (DE 2.2% EN 2020 A 6.5% EN 2024)
RESULTADO INSTITUCIONAL.

Resultado Estrat?gico:

Nonibre: COBERTURA DE EDUCACION PREPRIMARIA

—
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.16 El sistema devolvera el siguiente mensaje y carga en el lado izquierdo de la pantalla
el cambio realizado.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
=|-L_BIENESTAR PARA LA GENTE

~I{_JResultado Estratégico
COBERTURA DE EDUCACION PREPRIMARIA

RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Operacion Exitosa
Eliminar:
1.3.17 Para eliminar un Resultado Estratégico, éste debera seleccionarse y dar clic al icono
“eliminar”.
__/Eje dl Plan Hacional de Desarralo Nivel ~ Eje del Plan Nacional de Desarrollo
=||__/BIENESTAR PARA LA GENTE
- Btk statin Nombre BIENESTAR PARA LA GENTE
FREIRATE ENHX N BRI Gobiernos locales - Planes
RECUPERACION DE LA SALUD T s
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Resultado Estrategico
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Sel | Nivel Nombre Descripcion
n ) COBERTURA DE EDUCACION PARA EL 2024 SE HA INCREMENTADO LA TASA DE VARIACION ACUMULADA DE LA MATRICULA OFICIAL DE PREPRIMARIA A
e PREPRIMARIA £.5% (DE 2.2% EN 2020 A 6.5% EN 2024) RESULTADO INSTITUCIONAL.

@ 2| RECUPERACION DE L4 SALUD  J RECUPERACI?N DE LA SALUD

1.3.18 Elsistema devolvera la siguiente pantalla en la cual se deberd confirmar la operacién
dando clic al icono “Eliminar”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo

= |_/BIENESTAR PARA LA GENTE Resultado Estrat?gico - Eliminar
=1-{_Resultado Estratégico = =
{ “JCOBERTURA DE EDUCACION PREPRIMARIA Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo
IRECUPERACIGN DE LA SALUD Nombre padre; BIENESTAR PARA LA GENTE
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO _
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS RECUPERACION DE LA SALUD v

RECUPERACI?N DE LA SALUD

Resultado Estrat?gico:

Nombre: RECUPERACION DE LA SALUD
.
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.19 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando eliminado el Resultado
Estratégico seleccionado.

__'Eje del Plan Nacional de Desarrollo
=|{_/BIENESTAR PARA LA GENTE
= __Resultado Estratégico
COBERTURA DE EDUCACION PREPRIMARIA
RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Operacion Exitosa
Crear (Producto):

1.3.20 Luego de ingresar cada uno de los Resultados Estratégicos, se procede a crear los
Productos segun corresponda, para ello se da clic al resultado estratégico donde se
agregaran los productos del lado izquierdo de la pantalla, y del lado derecho se debe
dar clic en la opcién “crear”. Esta accidén se deberd realizar por cada uno de los
Resultados Estratégicos.

6 del Plan Naciona de Desarroll Nivel  Resultado Fstratégico

+_IBIENESTAR PARA LA GENTE
={_/RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre

INCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO

BASICO
| Resuitado Estratégico
I INREVENTD AL ACLESD A SMEAMIENTO BASICD I Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Producto
Sel Nivel Nombre Descripcion
i

Filtros:

1.3.21 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la que se debe seleccionar el Producto
y luego dar clic en la opcién “Crear”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
+/{_BIENESTAR PARA LA GENTE Producto - Crear
=I-{_RECURSOS NATURALES HOY'Y PARA EL FUTURO
~I-{_JResultado Estratégico
__JINCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO
RIQUEZA PARATODOS Y TODAS

Nivel padre: Resultado Estratégico
Nombre padre: INCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO

FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMADE DRENAJES v I
FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES

Producto:

Nombre: FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES
E—
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GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

1.3.22 El sistema devolvera el siguiente mensaje, quedando creado el Producto
seleccionado, el cual se mostrard en la parte izquierda de la pantalla.

|__JEje del Plan Nacional de Desarrollo
+ BIENESTAR PARA LA GENTE
= {__RECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
-I"{_JResultado Estratégico
-] JINCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO
=l1__Producto
“|_JFAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES

PP TP T O

Operacion Exitosa

Modificar:
1.3.23 Se utiliza cuando un Producto ingresado se desea corregir, para lo cual debe
seleccionar el Producto y dar clic al icono “modificar”.

_/Eje del Plan Nacional de Desarrollo Nivel Resultado Estratégico
+_BIENESTAR PARA LA GENTE

= _/RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre

I <} (SJINGRENENTO AL ACCESD A SAREAMIENTO BASIO I Gobiernos locales - Planes

L Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Producto
FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES

RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

INCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO

sel | Hivel Nombre | Descripcion
@ 3 | FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES I FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES

1.3.24 Posteriormente el sistema devuelve la siguiente pantalla, en la que se debe
seleccionar el Producto correcto y luego dar clic en la opcién “Modificar”.

__JEje del Plan Nacional de Desarrollo
#|__BIENESTAR PARA LA GENTE Producto - Modificar
I|_JRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
= [ Resultado Estratégico Nivel padre: Resultado Estratégico
: JI"C:EOZ'T“““‘S" ASMIEMIENTO BASICO Nombre padre: INCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO
~{_IProducto
FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES | FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO v |
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO i
Producto:
V|
Nombre: FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO
_,@
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1.3.25 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando registrado el cambio de
producto seleccionado.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo

£ BIENESTAR PARA LA GENTE

~/"{__RECURSOS NATURALES HOY'Y PARA EL FUTURO
=I"{__Resultado Estratégico

JINCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO

=1_Producto

FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO

Operacion Exitosa

Eliminar:

1.3.26 Si un producto ingresado se desea eliminar, se debe seleccionar y luego dar clic en
la opcidén “eliminar”.

{__/Eje del Plan Nacional de Desarrollo
+__BIENESTAR PARA LA GENTE
-=|_/RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

I- _JINCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO I

Nivel Resultado Fstratégico

ombre INCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO
BASICO

Gobiernos locales - Planes
= L Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Producto
FAMILTAS CON SERVICTO DE SISTEMA DE DRENATES
FAMILIAS CON SERVICTOS DE ALCANTARILLADO
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Sel__Nivel ‘ Nombre Descripcion

® 3 FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES
0 3| FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARTLLADO FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO
t

=
=

1.3.27 El sistema devolvera la siguiente pantalla, deberd dar clic nuevamente al icono

“Eliminar”:
__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
#)'|_JBIENESTAR PARA LA GENTE Producto - Eliminar
1 |_JRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
) [ IResultado Estratégico Nivel padre: Resultado Estratégico
- JI"C;‘E‘:E;"’M ACCESO A SANEANTENTO BASICO Nombre padre: INCREMENTO ALACCESO A SANEAMIENTO BASICO
=I-_producto
i~/ “JFAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES v
FAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
Producto:
Nombre: FAMILIAS CON SERVICIO DE SISTEMA DE DRENAJES

—
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1.3.28 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminado el producto
seleccionado.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo

[+ BIENESTAR PARA LA GENTE

~1"{_JRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

="{__'Resultado Estratégico
=1-{_JINCREMENTO AL ACCESO A SANEAMIENTO BASICO
=1-{__Producto

1_JFAMILIAS CON SERVICIOS DE ALCANTARILLADO
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Operacion Exitosa

Crear (Intervenciones):

1.3.29 Posterior a ingresar un producto se debe proceder a crear las intervenciones, para
lo cual se debe seleccionar del lado izquierdo el producto que corresponda y en el
lado derecho dar clic al icono “Crear” como se muestra a continuacion:

{_Eje del Plan Nacional de Desarrollo Nivel Producto

- — FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA
= |_RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre PARA CONSUMO HUMAND
- | Resutado Estratégio

= /INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta

0
I _JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CON: I
#__RIQUEZAPARA TODOS Y TODAS

S Nl | Nombre Descipdon  Cnidadmeta  Stip Smip ProjecoSmip  Unidd demedita | Prenverson
1

1.3.30 El sistema devolverd la siguiente pantalla donde se deben completar cada uno de
los campos solicitados y luego dar clic en la opcién “Crear”.

SMIP: Se debe seleccionar el SMIP correspondiente a la intervencidn.

Unidad de Medida: Se debe seleccionar de acuerdo al tipo de intervencidn y puede
ser (metro, kilometro, mes, etc.)

Pre-Inversion: Se debe seleccionar cuando se trate de una pre-inversion.

Cantidad: Se debe ingresar el valor de lo que se va a ejecutar de acuerdo a la unidad
de medida seleccionada.
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__Eje del Plan Nacional de Desarrollo

+|_BIENESTAR PARA LA GENTE Intervencion (Accion/Meta) - Crear
=/"__/RECURS0S NATURALES HOY'Y PARA EL FUTURO
- [ Resultado Esratégico Nivel padre: Producto
=/{_/INCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF

- Nombre padre: FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUAAPTA PARA CONSUM
=1 Producto

JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CON: Smip: 369 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE POZC

#_IRIQUEZA PARATODOS Y TODAS Unidad de medida: Metro - Metro v

Pre-Inversion:

Cantidad: 500 I

S—"

Crear

1.3.31 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando grabada la intervencién
seleccionada.

\_JEje del Plan Nacional de Desarrollo
& BIENESTAR PARA LA GENTE
=1"{__RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
-1{_JResultado Estratégico
~{_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF
=1__Producto

~|-__JIntervencion

*|=] MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE |

Operacion Exitosa

Modificar:

1.3.32 Se utiliza cuando una intervencion ingresada se desea corregir, para lo cual debe
seleccionar la intervencién y dar clic al icono “modificar”.

_Eje el Plan Nacional de Desarrollo Nivel Producto
= a—— FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA
= |_JRECURS0S NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre. o4 CONSUNO HUMAND
- | Resultado Estratégico
= {_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAR Gobiernos locales - Planes
= CPmiuy Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion Meta
- {JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA RPTAPARA cot |
={_/Intervencion
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE | ) - Cantidad | . | . _ Unidad |
© | RIQUETAPARATODOS YTODIS Sel Nivel Nombre Descripcion meta Snip | Smip Proyecto Smip m:ielda Tnversion
MEIORAMIENTO SISTEMA DE | MEJORAMIENTO SISTEMA DE MEIORAMIENTO SISTEMA DE
AGUA POTABLE POZ0 AGUA POTABLE PO70 AGUA POTABLE POZ0
0
U MECANICO, ALDEA AYARZA | MECANICO, ALDEA AYARZA 03457369 weoanion, mpea amaza | METRO
i
Filtros:
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1.3.33 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la que Unicamente se habilitaran los
campos Unidad de Medida y Cantidad donde se podrdn hacer los cambios que
correspondan, posteriormente se debe dar clic al icono “Modificar”.

__Eje del Plan Nacional de Desarrollo
4/ JBIENESTAR PARA LA GENTE
= {_RECURSOS NATURALES HOY'Y PARA EL FUTURO
-I'__IResultado Estratégico
~/-_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF
=I{_Producto
=I-{_JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CON!
-/{_/Intervencion
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE |
4/ JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Intervencion (Accion/Meta) - Modificar

Nivel padre:

Producto

Nombre padre:

FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUAAPTA PARA CONSUM

Smip: 369 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE POZC

Unidad de medida: | | Metro - Mefro v)
Pre-Tnversion: o

Cantidad: |550 ‘

m— |

Modificar

1.3.34 El sistema devolverd el mensaje de “Operacidn realizada con éxito”, quedando

guardados los cambios ingresados.

__Eje del Pian Nacional de Desarrollo
- __IBIENESTAR PARA LA GENTE
={_/RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO

Nombre

Nivel  Producto

FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA
PARA CONSUMO HUMANO

=1{_JResultado Estratégico
= {_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF Gobiernos locales - Planes
= Gproducto Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta
= {_JFAMILLAS CON SERVICLOS DE AGUA APTA PARA COM!
=1 _/ntervencion
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE | X . Cantidad | .. . ) ) Unidad Pre-
% RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Sel Nivel Nombre Descripcion Snip | Smip Proyecto Smip . :I?dn 5
MEJORAMIENTO SISTEMA DE | MEJORAMIENTO SISTEMA DE MEJORAMIENTO SISTEMA DE
AGUA POTABLE POZ0 AGUA POTABLE POZO0 AGUA POTABLE POZO
'8
Y MECANICO, ALDEA AYARZA MECANICO, ALDEA AYARZA 550 | 3141971389 yecanico, ALDEA AVARZA LA
1
Filtros:

Eliminar:

1.3.35 Siaunaintervencion ingresada se desea modificar el SMIP, este campo no se habilita

para modificar por lo que, corresponde eliminar el registro, para lo cual debe

seleccionar la intervencién y dar clic al icono “eliminar”.

__JEje del Plan Nacional de Desarrollo Nivel Producto
#] BIENESTAR PARA LA GENTE
=/{_JRECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO Nombre

={_Resultado Estratégico
={_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF

Do

I’ _JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CON!

FAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA
PARA CONSUMO HUMANO

Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes - Detalle Plan Accion_Meta

MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE ( . . Cantidad | . - . ) Unidad
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE | Sel Nivel Nombre Descripcion meta | oMiP Smip Proyecto Smip delida Inversion
#-|_JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
MEIORAMIENTO SISTEMA DE || MEJORAMIENTO SISTEMA DE MEIORAMIENTO SISTEMA DE
@ s MUAPOTBLECASERIO SAN | AGUA POTABLE CASERIC SAN 300 316088 370|AGUAPOTABLE CASERIOSAN |
MEJORAMIENTO SISTEMADE | MEJORAMIENTO SISTEMA DE MEJORAMIENTO SISTEMA DE
AGUA POTABLE POZO AGUA POTABLE POZ0 - oo | eq | AGUA POTABLE POZO
O 4 MECANICO, ALDEAAVARZA | MECANICO, ALDEA AYARZA S50 3197|383 yecanico, apeasvarza | METRO
1
Filtros;

Ministerio de Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion
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1.3.36 El sistema devolvera la siguiente pantalla, por lo que debe confirmar la operacién
dando clic nuevamente al icono “Eliminar”.

_IEje del Plan Nacional de Desarrollo

| BIENESTAR PARA LA GENTE Intervencion (Accion/Meta) - Eliminar
-1 | IRECURSO0S NATURALES HOY Y PARA L FUTURD
= EResiado Bstatégin Nivel padre: Producto
v Nombrepatre: | FAVILIAS CON SERVICIOS DE AGUAAPTAPARA CONSUM
=/_Producto
1| JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CON Sriip: 370 - MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE CASE
c Intenenoon Unidad de medida: Metro - Metro v
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE (
MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE | Pre-Inversion:
+|_RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS Canidad:

300
' -
—dli

1.3.37 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando eliminada la intervencion
seleccionada.

__JEje del Plan Nacional de Desarrollo
+_|BIENESTAR PARA LA GENTE
~'"{__RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
-'__Resultado Estratégico
=/"{_JINCREMENTO EN EL ACCESO AL AGUA POTABLE DOMICILIAF
-1\ Producto
=|-{_JFAMILIAS CON SERVICIOS DE AGUA APTA PARA CON!
-1\ Intervencion
|| MEJORAMIENTO SISTEMA DE AGUA POTABLE |
+__RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Qperacion Exitosa

1.4 Aprobar:

1.4.1 Luego de registrar el Plan Operativo Anual con cada uno de sus componentes, se

procede a realizar la Aprobacion para lo cual debe seguir la ruta que a continuacién
se detalla:

Planes
Plan Operativo Anual Preliminar

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal | Departamento de Analisis y Evaluacion



GUIA DE USUARIO (PLAN OPERATIVO ANUAL)

_~Gobiernos locales

-l {_)Gobiernos locales
+_Mantenimientos
+__|Tesoreria
+__IGestion
+__JEjecucion
+-{__Contabilidad
+-_ISincronizacion de Ingresos
-I{_JPlanes

Plan Operativo Anual Preliminar <€

Plan Operativo Anual Aprobado

1.4.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se debe seleccionar el

expediente

creado y luego dar clic en la opcion “Aprobar”.

Gobiernos locales - Planes

Anteproyecto de Planes
sel TipoPlan | Base Legal Descripion Mision Vision Estado
PLAN (CONSTITUCIGN POLITICA DE LA REPUBLICA  PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL A0 2025, DE ACUERDO A LOS PRODUCTOS | CONFORMAR UNA INSTITUCION | SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL

@ OPERATIVO  JDE GUATEMALA LEY ORGANICA DEL
ANUAL PRESUPUESTO CODIGO MUNICIPAL

ASIGNADOS PARA ESTE EJERCICIO FISCAL, EL CUAL SE DERIVA DE LA ORIENTADA AL DESARROLLO DES&RRDLLD'LOCALATRAVI'ES DELOS CREADO
PROPUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTOS E INTERVENCIONES MUNICIPAL SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA

1.4.3 A continuacidn, se debe confirmar la accién y dar clic al icono “Aprobar”.

Tipo Plan

PLAN OPERATIVO ANUAL v

Plan Estratégico Institucional

Base Legal

CONSTITUCION POLITICA DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA
LEY ORGANICA DEL PRESUPUESTO
CODIGO MUNICIPAL

Descripcion

PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL ANO 2825, DE ACUERDO A LOS PRODUCTOS
ASIGNADOS PARA ESTE EJERCICIO FISCAL, EL CUAL SE DERIVA DE LA
PROPUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTOS E INTERVENCIONES

Mision

CONFORMAR UNA INSTITUCION ORIENTADA AL DESARROLLO MUNICIPAL

Vision

SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE EL DESARROLLO LOCAL A TRAVES
DE LOS SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA

y

—

——
E

1.4.4 El sistema devolverd el siguiente mensaje, quedando el expediente en estado
“Aprobado”.

Operacion Exitosa
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Gobiernos locales - Planes
Anteproyecto de Planes

Sel| TigoPian BaseLegal I Descripcion s Vision fstado
PLAN CONSTITUCION POLlTlCA DELAREPUBLICA  PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL ANO 2025, DE ACUERDO A LOS PRODUCTOS | CONFORMAR UNA INSTITUCION | SER UNA ENTIDAD PUBLICA QUE PROMUEVE
O OPERATIVO | DE GUATEMALA LEY ORGANICA DEL ASIGNADOS PARA ESTE EJERCICIO FISCAL, EL CUAL SE DERIVA DE LA ORIENTADA AL DESARROLLO | EL DESARROLLO LOCALATRAVES DELOS  Jf APROBADO
ANUAL PRESUPUESTO CODIGO MUNICIPAL PROPUESTA DE RESULTADOS, PRODUCTOS E INTERVENCIONES MUNICIPAL SERVICIOS BASICOS QUE PRESTA
1

NOTA: Posterior a realizar el proceso de aprobacién del Plan Operativo Anual
Preliminar, se debe continuar con el proceso de Formulaciéon Presupuestaria (Ver
Guia de usuario “Formulacion Presupuestaria”).
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