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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1. CONCILIACION BANCARIA

1.1 Conciliacion Bancaria

1.1.1 El proceso de la conciliacién bancaria tiene como objetivo establecer el saldo
disponible de cada una de las cuentas bancarias, asi como llevar el control de las
diferentes operaciones financieras realizadas. Compara los movimientos de créditos
y débitos de la Cuenta Unica del Tesoro Municipal o de otras cuentas bancarias, con
informacién de los estados de cuenta emitidos y trasladados por el banco. Para
realizar el proceso de Conciliaciéon Bancaria en el médulo de Contabilidad se debe
seguir la ruta que se detalla a continuacion:

Contabilidad
Conciliacién
Conciliacién Bancaria
~Gobiernos locales
--{ )Gobiernos locales
Administracion y Seguridad
Mantenimientos
Tesoreria
Gestion
Ejecucion
Contabilidad
----- Reqistro de transacciones manuales
¥ repories
- [| Transacciones contables
----- Instrucciones de pago contables
- Conciliacion
----- Conciliacion bancaria ¢ —————

][] [ [F] - [E

1.1.2 Alrealizar la accion anterior, el sistema desplegara la siguiente pantalla, en la que se
observa un listado de Bancos en los cuales la entidad tiene cuentas bancarias, de los
cuales se debe seleccionar el Banco de la cuenta bancaria que se desea conciliar,
luego dar clic a la opcidon de “Detalle”.

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria

Sel Codigo Banco Nombre Banco
0 4| CREDITO HIPOTECARIO NACIONAL

I ® 16 | BANCO DE DESARROLLO RURAL. I
0 97 | BANCO VIRTUAL
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.2 Conciliar

1.2.1 El sistema desplegara la siguiente pantalla que muestra cada una de las cuentas
bancarias que se tienen registradas en el Banco seleccionado. A continuacién, se
debe seleccionar la cuenta bancaria, el mes y luego dar clic al icono de “Conciliar”.

NO.BANCO 16

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Gobiernos locales - Contabilidad

Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

Sel Cuenta Monetaria | Nombre Mes

@ 3002031537 ‘ MUNICIPALIDAD (CuTM) Enero v

NOTA: Para ingresar al mes a conciliar debe estar aprobada la “conciliacidn
bancaria” del mes anterior. Cuando el mes a conciliar sea el mes de enero, al
momento de ingresar a la opcion “Conciliar” el sistema desplegara la pantalla donde
solicita el saldo inicial bancario, el cual corresponde al saldo inicial reflejado en el
estado de cuenta proporcionado por el Banco. Posteriormente se da clic al icono de
“Continuar”.

Gnciliﬂci&n Mes de EneD

Saldo Inicial Bancario |1586059 |
— (8

Continuar

1.2.2 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la que se muestra del lado izquierdo
cada una de las transacciones que se deberdan conciliar contra el estado de cuenta

bancario.
Cheques Gobiernos locales - Contabilidad E
T Conciliacion - Gonciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques
MNotas de Debito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537
Cheques Ejercicio Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)

Por Registrar en el Sistema

MES FEBRERO

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacian - Conciliarinn hanraria - Cuienta Rancaria - TG Conciliacion - Cheanes

No No. Monto Fecha del E D ==
Transaccion | Cheque | Transaccion Cheque do =it
PAGO DE DOCUMENTO PAGO DE LINEA DE TELEFONICA E INTERNET DEL NUMERO 7842-0045
U SR 177D 533.53| 25/01/2024 |- CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 7 DE DICIEMBRE 2023
; o 7842-039]
D 55085853 16741 564.37 25/01/2024 . PAGO DE DOCUMENTO PAGO DE LINEA DE TELEFONICA E INTERNET DEL NUMERO 7842-03%0

CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 7 DE DICIEMBRE 2023

PAGO DE DOCUMENTO PAGO DE LINEA DE TELEFONICA E INTERNET DEL NUMERO 7842-0454
CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 7 DE DICIEMBRE 2023

D 56085845 16742 614.81  25/01/2024 |-
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3 Proceso de Conciliacion

1.3.1 Elsiguiente paso serd ir seleccionando cada una de las transacciones bancarias que
aparecen del lado izquierdo (cheques, notas de crédito, notas de débito, depdsitos,
cheques ejercicio anterior, por registrar en el sistema) y conforme el estado de
cuenta bancario, llevar a cabo la conciliacién de las mismas.

Grabar Conciliacion:

1.3.2 En la siguiente pantalla se selecciona la operacién bancaria a conciliar (ejemplo:
Cheques); posteriormente en la parte de abajo se deben ir seleccionando cada una
las operaciones que se conciliaran conforme el estado de cuenta bancario y luego
dar clic en la opcién “Grabar Conciliacion” (en este caso de Cheques).

e Gobiernos locales - Contabilidad ﬂ
T Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques
et NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
Depasitos: CUENTA MONETARIA 3002031537
‘Cheques Fjercicio Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTM)
Por Repistrar en el Sistema — et
MONTO CONCILIADO 1299684.39

. - Grabar conciiacon g Cheques
Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conailiacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conaliacion - Cheques

No No. Honto Fecha del - .
L] Transaccion ‘ Cheque | Transaccion | Cheque ‘
——— == EuE PAGO DE DOCUMENTO PAGO DE LINEA DE TELEFONICA £ INTERNET DEL NUMERQ 7542-0045 CORRESPONDIENTE AL PERIOOO DEL 7 DE DICIEMBRE
g : . 02
scgsesa| 1741 T —— 5150 02 DOCLNENTD PAGD D2 LEA DETELETONICAENTERSETDELAUVERD 76400280 CORRESRIIENTE AL FERLCED DL T LEDICBGRE
| [ ol mug - PAGO DE DOCUMENTO PAGO DE LINEA DE TELEFONICA & INTERNET DEL NUMERQ 7842-0454 CORRESPONDIENTE AL PERIODO DEL 7 DE DICIEMBRE
: 023
N e I PAGD DE LA PLANTLLA PLAKILLA 022 DE ACTIVIDADES EN APOYD SISTEMA DE AGUA POTABLE 2024, OFICINA ADMINISTRATIVA , SANTA CRUZ
SELSL) 1676 4112 3oLk NARANIO PARA EL EMPLEADO WERNER.IVAN HERNANDEZ SNTOS
PAGO DE LA PLANILLA PLANILLA 022 DE ACTIVIDADES APOYO A LA SALUD Y EL AMBIENTE A TRAVEZ DE LA UGAM MUNICIPAL ARO 2024,
fieam T ‘ EEEE T ‘ « AL MES DE ENERO 2024 PARA EL EMPLEADO NELSON GLOMERY NAVARRO REVOLORIO
s | 1978 42088 04 |- AMORTIZACION PRESTAMOS BANTRAB, ENERO 2024
O S| 1678 ‘ 235000, 0L0UAH |- ‘ CUOTA SINDICAL ENERQ 2024
a1 N — PAGD DE LA PLANILLA PAGO NO. 10 DE 12 PAGOS POR INDEMNIZACIGNL Y PRESTACION LABORAL EMPLEADOS MUNICIPAL PARA EL EMPLEADO
0 s0a377| 15765 33300|  0y02/2024 T e e es
'Ioﬂ| ‘ ‘ 119,4m.s|| ‘ ‘

NOTA: Las operaciones bancarias sin seleccionar (es decir, que no se concilien), son
aquellas que no aparecen en el estado de cuenta bancario, por lo tanto, quedan
pendientes de conciliacidon para el siguiente mes (en este ejemplo: como cheques
en circulacion).

De igual forma, es importante mencionar que se pueden seleccionar todas las
transacciones en cada una de las hojas, o de forma individual seguin corresponda
conforme la conciliacién que se lleve a cabo.
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3.3 Al realizar la accion anterior, el sistema devolvera la siguiente pantalla, en la que se
mostraran en estado “Conciliado”, todas las operaciones que se seleccionaron.

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad m
[ Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Cheques

Hatas de Debito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537

Cheques Ejercicio Anterior

NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)
Por Registrar en el Sistema
MES FEBRERO
MONTO CONCILIADO 1266230.74

No No. Monto Fecha del .

W || e | o= || o ‘ Cheque | EStado T=mE

0 .| p— 55 2soymes || concrano AS0 SEDOCUHENTO PAGO DE LIEA DE TEEFOIICA E NTERNET DELWMERC 7942-0045 CORRESPOTGIENTE AL PERIODD DL 7 0

0 seomsgss| 16741 a3 a5y || concuion 50 52 DCOUIENTO A E LISk DETELSFILCA £ NTERIET DELILNERD 76420350 CORRESPCDIETE AL PE000 027 02

0 [N . e ‘ PAG0 D= GCCUENTO 246D O LIEA D TEEFCNICA E NTERAETDELIUERD 6420454 CORRESPDICIENTE A FEL0D0 0L O

0 S - 2 awova 1 conc AGO DE LA PLANILLA PLANILLA 022 DE ACTIVIDADES EN APOYO SISTEMA DE AGUA POTABLE 2024, OFICINA ADMINISTRATIVA , SANTA CRUZ
u 56238151 18781 4127.12|  31/01/2024 Y| CONCILIADO R0 110) paRA EL EMPLEADO WERNER IVAN HERRANDEZ SANTOS

A . AGO DE LA PLANILLA PLANILLA 022 DE ACTIVIDADES APOYD A LA SALUD ¥ EL AMBIENTE A TRAVEZ DE LA UGAM MUNICIPAL ARIO 2024,

2 Sz 1676'1| 336361 3y | CoNTIRDO ‘ FORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2024 PARA EL EMPLEADO NELSON GLOMERY NAVARRO REVOLORID

0 Seae9ss7| 16763 2424058 01/02/2024 ||| cONCILIADO [RMORTIZACION PRESTAMOS BANTRAS, ENERO 2024

a S6268403 15754| 235000 01/02/2024 | = ‘ CUOTA SINDICAL ENERO 2024

a Sdzr7| 16765 33300 ooz |- PAGO DE LA PLANILLA PAGO HO. 10 DE 12 PAGOS POR INDEMHIZACIGNL Y PRESTACIGN LABORAL EMPLEADOS MUNICIPAL PARA EL EHPLEADO

4577 é 333300 01/02/20 ALVARD SAUL OSORIO MONTERROSO

mﬂl | | us,n’a.ss‘ | ‘

NOTA: El mismo procedimiento se realiza con cada una de las transacciones
registradas en el sistemay operadas por el Banco, estas son: Notas de Débito, Notas
de Crédito, Depdsitos, Cheques ejercicio anterior, asi como para las operaciones que
guedaron pendientes de registrar en el sistema correspondientes al mes anterior.

Ejemplo Notas de Crédito:

Cheaues Gobiernos locales - Contabilidad m N
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Notas de Credito

N O Dot NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537

Cheques Eercicio Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)

Dot Reqisrar en el Sisteni MES FEBRERO

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Notas de Credito

Fecha de .
v 5
l Monto T Estado Descripcion
387375 0uoya4 |- Contabilidad Automatica PAL : INTERESES GENERADOS POR CUENTA MONETARIA N.3002031537, CORRESPONDIENTES A ENERO 2024.

APROBACION AUTOMATICA DEL EXPEDIENTE No.43444213 POR CONCEPTO : Aporte a las Municipalidades del Pa?s por Situade
1,704,376.33 14/02/2024 - Constitucional, IVA-PAZ, Circulaci?n de Veh?culos y Distribucin de Petr2leo correspondiente al mes de febrero de 2024. SANTA CRUZ
NARANIO, SANTA ROSA

Total 1,708,250.08 | |
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_ GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

Ejemplo Notas de Débito:

Chegues Gobiernos locales - Contabilidad E m
Crn Conclliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Notas de Debito
NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
CUENTA MONETARIA 3002031537
Cheques Ejercico Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)
Bor Registar n l isena MES FEBRERO

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria nta Bancaria - TG_Conciliacion - Notas de Debito

Fecha de .
]| Monto e | Estado ‘ Descripcion
27,770.00 01/02/2024 CONCILIADO | PAGO DE DOCUMENTO PLANILLA 011 EN ACTIVIDADES CENTRALES, PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2024
5 o PAGO DE DOCUMENTO PLANILLA 022 DE ACTIVIDADES APOYO SERVICIO DE SEGURIDAD CIUDADANA ANO 2024, SANTA CRUZ
388294 0yoz/2024 CONCILIADO NARANIO, CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERD 2024
PAGO DE DOCUMENTO PLANILLA 022 DE ACTIVIDADES APOYO SISTEMA DE AGUA POTABLE ARO 2024, CABECERA MUNICIPAL, SANTA
e R LAY (CRUZ NARANJO, CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO 2024
Ejemplo Depdsitos:
Cheques Gobiernos locales - Contabilidad ﬂ "
P Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Depasitos
T NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
- CUENTA MONETARIA 3002031537
Cheques Fjerddo Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTM)
Por Regisirar en el Sistema
MES FEBRERD

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacien - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Depositos

No. Deposito ‘ Monto Transaccion | Fecha del Deposito ‘mm Descripcion

69464213 200.00 01/02/2024 - Rendicidn 318 con fecha del 01/02/2024 00:00:00 con nimero de documento 25227867
£9464212 8,524.96 01/02/2024 - Cierre de caja con fecha del 01/02/2024 16:35:05 con ndmero de documento 25228910
‘ 85261580 5,208.00 02/02/2024 Cierre de caja con fecha del 02/02/2024 16:18:00 con nimero de documento 25244783
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Por Registrar en el Sistema:

1.3.4 Esta opcidn se utiliza cuando existen transacciones en el estado de cuenta bancario
gue no aparecen registradas en el sistema; para lo cual debe verificarse el origen de
la transaccién y registrarla con el siguiente procedimiento, segun corresponda; sea
ésta: Nota de Débito, Nota de Crédito, Depdsito o Cheque.

Menl de Opciones

Cheques
Notas de Credito
Notas de Debito

Depositos

Cheques Ejercicio Anterior

Por Registrar en el Sistema

e Registrar Nueva Operacion:

1.3.5 Al seleccionar la opcién “Por Registrar en el Sistema” en el menu de opciones, el
sistema muestra la siguiente pantalla, en la cual, para crear una nueva operacion, se
debe dar clic al icono de “Registrar Nueva Operacion”.

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad m
e, Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

Notas de Debita NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Depasitos CUENTA MONETARIA 3002031537

Chenpues Ejercido Anterior NOMBRE CUENTA MUNTCIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTM)

Por Registrar en el Sistema MES FEBRERD

Registrar Nueva Operacion

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

No . Fecha " Estad o Nit Beneficiari Id
D ‘ Documento | e Transaccion ‘ | Lamas Beneficiario M0 ¢onciliacion
M NOTAS DE INTERESES GENERADOS MES ENEROQ 2024 PENDIENTES DE
U mesasssiz ) o 31/01/204 | 3873.75|- NGRESAR AL SISTEMA POR.03,673.75 725188
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GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3.6 El sistema devolvera la siguiente pantalla en la cual se ingresan los datos en los
campos segun el tipo de movimiento al que corresponda y luego se debe dar clic al
icono de “Crear”.

Operacién a Ingresar en el Sistema
— — —  —— —— — —

—

Operacion Bancaria B NDC-NOTAS DE CRED|T0 v
No. Documento 487569 ‘
Fecha Elaboracion 29/02/2024 \

Fecha Transaccion - 29/02/2024 ‘

Monto 2153.26

INTERESES DEL MES DE FEBRERO 2024

Descripcion

—Hd

1.3.7 Al ingresar la informacion anterior, el sistema guardara los datos de la operacién
registrada como se muestra a continuacién:

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad m
Notas de Cradito Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema
Notas de Debito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537
Cheques Ejercicio Anteri
- NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTH)
Por Registrar en el Sistema
MES FEBRERO
MONTO CONCILIADO 1243593.52

Gobiernos locales - Contabilidad

Conciliacien - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

No q Fecha M Estad Descrin Nit Beneficiari 1d
L] Documento LEr Transaccion | ‘ baion Beneficiario "0 Conciliacion
NOTAS DE INTERESES GENERADOS MES ENERQ 2024 PENDIENTES DE
D 1185459517 CREDITO 31/01/2024 387375 - INGRESAR AL SISTEMA POR Q3,873.75 725188
0 487569 | NOTAS DE 9/02/2024 1 2,153.26 |- INTERESES DEL MES DE FEBRERO 2024 725188
CREDITO ! e
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e Eliminar:

1.3.8 Por medio de esta opcién se puede eliminar un registro que se operd
incorrectamente, correspondiente al mes que se estd conciliando; para lo cual, se
debe seleccionar el mismo y luego dar clic al icono de “Eliminar”.

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad '1"
o Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema
. NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.
Depasitos CUENTA MONETARIA 3002031537
Cheques Ejercicio Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTM)
Bor Regstar enelSeiona [ s FEBRERO |
Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema
No . Fecha - Nit o
O | bocumenta | Oreradian | 1ronczion ‘""““‘ e ‘ D=myTn Beneficiario 2" | conifiacion
[] 1185459517 gilggSﬂgE 31/01/2024 3,873.75 | CONCILIADO LT‘ESE:E?&TES?%%%:N&% 3723052 REDIETE 725188
487565 EE;S;[;E 29/02/2024 2,153.26 | - INTERESES DEL MES DE FEBRERO 2024 725188
t
1.3.9 Elsistema devuelve la siguiente pantalla en la que se confirma que se desea eliminar

el expediente.

Registros a Eliminar

487569 - INTERESES DEL MES DE FEBRERO 2024

—_—

Eliminar

NOTA: Se debe tomar en cuenta que se tienen las siguientes validaciones al
momento de eliminar un registro:

e No puede eliminarse un registro cuando se encuentre en estado
CONCILIADO independientemente de la fecha de transaccion.

¢ No puede eliminarse un registro cuando la fecha de transaccion sea diferente
al mes que se esta conciliando, independientemente del estado en que se
encuentre.
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e Conciliar o Desconciliar Operacion:

1.3.10 Esta opcidn se utiliza en aquellos casos en que una operacion fue registrada en
meses anteriores y en el presente mes ya aparece operada en el sistema, por lo que
debe conciliarse. De igual forma podra desconciliarse cuando asi corresponda. Para
realizar la accidn se debe seleccionar la operacion y dar clic al icono de “Conciliar o
Desconciliar Operacion”.

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad m .
Sy Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciiacion - Por Registrar en el Sistema

Notas de Debito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537

Cheques Flercico Anteror NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTH)

For Regivr e €l SSlene MES FEBRERO

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

No . Fecha M E Descrind Nit ficiari Id
D ‘ Documento ‘ UTERE Transaccion 0 paion Beneficiario ‘Ik | Conciliacion
NOTAS DE INTERESES GENERADOS MES ENERO 2024 PENDIENTES DE
1185459517 CREDITO 31/01/2024 387375 |- INGRESAR AL SISTEMA POR Q3,873.75 725188
] 487569 ggg;lsTEE 25/02/2024 2,153.26 |- INTERESES DEL MES DE FEBRERO 2024 725188

1

1.3.11 Elsistema mostrara la siguiente pantalla en la que se observa la operacidon en estado
“Conciliado” cuando asi corresponda o sin estado cuando se desconcilia.

Cheques Gobiernos locales - Contabilidad
. Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

Notas de Deliito NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537

Cheques Ejercicio Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANO (CUTM)

Por Registrar en el Sistema MES FEBRERO

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

No 3 Fecha Mont Descrind Nit Beneficiari Id
Documento “PEAAON | francaccion s paor Beneficiario 49ar10| conciliacion
NOTAS DE INTERESES GENERADOS MES ENERO 2024 PENDIENTES
O] 1ssssss17 Sae 31/01/2024  |3,873.79 CONCILIADO [ o2 oy crronn POR BT 725188
o | NOTAS DE . - .
D 487569 CREDITO 25/02/2024 2,153.26| - INTERESES DEL MES DE FEBRERQ 2024 725188
t

NOTA: Las operaciones que vienen de meses anteriores se concilian cuando
aparezcan en los registros del sistema. Las del mes que se estan operando en este
apartado, se conciliaran en el o los meses posteriores, cuando sean registradas en el
sistema.
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m GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.3.12 Para continuar con el proceso de aprobacién de la conciliacion, luego de conciliadas
todas las operaciones y registradas todas aquellas que estaban pendientes en el

sistema, se debe dar clic en el icono “Salir”.

Cheques Goh.i_emos Iocale_s - contghilidad ) - ‘ ‘ >
- Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria - TG_Conciliacion - Por Registrar en el Sistema

Notas de Crefito

ST NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Depositos CUENTA MONETARIA 3002031537

Cherpes Ejercico Anterior NOMBRE CUENTA MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTM)

Por Registrar en el Sistema

MES FEBRERO

No 5 Fecha . Nit . 1d
Documento  “PECON | prancaccion Mono | Fstado Lezprm Beneficiario "9 onciliacion
NOTAS DE INTERESES GENERADOS MES ENERO 2024 PENDIENTES
O  messssr) et 31012024 |3873.75 | CONCILIADO | e vy enecap ay SISTEMA POR Q3,873.75 T
 NOTAS DE . X .
0 ag7sey | i W02 |2153.36 |- INTERESES DEL NES DE FEBRERO 2024 725188

v

NOTA: Previo a la aprobacién de la conciliacién bancaria, se recomienda poder
revisar el reporte de conciliacién bancaria, para verificar el cuadre correcto del mes

que se estd conciliando (ver numeral 1.6 Reportes).

1.4 Aprobacion

1.4.1 Para realizar la aprobacion de la conciliacién, posterior a efectuar los pasos
anteriores, se selecciona la cuenta bancaria que se esta conciliando y el mes que
corresponde, luego se daclic al icono de “Aprobar” como se muestra a continuacién:

NO.BANCO 16

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Gobiernos locales - Contabilidad

Conciliacion - Conciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

Sel Cuenta Monetaria Nombre

(@]

3080000239 MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO

(O]

3002031537 MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)

Febrero v
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n GUIA DE USUARIO (CONCILIACION BANCARIA)

1.4.2 El sistema devolverd el siguiente mensaje en el cual indica que la conciliacion se
aprobo con éxito.

La conciliacion ha sido APROBADA con éxito.

1.5 Eliminar

1.5.1 La opcion de Eliminar Conciliacion se utiliza para aquellos casos en que la
conciliacion se ha aprobado y por alguna razdn es necesario verificar nuevamente
operaciones del mes conciliado; para lo cual se debe seleccionar la cuenta bancaria
y el ultimo mes conciliado y dar clic al icono “Eliminar”.

NO. BANCO

NOMBRE BANCO BANCO DE DESARROLLO RURAL.

Gobiernos locales - Contabilidad
Conciliacion - Cenciliacion bancaria - Cuenta Bancaria

O 3080000239 MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO v

I @ |z0257 MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANIO (CUTM) Febrero V||

1.5.2 El sistema devolverd el mensaje que indica que la conciliacion se desaprobd
exitosamente.

La conciliacion ha sido DESAPROBADA con exito.

NOTA: Después de realizada la desaprobacion de la conciliacién es necesario
verificar las operaciones, sin embargo, este procedimiento no elimina las
operaciones previamente conciliadas y registradas.
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1.6 Reportes
1.6.1 Para realizar consultas sobre las conciliaciones en el mdédulo de Conciliacion, se
pueden generar tres tipos de reportes:

e Conciliacién Bancaria
e Operaciones Conciliadas
e Histdrico de Conciliaciones

Conciliacion Bancaria
1.6.2 Este reporte muestra la informacion general de la conciliacidon bancaria de un mes.
Para generarlo se debe seguir la ruta que se detalla a continuacion:

Contabilidad
Conciliacién
Reportes
Conciliacidon Bancaria

_~Gobiernos locales
-1 {_)Gobiernos locales
+ Mantenimientos
+ Tesoreria
4] Ejecucion
- {_)Contabilidad
i Registro de transacciones manuales
£ reportes
i Transacciones contables
Instrucciones de pago contables
—I-{_Conciliacion
i Conciliacion bancaria
= __,-Reportes
i Conciliacion Bancaria @——————
Operaciones Conciliadas
Historico de Conciliaciones

1.6.3 Con la ruta anterior se genera la siguiente pantalla, en la cual se debe completar la
informacién en cada uno de los campos solicitados y luego dar clic en la opcion

“Reporte”.
CONCILIACION BANCARIA
Mes: Febrero v
Afio: 2024 v
Saldo Final segin estado de cuenta 352592593 l
Bancos BANCO DE DESARROLLO RURAL. v|
Cuenta monetaria 3002031537 - MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM) v
Cuentas Agregadas
Formato del reporte @ PDF O Excel
—0

NOTA: Para generar el reporte de Conciliacion Bancaria es necesario tener
disponible el estado de cuenta para el ingreso del saldo final segln dicho reporte.
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1.6.4 El sistema devolvera el reporte de conciliacion bancaria

como se muestra a

. .7
continuacion:
SIAF: SICOIN GL Pagina:  Pigina Lde 1
Fechn: MOS0
Hora: 14:11:33
RODS18202.ept
Conciliacion Bancaria
Cuenta No.: "3002031537° MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)
Fecha de: 01/02/2024 al: 29/02/2024
Fecha de creacion: 06/02/2024  Fecha de aprobacion: — 29/08/2024
CONCEPTO BANCO TESORERIA
SALDOS DEL DIA: 01/02/2024 2,273,323.68
Monto débitos 585,956.84
Monto créditos 183233523
Saldo final al 29/02/2024 Q3,525,925.93 3,518,702.07
4(-) CHEQUES EN CIRCULACION
No. Chegue iario Fecha Monto
16765 OSORID MONTERROSO ALVARO SAUL 01/02/2024 3,333.00
16778 MONTERROSO JOLON MOISES OH022024 197.36
16779 ORTEGA QUEVEDD, SERGIO RAYMUNDO 090212024 33161
16786 GONZALEZ TURCIOS,CLARA MARITZA 0022024 20863
SUBTOTAL: 4,070.60 0.00
TRANSACCIONES OPERADAS EN EL BANCO Y NO EN EL SISTEMA
6(+) NOTAS DE CREDITO NO REGISTRADAS
Transac. D c Fecha Monto
487569 INTERESES DEL MES DE FEBRERO 2024 2902/2024 215326
SUBTOTAL: 0.00 2,153.26
TOTALES: 3.521,856.33 352185533

NOTA: Es importante verificar el cuadre de la conciliacién bancaria; los saldos finales
(totales) de las columnas “Banco” y “Tesoreria” deben ser iguales.
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Operaciones Conciliadas
1.6.5 Este reporte muestra un listado de cada una de las operaciones que fueron
conciliadas. Para generar el reporte se debe seguir la ruta que se detalla a

continuacion:

Contabilidad
Conciliacién
Reportes
Operaciones Conciliadas

_~Gaobiernos locales
—{_)Gobiernos locales
+] Mantenimientos
+] Tesoreria
4] Ejecucion
-{_)Contabilidad
i|~] Registro de transacciones manuales
£ reportes
i Transacciones contables
] Instrucciones de pago contables
=-{_)Conciliacion
i Conciliacion bancaria
-I-_JReportes
! Conciliacion Bancaria
Operaciones Conciliadas ¢———————

Historico de Conciliaciones

1.6.6 En la siguiente pantalla se pueden seleccionar el tipo de operaciones conciliadas a
consultar del mes que se esta verificando; después de completar la informacién dar

clic al icono de “Reporte”.

CONCILIACION BANCARIA

Mes: [Febrero v/

Rito: 12024 v,
Operacion Banco: [ DP-DEPOSITOS Vl

Bancos | BANCO DE DESARROLLO RURAL v
Cuenta monetaria 3002031537 - MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM) v|
Cuentas Agregadas Agregar

4
Formato del reporte L ® PDF 0) Excel
—
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1.6.7 En esta opcidén se pueden filtrar las operaciones por: Depdsitos, Notas de Crédito,
Cheques, Notas de Débito o Todas las operaciones como se muestra a continuacion:

CONCILIACION BANCARIA
Mes: Febrero v|
Aiio: 2024 V]
Operaci6n Banco: DP-DEPOSITOS v
Bancas | DP-DEPOSITOS AL v
Cuenta monetaria NDC-NOTAS DE CREDITO  SANTA CRUZ NARANO (CUTM) v|
CH-CHEQUES ‘
Cuentas Agregadas | | NB.NOTAS DE DEBITO | )
Formato delreporie. || TODAS LAS OPERACIONES

|

1.6.8 En el filtro se pueden utilizar las opciones anteriores, y se genera el reporte segun la
consulta realizada.

SIAF: SICOIN GL PAGINA: 1 DE 1

FECHA: 199104

HORA: 112602

ROBKLE4 14 rpt
@mﬂ de Bancos Co@
Cuenta No.: "3002031537" MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)
Mes:FEBRERO
Maonto Fecha
Fecha Transaccion Do umenti Deseripeion/Concepto T R o
DEPOSITOS

Y 69464212 Cierre de caja con fecha del 011/02/2024 16:35:05 con nivmero de B.524.96 2TAEZ024 1
documenta 25228010

0222024 O G464I13 Rendicion 318 con fecha del 010272024 0:00:00 con nidmero de 200.00 27082024 1
documento 2522THET

2UZ30Z4 00 HE261 580 Cierre de caja con fecha del 020272024 16:18:00 con nimero de 5.208.00 2TAR2024 1
documento 25244783

OAANZI024 00 HE261EK] Cierre de caja con fecha del 05022024 16:25:01 con nimero de 1E.B48 94 2T0R2024 1
documento 25263728

060024 O HE2AR1ERD Rendicion 318 con fecha del 05022024 0020000 con ndmero de A0 27082024 1
documenta 25253062

06022024 00 85261950 Cierre de caja con fecha del 0670272024 16:14:37 con nimmero de 1152715 272024 1
documenta 25280336

0622024 00 85261951 Rendicion 3 1B con fecha del 06/02/2024 (0:00:00 con namero de 20000 272024 1
documento 25279501

ORAOZ0Z4 00 8265178 Cierre de caja con fecha del 080272024 16:11:0] con namere de 605600 022024 1
documenta 25354490

ORA22074 00 83265379 Eendicion 2B can fecha del 08/02/2024 00:00:00 con nimers de 20000 AR02024 1
documenta 25324850

AT 00 BE265083 Rendicion 318 con fecha del 09/02/2024 00:00:00 con nimero de 20000 120272024 1
documento 254675

RUZ3024 00 HE26S0E4 Cierre de caja con fecha del 09/02/2024 16:27:56 con nimmero de G ADE. 00 12022024 1
documenta 25468877

RAOZI024 O BE26TH6T Cierre de caja con fecha del 07/02/2024 16:31:44 con nimero de 24,443 .40 2T0R2024 1
S Acananan
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Histdrico de Conciliacion

1.6.9 Este reporte guarda informacién histdrica y permite generar informacién sobre
conciliaciones aprobadas de meses y aifios anteriores. La ruta a seguir se detalla a
continuacion:

Contabilidad
Conciliacién
Reportes
Historico de Conciliaciones

_~Gobiernos locales
-/{_)Gobiernos locales
¥ Mantenimientos
+] Tesoreria
4] Ejecucion
=I-{_iContabilidad
i Registro de transacciones manuales
£ reportes
i Transacciones contables
Instrucciones de pago contables
—-{_Conciliacion
i Conciliacion bancaria
-I-_JReportes
i--[=) Conciliacion Bancaria
Operaciones Conciliadas

Historico de Conciliaciones/

1.6.10 El sistema desplegara la siguiente pantalla en la cual se deben ingresar cada uno de
los campos que se muestran y dar clic al icono de “Reporte”.

CONCILIACION BANCARIA
Mes: Noviembre v
Aiio: 2023 v
Saldo Final segin estado de cuenta 3863787.68
Bancos | | BANCO DE DESARROLLO RURAL. v/
Cuenta monetaria [3002031537 - MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM) VI
Cuentas Agregadas Agreg ar
|
Formato del reporte Ll ® PDF 0 Excel
—g
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1.6.11 El sistema genera el reporte en el cual se muestra informacién referente a la
conciliacion bancaria del mes y afio solicitado, guardando el histérico de Ia

conciliacion.
SIAF: SICOIN GL Pagina:  Pigina 1de 1
Fecha: 982024
Hora: 14:29:48
RO0KIS20Lrpt
Conciliacion Bancaria
Cuenta No.: '3002031537" MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ NARANJO (CUTM)
Fecha de:| 012023 al: 30/11/2023 |
Fecha de ereacidn: 13/11/2023  Fecha de aprobacion: ~— 06/12/2023
CONCEPTO BANCO TESORERIA
SALDOS DEL DIA: 01/11/2023 427821963
Monto débitos 341013102
Monto créditos 2995699.07
Saldo final al 30/11/2023 Q3,863,767.68 386378768
TOTALES: 3,863,787.68 3,863,767.68
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