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Introduccion

La Unidad 1 del Curso Virtual de Médulo de Contratos para el presente afio, hace referencia
al Plan Operativo Anual y la realizacién de las Modificaciones al Plan Operativo Anual y
Modificaciones Presupuestarias como un preambulo al registro de un Contrato en la
herramienta SICOIN GL.

El registro de una modificacion al POA en SICOIN GL se hace fundamental para poder

registrar la modificacion presupuestaria que permita el proceso de registro del Contrato.

Esta unidad tiene como objetivo principal, que los Encargados de contratos, Directores
Financieros, Personal del area de Planificacién, Encargados de Presupuesto y Encargados

de Contabilidad, tengan conocimiento basico, previo al registro respectivo del Contrato.
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Seccion 1

¢,Qué es el Plan Operativo Anual?

El Plan Operativo Anual es un documento a través del cual, los Gobiernos Locales
establecen los objetivos que desean cumplir y estipulan los pasos a seguir. Este plan tiene
una duracion de un afo, por eso, se conoce como Plan Operativo anual (POA).

Los objetivos se plasman sobre un documento similar al que se conoce como plan de accién,
el cual prioriza las intervenciones mas importantes para alcanzar distintos objetivos y metas.
Por lo tanto, este plan consiste en una guia importante para saber hacia donde se esta
trabajando, conociendo el marco en el cual debera desarrollarse cada proyecto en particular.
El POA pone por escrito las estrategias que han ideado los miembros del Concejo Municipal
con la asesoria y coordinacion del Director Municipal de Planificacion, Director Financiero y
encargado de presupuesto para cumplir con los objetivos y que suponen las directrices a
seguir. Cabe mencionar, que al igual que los otros, el plan operativo permite el seguimiento
de las acciones o intervenciones para juzgar su eficacia; en caso de que los objetivos estén

lejos de ser satisfechos, el Concejo tiene la posibilidad de proponer nuevas medidas.

El POA también presenta las intervenciones sobre cémo conseguir lo planeado en el Plan
Estratégico Institucional PEI y Plan Operativo Multianual POM Dichos planes deben estar

coordinados y ser coherentes entre si.

Para que un plan operativo sea eficiente, todas las partes deben cumplir con cinco normas:
ser efectivos (hacer exactamente lo que se espera de ellos), ser eficientes (realizar
correctamente su labor), ser responsables (realizar la labor con plena consciencia), ser
oportunos (hacer su trabajo en el tiempo en el que se le ha pedido) y ser rentables
(aprovechando al maximo los recursos que se les han dado, es decir con una rentabilidad

Optima).
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Se debe tomar en cuenta que el plan operativo anual y la formulacion presupuestaria del
ejercicio fiscal actual, deben estar en estado Aprobado dentro del sistema Sicoin GL para

poder realizar alguna modificacion al POA.

La modificacion al POA repercute en modificacién presupuestaria en el sistema Sicoin GL.

Modificaciones al Plan Operativo Anual

En el marco de Gestion por Resultados, el médulo de Planes en Sicoin GL, permite efectuar
modificaciones a la estructura del Plan Operativo Anual, que tengan repercusion o no en la
ejecucién presupuestaria.

Las modificaciones al Plan Operativo Anual, se pueden realizar en el ejercicio vigente

cuando sean necesarias. Y el registro en el sistema lo realiza el encargado de planes.

Existen cinco tipos de modificaciones segun se detalla a continuacion:
1. Modificaciones Ampliaciones

2. Modificaciones Disminuciones

3. Modificaciones Transferencias

4. Modificaciones sin Afectacion Presupuestaria

5. Modificaciéon de Reubicacion POA

Modificaciones Ampliaciones:

Este tipo de modificacion se utiliza para registrar en sistema uno o varios proyectos que no
fueron tomados en cuenta durante el proceso de formulacion presupuestaria y que surge la
necesidad de crearlos durante el ejercicio vigente como producto de un préstamo, donacion

dineraria, aportes de CODEDE o saldos de caja y anticipos.
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Al realizar esta modificacibn desde el POA, el sistema automaticamente genera un
expediente de modificacién presupuestaria de ampliacion que debe trabajar el encargado
de presupuesto. (teniendo cuidado al momento del detalle, de seleccionar el mismo cédigo
SMIP que se vinculard). El cédigo SMIP debe tener estado APROBADO. Una vez el
encargado de presupuesto apruebe la modificacion presupuestaria automaticamente el

sistema aprobara la modificacién al POA.

El sistema no permite tener en estado creado dos expedientes de modificaciones a POA al

mismo tiempo. Se debe realizar todo el proceso de un expediente para poder realizar otro.

Si por cualquier motivo existiera una equivocacion al momento de realizar la modificacion al
POA, ya sea por ingresar un proyecto equivocado, una meta o un SMIP erréneos y que la
modificacién al POA ya haya sido aprobada, debe continuarse el proceso de ingresar
estructuras y montos en la modificacion presupuestaria y SOLICITAR dicha modificacion en
sistema y posteriormente anular el mismo y esto automaticamente anulara el expediente de

modificacion a POA.

Los cddigos SMIP en Sicoin GL, se encuentran en la siguiente ruta: Gestién/ Proyectos/

Catalogo de Proyectos

Ver proceso de creaciéon y anulacion de una modificacion a POA en la GUIA DE USUARIO
MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL.
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Seccidén 2

Modificaciones al Plan Operativo Anual y Modificaciones Presupuestarias en
Sicoin GL

Se consideran estos dos temas importantes en el presente Curso Virtual de Contratos,
debido a que en el registro de un Contrato es indispensable contar con la disponibilidad
presupuestaria y financiera para realizar los pagos al proveedor, por lo que a continuacién
se presenta la secuencia de cémo se debe realizar en la herramienta SICOIN GL.

MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL

Gobiernos Locales
Planes

Modificaciones al Plan Operativo Anual

rGobiernos locales
- {_)Gobiernos locales
JAdministracion y Seguridad
JMantenimientos
Tesoreria
iGestion
Ejecucion
)Contabilidad
Sincronizacion SIAFMUNI
__JPlanes
Plan Operativo Anual Preliminar
Plan Operativo Anual Aprobado
+ Reportes anteproyecto de presupuesto
+ Reportes proyecto de presupuesto
+ Reportes ejecucion de presupuesto
Modificaciones al plan operativo anual
+ Formulacion

T F#

En la siguiente pantalla se da clic en crear
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Gobiernos locales - Planes
Modificaciones al plan operativo anual

sel | Eogeieste | Desripon | Tipo modifcacion | Estado Documento | Etapa Expediente |
1

Filtros:

En la siguiente pantalla se selecciona el tipo de modificacion, para este caso Modificaciones
Ampliaciones, se anota el nimero de acuerdo municipal y escribe la descripcién de la
modificacion. Después clic en el botdn de crear (el primer botdn en la parte inferior de la

pantalla)

Modificacion al POA - Crear

Tipo modificacion: MODIFICACIONES AMPLIACIONES v

No. de Acuerdo Municipal: 02-2017

MODIFICACION AL POA PARA EL PROYECTO COMSTRUCCION

Descripcién:

Y aparece el siguiente mensaje dando clic en aceptar:

Operacion Exitosa

Aceptar

Apareciendo la cabecera de la modificacion en la siguiente pantalla:
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Gobiernos locales - Planes
Modificaciones al plan operativo anual

Tipo modificacion
MODIFICACIONES AMPLIACIONES

2 | MODIFICACION AL POA PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION ..

CREADO CREADO

Filtros:

Se selecciona y se da clic en detalle, cuarto icono a la derecha y aparece la siguiente

pantalla: En este caso no aparece el Eje de Riqueza para todas y todos, por lo que es

=]
Gobiernos locales - Planes
Modificaciones al plan operativo anual - Detalle Plan Eje

Editable

necesario agregarlo

| JEje del Plan Nacional de Desarrollo

{#} " BIENESTAR PARA LA GENTE

[+]-{_JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!
{5 “)GUATEMALA URBANA Y RURAL

Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre

Sel | Nivel Nombre Descripcion

1

BIENESTAR PARA LA GENTE

BIENESTAR PARA LA GENTE

+ | ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEL
“ | DESARROLLO

ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEL
DESARROLLO

GUATEMALA URBANA Y RURAL

-

GUATEMALA URBANA Y RURAL

Filtros:

Para agregar el Eje de Riqueza para todas y todos en la siguiente pantalla clic en el primer

icono de crear al lado derecho:

{JEje del Plan Nacional de Desarrollo

[+-/_)BIENESTAR PARA LA GENTE

[+]-{_JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!
[+]-{_JGUATEMALA URBANA Y RURAL

Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo

Nombre

Modificaciones al plan operativo anual - Detalle Plan Eje

BIENESTAR PARA LA GENTE

1 BIENESTAR PARA LA GENTE

ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEL
DESARROLLO

4 | ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEL
~ | DESARROLLO

1 | GUATEMALA URBANA Y RURAL GUATEMALA URBANA Y RURAL
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Aparece la siguiente pantalla en la que es necesario seleccionar en el Eje del Plan Nacional
de Desarrollo, para este caso agregar el Eje de Riqueza para todas y todos

-Eje del Plan Nacional de Desarrollo

[#]-{__JBIENESTAR PARA LA GENTE Eje del Plan Nacional de Desarrollo - Crear
[+]-{_JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEI ‘
{5-)GUATEMALA URBANA ¥ RURAL Nivel padre: [Eje de! Plan Nacional de Desarrollo
Nombre padre: |
[BIENESTAR PARA LA GENTE v ]
BIENESTAR PARA LA GENTE

ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEL DESARROLLO)
Eje del Plan Nacional de || RECURSOS NATURALES HOY Y PARA EL FUTURO
Desarroll: GUATEMALA URBANA Y RURAL

Nombre: BIENESTAR PARA LA GENTE

Teniendo seleccionado el Eje de riqueza para todas y todos y clics en crear, en el primer
icono de la parte inferior de la pantalla

| JEje del Plan Nacional de Desarrallo
[+]-{_"BIENESTAR PARA LA GENTE
[+]-1_JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!

Eje del Plan Nacional de Desarrollo - Crear

[+]-{_JGUATEMALA URBANA Y RURAL Nivel padre: [Eje del Plan Nacional de Desarrollo \
R OHEEA PARATODOS X T00KS P RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS \
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS v]

IRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Eje del Plan Nacional de
Desarrollo:

Nombre: [RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

&

82, Avenida 20-59 Zona 1, Centro Civico, Guatemala PBX: 2374-3000 EXT: 10313
siguenos como ) @ @ @MinfinGt ) @FinanzasGt  www.minfin.gob.gt



Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

Clic sobre el eje de riqueza para todas y todos para que despliegue la pantalla del lado

derecho y crear el Resultado Estratégico, dando clics al primer boton del lado derecho

(crear)

WPt fucmal . S Nivel  Eje del Plan Nacional de Desarrollo
[+]-_)BIENESTAR PARA LA GENTE —
[+)-|")ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEI Nombre RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

[+]-|_JGUATEMALA URBANA Y RURAL z
i Gobiernos locales - Planes
JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS S - :
Modificaciones al plan operativo anual - Detalle Plan Resultado Estrategico

sl | Nwl | Nombre | Descipgon | Edtable |
1

Se selecciona el Resultado Estratégico, en este caso Apoyo al Desarrollo Econémico Local,

clic en crear, primer boton de la parte inferior de la pantalla.

|_JEje del Plan Nacional de Desarrollo

[+ BIENESTAR PARA LA GENTE Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno Local - Crear
[+]-ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEI
[+]-_JGUATEMALA URBANA Y RURAL Nivel padre: Eje del Plan Nacional de Desarrollo
RIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
SR Nombre padre: IRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS

Incremento en la formalidad del empleo’=

Para el 2024, se ha incrementado la |

formalidad del empleo en 5.8 puntos

i Tievas porcentuales (De 30.5% en 2018 a
(PGG) / Gobierno Local: 36.30% en 202‘1}

Nombre: IAPOYO AL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
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Dando el mensaje de operacion realizada con éxito, dando clic en aceptar y en el lado

izquierdo, verificamos que aparezca en color rojo el Resultado Estratégico de Pais (PGG)

__JEje del Plan Nacional de Desarrollo
4] |_)BIENESTAR PARA LA GENTE
+]-{__JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!
+|-__JGUATEMALA URBANA Y RURAL
~|-{__JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
+)-1_JResultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local

Operacion Exitosa

| Aceptar |

Se despliega en Resultado Estratégico de Pais y clic sobre el nombre, en este caso Apoyo
al Desarrollo Econémico Local, para que nos muestre la pantalla del lado derecho y clic en

el icono de crear y registrar el Producto.

JEje del lan Nacionalde Desarrollo Nivel  Resltado Estrat?gico de Pais (PGG) /
BIENESTAR PARA LA GENTE V&' Gobierno Local

+1-|_JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEI Nombre APOYO AL D! 0LLO ECONZMICO L
JGUATEMALA URBANA Y RURAL gzl -

AR AT Y T Gobiernos locales - Planes
- lRascktad Extotigi de Paa (065) | Goklaris oc Modificaciones al plan operativo anual - Detalle Plan Producto
“APOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL

sd | Wl | Nme | Descipon | Edwbe |
1

10
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En la siguiente pantalla se selecciona el Producto, en este caso Incremento en la formalidad

del empleo.

| JEje del Plan Nacional de Desarrollo
4] _)BIENESTAR PARA LA GENTE Producto - Crear

4 ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!
(GUATEMALA URBANA Y RURAL Nivel padre: Resultado Estrat?gico de Pais (PGG) / Gobierno Local
oy Nombrepsd: | APOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL

= {_IResultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local

{_JAPOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL Incremento en la formalidad del empleo

Personas orientadas e insertadas en el
mercado laboral

Producto:
7
Nombre: Personas orientadas e insertadas en el
E
;(rearl

Dando el mensaje de operacion realizada con éxito, dando clic en aceptar y en el lado

izquierdo, verificamos que aparezca en color rojo el Producto

{_JEje del Plan Nacional de Desarrollo
+#__JBIENESTAR PARA LA GENTE
#-__JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!
5 “JGUATEMALA URBANA Y RURAL
=] {_JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
=1 {_JResultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local
= {_JAPOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL
4+ _JProducto

Mnm

| Aceptar |

11
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Se despliega en Producto y se da clic sobre el nombre, en este caso Personas orientadas
e insertadas en el mercado laboral, para que nos muestre la pantalla del lado derecho y clic

en el icono de crear y registrar la Intervencion.

{__JEje del Plan Nacional de Desarrollo Nivel Producto
#_JBIENESTAR PARA LA GENTE
+_JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEI
+__JGUATEMALA URBANA Y RURAL

Personas orientadas
Nombre & insertadas en el
mercado laboral

=) {JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
= {JResultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local Gobiernos locales - Planes
=] (LJAPOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL Modificaciones al plan operativo anual - Detalle Plan Accion_Meta
—d

Personas orientadas e insertadas en el

‘sel | Nivel | Nombre | Descrpcion | Cantidad meta | Snip | Smip | Proyecto Smip | Unidad de medida | Pre-Inversion | Editable |
1

En la siguiente pantalla, se selecciona el SMIP (el cual nos servir4 para la modificacion

presupuestaria y para asociar el Proyecto SMIP al Contrato) clic en crear

[-€je del Plan Nacional de Desarrollo
4| _JBIENESTAR PARA LA GENTE Intervencion (Accion/Meta) - Crear
4] JESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DEI
4 JGUATEMALA URBANA Y RURAL Nivel padre: Producto
=} {JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS - . N
- £ Resslado Estatgicode Pis (9G5) / Gobiero Loca Nombre padre: | Personas orientadas e insertadas en
=] {LIAPOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL Smip: 257 - CONSTRUCCI?N CENTRO DE CAPACITACI?N ALDEA
= {_)Producto § %
! Personas orientadas e insertadas en el Unidad de medica: Metro Cuadrado - M 2 ¥
Pre-Inversion: I
Cantidad: 580
EF
| Crear

12

82, Avenida 20-59 Zona 1, Centro Civico, Guatemala PBX: 2374-3000 EXT: 10313
siguenos como ) @ @ @MinfinGt ) @FinanzasGt  www.minfin.gob.gt




E
V\OO LA/?@

A_

QS &
& S 2 . . .
g R & ' Ministerio de
. ¥ - Finanzas Publicas
6. ‘ ¥, o Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal
ATEMP

Dando el mensaje de operacion realizada con éxito y verificar que, en el lado izquierdo de
la siguiente pantalla, aparezca en color rojo la Intervencién, siendo el dltimo nivel de la

Planificacion.

._JEje del Plan Nacional de Desarrollo
¥ BIENESTAR PARA LA GENTE
ESTADO GARANTE DE LOS DERECHOS HUMANOS Y CONDUCTOR DE!
+ GUATEMALA URBANA Y RURAL
"_JRIQUEZA PARA TODOS Y TODAS
=1-{__JResultado Estratégico de Pais (PGG) / Gobierno Local
~}-{_JAPOYO AL DESARROLLO ECON?MICO LOCAL
-1 {_JProducto
= 3! Personas orientadas e insertadas en el?
+ {__)Intervencion

Operacién Exitosa

Aceptar |

Clic en aceptar en el mensaje y posteriormente clic en Home en la parte superior a la par
de ejercicio fiscal correspondiente para regresar a la pantalla principal e ingresar

nuevamente a la opcién de modificaciones al plan operativo anual, en la siguiente ruta:

Gobiernos Locales
Planes
Modificaciones al Plan Operativo Anual

rGobiernos locales
-l {_J)Gobiernos locales
JAdministracion y Seguridad
JMantenimientos
Tesoreria
iGestion
Ejecucion
JContabilidad
Sincronizacion SIAFMUNI
__JPlanes
Plan Operativo Anual Preliminar
Plan Operativo Anual Aprobado
+ Reportes anteproyecto de presupuesto
+ Reportes proyecto de presupuesto
+ Reportes ejecucion de presupuesto
Modificaciones al plan operativo anual
+ Formulacion

i F
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Apareciendo el expediente de modificacion al POA, el cual se selecciona y se da clic en el
icono de aprobar

Gobiernos locales - Planes
Modificaciones al plan operativo anual

Sel | Expediente Descripcion Tipo modificacion | Estado Documento Etapa Expediente
2 | MODIFICACION AL POA PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION .vivs MODIFICACIONES AMPLIACIONES APROBADO

CREADO

Posteriormente se verifica en modificaciones presupuestarias que aparezca la cabecera del
expediente en la siguiente ruta:

Gobiernos Locales
Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias/ Modificaciones Presupuestarias

Menu de Opciones

»Gobiernos locales

-1-_J)Gobiernos locales
_Administracion y Seguridad
_JMantenimientos
_Tesoreria
_IGestion

{_JEjecucion

+-_JEgresos

(IRt e ey

+_JIngresos
-I-{_JModificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias
+_JReportes

PSR FES A e AR e

Se verifica que la cabecera tenga el mismo numero de expediente que la modificacion al

Plan Operativo Anual, en este caso expediente 2. Luego se selecciona el expediente y clic
en modificar (segundo icono)

14
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Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestan'w
sl | Expediente | Monto Descripcion Tipo demodficacin | Estado |  Numero Documento | Semaforo
. 2 0.00 | DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO
iy
Filtros:

En la siguiente pantalla, se anota el monto de la ampliacion en base al NOG asignado y clic

en modificar (primer icono)

Ejecucién - Modificaciones Presupuestarias

Gestidn de Modificaciones Presupuestarias

Clase Documento Ampliacion v

Monto 3099365

POA)
=

—_
_

Ll G

Dando mensaje de operacién realizada con éxito, clic en aceptar.

Aceptar l

Se selecciona la cabecera del expediente y se da clic el tercer icono detalle de ampliacion

y disminucién

(_i@l_e_liS__‘E]eﬂ__JQQj_l Detalle de ampliaci?n y disminucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

. 2| 3,099,365.00  DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO
o
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En la siguiente pantalla en la pestafia naranja nos indica si estamos en ingresos o en

egresos.

En este caso seleccionamos la pestafia naranja mas fuerte que es ingresos y clic en crear

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestanias - Modificaciones Presupuestaras

Expediente 2

Documento Expediente 74505609

Filtros:

En este ejemplo de ingresos se debe tener toda la informacion de la estructura

presupuestaria a utiliza y al dar clic en crear, se ingresan al sistema:

a. Clase: 17 Transferencias de Capital

b. Seccion: 02 Del Sector Publico

c. Rubro: 10 De la Administracion Central

d. Auxiliarl: 01 Situado Constitucional para Inversién

e. Auxiliar2: 00

f. Fuente de financiamiento: Situado Constitucional

g. Monto: Q. 3,099,365.00 (0 monto respectivo de cada proyecto)
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Segun se muestra en la siguiente pantalla:

Gobiernos locales - Ejecucion Iw,_
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias
Expediente 2
Documento Expediente 74505609

s

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
CLASE (00) 17 17.00.00 - TRANFERENCIAS DE CAPITAL v |
02
SECCION (00)
17.02.00 - DEL SECTOR PUBLICO v
GRUPO (00) 17.02.10 - De la administracién ceniral v
AUXILIAR 1 (00) (il 01 - Situado Constitucional Para Inversi?n v
AUXILIAR 2 (00) 0o 00 - Situade Constitucional Para Inversin ¥ H Agregar

[ FUENTE DE X -
prUENTEDE 122-0101-0001 '

(00) “22-01[!1—01}01 Ingresos Ordinarios de Aporte Constitucional

UNIDAD
EIECUTORA (00) ‘ 00 00 - TEJUTLA v

Monto Ingreso

Clic en grabar y aparece el siguiente mensaje:

17
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Ministerio de
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Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

Clic en aceptar y aparece la siguiente pantalla:

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - tabgroupAyD - Ingresos

17.02.10.01.00.22-0101-0001

Después clic en la pestafia naranja de egresos en la parte superior derecha de la pantalla

y clic en crear en el primer icono

a

Filkr

En la siguiente pantalla se da clic en el boton de Agregar para registrar la estructura

presupuestaria en el Programa 22

82, Avenida 20-59 Zona 1, Centro Civico, Guatemala PBX: 2374-3000 EXT: 10313
siguenos como () @ € @Minfingt @) @FinanzasGt  www.minfin.gob.gt



ODELAQ$

~ 0,
& (5
) 1\
® o
() v
O4TEM [(Ng

Ministerio de
Finanzas Publicas
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ESTRUCTURA &ngrsuogummu DE H Agregar
PROGRAMA (00) Seleccione la opcion... v
SuBPROGRAMA (00) | v
PROVECTO (000) || v
ACTIVIDAD (000) M
osRAG0) | |t
OBJETO DEL GASTO (000) | i

FUENTE DE FINANCIAMIENTO (00-0000-0000)

CODIGO GEOGRAFICO (0000)

DETALLE DE FUENTE DE FINANCIAMIENTO CONSEJO DE
DESARROLLO (00)

TIPO DE PRESUPUESTD (0)

SMIP (0000)

CENTRO DE COSTO (0000)

GENERO (0000)

UNIDAD EJECUTORA (00)

En la siguiente pantalla se da clic en Egresos en el lado izquierdo de la pantalla para que

despliegue los programas que se encuentran registrados, clic en el primer icono de crear

) |_)EGRESOS

ACTIVIDADES CENTRALES

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Auxiliares de Egresos

ACTIVIDADES CENTRALES

MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS PUBLICOS

MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS PUBLICOS

SEGURIDAD INTEGRAL SEGURIDAD INTEGRAL 17
APQYO A LA SALUD PREVENTIVA APOYO A LA SALUD PREVENTIVA A
PREVENCION DE L4 MORTALIDAD PREVENCION OE LA MORTALIOAD 13

GESTION DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD

GESTION DE LA EDUCACION LOCAL DE CALIDAD

PREVENCION DE L4 DESNUTRICION CRONICA

PREVENCION DE LA DESNUTRICION CRONICA

PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS
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Al dar clic en crear aparece la siguiente pantalla en la que se debe anotar en valor 22 que
corresponde al nombre del Programa Apoyo al Desarrollo Econémico Local y clic en crear

en el primer icono.

Valor 2
Nombre APOYO AL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Descripcion  (APOYOQ AL DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

-

EGRESOS

Operacién Exitosa

Aceptar

En la siguiente pantalla se da clic en EGRESOS y se despliegan todos los programas,
posteriormente clic en el Programa 22 Apoyo al Desarrollo Econémico Local para que

despliegue la pantalla al lado derecho y crear el subprograma

. EGRESOS

Rubro de 2
¥ )1 ACTIVIDADES CENTRALES S
11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA
A B N e e O jon  APOYOAL DESARROLLO EC?NOMICO
13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD Dascripc LOCAL

® )14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
17 - SEGURIDAD INTEGRAL
19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P?8LICOS

# _J21- APOYO A LA SALUD PREVENTIVA

22 - APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
+ )99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS 1

Gobiernos locales - Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Auxiliares de Egresos

Filtros:
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Al dar clic en Crear aparece la siguiente pantalla, en la cual se anota en valor uno (1), el
sistema automaticamente asigna el nombre y descripcion, en este caso con subprograma

01, luego clic en crear

EGRESOS
1 - ACTIVIDADES CENTRALES
11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CRNICA Nombre INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEQ
13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD
14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
17 - SEGURIDAD INTEGRAL
19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P?BLICOS
21- APOYO A LA SALUD PREVENTIVA
22 - APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

Valor 01

Descripcion INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMFLEO

s

Crear

Al dar clic en crear aparece el siguiente mensaje y clic en aceptar

EGRESQS

Operacidn Exitosa

En la siguiente pantalla se despliega en egresos el programa 22 Apoyo al Desarrollo
Econdmico Local, dar clic en SUBPROGRAMA 01 para que despliegue la pantalla en el lado

derecho para crear el proyecto:

21
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& ) EGRESOS
4 _J1- ACTIVIDADES CENTRALES
@ )11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA
4 )13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD

Rubro de egresos 01

Descripcion INCREMENTO EN LA FORWALI

, Gobiernos locales - Ejecucion
2 L14 - GESTI?M DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Auxiliares de Egresos
# )17 - SEGURIDAD INTEGRAL

{8 |19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P?BLICOS |
[ )21 - APOYO A LA SALUD PREVENTIVA

= L) 22- APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
{01 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO Filtros:
4 199 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

Al dar clic en crear aparece la siguiente pantalla, en la que se anota el valor del proyecto
gue le corresponde, en este caso 1 y anota en nombre: Personas orientadas e insertadas
en el mercado laboral y lo mismo en descripcion: Personas orientadas e insertadas en el

mercado laboral, clic en crear.

= [ EGRESOS
& ) L- ACTIVIDADES CENTRALES Valor 1
¥ )11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA Nombre PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN [
@ |13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD
@ )14 - GESTI?N DE LA EDUCACIZN LOCAL DE CALIDAD Descecke PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN [

® )17 - SEGURIDAD INTEGRAL

¥ )19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P?BLICOS

e[S

) 21- APOYD A LA SALUD PREVENTIVA

= L) 22 - APOYD AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
I'01 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO

¥ 99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

= =

Y aparece el siguiente mensaje, clic en aceptar

| Aceptar
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En la siguiente pantalla se da clic en EGRESOS y se despliega en el programa 22,
subprograma 01 Incremento en la formalidad del empleo y clic sobre el nombre del Proyecto

1, en este caso Personas orientadas e insertadas en el mercado laboral y aparece la pantalla

del lado derecho para crear la Actividad.

= ) EGRESOS
Rubro de
¥ |_) 1= ACTIVIDADES CENTRALES sl

¥ )11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA Pe nas orientadas
¥ )13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD Descripcion & insertadas en el E 7 s
¥ )14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD mercado laboral =

17 - SEGURIDAD INTEGRAL Gobi locales - Ejecuci
19 MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS PBLICOS Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Auxiliares de Egresos
}21.- APOYO A LA SALUD PREVENTIVA
)22.- APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
Sel Descripcion I Nombre Valor
3 (2001 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO
)1 PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN EL
99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS Filtros:

Al dar clic en el icono de crear aparece la siguiente pantalla en la que se anota en valor (0)

cero y automaticamente aparece en Nombre y Descripcion: Sin actividad y clic en crear.

| ) EGRESOS
® )1 - ACTIVIDADES CENTRALES Valor 01
[ )11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CRYNICA SHIP -1 - Seleccione un SMIP

# )13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD
e Nombre |[SIN ACTIVIDAD
# )14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
Descripcion || SIN ACTIVIDAD

@ )17 - SEGURIDAD INTEGRAL
19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P2BLICOS
¥ _)21-APOYO A LA SALUD PREVENTIVA
= |1} 22 - APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
[ [} 101 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEQ

11 PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN EL

¥ )99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

B{I-

Y aparece el siguiente mensaje, clic en aceptar.

| Aceptar
23
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Aparece la siguiente pantalla en la que se despliega en EGRESOS, el programa 22, sin
subprograma, proyecto 1, dando clic en sin actividad, para que aparezca la pantalla del lado
derecho y poder crear el Objeto del Gasto y clic en crear.

) EGRESOS
1 - ACTIVIDADES CENTRALES

% )11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA

Rubro de egresos 0
SIN ACTIVIDAD

Descripcion

4 )13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD

=]

Gobiernos locales - Ejecucion

# (.)14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Auxiliares de Egresos
¥ )17 - SEGURIDAD INTEGRAL
¥ 10 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P2BLICOS
Sel Descripcion I Nombre Valor
# )21 - APOYO A LA SALUD PREVENTIVA

) 22- APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCA
£ 23001 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO Filtros:
<l [L))1 PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN ELj
0.- SIN ACTIVIDAD
% 199 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

Al dar clic en crear, aparece la siguiente pantalla en la que se anota el valor o niumero
correlativo de la obra, en este caso el valor es 1, se selecciona el SMIP el cual fue agregado
en la modificacion al POA (intervencion) y clic en crear

3 ) EGRE s
@ )1 - ACTIVIDADES CENTRALES Valor | 1 |
# )11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA SMIP I| 257 - CONSTRUCCION CENTRO DE CAPACITACION ALDE
® 13- ;
% S 2= EREVEUECITRDE LA IO TR Nombre || CONSTRUCCION CENTRO DE CAPACITACION ALDEA CHI
¥ ()14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD !
@ )17 - SEGURIDAD INTEGRAL Descripcion  |CONSTRUCCION CENTRO DE CAPACITACION ALDEA CHI

# )19 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P?BLICOS

¥ )21 - APOYO A LA SALUD PREVENTIVA
= )22 - APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL

= )0 - SIN SUBPROGRAMA
= L) 01 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO?,

{1 PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN EL
t© 199 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS
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Y aparece el siguiente mensaje, clic en aceptar.

Operacién Exitosa

| Aceptar |

En la siguiente pantalla se da clic en EGRESOS para desplegar el programa 22, sin
subprograma, proyecto 1, sin actividad y clic en el nombre de la obra 1 (0 nUmero que le
corresponde) para que aparezca la pantalla al lado derecho, para la creacion del objeto del

gasto:

_JEGRESOS =
1 - ACTIVIDADES CENTRALES
11 - PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CR?NICA
13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD Gobiernos locales - Ejecucion

Modificadones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias - Mantenimiento de recursos de gastos - Detalle de atributo

14 - GESTI?N DE LA EDUCACI?N LOCAL DE CALIDAD
17 - SEGURIDAD INTEGRAL
10 - MOVILIDAD URBANA Y ESPACIOS P?BLICOS sdl Objeto del gasto I FUENTE_FINANCIAMIENT ] Finalidad y funcién | SMIP Ilul Tasa Impositiva | Restrictiva
21.- APOYO A LA SALUD PREVENTIVA 1
= (122 APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL
2 (3001 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO

= LJ)1 PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN EL
1 - CONSTRUCCI?N CENTRO DE CAPACITACI?N ALD

99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS

En la siguiente pantalla se selecciona el objeto del gasto, en este caso renglén 331 (debido
a que el moédulo de contratos, solo acepta los renglones 331 o 332), la fuente de
financiamiento (22-0101-0001 Aporte Constitucional) y la finalidad, funcién y divisién
correspondiente. Luego clic en modificar, terminando el proceso para agregarlo a la

estructura presupuestaria.
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= (L) EGRESOS ~ ~ - —
@ () 1- ACTIVIDA TS OBJETOOEL | 331 - Construcciones de bienes nacionales de uso com?n v
+ 11 PREVENCI?N DE LA DESNUTRICI?N CRINICA N e e 7o 22-0101-0001 - Ingresos Ordinarios de Aporte Constitucional v
@ )13 - PREVENCI?N DE LA MORTALIDAD DETALLE OE
B 14 N N L Al FUENTE DE — -
- FINANCIAMIENTO|| 0-SIN DETALLE ¥
4 )17 - SEGURIDAD INTEGRAL CONSEJO DE
= _ DESARROLLO
= s e P R SMIP 257 - CONSTRUCCI?N CENTRO DE CAPACITACI?N ALDEA ( ¥

21 - APOYO A LA SALUD PREVENTIVA
)22 - APOYO AL DESARROLLO EC?NOMICO LOCAL c‘:gé,ooos 0 - SIN CENTRO DE COSTO v
£ £2°01 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEO

GENERO 0 - SIN GENERO v
= L)1 PERSONAS ORIENTADAS E INSERTADAS EN EL! —
< : 0 - COMITANCILLO v
& £30- SIN ACTIVIDAD EJECUTORA cwllaiizl
1 - CONSTRUCCI?N CENTRO DE CAPACITACI?N ALD! Restrictiva
@ |_)99 - PARTIDAS NO ASIGNABLES A PROGRAMAS =
Finalidad 5-ASUNTOS ECONOMICOS Y
Funcion 9-Asuntos econdmicos n.c.d v
Divisién 1-Asuntos econémicos n.c.d hd

8]

Se ingresa nuevamente desde el menu de opciones, en la siguiente ruta:
Gobiernos Locales
Ejecucidn
Modificaciones Presupuestarias/ Modificaciones Presupuestarias

Menu de Opciones

_rGobiernos locales
[=} {_JGobiernos locales
[#_JAdministracion y Seguridad
+_JMantenimientos
[+}_JTesoreria
+_)Gestion
=l-{_JEjecucion
[+ _JEgresos
#-_JIngresos
-] {_JModificaciones Presupuestarias
Modificaciones Presupuestarias
+-_JReportes
. R

seclSelere. S S

Se selecciona el expediente y se da clic en el tercer icono Detalle de ampliacién y

disminucion

Gobiernos |
Modificaciones Presupuestari

S onto Descripcion | Tipo de modificacizn E
0 1 3,099,365.00 | DOCUMENTO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION POA) MODIFICACIONES AMPLIACIONES CREADO
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Clic en la pestafia de egresos y clic en el icono de crear.

Se selecciona la estructura presupuestaria agregada con anterioridad, programa 22, sin

subprograma, proyecto 1, sin actividad, obra 1, renglén 331, fuente de financiamiento 22 y

el total de la ampliacion y clic en crear.

ESTRUCTURA PRESUPLESTARIA DE GASTOS | | Agregar |
mowa) [ |2-APOIOALDESARROLLOECMOMCOLOCAL |
SUBPROGRAMA (00) 01 |(:01 INCREMENTO EN LA FORMALIDAD DEL EMPLEG
PROYECTO (000) 001 W Personasr orientadas e insertadas en el mercado laboral r'
ACTIVIOAD (000) [oo0  [000-SINACTMVIDAD Y |
owta ore [o01 {001 - CONSTRUCCION CENTRO DE CAPACITACION ALDEA CHIPEL, COMITANGILLO, SAN MARCOS ¥
‘QRIETO DEL GASTO (000) 331 |331- Construcciones de bienes nacionales e usocom?n ¥ |
FUENTE DE FINANCIAMTENTO (00-0000-0000) 22.0101-0001 [ 22-0101-0001 - Ingresos Ordinarios de Aporte Consttucional ¥
CODIGO GEOGRAFICO (0000) 1204 | 1204 - COMITANCILLO ¥
"DETALLE OF FUENTE OF FINANCIAMIENTO CONSEJO DF DESARROLLO. % 100-05N DETALL-E— v

TIPO OE PRESUPUESTO (0) 2 |2 INVERSIONFISICA ¥

SKP (0000) 0257|0257 - CONSTRUCCI?N CENTRO DE CAPACITAGI?N ALDEA CHIPEL, COMITANCILLO, SAN MARCOS ¥
0000 - SIN CENTRO DE COSTO v
ENERO V)

CENTRO DE COSTO (0000) |oo00
‘GENERD (0000) 0000 {0000 - SIN
UNIDAD EJECUTORA (00) 00 |00- COMTANCILLO 7]
Dispceitilcas presusecstaria 0
Total 3099365
Fecha Transaccién 311122017 |

|
T
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Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

En el mensaje de operacion realizada con éxito, clic en aceptar, luego clic en la parte

G, v
O4TE‘AP~\'
superior derecha en el icono de salir para que regrese a la pantalla de la cabecera de la

modificacion presupuestaria.
74505613

Gobiemos locales - Ejecucion
Expediente

Se selecciona el expediente y clic en el sexto icono de solicitar.

Solicitar

Gobiernos locales - Ejecucion
Modificaciones Presupuestarias - Modificaciones Presupuestarias

Emite el mensaje de operacion realizada con éxito, clic en aceptar.
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Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

Se selecciona el expediente y clic en aprobar.

Sl | Expediente Monto Descripcion Tipo de modificaci?n Estado Numero Documento Semaforo

3,099.345.00 | COCUMENTO DF MODIFICACION PRESUPLESTARIA (BIECUCION POA) MOQIFICACIONES AMPLIACIONES CRESIT

En la siguiente pantalla se selecciona el tipo de documento (Acuerdos), Clase de
Documento (Acuerdo Municipal) y numero de documento (02-20XX afio que corresponda)
y clic en aprobar, para contar con la disponibilidad presupuestaria necesaria para el

ejercicio.

ase Dacuminto Seleccione una opeion v
Mento 3.089,365.00
e g%ﬂ.i‘ﬂo DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (EJECUCION
Tips Documento ACUERDO! v
Ciase e Documents ACUERDQ DE CONCEJO MUNICIPAL v
Numaso de Domuments 02.2011

Y el sistema emitir4 el siguiente mensaje:
Operacién Exitosa
| Aceptar |
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Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccién de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal

Calendarizacion de Actividades

Tiempo
Actividades Recursos estimado de Fechas
actividades

. , Aula Virtual 27/05/2024

1 EECJZLZ:?E 2 Uikl Ly guis (Descargar 6 horas al
documento) 31/05/2024
27/05/2024

2 |Foro Aula Virtual 1 hora al
31/05/2024
27/05/2024

3 | Cuestionario Aula Virtual 1 hora al
31/05/2024
é“e'i‘c\i’(')ﬁ” dae'l 27/05/2024

4 |Comprobacién de Lectura entreaa de 2 hora al
9 31/05/2024

documentos)
30
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Ministerio dg
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Direccién de Asistencia a la Administracion Financiera Municipal
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