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Introduccion

La Unidad 3 contiene 4 secciones relacionadas con las modificaciones a los términos de un
contrato, recepcion final de contratos, regularizacion de mano de obra, programacion y
reprogramacion financiera, asi mismo el calendario de actividades a desarrollar durante la
semana.

El registro de contratos y todo lo que implica dentro del sistema SICOIN GL obedece al
cumplimiento de la Ley de Contrataciones Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala y su Reglamento.

Esta unidad tiene como obijetivo principal, que el personal municipal, conozcan o refuercen
conocimientos acerca de las Modificaciones a los Términos de un Contrato, Recepcion Final
de Contratos, Regularizacion de Mano de Obra, Programacion y Reprogramaciones
Financieras.
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Modificaciones a los términos de un Contrato

Es la variacion que se efectia de comun acuerdo por las partes sobre los términos vy
condiciones contractuales, sin que se modifique el objeto de la orden contractual o
contrato.

Las modificaciones a los términos de un contrato se realizan cuando: Se modifica el plazo
contractual para terminar un proyecto u obra; la prorroga por la prestacion de un servicio,
ampliacion en la entrega de un bien. También hay modificaciones a los términos de un
contrato cuando hay variaciones en el monto del contrato, érdenes de cambio, 6rdenes de
trabajo suplementario o acuerdos de trabajo extra.

Los Contratos pueden ser modificados durante su ejecucion por solicitud de prérroga y por
variaciones en el valor del monto contratado, segun lo establece la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

Prorroga Contractual: A solicitud del contratista, el plazo contractual para la terminacion
de las obras, la entrega de bienes y suministros o la prestacion de los servicios podra
prorrogarse por caso fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquiera otra causa no
imputable al contratista.

Cuando por caso fortuito o causa de fuerza mayor se solicite prérroga del plazo, el
contratista dentro del plazo de diez (10) dias de ocurrido el hecho, notificara a la supervision
0 su equivalente, indicara las implicaciones en la ejecucion del contrato para que se levante
el acta correspondiente.

Desaparecidas las causas que motivaron al contratista para hacer la notificacion, éste lo
hara del conocimiento de la supervision o su equivalente para que se levante nueva acta,
en la que se hara constar la prérroga a que tiene derecho el contratista.

Cuando la entidad contratante ordene la ejecuciéon de cantidades de trabajo adicionales, en
el documento que se emita se hard constar la prorroga al plazo contractual. Igual
procedimiento se seguira cuando se ordenen cambios de disefio que afecten el desarrollo
normal de los trabajos.

Cuando se ordene la suspension temporal de los trabajos, por causas no imputables al
contratista, se levantaran actas al inicio y al final de dicha suspension. En el acta en la que
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se haga constar la finalizacion de la suspensién de los trabajos, se consignara la proérroga
al plazo contractual.

Cuando por cualquier otra causa no imputable al contratista se afecte el desarrollo normal
de los trabajos, éste hara la solicitud de prorroga a la supervision y expondra los motivos
gue la justifican. La autoridad a la que corresponda indicara si da lugar a la prérroga.

Ampliaciéon del Monto del Contrato: Las variaciones del valor de los contratos de obra o
de suministro de equipo instalado, pueden efectuarse hasta un veinte por ciento (20%) en
mas o en menos del valor original del contrato.

Para el efecto se emitiran: érdenes de cambio, érdenes de trabajo suplementario o acuerdos
de trabajo extra, que seran aprobados por la Autoridad Superior.

a) Orden de Cambio: Orden aprobada para que se efectte cualquier cambio o modificacion
a los planos o especificaciones o bien para suprimir o disminuir las cantidades de trabajo de
uno o mas renglones, puede dar derecho al contratista a una compensacién econémica,
para lo cual éste debera presentar los célculos de costos que la justifiquen.

b) Orden de Trabajo Suplementario: Orden aprobada para la ejecucion de unidades
adicionales en cualquiera de los renglones, a los precios unitarios del respectivo renglén.

c) Acuerdo de Trabajo Extra: Acuerdo entre la entidad o dependencia interesada y el
contratista, aprobado para la ejecucidon de trabajos con base en precios unitarios 0 suma
global, convenidos de mutuo acuerdo, para los cuales no existen renglones ni precios
establecidos en la oferta presentada, ni en el contrato.

Las variaciones del valor de los contratos de obra o de suministro de equipo instalado,
podran efectuarse cuando en la ejecucién de los mismos se encontraran situaciones no
previstas 0 no detectadas en la planificacion, tales como fallas geolégicas, fenomenos de la
naturaleza, condiciones del terreno o cualquier otra causa que haga imposible el
cumplimiento normal de lo pactado o la terminacion del proyecto.

Cuando las variaciones excedan el veinte por ciento (20%), y no sobrepasen el cuarenta por
ciento (40%) del valor original ajustado del contrato, se celebrard un nuevo contrato
adicional.

Base Legal de las Modificaciones a los Términos de un Contrato
Segun el Decreto Numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Contrataciones del Estado.
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e ARTICULO 51. Prorroga Contractual. A solicitud del contratista, el plazo contractual
para la terminacion de las obras, la entrega de bienes y suministros o la prestacion de
un servicio, podra prorrogarse por una (1) sola vez por el mismo plazo o menor por caso
fortuito o causa de fuerza mayor o por cualquiera otra causa no imputable al contratista.
De probarse la primera y Unica prorroga, debera iniciarse de inmediato el trAmite para
la compra o contratacion por cualquiera de los regimenes competitivos establecidos en
la presente Ley.

e ARTICULO 52. Ampliacion del Monto del Contrato. Las variaciones del valor de los
contratos de obra o de suministro de equipo instalado, pueden efectuarse hasta un
veinte por ciento (20%) en mas o en menos del valor original del contrato ajustado como
lo establezca el reglamento de la presente ley. Para el efecto se emitiran: érdenes de
cambio, ordenes de trabajo suplementario o acuerdos de trabajo extra, que seran
aprobados por la autoridad administrativa superior de la entidad interesada. Cuando las
variaciones excedan del porcentaje antes indicado, y no sobrepasen el cuarenta por
ciento (40%) del valor original ajustado del contrato, se celebrard un nuevo contrato
adicional. Todo lo relativo a esta materia, serd contemplado en el reglamento de la
presente ley...

Modificaciones a los términos de un Contrato en Sicoin GL

¢, Qué se requiere para modificar los términos de un contrato?
1. Si es modificacién de fechas, se requiere lo siguiente:

1.1 Tipo de modificacion (Prorroga, Ejecuciéon de cantidades de trabajo adicionales o
cambios en disefio)

1.2 Tipo de documento (Acuerdos, Resoluciones)

1.3 Clase de documento (Acuerdo Municipal, el cual sera adjuntado)

1.4 Numero de documento

1.5 Fecha de Acta

1.6 Descripcion de la Modificacion de Contrato (Prérroga)

1.7 Fecha de inicio

1.8 Fecha de fin
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Modificacion de Contratos - Prémoga

11 44— | Tipo de Medificacion | PRORROGA M
L3 | |Teededecumentc | ACUERCOS v| | Susede | ACUERDO DE CONCEJO MUNICPAL ve— | 13
—— Nimero Documente 62-2013| | Fecha Acta |28/10/2013 «—> 1.5
1.4 i MODIFICACICN DE FECHAS POR PRORROGA AL CONTRATO DEL PROYECTO CONSTRUCCION PARQUE #
P - |BASRIO ARENITA v
. FechaInido  |22/10/2013 Fecha Fin | 29/08/2014

4“—» | 138

1.7 | ¢ >

B

2. Si es modificacion de montos (Orden de cambio) se requiere lo siguiente:

2.1 Tipo de modificacion (Orden de cambio)

2.2 Tipo de documento (Acuerdos, Resoluciones)

2.3 Clase de documento (Acuerdo Municipal, el cual sera adjuntado)
2.4 Numero de documento

2.5 Fecha de Acta

2.6 Descripcion de la Modificacion de Contrato (Orden de cambio)

NOTA: En la modificacién de Orden de Cambio se deben de modificar los renglones de
trabajo y la programacion financiera.

Modificacion de Contratos - Montos

21 |¢&—» I Tipo de Medificacion (ORDEN DE CAMBIO l Vj

22 |e——p Toodedocumento |ACJERDOS Gasede | =p)0) DE CONCEJO MUNICIPAL v

documento |

52013 | FechaActa 28102013

+—

2.3
24 |€—— NimeroDocumento y

ORDEN DE CAMBIO, AL PROYECTO CONSTRUCCION PARQUE BARRIO RRENITA |

£

Descrpcion

26 |

3. Si es modificacion de montos (Orden de Trabajo Suplementario) se requiere lo
siguiente:

3.1 Tipo de modificacion

3.2 Tipo de documento (Acuerdos, Resoluciones)

3.3 Clase de documento (Acuerdo Municipal, el cual sera adjuntado)

3.4 Numero de documento

3.5 Fecha de Acta

3.6 Descripcion de la Modificacién de Contrato (Orden de Trabajos Suplementarios)
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NOTA: En la modificacién de Orden de Trabajos Suplementarios se deben de modificar
los renglones de trabajo y la programacion financiera.

Contratos - Montos =

3114 Lo deHodiiacon | ORDEN OE TRABAJO SUPLEMENTARO | v

32 |4——p  Tpodedocumento  ACUERDOS v) | Jasede | 5\CUERDO DE CONCEJO MUNCIPAL §| «— |33 |

34 |€——> NimeroDocumento 63-2013| | FechaActa 29/10/2013 «—| 35
MODIFICACION DE ORDEN DE TRABAJO SUPLEMENTARIO, PROYECTO CONSTRUCCION PARQUE a

16 ¢ : Descripcion

BARRIO ARENITA.

Bl

4. Sies modificacion de montos (Acuerdo de Trabajo Extra) se requiere lo siguiente:

4.1 Tipo de modificacion:
4.2 Tipo de documento (Acuerdos, Resoluciones)

4.3 Clase de documento (Acuerdo Municipal, el cual sera adjuntado)
4.4 Nimero de documento

4.5 Fecha de Acta
4.6 Descripcion de la Modificacion de Contrato (Acuerdo de Trabajo Extra)

NOTA: En la modificacién de Acuerdo de Trabajos Extras se deben de agregar los
renglones de trabajo y modificar la programacion financiera.

odificacién de Contratos - Montos B |

41 [€——> | 100 de Modiicadon | ACUERDO DE TRABAID EXTRA v

42 [e—>  Toodedocuments | ACUERDOS v | Smede [epn00ECOMEOMMPAL @ |43
44 [ imero Documesto GL0013| | FechaAda [ 20102013 ' «— B
16 “—> Descroc MODIFICACION ACUZRDO DE TRABAJO EXTRA PROYECTO CONSTRUCCION PARQUE BARRIO ARENITA

8
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Recepcion Final de Contratos

Cuando la obra esté terminada, el contratista debera constituir las fianzas de conservacion
de obra o de calidad, o de funcionamiento, segun sea el contrato, y de saldos deudores y
dar aviso por escrito al supervisor o su equivalente de la conclusion de los trabajos y con
esta diligencia se interrumpira el plazo de ejecucion.

El supervisor hara la inspeccion final dentro de los siguientes quince (15) dias habiles, plazo
dentro del cual si la obra no estd conforme a planos y especificaciones, manifestara por
escrito sus observaciones al contratista para que éste proceda a corregir las deficiencias, y
si los trabajos estuvieran correctamente concluidos, el supervisor rendird informe
pormenorizado a la Autoridad Superior, el que dentro de los cinco (5) dias siguientes
nombrard a la Comisién Receptora y Liquidadora de la obra, integrada con tres miembros,
con la que colaboraran el supervisor o su equivalente y el representante del contratista.

Segun la magnitud de la obra, la Comision debera elaborar el acta de recepcién definitiva
de la misma dentro de los treinta y cinco (35) dias siguientes a la fecha de notificacién de
su nombramiento. Si la Comisibn comprueba que los trabajos estan ejecutados
satisfactoriamente, suscribird el acta de recepcion final de los mismos, y en caso contrario
hara constar en acta:

a) Las correcciones o trabajos extras que debe efectuar el contratista.

b) El tiempo a emplearse.

c) Si el tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si procede
conceder tiempo adicional para ejecutarlo.

Al encontrarse satisfechos los requerimientos de la Comision Receptora, ésta dentro del
término de cinco (5) dias procederd a efectuar nueva inspeccion, y suscribira el acta
correspondiente.

La fecha de recepcion definitiva de la obra seré la del cierre de la dltima acta. A partir de
esa fecha, la entidad deberéa velar por la conservacion de la obra.

1. Para la recepcion final de Contratos en Sicoin GL se requiere lo siguiente:
1.1Actas de Recepcion
1.1.1 Numero de Documento
1.1.2 Fecha de Documento
1.1.3 Descripcion de la recepcion final de Contrato
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1.1
ACTAS DE RECEPCION
LLL | «—  Numero Document: |70-2013 Fecha Documento |30/10/2013 «—| 112
) LCTA DE RECEPCION PROYECTO CONSTRUCCION BRRQUE BARRIO »
1.1.3 Descripcién [—— |

& (-
1.2 Integrantes de la comision de recepcion

Comision de recepcién y liquidacion

La autoridad administrativa superior nombrara una comision receptora y liquidadora de la
obra, integrada con tres miembros, con las que colaboraran el supervisor o su equivalente
y el representante del contratista. Segun la magnitud de la obra, la Comisién debera
elaborar el acta de recepcion definitiva de la misma dentro de los treinta y cinco (35) dias
siguientes a la fecha de notificacion de su nombramiento.

Si la comisién comprueba que los trabajos estan ejecutados satisfactoriamente, suscribira
el acta de recepcion final de los mismos, y en caso contrario hara constar en acta:

a) Las correcciones o trabajos extras que debe efectuar el contratista.

b) El tiempo a emplearse.

c) Si el tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si procede
conceder tiempo adicional para ejecutarlo.

Al recibirse el aviso por escrito del delegado residente o su equivalente, de encontrarse
satisfechos los requerimientos de la Comisién Receptora, ésta dentro del término de cinco
(5) dias procedera a efectuar nueva inspeccion, suscribiendo el acta correspondiente. La
fecha de recepcion definitiva de la obra seré la del cierre de la Ultima acta. A partir de la
fecha de esta acta la entidad de que se trate debera velar por la conservacion de la obra.

Liquidacién

Inmediatamente después que las obras, bienes o servicios hayan sido recibidos, la Comision
en un plazo de noventa (90) dias procederad a efectuar la liquidacion del contrato y
establecera el importe de los pagos o cobros que deban hacerse al contratista.

El saldo que existiera a favor del contratista en la liquidacion, se le pagara dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la fecha en que la Autoridad Superior apruebe la liquidacion
del contrato, o treinta (30) dias después de que haya transcurrido el plazo de un mes que

8
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se indica en el Articulo 56 de la Ley de Contrataciones del Estado, sin que se produzca
ninguna resolucién con relacion al proyecto de liquidacion presentado por el contratista. Y
segun el Articulo 57 de la misma Ley, la Comision debera practicar la liquidaciéon, dentro de
los noventa (90) dias siguientes a la fecha del acta de recepcion definitiva de la obra. Si
transcurrido dicho plazo la Comision no ha suscrito el acta correspondiente, el contratista
puede presentar a la Autoridad Administrativa de la entidad interesada un proyecto de
Liguidacion o el proyecto presentado por el contratista dentro del mes siguiente de recibida
la respectiva documentacion. Si vencido este plazo no se produce ninguna resolucién, con
la peticion de aprobacién presentada por el contratista se tendrd por resuelta
favorablemente.

1.2.1 Nombre Completo
1.2.2 Cargo

12

+SIGNACION DE INTEGRANTES DE COMISION DE RECEPCION 3

121 e e |3 )RGE MARIO ROBLEDO ANTAGON

C iNCEJAL III MONICIPAL
1.3Acta de nombramiento de la comision de recepcion

1.3.1 Cargar Archivo. (se adjunta el acta de recepcion)
1.3.2 Descripcion

1 22 +—> Cargo

Gobiermnos locales - Gestion
Contratos - Recepeion Final de Contratos - Actas de Recepeion - Actas de comisian
13.1 ¢ ) Cargar Archivo : C:\Documents and Settings\egdelacruz'\ES{
T ACTA DE COMISION RECEPTORA PROYECTO s
132 |¢<—» CONSTRUCCICN PARQUE BARRIO ARENITA. v

P
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1.4 Garantias de liquidacion (Fianza de Conservacion de la obra y Fianza de Saldos
Deudores)

Fianza de Conservacion de la obra

Garantiza que el contratista mantendra en buenas condiciones todo o parte de un proyecto
de construccion; al estar ésta aprobada automaticamente libera las fianzas de cumplimiento
de contrato y de anticipo.

Fianza de Saldos Deudores

Garantiza el pago de los saldos deudores que puedan resultar a favor del Estado, de la
entidad correspondiente o de terceros en la liquidacion y debe otorgarse simultineamente
con la fianza de conservacién de obra como requisito previo para la recepcion de la obra.

1.4.1 No. De contrato
1.4.2 Contratista

1.4.3 Archivo almacenado
1.4.4 Subir documento

1.4

Actas de Recepcion - Garantfas de Liguidacion - Ajuntar Archivos

141 |4—p | No.decContrato: | 05-2013
«— Contratista: | 2102943 - AGUILAR HERNANDEZ EDUARDO DE JESUS

142 —
DOCUMENTO DIGITAL DE LA GARANTIA j

1.4.3 [€—» | Archivo Almacenado ‘
144 | » | SubirDocumento  C:\Documents and Settings\egdelacruz\Escritorio\FIANZ/ ;‘[W]

ol (d

Aprobar la recepcion final de Contrato
1.4.5 Numero Documento (En todos los campos la informacion solo se confirma)
1.4.6 Fecha Documento
1.4.7 Descripcion.

10
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1.5

ACTAS DE RECEPCION 1 j

15.1 | «—»  Numero Documento Fecha Documento

153 4 N Descripcién

A48

Suspension y reactivacion de un Contrato

1. Suspension de un Contrato
Para suspender un Contrato se requiere lo siguiente:

1.1 Tipo de documento (Acuerdos, Resoluciones)

1.2 Clase de documento (Acuerdo Municipal, el cual sera adjuntado)
1.3 Numero de documento

1.4 Fecha de Acta

1.5 Descripcion de la suspensiéon del Contrato

1.6 Fecha de inicio

1.7 Fecha de fin

Modificacién de Contratos - Suspensidn _ 1T
L1 | ¢ p gibede  ACUERDOS v| | S=sede | ncHERDD DE CONCEJO MUNICPAL Ve—»
13 | > omene 64-2013| |FechaActa | 30/1022013 +«——>
D eripcian SUSPENSION AL CONTRRTC 05-2013 (PROYECTO: CONSTRUCCION PARQUE BARRIO x‘qRE.‘lITisll
1.5 < >
16 | «———> reumin 200201 ' Fecha Fin |2008/2014 | &

(e

2. Reactivacion de un Contrato
Para reactivar un Contrato se requiere lo siguiente:

2.1 Tipo de documento (Acuerdos, Resoluciones)
2.2 Clase de documento (Acuerdo Municipal, el cual sera adjuntado)
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2.3 Numero de documento

2.4 Fecha de Acta

2.5 Descripcion de la reactivacion del Contrato
2.6 Fecha de inicio

2.7 Fecha de fin

21

23

25

26

+—r
+—

—>r

+—

Modificacidn de fontratos-Prémoga

22

Tipa de decumentc | ACUERDOS goasede | ACUERDO DE CONCELQ MUNCIPAL v
Nimero Document 652013 | Fedaaca |30/10/2013
S . REACTIVACION DE CONTRRTO MO.05-2013 |
Descripcion

24

Facha Inicio | 2102013 Facha Fin | 20/08/2014
b

B
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Seccidén 2

Regularizacion de Mano de Obra

Corresponde al aporte de los vecinos para proyectos de inversion en efectivo o en mano de
obra no calificada y quedando estipulado en el contrato correspondiente.

Regularizacién de Mano de Obra
La mano de obra es el trabajo aportado por la comunidad en que se realiza un proyecto, y
cuyo monto queda consignado en el contrato.

Para el registro del ingreso de los fondos en mencién, debe emitirse una forma autorizada
por la Contraloria General de Cuentas, por el monto de la contribucién, a nombre del
Consejo Comunitario de Desarrollo.

Para el registro del egreso, se debera afectar la estructura presupuestaria a la que
corresponde el proyecto con la fuente de financiamiento cuyo organismo financiador es la
Comunidad.

¢, Qué se requiere para regularizar la Mano de Obra?
1. Para regularizar la Mano de Obra se requiere lo siguiente:

1.1 Fecha real de ingreso

1.2 Monto del ingreso

1.3 Monto de recibos

1.4 Descripcion del aporte de la comunidad en Mano de Obra
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1.5 Tipo de documento de respaldo
1.6 NUimero de documento
1.7 NIT del beneficiario

Gobiernos locales - Gestion

Contralos - Liguldacian de Conlralos - Regulanzacian Mano de Sbira - Mano de Obra de la Comunidad

| REGISTRO DE APORTE DE LA COMUNIDAD ENMANG DE OBRA

¥
Fecha Real
11 4—P| Ingreso "31”0!2013 |
12 4—p Monto Ingre: || | Monte Recibos | 4 » 13
REGISTRC DEL APCRTE DE LA CCMUNIDAD EN MANC DE CBRA, PARA EL FROYECTC
1.4 ¢ p [DescripciC  |CONSTRUCCION DARQUE BARRIO ARENITA.
Tipo Doc. b
15 | «—» | meoom= [NOTA DE CREI
422 ||39621 ||NI'I‘ Banaficiario || ] <+ 17
16 ¢ » ‘ =22 L

o

2. Para registrar el recibo de la regularizar la Mano de Obra se requiere lo siguiente:
2.1 Recibo Fisico para transcribirlo en la siguiente pantalla.

Fxpodiente 54
DESCRIPCION REGISTRO DEL APORTE DE LA COMUNIDAD EN MANO DE DBRA, PARA EL PROYECTO CONS TRUCCION
PARQUE DARRIO ARENITA,
LEALEE )
INGKESO OF KECIBOS
Pecha del Keaihor | Moatn del Kecbo |
Nemboes Apelnics [COMUDE BARRIO LA ARENTA
Dwacron ;EM“C LA ARENTA
Sone (L No. Hecko 865525
= [APCRTE MUI0 DB CBRA, AL FROYECIO CONSIRUCCION ~l
e |PaRQUE magmic ARENITA | v

a0s

2.2 Rubro presupuestario para registro del recibo.
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Expediente 54

DESCRIPCION REGISTRO DEL AFORTE DE LA COMUNIDAD EN MAND DE OBRA, PARA EL FROYECTO CONSTRUCCTON

PARQUE BARRIO ARENITA.

21 fInfana=

'2gularizacicn Mano de Obra
presuplestsrias de ing

Cuenta Descripcion de cuenta

1701101 03L-3108-2 I Aporie de la comunidad pars Invarsidn

3. Para regularizar el gasto se requiere lo siguiente:
3.1 NIT del beneficiario

3.2 Breve descripcion relacionada con el gasto

3.3 Numero de documento de pago

3.4 Fecha de pago

Expediente s4

Comunidad - Dparaciones - Recib- . - ESTILCIUFES

DESCRIPCION REGISTRO DEL APORTE DE LA COMUNIDAD EN MANO DE OBRA, PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION

PARQUE BARRID ARENITA.

At lanianea

3.1 - Benaficiario
S AFORTE HMRNC DE OBRR DE LA COMUNIDAD PRER “l
+—> Descripcion T — . a 118, B
32 _FEOYECTO CCHSTRUCCION PARQUE BRRRIC ARENITE. :l
Cuenta Monetaria A
Tipo Doc. de Pago oia de Le
33 H MNo. Doc. de Pago ﬁd
« » Fecha de Page . |31710/2013

&1

5. Documento de soporte para regularizar el gasto se requiere lo siguiente:
5.1 Descripcion relacionada con el documento de soporte

5.2 Serie de documento

5.3 Numero de documento de soporte
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5.4 Fecha de emisiéon del documento

Expediente 54
DESCRIPCION REGISTRO DEL APORTE DE LA COMUNIDAD EN MAND DE OBRA, PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION
PARQUE BARRIO ARENITA.

ELRALYETLIE]

APORTE MAMO DE OBRA PARM EL PROYECIO CONSIRUCCICH Lo
Cancepta FLAER! i ‘
QUE ERREID ARENITR. M
Serie Documento |M I
Numero Docomento | -ﬂ.EEI

it [5391539 |

Fecha amision del documents |31f’1(112013 I

| pE |1

| Manto Documento | 1] ]'.|

6. Estructura presupuestaria
6.1 Estructura presupuestaria del proyecto a regularizar

Expediente sa
REGISTRO DEL APORTE DE LA COMUNIDAD EN MANO DE OBRA, PARA EL PROYECTO CONSTRUCCION
DESCRIPCION PARQUE BARRIO ARENTTA.

=eienine

6.1

7. REVERSION DE MANO DE OBRA
7.1 Conocer el numero de expediente a revertir la Mano de Obra

16
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2 18 Fevertr Regebro Mano ce Obra

guiacion da Contratos - Revertr Regularizacion do Mana de Obra

Lt o satt i | NOMEFO) | — T s Trachs, || Fohe || e || orvcas | e
Sel Expediente Cobonn Contratista. contratista "M oo Finalizacion  Fo%¢  Fstado Semaforo

7.1

47 15-2012 CHACON.YALDEZ HENRYERNESTO €423307 $93,390.00 1T/10/2012 13/04j2013 ggCEFCION APROBADO

44 12-2012 CHACONVALDEZ, HENRY,ERNESTO 6423307 092,062.10 11/05/2012  11/03/2013 gg-"’FC"OH APROBADOD

7.2 Verificar la informacién a revertir: Reversion del ingreso, reversion del gasto o reversion
de la regularizacion de la Mano de Obra

No. de Contrato  16-2012

6423507 - CHACON VALDEZ
Contratista HENRY ERNESTO

Monto Regqularizado
de Mano de Obra

PHONTO_MANO_OBRA

uidacion de Contratos - Reverti Raqular{aau:mn da Mano da Obra - Revarsidn M~ . Uara

es0s a Realizar Estado
Reversion del Ingreso Far Revertir
72 H Ravarsiin del Gartn Par Rauskiv
Ragularizar Midule de Contratos Faf Revertir
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Seccién 3

Programacion Presupuestaria y Financiera

La programacién presupuestaria y financiera comprende un conjunto de acciones
relacionadas con la supervision, gestion, control y evaluacion de los flujos de entradas y
salidas de fondos de la Tesoreria Municipal.

Debe realizarse en cada periodo fiscal, desagregada en cuatrimestres, meses y dias. Se
inicia con la proyeccion de recursos de distinta naturaleza en forma mensual y los gastos
considerados en el presupuesto.

La programacion presupuestaria y financiera constituye una propuesta que debe ser
aprobada por el COPEP MUNICIPAL y se concreta en la asignacion de cuotas de pago que
otorgaran disponibilidades financieras para realizar pagos contra la Cuenta Unica del Tesoro
Municipal y, de ser necesaria, en acciones para obtener financiamiento que permita cumplir
con las obligaciones asumidas.

Objetivo de la Programacion

La programacion tiene como objetivo mejorar la eficiencia en el uso de los recursos publicos,
de tal manera que los ingresos que se esperan recaudar, captar u obtener en el transcurso
del afio garanticen la atencién y cobertura de los gastos que respondan a las necesidades
en forma oportuna.

La programacién financiera se puede reflejar por cada ejercicio fiscal, en el caso de que el
pago contenga pagos en mas de un ejercicio fiscal estos deben de figurar en la pantalla.

Numero de
contrato

03.2018

Contratista 11868712 — GOOINEZ . PEREL .
ELIAS. ROLANGO -

S ES T CONSTRUGCICN ESCUELA

contrate CASERIC EL EXITOS. ALDEA LA
Monto del 69333600
centrate
les - Gesli
P - Detalle €o Lrooramacon fnencier
sel Ejercicin Hontn
I © 2018 _] 693 336 00
Total 693 336 00
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Asignacion de Estructura programatica:
Es necesario contar y conocer la estructura programatica bajo la cual se estara ejecutando

el Contrato, es decir que programa, subprograma, proyecto, actividad u obra se va afectar.

Numero de

Contrato 03-2018
L mu-ooontz PEREZ.
Descripcion del CONSTRUCCION ESCUELA
contrato CASERIO EL EXITOS, ALDEA LA
PROse. On! 603,338.00
___ Gobicrnos. 5 - Gesticn
OF SMILS - LTINS SO progranacion fiNantora - Esouluras Srcgramats o pars cono Ao
a4 | tructura procupusetana | msgnade  Modticade  vigeats = Meats
14 D1 10 0OC 0Ot 332 31-0101-0004 200 293 338 00 A53.336 00 =93 335 00
14 ¢ 0 00O 001 323 22-0101-0001 200 100,0C0.00 100000.00 I 100 000D 03
L
19
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Seccidon 4

Reprogramacion Financiera
Este proceso permite gestionar la reprogramacion financiera de un contrato de proyectos de
inversion que se ejecutara por mas de un periodo fiscal.

Para poder realizar la reprogramacion financiera un contrato debe estar en fase de
“Ejecucion Normal” y este proceso se realizara en el ejercicio vigente. (Ver Guia de Usuario
de Gestion de Contratos).

La Reprogramacion Financiera se realizaria en los siguientes procesos:

1. Cuando se pasa a otro ejercicio fiscal (Ejemplo ejercicios 2024-2025): Se debe
determinar el saldo por pagar de ejercicio anterior, asi como determinar los saldos de
anticipos. Y esto conlleva la realizacion de la modificacion al plan operativo anual,
modificacién al presupuesto y la disponibilidad bancaria.

2. Cuando existe cambio de fuente de financiamiento por falta de disponibilidad: Se
debe realizar una modificacion presupuestaria para asignar los fondos que se necesitan.
(Ejemplo: Fuente 21 no se tiene disponibilidad, se agrega monto a fuente 22)

3. Cuando se realiza decremento o incremento de contrato: Se realiza la modificacidon
de renglones de trabajo, la ampliacion Plan Operativo Anual y la modificacion
Presupuestaria.

4. Proyectos que deben finalizar durante el afio y no se finaliz6 (Rescisién): Como son

contratos vencidos al igual no existen durante el Plan Operativo Anual actual, se debe
realizar modificacion presupuestaria.

20
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Calendarizacion de Actividades

Tiempo
Recursos estimado de Fechas
actividades

Lectura Unidad 3 y Guias de Aula Virtual 10/06/2024

1 Usuario (Descargar 7 horas al
documento) 14/06/2024
10/06/2024

2 | Cuestionario Unidad 3 Aula Virtual 1.5 horas al
14/06/2024
10/06/2024

3 | Comprobacion de Lectura Aula Virtual 1.5 horas al
14/06/2024
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