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Introduccion

La unidad 4 del Curso Virtual Modulo de Contratos 2024, contiene 2 secciones y hace
referencia al pago de liquidacién de un contrato e ingreso de factura, liquidacién final de
contrato y devolucion de monto pagado, dichos temas se encuentran en el médulo de
contratos en SICOIN GL.

El registro de contratos en SICOIN GL obedece al cumplimiento de la Ley de Contrataciones
Decreto 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, asi como las reformas de su
reglamento.

Esta unidad tiene como objetivo principal, que el personal municipal conozcan y refuercen
conocimientos acerca de la Liquidacion Final del Contrato.
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Seccién 1

Pago de Liquidacion de un Contrato

Pago de Liquidacion de un Contrato

El pago de Liquidacion de un Contrato se refiere al pago total de una cuenta, ajustar un
calculo o finalizar un cierto estado de un Contrato.

Base Legal para Liquidacién de un Contrato

ARTICULO 55. Inspeccion y Recepciéon Final. Cuando la obra esté terminada, el
contratista deberd constituir las fianzas de conservacion de obra o de calidad, o de
funcionamiento, segun sea el contrato, y de saldos deudores y dar aviso por escrito al
supervisor o su equivalente de la conclusién de los trabajos y con esta diligencia se
interrumpira el plazo de ejecucion. El supervisor hara la inspeccion final dentro de los
siguientes quince (15) dias habiles, plazo dentro del cual si la obra no esta conforme a
planos y especificaciones, manifestara por escrito sus observaciones al contratista para que
eéste proceda a corregir las deficiencias, y si los trabajos estuvieran correctamente
concluidos, el supervisor rendira informe pormenorizado a la autoridad administrativa
superior de la entidad correspondiente, la que dentro de los cinco (5) dias siguientes
nombrard la Comisién Receptora y Liquidadora de la obra, integrada con tres miembros,
con la que colaboraran el supervisor o su equivalente y el representante del contratista.
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Segun la magnitud de la obra, la Comision debera elaborar el acta de recepcion definitiva
de la misma dentro de los treinta y cinco (35) dias siguientes a la fecha de notificacion de
su nombramiento. Si la comisiobn comprueba que los trabajos estdn ejecutados
satisfactoriamente, suscribira el acta de recepcion final de los mismos, y en caso contrario
hara constar en acta:

a) Las correcciones o trabajos extras que debe efectuar el contratista.
b) El tiempo a emplearse.

c) Si el tiempo para ejecutar los trabajos se incluye dentro del plazo contractual o si procede
conceder tiempo adicional para ejecutarlo.

Al recibirse el aviso por escrito del delegado residente o su equivalente, de encontrarse
satisfechos los requerimientos de la Comisién Receptora, ésta dentro del término de cinco
(5) dias procedera a efectuar nueva inspeccién, suscribiendo el acta correspondiente. La
fecha de recepcion definitiva de la obra sera la del cierre de la Ultima acta. A partir de la
fecha de esta acta la entidad de que se trate debera velar por la conservacion de la obra.

En materia de bienes, suministros y servicios, se estara a lo que dispone este articulo, en
lo que fuere aplicable.

ARTICULO 56. Liquidacién. Inmediatamente después que las obras, bienes o servicios
hayan sido recibidos, la Comisién en un plazo de noventa (90) dias procederéa a efectuar la
liquidacién del contrato y a establecer el importe de los pagos o cobros que deban hacerse
al contratista. Ilgual procedimiento se observara en caso de rescision o resolucion del
contrato.

ARTICULO 57. Aprobacion de la Liquidacion. La Comisidn debera practicar la liquidacion,
dentro de los noventa (90) dias siguientes a la fecha del acta de recepcién definitiva de la
obra. Si transcurrido dicho plazo la Comisién no ha suscrito el acta correspondiente, el
contratista puede presentar a la autoridad administrativa de la entidad interesada un
proyecto de liquidacion. Esta autoridad debera aprobar o improbar la liquidacién o el
proyecto presentado por el contratista dentro del mes siguiente de recibida la respectiva
documentacion. Si vencido este plazo no se produce ninguna resolucion, con la peticion de
aprobacion presentada por el contratista se tendra por resuelta favorablemente.
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PAGO DE LIQUIDACION DE UN CONTRATO EN SICOIN GL

1. Registro de pago de liquidacion de contrato
1.1 Numero de contrato (El sistema lo da automatico)
1.2 Contratista (Sistema lo da automatico)

1.3 Fecha de solicitud

1.4 Monto (El sistema lo da automatico)
1.5 Observaciones (Descripcidn del pago de liquidacion de Contrato)

Mum;mgl;dadgs - Geti(')r_l

FPago de liguidacidn final - Registro de Liquidacion Fina

2 ‘m[/ 02943 AGUILAR HERNANDEZ EDUARDO,DE JESUS

2. Estructura Presupuestaria

E -

2.1 Conocer la estructura presupuestaria del proyecto a liquidar

sy e e O oo

FISICO

Porcentaje de avance
FINANCIERO 80.4856%

2.1

Monto a Pagar
Amortizacién da

Liquido

I
13 Fecha de solicitud 131102013
< > Monto
1.4 —|
o . PAGC FINAL AL PROYECTO CONSTRUCCION PARQUE ia ]
1.5 D E— acones BARRIO ARENITA. ~

D 12 00 017 OGO 001 331
22-0101-0001

21-0101-000L

17 AA AYT ANA AAY 338

S00. 50000

12 00 017 000 001 331 540,162 14

I Estructura Presupuestaria Ii Amortizacion l

Proyacro: 391 - lﬁJORAMISNTQ CALLE ME&CADO MUNICIPAL-CRUCE A NUEVA SANTA ROSA, EARHEGSNA SANTA lOSA
|

<00.500.00 S00.50000 0.00

357.000.00 357.000.00 183.162.

[g on

¥
CON DISPONISILIDAD, MONTO

DISPONISLE: Q.7033537 62

[183000.00
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3. Amortizacién

3.1. Amortizacion del anticipo

31

T ——
FISICO Acumulado 90%
Porcentaje de avance
FINANCIERO 80.4856%
Acumulado

Monto a Pagar §3,000.00

Amortizacién de
anticpo

Liguide

—d (&

[Fprabar

Estructura Presupuestarla || Amortizacion N

Cencepto: ANTICIFO DEL PROYECTO CONSTRUCCION PARQUE BARRIO ARENITA,

21-0101-0001-0-0-2 178,232.43 151,500.00 26.732.43 26732 43 -

4. Ingreso de factura

4.1 Numero de Contrato
4.2 Nombre del Contratista
4.3 No. de factura

4.4 Serie de la factura

Municipalidades - Gestién

Pzago de liquidacion - Registro de Solicitud de Pago de Liquidacidn

42 | +—» ’IJHGE}12:."'.-3JI__"_F_ HERNANDEZ, EDUARDO DE JESUS |
43 < > ‘ No. factura _‘ €200|
1d . N ‘ Serie documento | ‘ B

| = (V-
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Seccidén 2

Liquidacion Final de Contrato

La liquidacion final consiste en cambiar el estado de un Contrato de ejecucion a finalizado y
en SICOIN GL se debe adjuntar el acta de liquidacién de contrato e ingresar la informacién
de forma manual segun la Comision Liquidadora por lo que el sistema realiza una
reclasificacion contable de forma automatica, afectando las cuentas 1234 construcciones en
proceso a la cuenta 1231 propiedad y planta en operacién o cuenta 1238 bienes de uso
comun, segun sea el caso.

1.Documentos para realizar la liquidacion final de contratos
1.1 Numero de documento (Numero del Acta de Liquidacion)

1.2 Fecha documento
1.3 Descripcién

LIQUIDACION | _

11 <4—PHumero Document .75-2[]13 Fecha Documento || 05/11/2013 1.2
“—> L ACTA DE LIQUIDACION PROYECTO: CONSTRUCCION PARQUE BARRIO A
13 Descripctia ARENITA v

P \-

2. Condiciones para realizar la Liquidacion Final de Contrato

2.1 El saldo por pagar debe ser igual a cero (Q.0.00).
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2.2 La amortizacion del anticipo debe estar en un 100%. Tanto en el modulo de contratos
como en contabilidad su saldo debe ser igual a Q.0.00.

2.3 De existir aporte de mano de obra por parte de la comunidad, debe estar regularizado
en el modulo de contratos.

Cuando se realice la aprobacién de la liquidacion final, el sistema autométicamente
registrara la reclasificacion contable.

Para dar inicio con la liquidacion final, se debe seguir la ruta que a continuacion se detalla:
Gestion / Contratos / Liquidacion de Contratos / Liquidacion Final

- Contratos
----- Reqistro
----- Anticipos
----- Documentos del Contrato
+ Estimaciones de pago
----- Modificaciones a los Terminos de un Ci
----- Recepcion Final de Contratos
----- Reprogramacion Financiera
= Liguidacion de Contratos
----- Liguidacidn final
- Devolucion de monto pagado

NOTA: En el cuadro segun contrato se debe de tomar la informacion del reporte dinamico
de contratos.

SEGUN CONTRATOS
HNTO Oeicl] 891,162.14

w 178,232.43 SEGUN CONTABILIDAD

AeUACIoNS (4) ] 200,000.00 L-u% 941,162.14
AUXILIAR DE CUE
=
CONTRATOS |

orsanuciones ()] - 150,000.00
dl

MONTO ACTUAL
AR ¢!/ 162.14 <
LA

X 0.00
"""‘Tﬂ 178,232.43 'llﬂﬂ‘%\_
SALDO POR

941,162.14

AMORTIZADO

»onna 0.00 >
s —
mnng 941,162.14 ”'::% 0.00
PAGADAS !

SALDO PORPAGAR | 0.00 DIFERENCIA  0.00

i
COMUNIDAD EXMANO| 662.14
DEOBRA

A
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3. Ingreso de datos segun modulo de Contratos

3.1 Monto contrato (Original (+/-) Modificaciones.
3.2 Monto del anticipo.

3.3 Ampliaciones.

3.4 Disminuciones.

3.5 Monto actual del contrato.

3.6 Anticipo amortizado.

3.7 Saldo por amortizar del anticipo.

3.8 Monto de estimaciones pagadas.

3.9 Saldo por pagar.

4.0 Aporte de la comunidad en mano de obra.

Municipalidades - Contratos

Aprobacién de Liquidacion

SEGUN CONTRATOS

MONTO ORIGINAL
CONTRATADO 161,832.12

MONTO DEL ANTICIPO
OTORGADO 32,366.42

AMPLIACIONES (+) ||0.00

DISMINUCIONES (-) |0.00

MONTO ACTUAL DEL
CONTRATO (ORIGINAL 1161,832.12
+/- MODIFICACIONES)

ANTICIPO
AMORTIZADO 32,366.42
SALDO POR
AMORTIZARDEL  ||0.00
ANTICIPO

MONTO DE LAS
ESTIMACIONES  |161,832.12
PAGADAS

SALDO POR PAGAR [0.00

APORTE DE LA
COMUNIDAD EN MANO
DE OBERA

500.00

Luego se muestra informacion a favor del contratista y a favor de la municipalidad.

RESUMEN
EAVOR CONTRATISTA EAVOR MUNICIPALIDAD

SALDO POR PAGAR DEL
MONTOACTUALDEL .00

CONTRATO SALDOPORPAGARDEL | o

APORTE DE LA ANTICIPO '
COMUNIDAD ENMANO 500,00

DE OBRA
MONTO LiQUIDO A
PAGAR 0.00
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Se muestra informacion segun contabilidad.

SEGUN CONTABILIDAD

SALDO DEBITO DEL
LIBRO MAYOR 161,832.12
AUXILIAR DE CUENTAS
PAGADO MODULO DE
CONTRATOS (+
REGULARIZACIGJN B
MANO DE OBRA

DIFERENCIA 0.00

SALDO POR
AMORTIZAR DEL
ANTICIPO DEL LIBRO 0.00
MAYOR AUXILIAR DE
CUENTAS

SALDO POR
AMORTIZAR DEL 0.00

ANTICIPO DEL MODULO | ™~
DE CONTRATOS

DIFERENCIA 0.00

Por dltimo, se muestra un apartado en donde deben ingresar datos de la Comision
Liquidadora, los cuales no deben tener diferencia en la relacion a los del moédulo de

contratos y contabilidad.

INGRESO DE DATOS COMISION LIQUIDADORA

MONTO CONTRATO
(DRIGINAL [=/-) |16 1,832.12 |
MODIFICACIONES)

MONTO LIQUIDO A
ESTIMACIONES
| “hoe |161,832.12

ANTICIPO OTORGADO || 32,366.42

ANTICIPO
AMORTIZADO 32,366.42

SALDO ANTICIPO 0.00

SALDO ESTIMACIONES | 0.00

DEVOLUCION DEL
CONTRATISTA 0.00

MONTO DE
PENALIZACION |ﬂ-':":l |

APORTE DE LA
COMUNIDAD EN MANO |5I]E|_[IO |

i

Luego de ingresados los datos, se debe seleccionar la opcion APROBAR y con ello se
finaliza el proceso de Registro y Liquidacion en el Modulo de Contratos dentro del sistema

SICOIN GL.
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Calendarizacion de Actividades

Tiempo
Actividades Recursos estimado de Fecha
actividades

Aula Virtual 17/06/2024

1 |Lecturade la Unidad 4 (Descargar 7 horas al
documento) 21/06/2024
. 17/06/2024

2 | Cuestionario Unidad 4 Aula Virtual 1.5 Horas al
21/06/2024
., 17/06/2024

3 Sgirggéodtf)amon de Lectura Aula Virtual 1.5 Horas al
21/06/2024

10
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