Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la
Administracion Financiera Municipal
-DAAFIM-

Curso Virtual
MODULO DE CONTRATOS

Unidad Introductoria
Guia del Participante

Mayo de 2024




Ministerio de
Finanzas Publicas

Direccion de Asistencia a la Administracién Financiera Municipal

indice

Temas Pag.
L (o Xo [0 Lo o3 Lo o IS PSSRSO 1
(0 o] 1= LYo 1= USSR 2

ODJELIVO GENEIA .....ciiiiiiiiiiiiiiiee et 2

ODbjetiVOS ESPECITICOS. ..eeiiiiiiiiiiiteeie et 2
Desarrollo Yy CONTENIUOS ....cooiiiiiiiei et e e e e e e e e e 2
(V=300 To Fo Lo Yo | £- NPT 3
TIPO A ACHIVIAAUES ... 4
A | L= o Lo o 4
Estructura de CalifICACIONES .......uiiiii e e e e e e e e e e e e 4

82. Avenida 20-59 Zona 1, Centro Civico, Guatemala PBX: 2374-3000 EXT: 10313

siguenos como ) @ @) @MinfinGt @) @FinanzasGt  www.minfin.gob.gt



Sy ©
< 8 y, < F= i
g £ ' Ministerio de
£ ¥ - Finanzas Publicas
G, 77 5 Direccion de Asistencia a la Administracién Financiera Municipal
ATEMP

Introduccion

La presente Unidad Introductoria contiene las actividades que integran el curso para el uso
y aplicacion del Modulo de Contratos en el Sistema de Contabilidad Integrada para
Gobiernos Locales -SICOIN GL- basandonos en las guias de usuarios relacionadas a los

temas que se desarrollaran en el curso.

La Direccion de Asistencia a la Administracion Financiera -DAAFIM- del Ministerio de
Finanzas Publicas, tiene como principal objetivo brindar asistencia y asesoria a los
Gobiernos Locales en materia de Administracién Financiera, y en el cumplimiento de cada
uno de los procesos que conlleva este objetivo, se estableci6 en el Plan Anual de
Capacitaciones de este afio, impartir conocimientos generales y especificos del uso del

Modulo de Contratos en la herramienta SICOIN GL por medio de un curso virtual.

La presente Unidad Introductoria contiene informacion de las actividades y unidades que
integran el curso para el uso del Mddulo de Contratos de acuerdo a sus procesos especificos
en SICOIN GL, dentro del contenido podemos mencionar: Modificaciones presupuestarias
y modificaciones al plan operativo anual, la base legal de contratos, conceptualizacion,
requisitos previos para registrar contratos en sicoingl, modificaciones a los términos de un

contrato, liquidacién de contratos y reprogramacion financiera.

Se detalla el contenido y desarrollo del curso virtual de manera asincrénica, dirigido al
personal de las municipalidades en el area de Contratos, de acuerdo al perfil definido en

cada Gobierno Local.
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Objetivos

Objetivo General
Fortalecer los conocimientos del personal municipal en el proceso de registro y gestion de
operaciones relacionadas con el Médulo de Contratos en la herramienta informatica Sistema

de Contabilidad Integrada para Gobiernos Locales -SICOIN GL-.

Objetivos Especificos.
e Analizar e interpretar la legislacion aplicable y vigente relacionada con el registro de
contratos en el Modulo de Contratos en Sicoingl.

e Conocer de manera especifica los sub médulos relacionados con el Mdédulos de

Contratos que se aplican y registran en -SICOIN GL-

Desarrollo y Contenidos

El presente curso fortalece el cumplimiento del Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del
Estado, y Acuerdos Gubernativos 122-2016 y 172-2017 Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, asi como cumplir con los requisitos para el registro y control de
los Contratos en Sicoingl, que los Gobiernos Municipales suscriben con las empresas

privadas para invertir en proyectos que coadyuven al desarrollo integral de los municipios.

El presente curso se desarrollara en forma modular, donde se presentan diversos temas

con el objeto de ser evaluados en la finalizacién de cada unidad respectivamente.

Cada unidad estara dividida en secciones con base en la distribucion de temas y subtemas.

Se realizaran foros por cada unidad de estudio para fortalecer la lectura, reflexion y analisis

del material de apoyo.
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Se efectuardn comprobacion de lectura de cada una de las cuatro unidades que contiene el

presente curso, mediante preguntas con respuesta de seleccion mdltiple.

Se establecen 40 horas de duracion para el desarrollo del curso de conformidad con la

calendarizacion de cada unidad de forma asincronica.

La unidad introductoria establece la estructura del curso en cuanto a contenidos, material a
utilizar, actividades, asi como el proceso de evaluacion pertinente para medir los

conocimientos adquiridos.

Metodologia

El curso se desarrollara a través de la plataforma https://formacion.minfin.gob.gt/ de manera

virtual, la cual servira para el fortalecimiento de los conocimientos generales y de uso de la
herramienta -SICOIN GL-, Mddulo de Contratos.

El curso se estructura de la siguiente manera:

Unidad e O
inicio
Unidad Introductoria 27/05/2024
1 M.odlflc_ac_:l_ones POA,. Modificaciones Presupuestarias y 27/05/2024
Disponibilidad Bancaria
2 Registro de Contratos 03/06/2024
3 Modificacion a Igs Tgrmlnc_)s de un Contrato, Programacion 10/06/2024
y Reprogramacion Financiera
4 Liquidacion de un Contrato 17/06/2024
3
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Tipo de Actividades

Las actividades a realizar durante el curso son las siguientes:

e Lectura de documentos de apoyo Y bibliograficos
e Participacion en foros de debate
e Resolucion de cuestionarios

e Comprobacion de lectura

Evaluacion

e Se evaluara de manera individual, los cuestionarios, foros y comprobacion de lecturas

de cada unidad.
e Para la aprobacion final del curso, el alumno debera obtener un punteo minimo de 70

puntos.

Estructura de Calificaciones

UNIDAD
ACTIVIDADES
1 | Evaluacioén Previa - - - - -
2 | Foros 5 - - - 5
3 | Cuestionarios 5 10 10 10 35
4 Comprobacion de 10 10 10 10 40
lectura

5 | Evaluacion Final - - - 20 20

TOTAL 20 20 20 40 100
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